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Definicion

La eliminacion es la operacion final del proceso de eliminacion y consiste en la destruccion de documentos sin
posibilidad de recuperacion. Es a la vez proceso y operacion.

Estudio

La eliminacién en Archivistica esta referida a los documentos. Ahora bien, no se elimina documento a
documento: cuando un archivo esta organizado, la eliminacidn afecta a las fracciones de series, mientras que la
seleccion afecta a las series.

Aunque casi siempre hemos identificado la eliminacion con una operacion fisica o accidn lo cierto es que exige
un proceso de eliminacion.

Forma parte de la funcion de valoracion de documentos y esté relacionada directamente, dentro de esa funcion,
con la seleccion.

Notas caracteristicas

= [a eliminacidn es una de las dos opciones de la seleccion (conservar o eliminar).

= En el pasado hemos usado para su denominacion el término «expurgo», hoy casi desterrado de nuestro
vocabulario. De aqui que resulte redundante la expresion «expurgo y eliminacion» que se ha colado en
alglin texto normativo reciente.

= [a eliminacidn no afecta a los documentos con vigencia administrativa.

= [a eliminacion exige un muestreo que deberd estar precisado en el calendario o tabla de valoracion.

= [a eliminacién en espacio digital exige los mismos requisitos y su resultado es el borrado automatico
siguiendo los controles y normativa establecida.

Proceso de eliminacion
El proceso de eliminacion no es gratuito, ni discrecional. Ha de basarse en los calendarios de conservacion o en

las tablas de valoracion (los primeros referidos a todas las series de un fondo, las segundas referidas a una de
serie en particular) que determinan qué ha de eliminarse y cuando.
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Exige una propuesta a los 6rganos responsables, o bien, apoyandose en los calendarios de conservacion o en las
tablas de valoracion, una accion directa de eliminacion.

Pero siempre es obligado levantar acta de la eliminacion realizada que en el caso de existir Comisiones
calificadoras deberan tener conocimiento de la misma.

En el acta de eliminacion es preceptivo precisar, aparte del nombre del Archivo y la firma del responsable: el
nombre de la serie con el nombre que figure en el cuadro de clasificacion del fondo correspondiente, las fechas
extremas de la fraccion de serie eliminada, el nimero de unidades de conservacion eliminadas y su
equivalencia en metros lineales, informacién sobre el muestreo.
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