20/4/23, 19:00 Tipo documental - Ecadal
The Wayback Machine - https://web.archive.org/web/20180219061934/http://www.ecadal.org:80/tag/Tipo_d...

Tipo documental

De Ecadal

Contenido

1 Definicion
2 Estudio
= 2.1 Tipos documentales
= 2.2 Tipo documental y actividad
= 2.3 Identificacion y denominacion
3 Referencias
4 Articulos relacionados
5 Datos de control

Definicion

Es un modelo que como referencia nos permite identificar y
representar documentos/unidades documentales semejantes
a partir de la disposicion o estructura de la informacion en
dichos documentos. También se utiliza como modelo a la
hora de la produccion de los documentos.

En el entorno digital, la definicion dada para tipo
documental: «modelo estructurado y reconocido que adopta
un documento en el desarrollo de una competencia
concreta, en base a una regulacion y cuyo formato,
contenido informativo o soporte son homogéneos” (e-
EMGDE, Esquema de metadatos para la Gestion del
Documento Electronico).

Entradas alternativas
= Forma

= Tipo diplomatico
= Tipo juridico

Estudio

Pasaporte para el Interior de 1840 (Archivo
Municipal de Toledo). Un documento con un tipo
documental especifico.

«Tipo documental» no es unidad documental. Es dificil admitir que tipo documental se identifica con una
unidad documental cuando el primero es una caracteristica o atributo de la segunda. El tipo documental no
tiene productor, ni fecha, la unidad documental, si. El tipo documental no se describe, la unidad documental, si.

= Como tal caracteristica, unos la asocian a los denominados caracteres externos de los documentos y otros

a los caracteres internos

= [a Norma ISAD(G) no lo ha estimado un elemento de descripcion, pero hoy forma parte de los
metadatos de gestion documental. Por ejemplo, en el EMDGE.

= El formato no determina un tipo documental
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Tipos documentales

= Tipo documental no solo se aplica a los documentos
simples sino a los compuestos. Hay un modelo de
Bula, de Real Provision, de Real Cédula, pero
también hay un modelo de expediente de declaracion
de ruina, de expediente de declaracion de bien
cultural, de registro de entrada de documentos.

= En el primer caso la denominacion del tipo
documental solo apunta a la disposicién informativa
(forma) y poco trasciende del contenido documental.
En el segundo caso su enunciado apunta al contenido.

= Ahora bien, si hemos reconocido tipo documental
para los documentos simples y para los compuestos,
es preciso advertir que en la normativa espafiola de
gestion de documentos electronicos, el término «tipo
documental» solo se aplica al documento simple
(convenio, acta, factura).

Tipo documental y actividad

= El tipo documental puede estar relacionado con una

actividad concreta (pleito, carta, expediente de obra) . ) .
Pasaporte interior de 1821 (Archivo Municipal de

= Con relacion a tal caso, hay tipos documentales muy Toledo).
generales por referirse a actividades comunes y
frecuentes que se repiten y abundan (actas, facuras,cartas) pero los hay especificos por referirse a
actividades singulares (expedientes de quintas, expedientes de declaracion de bien cultural).

= El tipo documental por si solo no da nombre a los documentos pero si facilita su denominacion y también
sirve para llamar a las series, recurriendo en este caso al plural de los documentos que la integran
(Expedientes personales, expedientes de obras). En efecto, el tipo documental da nombre de pila a la
unidad documental sin perjuicio de que para su reconocimiento y representacion completa sea preciso
recurrir a otros elementos (autor, destinatario, fecha, materia, etc)

= A lo largo de su evolucion hemos reconocido un tipo diplomatico, un tipo juridico. Hoy solo hablamos de
tipo documental.

= El primero responde a la disposicion de las clausulas o formulas diplomaticas y solemnes (Privilegio
rodado, Real Provision, Real Cédula, Real Orden,etc), el segundo se reconoce por la disposicion de las
formalidades juridico-administrativas exigidas en la formalizacion del negocio o asunto documentado
(Ordenanza, Instruccion, Ejecutoria, Pragmatica).

Identificacion y denominacion

= El estudio de tipos de documentos (estudios de tipologia docmumental) no puede confundirse con la
descripcion aunque sea conveniente y previo a la descripcion.

= El nombre del tipo documental no siempre viene expreso en el documento como ocurre con el autor o
con la fecha. Ese nombre no puede ser subjetivo, ni discrecional. Exige segun los casos conocimientos de
Diplomatica y de procedimientos administrativos.

= [a fijacion del tipo documental facilita la agrupacion documental, la jerarquizacion de los documentos,
es decir facilita la clasificacion.
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= El tipo documental es indispensable a la hora de la descripcion para representar y reconocer, las series,
las subseries, las unidades documentales.

= Una serie no esta formada por tipos documentales: en todo caso esta integrada por documentos que
suelen tener el mismo tipo documental.

= Hay, actualmente, una expresion muy afin que es «tipo de documento» que no tiene el mismo significado
o mejor no esté siendo utilizada como concepto equivalente. Tipo de documento es también un modelo
aplicado a un conjunto de documentos por sus caracteristicas fisicas no por la forma o estructura de su
informacion. Asi, documentos textuales, documentos audiovisuales, documentos fotograficos,
documentos sonoros,etc. Podemos comprobarlo en la norma EDARA (Estructura de Datos de los
Archivos de Aragdn) y en textos referidos a la gestion de documentos electronicos y ciertamente el
concepto difiere.
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