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Definicion

Secuencia o conjunto de documentos, testimonio continuado de una actividad o proceso, que son producidos

por uno o mas agentes productores, responsables de dicha actividad o proceso.
Entradas alternativas

» Serie documental

Estudio

Caracteristicas

= [a serie es la unidad basica de un fondo. De aqui que pueda decirse que un fondo es el conjunto de series

testimonio de todas las actividades de un productor.

= Como integrante del fondo documental, a la hora de la descripcion se ha estimado un nivel de
descripcion.

m [ a serie no es el resultado de una actividad sino el testimonio documentado de esa actividad.
» [ .a secuencia de documentos conlleva la ordenacion de los mismos.

= La serie esta ligada al productor o productores y al procedimiento o reglas que regulan la actividad o
proceso. Es decir, la serie precisa de un contexto organico y otro funcional.

= Los agentes productores de la serie, cuando son mas de uno, pueden ser simultaneos, sucesivos,
corresponsables.

= El cambio de productor no supone una serie distinta. Ni tampoco la modificacion del procedimiento.

= Una serie puede estar compuesta por unidades documentales simples o compuestas (por ejemplo: actas

de sesiones de la comision de gobierno o expedientes personales).

= [as unidades documentales que integran la serie suelen tener el mismo tipo documental.
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= [a serie suele tomar el nombre/titulo del nombre/titulo en plural de las unidades documentales que la
integran. (Expedientes de declaracion de bien cultural; expedientes de subvenciones a Archivos). No
resulta pertinente para establecer dicha denominacion el uso de palabras clave o descriptores simples
(«catastrofesy», «oratorios»).

= La serie, como cualquier agrupaciéon documental tiene fechas: fechas extremas, primera y tltima,
referidas a la de la primera y a la de la Gltima de las unidades documentales que la integran y se
conservan.

= [a serie en determinados casos puede subdividirse en subseries de acuerdo a las modalidades del
procedimiento que regula la actividad, en razén de los destinatarios o beneficiarios de la actividad o en
razon de criterios geograficos.

= Hay series principales o esenciales, especificas, comunes o de tramite, relacionadas, subordinadas, segun
la naturaleza de la actividad que testimonian.

= No hay series simples ni compuestas. Tales caracteristicas convienen a las unidades documentales que
integran la serie.

= Existen series abiertas y cerradas que se corresponden con actividades vigentes y actividades fenecidas.

= Para el modelo conceptual de la CNEDA (Comision de Normas Espafiolas de Descripcion Archivistica)
la serie constituye un subtipo de la entidad documentos de archivo y como tal es una unidad de
descripcion.

= A la hora de los procesos de valoracion, se «seleccionan» series y se «eliminan» fracciones de serie.

= La serie para su instalacion o transferencia precisa de unidades de localizacion, de conservacion o de
instalacion, cuyo contenido sera una fraccion de serie.

Estructura

= [a serie forma parte de un fondo y como tal hereda al productor de dicho fondo.

= Los elementos que constituyen la serie y establecen relaciones entre ellos:
= Productor/productores
= Actividad/proceso
= Procedimiento

Referencias

Como concepto fundamental, su definicion y andlisis no suele faltar en ninglin manual de archivistica.
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