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COMUNICACION PRESENTADA AL SIMPOSIO MONOGRAFICO
SOBRE "TECNICAS DE EXPURGO EN ADMINISTRACION

LOCAL".

T{tulo: PREMISAS Y CONDICIONES DEL EXPURGO

por ANTONIA HEREDIA HERRERA, Di-
rectora del Archivo de la Dlputa
cidn de Sevilla,

Entre las caracteristicas fundamentales que van a mar

car 1as diferencmas entre- un Archlvo His
vos Adminlstratlvo ‘e Intermedio -si con31deramos la teorla
de las tres edades de los Archivos- van a estar: la necesi
dad de los expurgos en los segundos, problema que no se -
plantea en el primero. De agui la mayor incidencia del te-
ma en los Archivos de Administracidn Local,

Es indudable que hoy dfa no pueden conservarse todos
los testimonios escritos que se producen, teniendo en cuen
ta la coﬁplejidad del procedimiento administrativo de los
que aquéllos son reflejo.

Partiendo de este hecho, consecuentemente habrdn de
elininarse muchos documentos en proporciones bastante ele~
vadas. En algunos paises se habla de un 80%. Ahora bien, -

la eliminacidn hay que hacerla rgzonadamente para no caer
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en el riesgo de gque la proliferacidn masiva de papeles y
la necesidad de falta de egpacio para su conservécién, -
lleve a los product&é a la supresidn urgente de fondos
gin discriminacidén que provogque la desaparicidn de fuen-
tes histdricas irrecuperalles.

Pero no es fdcil plantearse la problemdtica del ex—
purgo ni a nivel particular, ni general. Corrientemeﬁte

ge teoriza acerca de su concepto, de su importancia, de

1as razones para dlevarlo. a. efeoto. de las formalidades

admlnlstratlvas para reallzarlo, Incluso es facil seﬁa—ff'

lar los 11m1tes~de la cadu01dad administrativa de algu-
nas series, a partir de las cuales pueda considerarse la
eliminacidn. |

Si leemos la teoria sobre el tema/expuesta por los
diferentes profesionales que se han ocupado del mismo, -
comprobamos gue todos llegamos a las mismas conclysiones.
No hay disparidad de criterios,

Hay algo en lo que seguimos estando de acuerdb: que
la responsabilidad mayor recae en la determinacidn de las
series, objeto de expurgo, al descartarles su interés co-
mo fuentes de informacidn para el investigador.

‘La fecha del Real Decreto de 8 de mayo de 1969 que
dispone la creacidn del Archivo General de la Administra-—

cidén Civil del Estado, puede ser considerada como la to-
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ma de conciencia en Espafla de esta responsabilidad, cara al
futuro que ha de garantizar la congervacidn de la documenta
cidn histérica decidiendo cudl serd la documentacidén a con-
servar y cudl serd la que debe perecer (1).

Al llegar a este punto tanto los archiveros como los
historiadores y los técnicos de la gestidn administrativa -
toﬁanAtodas las precauciones y se sitdan en posicién de ex=-
pectativa con el temor de dar el primer paso ante el riesgo
cara al futuro, de esta responsabilidad. Hay una serie de -
,valqras a%tener,en_quepta en’esta ougstién que por su fal ta
‘déFasfabilidad y su caréqter cambianfé jﬁstifiéén'esfa caq5
tela en tomar deéisiones. | | e

"El reto del expurgo -~nos dice Vicenta Cortés en u-—
na recilente publicacidn- no radica en lo que no tiene enti-
dad por si, sino en decidir qué ha de conservarse entre 1lo
que puede tener algun valor para algun consultante en el fu
turo" (2). |

No sefa pues en una reunidn, ni despuds de una po-
nencia ni tras una mesa redonda sobre el problemz2 de los ex
purgos cuando se resuellva categlricamente sobre el tema. Pe
ro hay que preocuparse del mismo e ir apuntando considera-
ciones y experiencias de los tres frentes: archivistico, =
histérico y administrativo, para ir poco a poco, sentando

lag bases de actuacidn en este sentido.
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1o PREMISAS A TENER EN CUENTA EN LA OPERACION DEL EXPURGO

1«1 Coordinacidn entre dependencias administrativas y el ar—

chivos

Existe documentacidn cuya caducidad administrativa
se produce pronto y cuyo interds histérico es nulo, por
lo que su conservacidn ésté claramente limitada & su vi-
gencia legal. De aqui’que este tipo de documenacién no -
tiene por qué remitirse en ningin momento al archivo cen
tr&l‘(o_archivo,intermediqkeyhistéxiqq) y debe ser elimi

nada“por~el propio negociado. productors

Te el Rigor en la observancia de los plazos de remisidn

Este punto estd directamente relacionado con el g
pigrafe de la coordinacidn.

No deben, bajo ningin concepto, remitirse documen
tos al archivo cuya consulta es habitual en la unidad
azdminigtrativa correspondiente y sobre todo nunca debe
remitirse parassu custodia esa documentacidén claramen—
te eliminable pasado el breve plazo de su vigencia ad-

ministrativa (3)

10 1.2 Cuadro de clasificacidn de fondos

Debe existir un cuadro sistemdtico que refleje el

orgenigrama de las corporaciones locales y las series

documentales producidas por cada dependenciaz.
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Este cuadro elaborado por el archivero, traé@a puesta
en contacto con todos ¥y cadé uno de los negociados, -
debe contar con la aceptacidn total de nomenclabura -
por cada une de aQuellas dependencias,

Cualquier modificacidn a raiz del aumento o su-
presidn de actividades, con la consecuenta aparicién
de su reflejo escrito debe ser introducida por el ar-
chivero, en el cuadro, tras el informe inmediato y o=
bligatorio del jefekdel servicio donde se haya produ-
”ci@OffaIQCambioa

 Dé?¢$te"cuédro{debe exigtir una copia en'cada u~-
nidad administrativé, 0 mejorkuna copia de la parte -
correspondienté‘a cada una en particular.

El cuadro, apafte de presentar una sistematiza-
cidn de los fondos, debe sensible y visiblemente par—
ticularizar, mediante signos convencicnales la necesi
dad del expurgo en las series susceptibles del mismo
detallando si son series expurgables en origen, o en
el archivo intermedio, una vez pasado el periodo eshta
blecido por la vigencise administrativa (4).

Lo que si es evidente que todas y cada una de
las series, tanto las expurgables a corto o a largo -
plazo, comoc las que han de pasar a constituir el fon-

do histérico han de quedar reflejadas en el cuadro cla

sificatorio.:
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1.1.3 Elaboracidn de listas de series expurgables

Ya he dicho antes que debe existir en cada Di-
putacién o Ayuntamiento, elaborado por el archivero
respectivo, un cuadro de clasificacidn que detecte
las series expurgables. Ahora bien seria de gran u-
tilidad para todos la elaboracidn con cardcter gene

ral, utilizando como base esas listas previas, de u

na mds amplia que pudiera servir de pauta para todos.

2, CONDICIONES PARA EL EXPURGO

2.1 Duplicidad meterial de los expedientes .

Voy de entrédaia referirme a un caso concreto, los -
justificantes de los mandamientos de pago. Deben conser—
varse solo los originqles remitidos a Intervencidn, has-
ta tanto se decida el limite de su conservacidén. Los du-
plicados que‘quedan en cada dependencia deben ser elimi-

nadose.

242" Duplicidad de la informacidn

Existe a veces duplicidad de informacidn en series
o en tipos documentales diferentes.
Es el caso frecuente en sgeries producidas por nego-

ciados como son la Intervencidn de Fondos y la Deposita-

ria, entre los diversos y variados libros preceptivos ¥
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2,3

la documentacidn auxiliar,

Fn este punto son los técnicos administrativos en
la materia 1os’que deben pronunciarse. £llos deben se
fialar la duplicidad de la informacidn en las diferen-—
tes series.

Hay un tipo de documentacidn gque personalmente
me preocupa y me agobia por su volumen. Los mandamien
tos de pagos o de ingresos. jHasta cuando deben con-

servarse? ;Tras la aprobacidn de las cuentas por la -

~Ihfervencidn"Genera1~del Estado? ¢Se conservan algu-

R A TR SR
nos? ;Qué muestreo se hace?.

Palta de interés en la informacidn

Como indiscutible, ya lo he dicho, se ha congide
rado como mds peligroso el determinar este interés, -
en cuanto que los méthdos y los objetos de la investi
gacidn histdrica son cambiantes.

sCuantos investigadores echan hoy de menos series
documentales puramente administrativas cuyas lagunas o
desaparicidn total les impiden estructurar estudios so
bre aspectos econdmicos y sociales de épocas pretéri-
tas?.

Ahora bien, hay que tener en cuenta, que Series
-pongo por ejemplo= de facturas ("conocimientos") que
podisn ser definitivas para ahondar en el estudio del

trafico mercantil en periodos remotos, hoy pueden ser
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consideradds eliminables.

No podemos olvidar que la informacidn en nuestros
dias se multiplica en diverses y variados medios y -
queda constancia de la misma a través de ellos.

Ia valoracidn de las series, cambia con el tiempo.

3s FORMALIDADES ADMINISTRATIVAS Y ARCHI VISTICAS DEL EXPURGO

Egtas formalidades administrativas, presupuesto!a
/ todo‘10 dich6 anteriormenté; ﬁﬁédéﬁ reducirse a la ela-
boracidn por paf%é del archivero de una relécién‘de'ung
dades archivisticas o unidédes de instalacidén expurga-
bles que, duplicadas y firmadas, se remitirdn a la des
pendencia correspondiente para su conocimiento y aproba
cidn.

Dado el consentimiento, el archivero procederd a la
eliminacidn material considerando la posibilidad de que
puedan volver a servir para pasta de papel.

Esta eliminacidn provocard inmediatamente los hue-
cos 1ldgicos en las estanterias y en los ficheros. (las
fichas eliminadas pueden quedar de pié hasta su susti-
tucidn).

Los primeros podrdn ser repuestos al ingresar las

unidades de instalacidn de la primera remisidn de fon-
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dos de cualquier dependencia, las segundas quedardn cosi
das a las nuevas fichas de descripcidn realizadas sobre
las nuevas unidades,
Se conservardn las relaciones de unidades expuuc'gg;andas/ﬂ’wL

Contancia de la operacidn.

4,  NORMAS BASICAS PARA EL EXPURGO

Despuds de lo expuesto podfamos reunir y fijar unas re
lacidn de puntos bésiqos para llévar a cabo de la forma -

méds adecuadsa lé‘operacién'dél expurego .

Intensificar la colsboracidn entre negociados ad=—

ministrativos, productores de éocumentos y el ar—

chivo, personalizando tal cooperacidn en la perso
na dentro de la dependencia encargada de la docu~
mentacidn y de su remisidn al archivo,y el archi-

VETOD o

Elaborar cuadros de clasificacidn de documentos -

producidos por cada d?Fendencia, aceptando por -
parte de las unidades adminigtrativas y el archi-
vo, una uniformidad total de criterio en las deng

minacicnes de las seriess

Determinar las series expurgables a corto y a lar-




DIPUTACION PROVINCIAL
: DE SEVILLA

ARCHIVO

go_plazo pdr el archivero, con la agulescen=
cia del Jefe Administrativo de la Dependencia
que ha de determinar la ufgenaa administrati~

Ve

Acordar el expurgo por parte de la unidad ade—

minigstrativa de las series expurgables 2 COY=
t0 plézo que no habrén de remitirse nunca pa-
ra su deposito al archivo. Esﬁas series se -
conservardn en la dependencia productora has—

ta finalizada~su vigéﬁcia'leggl,

Realizar el expurgo por parte del archivero de

las series expurgables s largo plazo siguiendo

las formalidades administrativas y archivis-

cas establecidas.

Como anejo voy a relacionar las series expurgables den-—
tro de las distintas deﬁendencias, que no pretenden ser -
las totales, sobre todo por lo que respecta a la interven-
cién de Fondos y a la Depositaria, dentro del cuadro de -~
clagificacidén de fondos realizado para la Diputacidn de Se

villas

SECRETARTA GENERAL
Borradores de Sesiones (Plenarias
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Borradores de,Decretos de la Presidencia

Relaciones de entreza de documentos remitidos a
diferentes negociados.

Justificantes de distribucidn: de decretos A4 ne

goglados y de extractos de acuerdos a Interven-—
ClONe

REGISTRO

Justificantes de distribucidén de documento s re=
gistrados de entrada y de salida.

'Boletxnes‘de repart

Nétifiéécién‘~ ersonales a Dlputado
niones de la Corporacidn

Certificaciones.
SERVICIO MEDICO (PERSONAL)

Hojas de asistencia médica y recetas
Duplicados de facturas de servicio médico

Hojas de cargos por asistencia médica a Ayunta-
mientose.

Hojas de cargos por asistencia médica y medici-
nags a funcionariog.

SEGURIDAD SOCIAL (PERSONAL)

Expedientes de Altas y Bajas por I.L.T.
Declargciones de familia numerosa.

Boletines de cotizacidne.

[ T
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Liquidaciones a diferentes mutualidades
Liquidaciones a Clinica tra. Sra. de ls Esperanza

Coplas de oficios remitidos a los diferentes servi
cios—-empresa con altas y bajas.

Oficios al I.N.P. con 1nclu81on beneficiarios Seguro
enfermedad.

Borradgres de contabilidad,

PUBLICACIONES

Expedlente§ concurscsveéaczenes-

/Justlficantes mandamientos de pago

Justificantes de gastos

Copias de facturas de venta de Publicaciones

Relaciones y justificantes de envios de certificados
de correos.

BOMBEROS

Partes de fuego sgsemanales de incidencias de diferen-—
tes parques

Parte de fuego
Tasas liquidatorias
Reclamaciones

Expedientes de compras vehiculos

-12m

Expedlentes de pélizas de seguros y de incendios para

vehiculos.
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VIAS Y OBRAS

Gastos de conservacidn
Gastos de herramientas y combustibles

Gastos diversos

MANTENIMTIENTO

Pacturas (luz, agua, teléfono, Campsa)
Facturas de proveedores
Partes de trahaj§J

Ordenes de Trabajb
PROMOCION Y COCPERACION

Expedientes de anticipos de la Caja deCooperacidn -

CONTRATACION

Expedientes de compras

Sunministros centros provinciales
Suninistros de material general
Justificantes de mandamiento s
Borradores Acta Comisidn de Compras
Registro de pedidos

Registro de salidas de almacén
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BENEFICENCIA

Partes diarios de asistencia en Centros Bénéficos
provinciales,

4

Resumenes diarios Centros Béneficos “rovinciales

Peticiones de Ingrese Centros Bendficos Provinciales

EDUCACION

Parte de asistenc:

VIVIENDA
PéLlizgjde seguros

Certificaciones de obras y libramientos

- FORESTAL

Circulares y oficios del Patrimonio Forestal

Justificantes de mandamientos de pago

Comunicaciones de entrada y de salida

-14=
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NOTAS

(1) En 1970, en Pamplona, tomando como tema central el ex—

(3)

(4)

>y Cortﬂé Alonso, Vic‘“'“”'l‘“”

purgo, se celebrd el III Congreso Nacional de Archivos
cuyas ponencias desarrollaron ampliamente el problemas
IV Congreso Nacional de Bibliotecas y III Congreso Na

cional de Archivos: Ponencias, comunicaciones y cfonica

Pamplona, 1970.

,.1cas actuales;

Les transferencias y 103 oxpurgos. Boletin de 1 mABAD

XXX, 1980 ne 3, Jullo—Setlambre, pdg. 361 y 55

Sobre transfrencias y mecdnica de remisiones, aparte de
las ponencias del Congreso de Pamplona, Cfr. Cortés Alon

so , Vicentas Las transferencias. Los expurgos en "ARCHL

VISTICA:s Estudios bdsicos", Sevilla 1981 y Hersdia Herre

ra, Antonia: Manual de organizacidn de fondos de Corpora-

ciones locales. Madrid 1680

Mi experiencia llevada a la prdetica en el Archivo de la

Diputacidn de Sevilla, en Manual de organizacidn de fone

dog de Corporaciones locales, ob. cit,
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