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PRESENTACION

Dicen que el que no tiene memoria se hace una de papel. Quiza
por ese motivo, a lo largo de los siglos, las administraciones locales han
conservado escritos, notas administrativas, cartas, decretos, legajos, nor-
mativas, acuerdos e innumerables y variopintos documentos que, de algu-
na manera, relatan momentos puntuales de nuestra historia y describen la
evolucién de la sociedad a lo largo de los afios.

Dicen también que son los pueblos que tienen memoria los que
progresan; y quiza por ello, somos conscientes de la relevancia que re-
presenta el cuidado de estas notas historicas, capaces de recordarnos
nuestros origenes y tradiciones en pleno periodo de expansién vertigi-
nosa. AUn asi, parece constatado que no todos los “papeles” conservados
tienen la misma importancia. Es precisamente en este punto donde radi-
ca la trascendencia de los trabajos realizados por la Mesa de Archivos de
la Administracion Local: en la bisqueda de un sistema comun de identifi-
cacion, valoracion y seleccién de documentos. Un método que permita a
las administraciones locales prestar un mejor servicio publico desde una
labor fundamental y cotidiana. Los archivos deben ser una herramienta
efectiva y competente de informacién y para conseguirlo es necesario que
los distintos responsables de los fondos documentales atnen esfuerzos
con el fin de optimizar los resultados.

Quiza, cuando damos los primeros pasos en el siglo XX|, los
soportes digitales ganen terreno al papel como guardianes de la memo-
ria. Quiza desde esta realidad, ahora mas que nunca, cobra sentido que el
préximo encuentro de la Mesa de Trabajo de Archivos de la
Administracion Local aborde la aportacion de las nuevas tecnologias a la
labor de analisis de los documentos.

Como alcalde de Logrofio -ciudad que ha acogido el desarrollo de
los trabajos de la XVII Mesa de Archivos de la Administraciéon Local- quiero
felicitar a todos los participantes por el esfuerzo que han desarrollado
para que el acceso de los ciudadanos a la memoria histérica sea, cada vez,
mas sencillo y eficaz.

Julio Revuelta Altuna
Alcalde de Logrofio
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INTRODUCCION

IDENTIFICACION Y VALORACION PARA LA SELECCION
DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS
EN LA ADMINISTRACION LOCAL

1. OBJETIVO Y DINAMICA DE TRABAJO

En 1987 se convocd en San Sebastian de los Reyes la primera
reunion de la Mesa de Archivos Municipales. El objetivo fue lograr un
acuerdo sobre estructuras de clasificacion basadas en los elementos de
organizacién y funcionamiento administrativo compartidos por todos los
ayuntamientos y diputaciones del pais. La existencia de normas comunes
para todos ellos hizo posible la construccién de un modelo de clasificacion
abierto, a partir de los cuadros publicados hasta la fecha, en todas las
comunidades autébnomas'. Esta tarea que durd afos, permitié a los
archiveros participantes (fueron convocados a la primera reunién aquellos
que habian publicado propuestas de clasificacién), aprender a trabajar
juntos, formando un equipo. Por eso, una vez finalizada la primera etapa
de nuestra investigacion y publicados los resultados, se decidié aprovechar
toda la experiencia adquirida, dirigiéndola sobre un tema que es vital para
cualquier profesional, nos referimos al proceso de Identificacién,
Valoracién y Seleccidon con vistas a la conservacion del patrimonio docu-
mental de la Administracién Local.

. MESA DE TRABAJO SOBRE ORGANIZACION DE ARCHIVOS MUNICIPALES. Archivos
Municipales: Propuesta de Cuadro de Clasificacion de Fondos de Ayuntamientos. Madrid:
ANABAD et al., 1996.
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Todos sabemos por experiencia propia y ajena las dificultades
enormes que los cambios politicos, administrativos y tecnolégicos han trai-
do a los archivos. Cada ciudadano es, en una sociedad avanzada, la causa
directa o indirecta de la creacién de miles de documentos. Cada funcién,
cada actividad de los gobiernos, ya sean centrales, autonémicos o locales
supone la materializacion de cientos, de miles de papeles. Este crecimien-
to de la gestion administrativa es, en definitiva, un intento desesperado
para controlar una sociedad tan compleja, como lo es la contemporénes,
a través de los documentos. La tecnologia moderna ha contribuido en
gran medida a este estado de cosas, ya que hace posible la produccién en
masa de escritos y la duplicacién, sin aparente esfuerzo ni costo, de cuan-
tos materiales se deseen. Todavia ninguna administracién ha conseguido
racionalizar adecuadamente esta explosion incontenible.

En los archivos municipales espafioles la inundacién comenz6 a
partir de los afios 70. El desarrollo del pais, el crecimiento demografico e
industrial, se han convertido para nuestros centros en murallas de docu-
mentos. El proceso, ademas, no ha sido lento, al contrario, los cambios se
han sucedido vertiginosamente a lo largo de estos ultimos tiempos. Y
como resultado, a las tradicionales tareas de conservacién, organizacidony
descripcién, los archiveros han tenido que afadir, con urgencia, otra
enormemente compleja: la valoracién. Una tarea que exige un cambio de
mentalidad radical a todos cuantos intervienen, de un modo u otro, en
algan momento de la vida de los documentos. En primer lugar, no basta
la voluntad de seleccionar, es preciso crear normas especificas que regulen
todo el proceso y ademas es imposible completarlo con la Unica colabo-
racion de los productores y archiveros: los usuarios externos, investi-
gadores y ciudadanos, tienen en el siglo XXI mucho que decir sobre con-
servacion. La creacién de Comisiones de Valoracién en todos los escalones
de la Administracién publica es, por eso, una necesidad urgente; de hecho,
ya se van creando aunque el “tempo” es lento en relacion con la urgencia
de la tarea. Una urgencia que, paradojicamente, pone de relieve el texto
que introduce el Real Decreto 139/2000, de 4 de febrero de 2000 (B.O.E.
de 11 de febrero de 2000), que regula la composicion, funcionamiento y
competencias de la Comision Superior Calificadora de documentos
Administrativos:
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“La modernizacion de la Administracion plantea el reto de la gestion
de la documentacion administrativa, pues el ingente crecimiento de
ésta obliga a una multiplicacion de esfuerzos para acceder a los docu-
mentos. Por otra parte, la aplicacion de las nuevas tecnologias estd pro-
duciendo ya documentos electrénicos y la aparicion de una sobrecarga
de informacion. La transparencia de la Administracion y la proteccion
de los derechos de los ciudadanos exigen que se pueda recuperar la
informacién de una manera rapida y pertinente. Se hace necesario
mejorar el acceso a los documentos y archivos, identificar la docu-
mentacion con valor histérico y cultural permanente y favorecer el
desarrollo fluido del ciclo de los documentos”.

({Qué podia hacer el grupo de trabajo de archiveros de
Administracion Local en relacién con este problema? En la primera
reunién celebrada en Laredo, los dias 1, 2 y 3 de octubre de 1998, se
planted la utilidad de poner en comuln todas las ideas, conocimientos y
experiencias tanto practicas como normativas que se estuvieran desarro-
llando en nuestras respectivas Autonomias. La amplitud del grupo? hacia
esta puesta en comun muy atractiva y Gtil, porque basta iniciar una inves-
tigacion en el ambito nacional para comprender el aistamiento real en el
gue cada Comunidad esta trabajando.

Una vez reunidos los repertorios legales, la bibliografia sobre la
materia y unificados los criterios terminolégicos, se analizaron los distintos
modelos de Identificacion, Valoracion y Seleccién de series documentales.
Punto de partida imprescindible para, aprovechando las experiencias
anteriores, desarrollar a partir de ellas un modelo de actuacién aplicable
a cualquier municipio y diputacion. Un modelo que definiera con claridad
los pasos necesarios para llegar a una seleccion cientifica de los documen-
tos. La Mesa era consciente de la importancia que tiene, para un correcto
proceso, contar con una propuesta de normalizacién que evite trabajos
repetitivos y libere tiempo para la imprescindible investigacién sobre la
naturaleza de las series documentales sujetas a estos procesos.

%, Han participado en estas reuniones archiveros de municipios, diputaciones, responsables de
archivos en administraciones autonémicas, miembros de empresas dedicadas a la organi-
zacion de archivos municipales y profesores de Archivistica, procedentes de la practica tota-
lidad de las Comunidades Auténomas, como puede comprobarse en las Gltimas paginas de
esta publicacién.
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2. LOS ANTECEDENTES DE IDENTIFICACION, VALORACION
Y SELECCION EN EL ESTADO ESPANOL

Antes de iniciar realmente la redaccién del modelo, parecié
imprescindible tener un conocimiento, siquiera somero, de los
antecedentes espanioles sobre la practica de Valoracion y Seleccion de do-
cumentos en archivos administrativos. No se ha pretendido aqui efectuar
una investigacion exhaustiva de estas materias (habria que empezar por
archivos tan remotos como los egipcios y mesopotamicos). Ni siquiera se
ha intentado reunir todos los ejemplos europeos o americanos. La Mesa se
ha limitado a recordar cémo se ha legislado en nuestro pais en los dos alti-
mos siglos y cuales fueron los resultados de la aplicacién de esta normati-
va. En primer lugar, esta breve investigacion ponia en sus manos datos
inapreciables sobre el destino de muchos documentos desaparecidos de
los archivos por obra de dichas practicas y de los perjuicios o beneficios que
esa desaparicion ha causado a lo largo del tiempo. Ademas, el conocimien-
to profundo que tenian los legistadores del procedimiento administrativo,
que es tanto como decir de los documentos y sus vigencias, atin es vélido
en la Administracion actual.

Podemos remontarnos a una fecha tan temprana como 1854, en
concreto a un Real Decreto de 12 de mayo del Ministerio de Gracia y
Justicia sobre los archivos de las Reales Audiencias. El preambulo de la cita-
da norma nos habla de la necesidad perentoria de “expurgar y poner en
orden los archivos”. Califica los documentos de utiles e inttiles, aunque no
desciende a la enumeracion de las series de una u otra naturaleza. Y sobre
todo determina quiénes y cémo procederan a este trabajo. En cada
Audiencia se nombrara una Junta de Archivos compuesta por el Regente
Fiscal, dos magistrados, un teniente fiscal y un perito versado en pa-
leografia y en antigliedades histéricas. Un Decreto de 29 de mayo de 1911,
también de Gracia y Justicia, reglamenta la forma de los expurgos en
archivos judiciales. En esta norma no hay referencias a especialistas y se da
via libre a la quema de documentacion con una antigliedad de 30 afios’.

. MATILLA TASCON, M. “El expurgo en los Archivos”. En Cronica del | Congreso
Iberoamericano de Municipios (Madrid, Granada, Sevilla, 1955). Madrid: Instituto de Estudios
de Administracion Local, 1956, pp. 615-621.
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El Ministerio de Hacienda sigui6 al de Gracia y Justicia; una Real Orden de
18 de agosto de 1917 (Gaceta del 19 del mismo mes) regulaba la seleccion
de los documentos para conservar los que tuvieran interés histérico y des-
tinar a la produccién de pasta de papel aquellos que no lo tuvieran. Esta
primera disposicion fue completada por la de 10 de julio de 1926 que
establece un sistema normalizado para la destruccion y enajenacion del
papel en las oficinas centrales de las Delegaciones de Hacienda, en perio-
dos de diez afios. Los responsables del proceso seran los miembros de la
Junta de Seleccién y Expurgo compuesta por dos funcionarios de los servi-
cios correspondientes, mas uno del Cuerpo de archiveros. Las propuestas
de la Junta debian ser aprobadas por la direccién general correspondiente
y seguidas por la instruccidon de un expediente para la venta en subasta del
papel. La lista de series consideradas como in(tiles era demasiado general:

* Impresos o manuscritos inservibles, sobrantes de ediciones, fo-
lletos, duplicados, impresos no utilizados.

¢ Documentos de fecha anterior a treinta afios, si carecen de interés
historico y no pueden ser aportados en justificacién de derechos
ni como antecedentes para reclamaciones o persecucion de
responsabilidades.

* Duplicados y borradores de cuentas.

El 10 de enero de 1932 se modificd en parte el texto de fa Orden
anterior, suprimiendo, para los documentos arriba mencionados, la inter-
vencion de la Junta de Calificacion. Bastaba, para iniciar el trdmite de ena-
jenacion de los documentos, el permiso del jefe administrativo de la
dependencia.

Estas normas son el modelo para la Real Orden de 30 de marzo de
1927 dictada por Martinez Anido para los archivos municipales. Las va-
riantes responden a la distinta estructura de la Administracién local. En el
caso de las diputaciones, la Junta de Seleccién estaba compuesta por el
presidente o vicepresidente de la misma, el secretario, el interventor, el
depositario, el archivero y el funcionario responsable o productor de los
documentos a tratar. Se establece ademas la obligacién de comunicar a
cuantos puedan estar interesados, las listas de los documentos que van a
ser destruidos y se determina, con detalle, los documentos generados en
el procedimiento de destruccion para su control administrativo:
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e Listas de documentos, separadas por servicios, consignandose
afos, clase, nombre y cuantos datos sirvan para su identificacion.

* Actas de seleccidén y expurgo en las que queda constancia de las
incidencias del proceso de seleccion y a las que se adjuntan las lis-
tas de documentos.

» Registro de las actas en un libro abierto al efecto.

En plena Guerra Civil todavia nos encontramos con dos disposi-
ciones, una de Presidencia de la Junta Técnica del Estado RCL 1937/317,
Orden de 29 de marzo de 1937 (B.O.E. n° 162 de 31 de marzo de 1937) y
otra de la Comisién de Justicia, Orden de 8 de abril de 1937 (B.O.E. n® 170
de 8 de abril de 1937), las dos sobre expurgo en archivos judiciales.

En los afios cuarenta el valor econémico del papel “sobrante” en
los archivos se acentud y se legisla en consecuencia. El 16 de abril de 1942
el Ministerio de Educacion Nacional dicta una Orden sobre entrega del
papel inservible por parte de Archivos y Bibliotecas. Antes de enajenar el
material se exigia la presencia de miembros del Cuerpo facultativo de
Archivos para autorizarla. La Circular de 29 de julio de 1942 de Presidencia
del Gobierno nada afiadioé sobre este tema, al contrario, contribuy6 a una
cierta confusién pues sélo nos habla de un futuro hipotético: “se dictardn
normas sobre fechas y documentos a entregar”. La Direccion General de
Administracién Local recordd a los ayuntamientos y diputaciones sus
obligaciones en cuanto a la entrega del papel en otra Circular de 1 de
diciembre de 1944, Circular que reiterd el 30 de noviembre de 1966,
aunque en esta ocasion precisaba algo los procedimientos a seguir. Para
destruir documentos era preciso:

* Una orden razonada por la autoridad competente.

* Relacién autorizada por el Secretario de la Corporacion de los
documentos cuya conservacion se consideraba necesaria por care-
cer de valor administrativo e historico.

* Informe técnico de los funcionarios del Cuerpo de archivos.

En el mismo documento se identificaban los documentos y series
gue en ningun caso podian ser objeto de destruccién:
* Fueros, cartas pueblas y privilegios.
* Cartas especiales, donaciones, escrituras, concordias, sentencias y
demas justificativos del derecho de propiedad.
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* Documentos acreditativos de la extensién del territorio municipal,

. vias publicas y pecuarias.

e Libros de actas, registros de entrada y salida, libros de resolucion
de la alcaldia.

» Presupuestos ordinarios, extraordinarios y especiales.

* Ordenanzas que hayan estado o estén en vigor.

e Liquidaciones de presupuestos y cuentas en cuyas resultas de
ingresos aparezcan adn sin prescribir algunos créditos.

* Documentos que afecten al interés de los vecinos: régimen fiscal,
padrones, censos electorales.

» Cualquier otro que conserve su valor juridico e histdrico®.
Se prevé la colaboracién en el proceso del Servicio Nacional de

Inspeccion y Asesoramiento de las Corporaciones Locales.

AfRos después, el Decreto 914/1969, de 8 de mayo, del Ministerio
de Educacién y Ciencia (B.O.E. de 25 de mayo de 1969) de creacién del
Archivo General de la Administracion, al fijar los plazos de transferencias
entre los distintos archivos de la Administracion Central, nos permite
deducir la existencia de una Valoracién previa, aunque el texto de la
norma no toca este punto. Recordemos que su articulo 2 ordena la
remision cada afno de todos los expedientes tramitados y conclusos desde
los archivos de gestion al Central del Ministerio correspondiente, a excep-
cion de los de “frecuente consulta”. El traslado al Archivo intermedio se
producira a los 15 afos. Y a los 25, la Direcciéon General de Archivos pro-
pondra las series documentales que deben pasar para su custodia definiti-
va al Archivo Histérico Nacional, previa consulta a los departamentos
interesados.

Todas estas iniciativas han tenido un denominador comun: son
demasiado generales. Se dejan muchos cabos sueltos y han carecido de
continuidad. Tenemos que esperar a la Ley 16/1985, de 25 de junio, de
Patrimonio Histérico Espafiol (B.O.E. n°® 296 de 11 de diciembre de 1985)

en su articulo 58 para contar con una base legal para la Valoracion y

Seleccidon en el ambito nacional:

. ABELLAN, C. Tratado préctico de la administracion local espafiola: tomo Ill. Madrid:
Instituto de Estudios de Administracién Local, 1974, pp. 704-707.
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“El estudio y dictamen de las cuestiones relativas a la calificacion y uti-
lizacién de los documentos de la Administracion del Estado y del sector
publico estatal, asi como su integracion en los archivos y régimen de
acceso e inutilidad administrativa de tales documentos correspondera
a una Comisién Superior Calificadora de Documentos Administrativos,
cuya composicién, funcionamiento y competencias especificas se
estableceran por via reglamentaria. Asimismo, podran constituirse
Comisiones Calificadoras en los Organismos publicos que asf se deter-
mine”.

Esta Comisidn no ha sido creada hasta el afio 2000 por Real
Decreto 139/2000, de 4 de febrero (B.O.E. n° 36 de 11 de febrero de 2000)
como ya vimos. Sus funciones estan relacionadas con el estudio y dictamen
sobre las siguientes cuestiones relativas al régimen de conservacién, acce-
so e inutilidad administrativa de los documentos de la Administracion
General del Estado y de los Organismos publicos vinculados o depen-
dientes de ella:

a) Los plazos de permanencia de los documentos administrativos en cada
uno de los diferentes tipos de archivos de oficina o gestion, central, inter-
medio e histérico.

b) Las transferencias, una vez cumplidos los plazos de permanencia, entre
cada uno de los tipos de archivos.

) La accesibilidad y utilizacion de los documentos y series documentales.

d) Cuidar de la correcta aplicacion de los dictamenes emitidos por la
propia Comisién en relacién con los plazos, las transferencias y el acceso a
los documentos.

e) Cualquier asunto sobre materia archivistica relacionada con las compe-
tencias anteriores que le sea sometido por su Presidente.

El funcionamiento de la Comisién sera sin duda un hito impor-
tante para los archivos espaiioles. Y sus decisiones serviran de modelo para
otras administraciones. Pero, insistimos, han pasado 15 afios desde la pro-
mulgacién de la Ley de Patrimonio Historico. Las naturales cautelas han
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hecho muy dificil cualquier seleccion documental, recordemos el capitulo
IV del Cédigo Penal, Ley Orgénica 10/1995 de 23 de noviembre (B.O.E. n°
281 de 24 de noviembre de 1995):

“La autoridad o funcionario publico que, a sabiendas sustrajere,
destruyere, inutilizare u ocultare, total o parcialmente, documentos
cuya custodia le esté encomendada por razon de su cargo, incurrird en
penas de prision de uno a cuatro afios, multa de siete a veinticuatro
meses, e inhabilitacién especial para empleo o cargo publico por tiem-
po de tres a seis afios” (Art. 413).

En este caso, como en tantos otros, las Comunidades Auténomas,
e incluso algunos Ayuntamientos, se han adelantado a la Administracion
Central y en sus leyes y reglamentos aparecen normas e instituciones para
la regulacién de las tareas de valoracién y seleccién®.

El sistema legislativo mas desarrollado es sin duda el de Catalufia.
Tanto que sus normas estan sirviendo de modelo para cuantos se acercan
a este problema. Recordemos el Decreto 117/1990 del Departament de
Cultura sobre evaluacion y seleccién de la documentacién en la
Administracion publica (D.0.G.C. n° 1297 de 25 de mayo de 1990) por el
que se creaba, articulo 2, la Comissié Nacional d'Avaluacié i Tria de
Documentacid, institucién responsable de elaborar y homogeneizar los
criterios de evaluacion y seleccion; su composicién asegura la presencia y
la voz de archiveros junto con los demas profesionales implicados en esta
tarea. Una Orden del Departamento de Cultura de 15 de octubre de 1992
(D.0.G.C. n° 1688 de 30 de diciembre de 1992) fija los criterios de eva-
luacién y expurgo, asi como los modelos de propuesta. Se conservaran los
documentos textuales que permiten conocer:
* Los origenes del organismo productor, su organizacion y evolu-
cion.
» Los procesos de elaboracion de las leyes.

5. Un resumen detallado de la legislacion en: MONTOJO MONTOJO, V. “La gestion de
archivos en la legislacion autonémica espafiola (1984-1996)“. En Archivos, Bibliotecas,
Centros de Documentacién y Museos en el Estado de las Autonomias: Actas del VI Congreso
Nacional de ANABAD. (Murcia 26, 27 y 28 de junio 1996). Murcia: Anabad-Murcia, Consejeria
de Cultura y Educacion, 1997, pp. 123-128; vid. ademas el epigrafe de legislacién incluido en
el presente trabajo.
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* El impacto o la eficacia de las actividades del organismo produc-
tor.

» El funcionamiento interno del organismo en cuanto a sus autori-
dades, relaciones de poder y corrientes de pensamiento.

* Datos significativos sobre un individuo, institucién o lugar, acon-
tecimientos importantes sobre politica, economia o sociedad,
ciencias y técnicas.

Se incluyen en la conservacién aquellos documentos o series que
permiten la proteccion de los derechos civiles, financieros, ya sea de indi-
viduos o instituciones y aquellos que completan la informacién contenida
en otros, asi como los utilizados para analisis financieros o estadisticos.

En cuanto a los documentos que deben eliminarse, es interesante
que se incluya en el texto la posibilidad de destruir aquellos materiales
cuya informacion esta recogida en otros documentos, los llamados reca-
pitulativos, asi como la importancia del estado fisico de conservacion. Los
procesos de evaluacién sélo se aplican a documentos posteriores al 1 de
enero de 1940. Asi lo determina el Decreto 128/1994 de 16 de mayo, por
el que se modifica el decreto anterior (D.0.G.C. n° 1907 de 10 de junio de
1994).

Estos criterios son el fundamento de todas las acciones de eva-
luacion que se han emprendido en esa Comunidad desde entonces, un
total de 363 series evaluadas (D.0.G.C. n°® 3421 de 9 de octubre de 2000,
Orden por la que se aprueban y se modifican las tablas de evaluacién doc-
umental). Los archivos municipales se ajustan en todo a lo legislado para
la Administracion autondmica. El modelo de propuesta fue objeto de otra
Orden de 8 de febrero de 1994 del Departamento de Cultura (D.0.G.C. n°
1865 de 25 de febrero de 1994) por la que se aprueban las tablas de eva-
luacién documental. En 1997 la Direccion General de Patrimonio Cultural
y el Servicio de Archivos publicaron ios resultados de este trabajo con las
series evaluadas®.

5. COMISSIO NACIONAL D*AVALUACIO | TRIA DE DOCUMENTACIO. Normes y procediments
de valoracio documental per a arxius publics: taules d‘avaluacié documental codis 1 a 154.
Barcelona: Generalitat de Catalunya, Departament de Cultura, 1997.
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En el ambito municipal, uno de los casos mas interesantes es el del
Ayuntamiento de Zaragoza, con una Comisién Calificadora de
Documentos Administrativos, creada por acuerdo municipal del 26 de
junio de 1990’, o las Normas de expurgo para los archivos de gestion,
aprobadas por el Ayuntamiento de Alcorcon en Comision de Gobierno
celebrada el 4 de marzo de 1986 Pero la Institucion pionera en la
Seleccién y Valoracién es el Ayuntamiento de Oviedo. Su Comisién
Municipal Permanente dicta una Instruccion el 15 de febrero de 1973. En
eila aparece el archivero como méximo responsable de!l procedimiento de
Valoracién y una lista de series destinadas a la destruccion: solicitudes sin
tramitar, certificaciones, copias, minutas de acuerdos, planes de vaca-
ciones, licencias de enfermedad, etc... .

En el trabajo de la Mesa se han tenido muy en cuenta todos estos
antecedentes legales, tanto los vigentes como los histéricos, porque en
todos elios hemos encontrado datos a considerar a la hora de estudiar los
procesos de Valoracion y Seleccion. Lo mismo puede decirse de los mode-
los desarrollados en instituciones reales, aungue estos Gltimos son escasos
y a veces representen mas un deseo o una teoria que una realidad mate-
rial.

3. LA PRACTICA DE LA IDENTIFICACION, VALORACION Y SELECCION
EN LOS ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACION LOCAL

La legislacion explica por qué la practica de la Identificacion,
Valoracion y Seleccidon en los ayuntamientos y diputaciones ha sido tan
timida y tardia, aunque las necesidades del trabajo diario impuisaron este

. RIVAS PALA, E. “La Comisién Calificadora de Documentos Administrativos del
Ayuntamiento de Zaragoza". En Actas de las Primeras Jornadas sobre metodologia para la
identificacion y valoracion de fondos documentales de las administraciones publicas (Madrid
1991). Madrid: Direccién de los Archivos Estatales, 1992, pp. 515-520.

8 FERNANDEZ GiL, P. “La identificacion y valoracion de los documentos tramitados en las ofi-
cinas municipales. La experiencia en el Ayuntamiento de Alcorcén (Madrid)”. En Actas de las
Primeras Jornadas sobre metodologia para la identificacion y valoracion de fondos docu-
mentales de las administraciones publicas (Madrid 1991). Madrid: Direccion de los Archivos
Estatales, 1992, pp. 547-551.
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proceso en algunos grandes archivos municipales. El ejemplo de Sevilla es
muy interesante, con una propuesta para seleccionar documentos ya en
1865 y un primer expediente de expurgo en 1917°. Los secretarios de las
corporaciones locales, en ultima instancia los responsables de la custodia
de los documentos, son los primeros que escriben sobre este tema. Es
interesante la lectura del editorial aparecido en el Consultor de los
Ayuntamientos de 10 de febrero de 1957 titulado “El expurgo en la
Administracién Local”, en el que se comprueba la preponderancia de cri-
terios de vigencia administrativa a la hora de valorar los documentos, olvi-
dando los valores histdricos. Asi se propone la destruccion de los padrones
fiscales cuando las cuentas estén ya rendidas... . En el &mbito nacional se
traté este tema en el | Congreso Nacional de Archivos celebrado en Sevilla
del 28 al 30 de octubre de 1963 y en el Il celebrado en Pamplona en 1970%.

En 1981 el Instituto de Estudios de Administracién Local convocd,
en Pefiscola, un seminario sobre Técnicas de Expurgo en Archivos Locales;
el resultado fue un acuerdo casi general entre los asistentes, archiveros
municipales, y los ponentes, archiveros y técnicos de la Administracion
Central, sobre procedimientos y vigencia administrativa, aunque las series
calificadas de conservacién y destrucciéon total tienen una sospechosa
semejanza con aquelias listas de 1917 y 1944, El Grupo de Archiveros
Municipales de Madrid en 1989 publica su proyecto de manual para la
seleccién y eliminacién de series municipales y en las ponencias presen-
tadas por Joan Boadas, Pere Puig y Xavier Tarraubella en las Il Jornadas de
Archivistica de Catalufia podemos encontrar propuestas sobre el disefio de
un marco legal para la Valoracion y el Expurgo en la Administracién
Local®. El panorama se enriquece enormemente con los estudios presen-

*. FERNANDEZ GOMEZ, M. “Valoracién y seleccion de Documentacién Municipal. El caso del

Archivo Municipal de Sevilla”. En Actas de las Primeras Jornadas sobre metodologia para la
identificacion y valoracién de fondos documentales de las administraciones publicas (Madrid
1991). Madrid: Direccién de los Archivos Estatales, 1992, pp. 521-530.

. MATILLA TASCON, A. “I Congreso Nacional de Archivos”. Boletin de la ANABA, 1963, n°
46, pp. 1-20 y lll Congreso Nacional de Archivos. Ponencias y Comunicaciones. Madrid:
ANABA, 1970, respectivamente.

"'. GRUPO DE ARCHIVEROS MUNICIPALES DE MADRID. El expurgo en los archivos munici-
pales. Propuesta de un manual. Leganés: Ayuntamiento, 1989.

2, BOADAS, J. y PUIG, P. “Per una normativa de tria i eliminacio. Els arxius de 'administracio
municipal”. Lligall, 1990, n° 2, pp. 171-193.
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tados en las Primeras Jornadas sobre Metodologia para la Identificacion y
Valoracion de Fondos documentales de las Administraciones publicas, ce-
lebradas en Madrid los dias 20, 21 y 22 de marzo de 1991, auspiciadas por
la Direccion de Archivos Estatales. Fueron estas Jornadas una oportunidad
Unica para conocer cudl era la situacion real de las tareas de Identificacion
y Valoracion de documentos en los archivos esparioles. Los grupos de tra-
bajo de la Direccion General de Archivos estatales presentaron los resulta-
dos de proyectos muy ambiciosos por su amplitud sobre fondos de Justicia
(189 tipos documentales identificados), Gobiernos Civiles, Delegaciones de
Hacienda (342 series estudiadas), AISS. Se pudo escuchar también a
archiveros municipales de Alcorcén, Sevilla, Zaragoza, Barcelona, Madrid
y a los responsables de servicios de archivos en las Comunidades
Auténomas de Madrid, Aragon y Catalufia®. Sin embargo las Jornadas no
tuvieron continuidad y la practica de la evaluacién se resiente, todavia
hoy, por falta de normas y estudios sobre series y procedimientos. Al finy
al cabo estamos hablando de un proceso costoso y lento que necesita una
gran cantidad de horas de trabajo muy cualificado, horas que deben
restarse a la rutina diaria en los archivos. Eso explica, en parte, este retra-
sO.

4. EL FORMULARIO DE IDENTIFICACION
Y VALORACION PARA LA SELECCION

Estudiados los antecedentes, la Mesa procedié a la elaboracion de
un formulario de Identificacién y Valoracién que reuniera lo mejor de la
experiencia de los archiveros de Administracién Local, presentes en la
Mesa, un modelo de formulario, una ficha de Valoracion disefiada especi-
ficamente para la Seleccion de documentos. Se trataba de disponer en un
solo instrumento de todos los elementos informativos considerados basi-
cos en los trabajos existentes hasta ahora, para determinar qué series do-
cumentales deben destruirse, cudles deben conservarse y por cuanto tiem-
po.

. Actas de las Primeras Jornadas sobre metodologia para la identificacion y valoracién de
fondos documentales de las administraciones publicas (Madrid 1991). Madrid: Direccion de
los Archivos Estatales, 1992.
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Los participantes en la reunién determinaron que el modelo, una
vez redactado, seria puesto en préctica con series de Administracion Local
existentes en todas las Comunidades Auténomas. Este trabajo nos permi-
tiria detectar las posibles deficiencias y comprender mejor los distintos
enfoques y problemas planteados en su aplicacién dentro de instituciones
reales con series reales. Se trataba de escoger las mismas series documen-
tales, expedientes de obra menor, expedientes de reclamacién de dafios,
padrones del IAE, etc. en distintos Ayuntamientos y Diputaciones y com-
parar el resultado final.

Las dreas y elementos que configuran el formulario son los si-
guientes:

1. AREA DE IDENTIFICACION
1.1. CODIGOS DE REFERENCIA
1. Cédigo pais
2. Cédigo archivo
3. Cédigo fondo
4. Cédigo serie
1.2. DENOMINACION DE LA SERIE
1.3. DEFINICION DE LA SERIE
1.4. PRODUCTOR
1.5. FECHAS
1.6. LEGISLACION
1.7. PROCEDIMIENTO
1.8. DOCUMENTOS QUE FORMAN LA UNIDAD DOCUMENTAL
1.9. ORDENACION DE LA SERIE

1.10. SERIES PRECEDENTES
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1.11. SERIES DESCENDENTES
1.12. SERIES RELACIONADAS
1.13. DOCUMENTOS RECOPILATORIOS

1.14. DESCRIPCION FISICA

2. AREA DE VALORACION
2.1. VALOR ADMINISTRATIVO
2.2. VALOR LEGAL-JURIDICO

2.3. VALOR INFORMATIVO

3. AREA DE SELECCION
3.1. CONSERVACION

3.2. ELIMINACION

4. AREA DE NOTAS

Los resultados de los estudios practicos realizados con los elemen-
tos seleccionados fueron determinantes para decidir los criterios de apli-
cacién, eliminando, en lo posible, divergencias en la interpretacion.

Comenzando por el Area de Identificacion, el primer problema
se plantea con los cédigos de referencia. Cuando se procedié a definir
este elemento, “cddigo o codigos alfanuméricos que permitan identificar
de un modo jerdrquico o estructurado la serie”, ya hubo planteamientos
distintos en cuanto a lo identificado. Al codificar la serie pudimos com-
probar cémo, en algunos casos, sélo aparecia el codigo del cuadro de clasi-
ficacion y en otros se incluian también digitos que identificaban el pais, el
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archivo y el fondo a los que pertenecia la agrupacion estudiada. La Mesa
se ha inclinado por una estructura flexible. Esa es la razén de su des-
doblamiento. Cada archivo deberd emplearlo con la amplitud que nece-
site o prefiera: Cédigo de pais, archivo, fondo, serie. En nuestros ejemplos,
sin embargo, se va a utilizar el cddigo del Cuadro de Clasificacion.

Naturalmente la denominacion de la serie no provocé ninguna
diferencia entre los componentes de {a Mesa. Todos consideraron funda-
mental que se utilizara el “nombre normalizado segun el cuadro de clasi-
ficacion de referencia”. Si hubo en cambio fuertes discusiones con respec-
to al elemento definicion. Se ha considerado que debia incluir tanto la
tipologia como la funcién y la finalidad para la que habia sido creada la
serie. En la practica se duplicaba una parte de la informacion. Sin embar-
go, a la vista de los ejemplos, se ha mantenido porque proporcionaba
datos utiles para la valoracion.

La identificacion del productor de la serie ha sido también obje-
to de polémica. Se recomendé, en la aplicacién de este elemento, utilizar
dos niveles, especificando segun la complejidad del Ayuntamiento, tanto
el mas cercano al documento como el nivel superior responsable de la fun-
cion, es decir el ayuntamiento o diputacién y fa oficina directamente
responsable de la produccién de ia serie.

En cuanto a la datacion, al tratarse de un estudio en el que prima
la Valoracion, deben emplearse las fechas iniciales y finales, en el caso de
una serie cerrada. Cuando se trabaja sobre una fraccion de serie, las fechas
seran las iniciales y finales de dicha fraccion.

Tres elementos fundamentales del formulario son los referidos a
la legislacion, "normativa especifica que afecta a la produccion de la
serie”, el procedimiento, entendido como “proceso de tramitacion
administrativa que determina la creacion o incorporacién de los docu-
mentos que componen cada unidad documental de la serie” y la enu-
meracion de los documentos que componen la unidad documental.
Es muy importante a la hora de cumplimentarlos procurar la mayor especi-
ficidad, tanto a la hora de elaborar el repertorio legal como la descripcién
del procedimiento. En cuanto a la enumeracion de los documentos, el
objetivo no es describir uno a uno los posibles documentos simples que se
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pueden encontrar en los miles de expedientes de la serie, sino de elaborar
una “relacion ordenada de los documentos basicos, que en funcion del
procedimiento, forman parte de cada unidad documental de la serie”, es
decir, de aquellos sin los cuales el expediente no se puede tramitar. Las
variantes individuales no son significativas porque se valora la serie y no
los expedientes. Este elemento se completa con los datos referentes a la
ordenacion de la serie.

Quedan, para completar el area de [dentificacion, los elementos
referidos a las series que deben tenerse en cuenta para entender la estu-
diada, ya sea porque la precedieron en el tiempo como resultado de fun-
ciones similares, porque la sucedieron, o porque la completan de alguna
manera; nos referimos a:

* |as Series Precedentes, anteriores a la que es objeto de identificacion,
con la que comparten funciones y finalidad.

* Las Series Descendentes, aquellas posteriores a la que es objeto de
identificacion con la que comparten funciones y finalidad. Para que exis-
tan, la serie objeto del estudio debe ser cerrada.

* Las Series Relacionadas: que por su contenido y tramitacion incluyen
informacién complementaria a la serie estudiada. Se deben incluir tanto
las conservadas en el mismo archivo de la serie estudiada como las con-
servadas en otros.

* Documentos Recopilatorios: aquellos que contienen la informacion
bésica de la serie objeto de la valoracidn. Dicha informacién debe ser
completa y no meros datos estadisticos. Pueden encontrarse tanto en el
mismo archivo, producidos por la misma institucion, como en otros
archivos.

Se cierra el 4rea de Identificacion con el elemento Descripcion
fisica que incluye tanto el volumen, metros lineales o unidades de insta-
lacion, como el soporte.

El Area de Valoracién supone problemas nuevos, no tanto por
el tipo de valores que el archivero debe buscar en las series estudiadas,
como por las dificultades practicas que implica "medir” esos valores. Para
facilitar esta tarea la Mesa ha definido el valor administrativo como el
determinado por la finalidad inmediata que ha generado la serie docu-
mental. Va unido estrechamente a la vigencia administrativa. El valor
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legal-juridico seria aquél relacionado con las pruebas contenidas en los
documentos que sirven para garantizar los derechos y deberes de la
Administracion y los ciudadanos, la proteccion de derechos civiles, de
propiedad y otros. Mientras que el valor informativo depende
estrechamente de la capacidad de los documentos para reflejar las com-
petencias y funciones de la Administracion Local y las instituciones pro-
ductoras de documentos, su estructura organizativa, su &mbito legal, nor-
mas de actuacion, procedimientos, decisiones y operaciones significativas.
Este valor estad también estrechamente relacionado con la investigacion y
el estudio de una época, lugar, persona, 6rganos o hechos especificos.
Debe pues expresarse, por un lado, el valor informativo que la serie tiene
para la institucion productora y, por otro, el que tiene para otras institu-
ciones y asuntos.

La precision en la formulacién de estos valores y de los plazos a
ellos vinculados es fundamental. Para lograr esa precision, el archivero, al
realizar los estudios previos a la Valoracion, debera efectuar una esti-
macién basada en la normativa legal vigente y en la practica administrati-
va de su Ayuntamiento, para justificar, de forma cientifica, las propuestas
que defienda ante las Comisiones de Valoracién.

El Area tercera, Seleccion, incluye dos elementos que vienen
condicionados por todos los anteriores. El primero, Conservacion, sirve
para determinar si la serie estudiada debe custodiarse completa o sélo una
parte. En este tltimo caso, la conservacién parcial, incluye una recomen-
dacién sobre plazos y técnicas de muestreo. Con caracter general, para el
muestreo cronolégico se deberia conservar los dos primeros afios de pro-
duccién de la serie, los dos ultimos afios y los terminados en 1y 6, coinci-
diendo, hasta 1996, con la elaboracién del padrén. En cuanto al muestreo
selectivo, requiere para su adecuada ejecucion que la identificacién de la
serie se haya llevado a cabo correctamente en la oficina productora.

Cuando se contempla el segundo elemento, Eliminacién, se
recomienda la destruccion de la serie estudiada. Recordemos, en este
punto, que al rellenar el formulario, siempre desde el archivo, los profe-
sionales se limitan a poner en manos de la Comision de Valoraciéon co-
rrespondiente los datos basicos sobre la serie, su funcionamiento dentro
de la administracién, y su posible uso para los ciudadanos e investigadores.
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Sélo la Comisién determinard, en definitiva, cudl sera la seleccion aplica-
ble, de acuerdo con su superior criterio.

5. LA APLICACION DEL FORMULARIO DE IDENTIFICACION, VALO-
RACION Y SELECCION

La Mesa ha sido muy consciente de que este trabajo dedicado a la
Identificacion, Valoracién y Seleccion sélo tendria sentido si iba acom-
pafiado de ejemplos que permitieran a los profesionales juzgar la validez
de las conclusiones y sobre todo la utilidad del formulario propuesto, para
el trabajo diario, en los Archivos de la Administracion Local. La seleccion
de las series documentales a estudiar era, pues, un asunto de cierta impor-
tancia. El objetivo era contar con series recomendadas para la conser-
vacion total, junto a ejemplos de series que no tuvieran valor ni para la
Administracion ni para la investigacion y cuya destruccién fuera aconse-
jable y, también, series sobre las que pudieran aplicarse las técnicas de
muestreo.

La ejecucion de las funciones que, en lineas generales, comparten
municipios y diputaciones proporcionan numerosos y muy variados ejem-
plos de series para los tres tipos de Seleccién. Los municipios deben por ley
organizar y administrar las siguientes areas™:

¢ Abastos y mataderos, ferias, mercados y defensa del usuario y consumi-
dor.

¢ Actividades e instalaciones culturales y deportivas, ocupacion del tiem-
po libre y turismo.

* Cementerios y servicios funerarios.

¢ Ordenacién del trafico de vehiculos y personas en las vias urbanas.

¢ Ordenacién, gestion y ejecucion y disciplina urbanistica.

* Parques y jardines.

* Participacidn en la gestion de la atencion primaria y la salud.

*“, Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local (B.O.E. de 3 de abril

de 1985), art. 25.



IDENTIFICACION Y VALORACION PARA LA SELECCION

e Participar en la programacién de la ensefianza, cooperar con la admi-
nistracién educativa en la creacion, construccion y sostenimiento de los
centros docentes publicos, intervenir en sus 6rganos de gestion y parti-
cipar en la vigilancia del cumplimiento de la escolaridad obligatoria.

¢ Patrimonio histérico-artistico.

* Pavimentacion de vias pablicas urbanas y conservacion de caminos y vias
rurales.

* Prestacion de servicios sociales y de promocion y reinsercion social.

* Prevencién y extincién de incendios.

* Promocion y gestion de viviendas.

¢ Proteccidn civil.

» Proteccion de la salubridad publica.

* Proteccion de medio ambiente.

¢ Seguridad en lugares publicos.

» Suministro de agua, alumbrado publico, limpieza viaria, tratamiento de
residuos, alcantarillado, tratamiento de aguas residuales.

e Transporte publico de viajeros.

Las Diputaciones, tiene como objetivo fundamental®:

» Coordinar los servicios municipales.

e la asistencia y cooperacién juridica, econémica y técnica a los
Municipios.

* La prestacidon de servicios publicos de caracter supramunicipal.

* la ejecucion de cuantas competencias les sean delegadas por la
Comunidad auténoma correspondiente.

Tanto en una como en otra administracion la tipologia mas comun
a la hora de plasmar en documentos las actividades ejercidas es el expe-
diente: unidad documental entendida como conjunto ordenado de docu-
mentos y actuaciones que sirven de antecedente y fundamento a la re-
solucién administrativa, asi como las diligencias encaminadas a ejecutarla.
Los expedientes se forman mediante la agregacién sucesiva de cuantos
documentos, pruebas, dictamenes, decretos, acuerdos, notificaciones y

. Ibidem, arts. 36 y 37.
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demas diligencias se vayan produciendo en el transcurso de la actividad
administrativa que reflejan. Si la practica burocratica es correcta sus hojas
serdn rubricadas y foliadas por los funcionarios encargados de su
tramitacion. Esta estructura explica la importancia que se ha dado a cier-
tos elementos del formulario, en particular al analisis de los documentos
que componen las unidades documentales de las series estudiadas, ya que
en su mayor parte estan compuestas de expedientes.

A pesar de las diferencias existentes entre cada municipio y
diputacion, generadas por la libertas que tienen las instituciones para ges-
tionar sus actividades y documentos como les plazca dentro de la ley, la
normalizacién administrativa empieza a ser un hecho. Los componentes
de la Mesa pudieron comprobar, es importante volverlo a recalcar porque
es la base de nuestro trabajo, como a funciones y actividades similares se
correspondian series similares en cada uno de los municipios estudiados.
De las series presentes en todas las Administraciones Locales se selec-
cionaron aquellas que por su volumen y el valor de su contenido permitian
una aplicacién mas completa del formulario.

1. Series de Conservacion total

Expedientes de obras en caminos vecinales y carreteras provin-
ciales

Expedientes de honores y distinciones

Expedientes de constitucion de Juntas de Compensacion

2. Series de Conservacién parcial con aplicaciéon de muestreo

Expedientes de liquidacion del arbitrio municipal sobre solares
(aplicacion de muestreo aleatorio)

Expedientes de reclamacién en materia de consumo (aplicaciéon de
muestreo cronolégico)

Expedientes de licencias de obras menores (aplicacién de
muestreo selectivo)

Expedientes de seleccion de personal (aplicacion de muestreo
selectivo)
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3. Series de Eliminacién

Expedientes de reserva de estacionamiento

Expedientes de actualizacién mensual del Censo Electoral
Expedientes de subvenciones para actividades deportivas a
Entidades Locales

Para dar mayor claridad al trabajo, junto a los ejemplos se ofrece
al lector un glosario de los términos técnicos utilizados, la ficha formulario
con definiciones, la legislacién que afecta a este proceso y una bibliografia
general sobre estos temas. La Mesa espera que el resultado final sea tan
Gtil a nuestros colegas como lo ha sido para todos aquellos que han tra-
bajado en su elaboracién.
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GLOSARIO

JUSTIFICACION: Este glosario pretende ser el final de un camino,
no el principio. Por esta razon, hemos querido ser coherentes con el
espiritu y las ideas que en todo momento han estado presentes en el pro-
ceso que ha llevado a la elaboracién de la ficha de IDENTIFICACION Y VA-
LORACION PARA LA SELECCION, soslayando asi definiciones y conceptos
que habian sido propuestos inicialmente.

La ficha se encuentra claramente dividida en tres partes o areas
principales (identificacion, valoracion, seleccion), que suponen otros tan-
tos estadios de un proceso que se justifica en el fin que pretende alcanzar:
la ‘conservacion del Patrimonio Documental. El glosario debe tratar de
explicar al “profano”, al archivero que se acerca a la misma con sus propias
ideas y conceptos, esta realidad y no otra, de forma que no haya lugar a
dudas en cuanto al significado de los diferentes términos, que sélo tienen
sentido en relacion con todos y cada uno de los demas que aparecen en el
glosario.

No se trata, pues, de aportar nuevas definiciones o conceptos a la
teoria archivistica. Ya existen para ello diccionarios y manuales que lo
hacen con solvencia. Nuestra tarea es mas modesta y se resume en hacer
explicitos determinados conceptos en el contexto y con la significacién
concreta con que los hemos utilizado aqui.

Asi pues, hay tres definiciones claves: Identificacion, Valoracion,
Seleccién. Por si mismas tratan de explicar lo que la ficha es y representa;
el resto gira alrededor de este conjunto. Con este mismo espiritu se han
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elegido y definido los restantes términos, partiendo de aquellos que la
propia ficha aportaba ya (procedimiento, valor administrativo, valor infor-
mativo, valor legal-juridico...), matizandolos o completandolos en
algunos casos, e incorporando otros con finalidad meramente aclaratoria
(conservacién, por ejemplo).

Por ultimo senalar que las definiciones se cifien al &mbito de los
documentos que constituyen el fondo de un ayuntamiento o una
diputacion y no a series de procedencia diferente aunque, por diferentes
motivos, se encuentren depositadas en estos archivos.

ACTA DE ELIMINACION: Documento en que queda constancia del acto de
eliminacién.

CONSERVACION: Estado de las series no eliminadas al concluir el proceso
de identificacién y valoracién. La conservacion puede ser de todos los do-
cumentos que integran una serie, conservacion total, o de sélo una parte,
conservacion parcial.

ELIMINACION: Destruccion fisica de las series o fracciones de serie selec-
cionadas con este fin tras el proceso de identificacién y valoracion.

FONDO: Conjunto de documentos que resulta de las actividades que rea-
liza, en el ejercicio de sus funciones, un érgano, con existencia juridica y
competencias propias, a lo largo de su existencia.

IDENTIFICACION: Proceso de investigacién y sistematizaciéon a través del
cual se determina el origen organico y funcional y los caracteres externos
que proporcionan su identidad a una serie a efectos de su valoracién.

MUESTREO: Técnica de seleccidn, segun criterios sistematicos (numéricos,
alfabéticos, topograficos) o cualitativos, de una cierta proporcién de do-
cumentos en representacion de un conjunto.

PRODUCTOR: Organo administrativo responsable de la creacién de la
serie.
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PROCEDIMIENTO: Proceso de tramitacion administrativa que determina la
creacion o incorporacion de los documentos que componen cada unidad
documental de la serie.

SELECCION: Operacién a través de la cual se hace explicita la propuesta de
conservacion o eliminacién de la serie, una vez identificada y valorada.

SERIE: Conjunto de unidades documentales generadas por un érgano en
el desarrollo de una misma actividad administrativa y regulado por una
misma norma de procedimiento.

SOPORTE: Material fisico en el que se registra la informacion.

SUBFONDO: Conjunto de documentos generados por una subdivisién
administrativa de un érgano que desarrolla sus funciones con autonomia
de éste o por un érgano independiente que presenta, sin embargo, una
estrecha vinculacion jerarquica o funcional con otro.

TRAMITE: Cada uno de los estados y diligencias que hay que recorrer en
un procedimiento hasta su conclusion / Cada uno de los actos formales que
integran el procedimiento.

UNIDAD DOCUMENTAL: Unidad archivistica bésica. Testimonio y prueba -

de un hecho o acto realizado en el ejercicio de unas funciones, que puede
estar constituido por un solo documento (“unidad documental simple”) o
por varios formando expediente (“unidad documental compuesta”).

VALOR ADMINISTRATIVO: Valor que va unido a la finalidad inmediata por
la cual la serie documental ha sido generada, ya sea por razones fiscales,
contables o cualquiera otra de tipo administrativo. Este valor estd
estrechamente ligado a la vigencia administrativa de la serie documental.

VALOR INFORMATIVO: Valor atribuible a la serie documental, o a una
parte de sus documentos, en cuanto reflejen las competencias y funciones
del organismo productor, su estructura organizativa, sus normas de
actuacion y los procedimientos, decisiones y operaciones significativas.
Asimismo, se refiere al valor de los documentos que incluyan datos sobre
personas, lugares, materias, acontecimientos o fenémenos que puedan ser
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aprovechados de forma sustancial en la investigacion y el estudio en
cualquier ambito del conocimiento humano.

VALOR LEGAL-JURIDICO: Valor atribuible a la serie documental, o a una
parte de sus documentos, que puedan ser consideradas pruebas que
garanticen los derechos y deberes de la Administracién y de los ciu-
dadanos, o que permitan la proteccién de derechos civiles, de propiedad
y otros.

VALORACION: Proceso que consiste en determinar los valores administra-
tivo, legal-juridico e informativo presentes en cada una de las series docu-
mentales identificadas a efectos de su seleccidn para conservacién o eli-
minacion.
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FORMULARIO DE IDENTIFICACION
Y VALORACION
PARA LA SELECCION DOCUMENTAL

El formulario se estructura en cuatro areas: Ildentificacion,
Valoracioén, Seleccién y Notas.

1. AREA DE IDENTIFICACION

Incluye la informacién esencial para la identificacion de la serie
documental: origen, custodia, contenido y organizacion.

1.1.  CODIGOS DE REFERENCIA: Codigo o cédigos alfanuméricos que per-
mitan identificar de un modo jerarquico o estructurado la serie.

1.2. DENOMINACION DE LA SERIE: Nombre normalizado de la serie obje-
to de identificacion, segun el cuadro de clasificacion de referencia.

1.3. DEFINICION DE LA SERIE: Funciones y finalidades por las que han
sido creadas las series.

1.4. PRODUCTOR: Nombre de la institucion y unidad administrativa
responsable de la produccidon de la serie.

1.5.  FECHAS: Datacion inicial y final de la serie, o de la fraccién de serie
del periodo estudiado.
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1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

1.12.

1.13.

1.14.

LEGISLACION: Normativa especifica que afecta a la produccién de la
serie o fraccion de serie del periodo estudiado.

PROCEDIMIENTO: Proceso de tramitacion administrativa que deter-
mina la creacién o incorporacién de los documentos que componen
cada unidad documental de la serie.

DOCUMENTOS QUE FORMAN LA UNIDAD DOCUMENTAL: Relacién
ordenada de los documentos basicos que, en funcion del proce-
dimiento, forman parte de cada unidad documental de la serie.

ORDENACION DE LA SERIE: Tipo de ordenacion de las unidades do-
cumentales que componen la serie.

SERIES PRECEDENTES: Nombre de las series documentales cronolégi-
camente anteriores a la que es objeto de identificacidon, que desa-
rrollen unas funciones y finalidades similares.

. SERIES DESCENDENTES: Nombre de las series documentales

cronolégicamente posteriores a la que es objeto de identificacion,
que desarrollen unas funciones y finalidades similares.

SERIES RELACIONADAS: Nombre de las series documentales que por
contenido o tramitacién incluyan informacion complementaria a la
serie objeto de identificacion. En caso de conocerse, también se
incluiran las series relacionadas en otros archivos.

DOCUMENTOS RECOPILATORIOS: Nombre de las series documen-
tales y documentos que supongan una recopilacién de la informa-
cién basica contenida en la serie objeto de identificacion.

DESCRIPCION FiSICA: Tipo de soporte en que se encuentra la docu-
mentacién y volumen de la serie documental.

SOPORTE: Indicacion del soporte material en que se presentan los
documentos de la serie.

VOLUMEN: Indicacién de las dimensiones o cantidad de unidades de
instalacion y/o unidades documentales que integran la serie docu-
mental estudiada.
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2. AREA DE VALORACION

Incluye el valor administrativo, legal-juridico e informativo,

atribuible a la serie documental.

2.1.

2.2.

2.3.

VALOR ADMINISTRATIVO: Valor que va unido a la finalidad inme-
diata por la cual la serie documental ha sido generada, ya sea por
razones fiscales, contables o cualquier otra de tipo administrativo.
Este valor estd estrechamente ligado a la vigencia administrativa de
la serie documental.

VALOR LEGAL-JURIDICO: Valor atribuible a la serie documental, o a
una parte de sus documentos, que puedan ser consideradas pruebas
que garanticen los derechos y deberes de la Administracion y de los
ciudadanos, o que permitan la protecciéon de derechos civiles, de
propiedad y otros. Se indicard también el periodo de vigencia de
dicho valor.

VALOR INFORMATIVO: Valor atribuible a la serie documental, o a
una parte de sus documentos, en cuanto refiejen las competencias y
funciones del organismo productor, su estructura organizativa, sus
normas de actuacién y los procedimientos, decisiones y operaciones
significativas. Asimismo, se refiere al valor de los documentos que
incluyan datos sobre personas, lugares, materias, acontecimientos o
fendmenos que puedan ser aprovechados de forma sustancial en la
investigacion y el estudio en cualquier &mbito de! conocimiento
humano.

3. AREA DE SELECCION

Incluye la propuesta de conservacion o eliminacion de la serie do-

cumental, o de una parte de sus documentos.
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3.1. CONSERVACION: Indicacién de la propuesta de conservacion total o
parcial de la serie documental.

TOTAL: Conservacién integra y permanente de la serie documental.

PARCIAL: Conservacién de una parte de la serie documenta! de
acuerdo con e} resultado de la aplicacién del tipo de selecciéon mas
adecuado a sus caracteristicas. En caso de muestreo se indicaréa la téc-
nica aplicable y los plazos.

3.2. ELIMINACION: Eliminacién de la serie documental. Se indicara su
periodo de conservacion.

4. AREA DE NOTAS

Incluye la informacién complementaria que sea necesario resefar
o bien aquella que no ha podido ser consignada en ninguna de las tres
areas anteriores.



EJEMPLOS DE APLICACION DEL FORMULARIO

EN SERIES DE CONSERVACION TOTAL

CONSERVACION TOTAL
Ejemplo 1

1. AREA DE IDENTIFICACION

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

CODIGOS DE REFERENCIA
Archivo Diputaciéon Provincial de Huelva/FP/6.1.1

DENOMINACION DE LA SERIE
Expedientes de obras en Caminos Vecinales y Carreteras
Provinciales.

DEFINICION DE LA SERIE
Expedientes que se tramitan para la construccién, reforma, pavi-
mentacion, asfaltado y saneamiento de un Camino Vecinal o de
una Carretera Provincial.

PRODUCTOR
Diputacion Provincial de Huelva. Servicio de Vias y Obras.

FECHAS
1860-2000

LEGISLACION
« R.D. de 7 de abril de 1848 de clasificacion de los Caminos
Vecinales (Coleccion Legislativa. Tomo 43, pag. 362).
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- Reglamento de 8 de abril de 1848 para la ejecucion (C.L. Tomo

45, pag. 412).

- Ley de 1849 de Caminos Vecinales (C.L. Tomo 46, pag. 370).
- Ley de 22 de julio de 1857 de clasificacion de 3° orden de

Caminos Vecinales.

- Ley de 14 de noviembre de 1868 de Caminos Vecmales
- Ley de 29 de diciembre de 1876 de Caminos Vecinales.
- Ley especial de 4 de mayo de 1877 para carreteras y su

Reglamento (Gaceta de Madrid de 6 de mayo de 1877).

- Ley de 30 de julio de 1904 de Caminos Vecinales (Gaceta de

Madrid de 2 de agosto de 1904).

- Reglamento provisional de 1905 para la aplicacién de la Ley de

Caminos Vecinales (Gaceta de Madrid de 24 de mayo de 1905).

- Decreto de 25 de septiembre de 1941 sobre aumento de valo-

racién de obras de Caminos Vecinales.

- Orden de 9 de junio de 1942 sobre mejora y reparacién de

Caminos Vecinales (B.O.E. de 12 de junio de 1942).

- Decreto de 24 de mayo de 1945 sobre carreteras.
- Decreto de 4 de julio de 1945 sobre normas para construir

Caminos Vecinales (B.O.E. de 15 de julio de 1945).

- Decreto de 17 de junio de 1945, Reglamento de Obras y

Servicios de las Corporaciones Locales.

- Decreto de 9 de enero de 1953, por el que se regula el

Reglamento de Contratacién de las Corporaciones Locales.

- Decreto 923/1965, de 8 de abril, de Ley de Contratos del Estado

(B.O.E. de 23 de abril de 1965). Modificado por la Ley 5/1973
de 17 de marzo.

- Ley 51/1974, de 19 de diciembre, de carreteras y caminos y su

Reglamento. (B.O.E. de 20-21 de diciembre de 1974).

- Decreto 3410/1975, de 25 de noviembre, por el que se regula

el Reglamento General de Contratacién del Estado (B.O.E. de
27 de diciembre de 1975).

- Planes anuales de obras desde 1976.
- Ley 7/1985, de 2 de abiril, reguladora de las Bases de Régimen

Local (B.O.E. de 3 de abril de 1985).

- Real Decreto Legislativo 931/1986, de 2 de mayo, por el que se

adapta la Ley de Contratos del Estado a las directivas de la
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Comunidad Economica Europea (B.O.E. de 13 de mayo de
1986).

- Real Decreto 2528/1986, de 28 de noviembre, por el que se
adapta el Reglamento General de Contratacion del Estado al
R.D.L. 931/1986 y a las directivas C.E.E. (B.O.E. de 11y 12 de
diciembre de 1986).

- Ley 13/1995, de 18 de mayo, de Contratos de las
Administraciones Publicas (B.O.E. de 19 de mayo de 1995).

- Real Decreto 1328/1997, de 1 de agosto, por el que se regula
la Cooperacion Econémica del Estado a las inversiones de las
Entidades Locales (B.O.E. de 20 de agosto de 1997).

+ Orden de 7 de mayo de 1998 para la aplicacién y desarrollo del
R.D. 1328/1997 de 1 de agosto.

- Ley 53/1999, de 28 de diciembre, por la que se modifica la Ley
13/1995 de 18 de mayo (B.O.E. de 29 de diciembre de 1999).

1.7.  PROCEDIMIENTO

- Propuesta del Diputado Responsable del Area.

- Informe Valorado del Técnico del departamento.

- Inclusién del proyecto en un Plan de actuacién y hacer la pre-
vision econdémica

- Redaccién del proyecto.

- Remision al Interventor para su flscahzaaon y autorizacion del
gasto.

- Remision a la Comision de Gobierno para su aprobacién.

+ Procedimiento de Licitacién y Recepcion de ofertas (o adjudi-
cacioén directa).

+ Remisién a la Mesa de Contratacion para que efectue la pro-
puesta de adjudicacion.

- Remisién a la Comision de Gobierno para aprobacnon de fa
propuesta de adjudicacion.

- Redaccion del contrato con la propuesta de adjudicacion.

- Depésito de la fianza por parte del adjudicatario.

- Firma del contrato.

- Comprobacién del replanteo de la obra.

- Pago de la obra por certificaciones.

« Recepcién de finalizacion de obra.

+ Devolucion de la fianza.
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1.8

1.9.

DOCUMENTOS QUE FORMAN LA UNIDAD DOCUMENTAL

- Propuesta del Diputado-Delegado.

- Informe Valorado del Técnico del Departamento.
- Proyecto, que consta de: Memoria, Planos, Pliego de condi-

ciones técnicas y Presupuesto.

- Solicitud al Interventor de fiscalizacién del proyecto y auto-

rizacién del gasto.

- Informe del Interventor de consignacién presupuestaria.
- Oficio de remisién del proyecto a la Comision de Gobierno

para su aprobacion.

- Minuta de traslados de acuerdo de la Comisién de Gobierno

dando cuenta de la aprobacion del proyecto, del gasto co-
rrespondiente y de la apertura del procedimiento de licitacién.

« Pliego de clausulas administrativas particulares para la con-

tratacién de la obra.

- Anuncio de licitacién en el B.O.P.

+ Proposiciones econdmicas presentadas por las distintas empre-
sas.

. Acta de la clasificacion de ia documentacion.

- Oficio de remisién de las proposiciones presentadas a la Mesa
de Contratacion.

- Acta de la Mesa de Contratacion proponiendo la adjudicacion
de la obra.

- Acta de la Comisién de Gobierno aprobando la adjudicacién y

nombrando director de la obra.

- Notificacién de la adjudicacion al Interventor, al Tesorero y al
adjudicatario, y comunicacion al director de obra.

- Contrato.

- Acta de replanteo de la obra.

- Certificaciones de la obra ejecutada.

- Acta de recepcion de finalizaciéon de obra.

Solicitud de devolucién de fianza.

- Informe Técnico del director de la obra sobre devolucién de
fianza.

- Decreto de la Presidencia de devolucion de fianza.

.

ORDENACION DE LA SERIE
Cronoldgica y alfabética geografica.
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1.10.

1.12.

1.13.

1.14.

SERIES PRECEDENTES
Ninguna.

SERIES DESCENDENTES
Ninguna.

SERIES RELACIONADAS

« Informes sobre Bienes de Propios.

- Expedientes de Planes.

+ Permisos de obras en Caminos Vecinales.

« Expedientes Generales de Caminos Vecinales.
« Libros de Actas de la Comision de Gobierno.
- Libros de Decretos de la Presidencia.

+ Mandamientos de Pagos e ingresos.

- Expedientes de expropiacion.

DOCUMENTQS RECOPILATORIOS
Ninguno.

DESCRIPCION FISICA
SOPORTE: Papei.
VOLUMEN:

2. AREA DE VALORACION

2.1.

2.2.

2.3.

VALOR ADMINISTRATIVO
Cinco afnos.

VALOR LEGAL-JURIDICO
Indefinido.

VALOR INFORMATIVO

Tiene un importante valor para el conocimiento de las rutas de
comunicacion y transito en la provincia y para aquilatar el de-
sarrollo de las distintas zonas.
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3. AREA DE SELECCION
3.1. CONSERVACION
TOTAL: Si.
PARCIAL: No.
3.2. ELIMINACION
No.
4. NOTAS

El procedimiento ha cambiado en funcién del cambio de legis-
lacion.
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CONSERVACION TOTAL
Ejemplo 2

1. AREA DE IDENTIFICACION

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

CODIGO DE REFERENCIA
Archivo Municipal de Méstoles/1.01

DENOMINACION DE LA SERIE
Expedientes de honores y distinciones.

DEFINICION DE LA SERIE

Expedientes que se tramitan para conceder diferentes distin-
ciones, atendiendo a los méritos, cualidades y circunstancias sin-
gulares que concurren en la persona elegida.

PRODUCTOR
Ayuntamiento de Mdstoles. Secretaria General.

FECHAS
1987

LEGISLACION
- Real Decreto 2099/1983, Reglamento de Ordenacién General
de precedencias en el Estado (B.O.E. de 8 de agosto de 1983).

- Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se
aprueba el Reglamento de Funcionamiento y Régimen
Juridico de las Entidades Locales (B.O.E. de 22 de diciembre de
1986).

-+ Reglamento Municipal Especial para la concesion de Honores
y Distinciones. Aprobado en Pleno de 28 de enero de 1987.

1.7.  PROCEDIMIENTO

- Presentacion en el Registro General de Entrada de solicitud
hecha por alguna Asociacidon vecinal o cultural, o presentacion
en el Pleno Municipal de una mocién hecha por el Alcalde o
alguno de los Grupos Politicos.

« Aprobacién por el Pleno Municipal de la incoacién del expe-
diente y nombramiento de instructor y secretario.
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1.8

1.9.

1.10.

1.12.

113,

1.14.

« instruccion del expediente, aportando documentos, pruebas o

testimonios.

- Exposicion al publico en el tablén de anuncios del

Ayuntamiento durante 15 dias.

- Aprobacion de la concesién por el Pleno Municipal.

DOCUMENTOS QUE FORMAN LA UNIDAD DOCUMENTAL

- Solicitud o mocion.

- Decreto de Alcaldia para dar cuenta de la solicitud al Pleno

Municipal.

- Certificado del acuerdo del Ayuntamiento Pleno sobre ini-

ciacion del expediente y nombramiento de instructor y secre-

tario.

- Propuesta del instructor del expediente.

- Edicto anunciando al publico la exposicion de dicho expe-

diente.

- Decreto de Alcaldia para que, cumplidos los tramites necesa-

rios, el expediente pase al Pleno.

- Certificado del acuerdo del Pleno Municipal.

ORDENACION DE LA SERIE
Onomastica y cronoldgica.

SERIES PRECEDENTES
Ninguna.

. SERIES DESCENDENTES

Ninguna.

SERIES RELACIONADAS
« Expedientes de sesiones.

- Registros de Actas de Sesiones del Pleno.

DOCUMENTOS RECOPILATORIOS
Ninguno.

DESCRIPCION FISICA
SOPORTE: papel.
VOLUMEN: 1 expediente.
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2. AREA DE VALORACION

2.1.  VALOR ADMINISTRATIVO
Si, indefinido.

2.2. VALOR LEGAL-JURIDICO
Si. Al tratarse de honores y distinciones a personas fisicas o juridi-
cas, el valor legal seria indefinido o perduraria en tanto en cuan-
to no hubiese una revocacién del hecho.

2.3.  VALOR INFORMATIVO

Si, en esta serie se encuentra informacion relacionada con la his-
toria del municipio. :

3. AREA DE SELECCION
3.1. CONSERVACION
TOTAL: Si.
PARCIAL: No.
3.2  ELIMINACION
No.

4. AREA DE NOTAS
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CONSERVACION TOTAL
Ejemplo 3

1. AREA DE IDENTIFICACION

1.1.

1.2

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

CODIGO DE REFERENCIA
Archivo Municipal de San Sebastian de los Reyes/3.01

DENOMINACION DE LA SERIE
Expedientes de Constitucion de Juntas de Compensacion.

DEFINICION DE LA SERIE

Expedientes tramitados para constituir una junta que gestione la
urbanizacion de un poligono o unidad de actuaciéon por los
propietarios del suelo comprendido en su perimetro, con repar-
to de beneficios y cargas. En su caso, podrian formar parte de la
Junta propietarios de suelo exterior al poligono que deban
hacer efectivos sus derechos en el mismo.

PRODUCTOR
Ayuntamiento de San Sebastidn de los Reyes. Seccién de
Planeamiento y Gestion Urbanistica.

FECHAS
1986-1998

LEGISLACION
- Legislacién urbanistica de las Comunidades Auténomas que,
eventualmente, regule la materia.

- Ley sobre Régimen de Suelo y Ordenaciéon Urbana. Texto
refundido y aprobado por Real Decreto 1346/1976, de 9 de
abril (B.0.E. de 16y 17 de junio de 1976).

- Real Decreto 3288/1978, de 25 de agosto, Regiamento de
Gestion Urbanistica para el desarrollo y aplicacién de la Ley
sobre Régimen del Suelo y Ordenacién Urbana (B.O.E. de 31
de eneroy 1 de febrero de 1979) en lo que resulte vigente y
no derogado por R.D. 1093/1997, de 4 de julio (B.O.E. 23 de
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julio de 1997), por el que se aprueban normas complemen-
tarias al Reglamento para ejecuciéon de la Ley Hipotecaria
sobre inscripcién de actos de naturaleza urbanistica.

1.7.  PROCEDIMIENTO

« Cuando el sistema de compensacién venga establecido en el
plan para un determinado poligono o unidad de actuacién y
transcurriesen tres meses desde su aprobacién definitiva sin
que los propietarios que representen el 60 por 100 de la super-
ficie de aquéllos hayan presentado el proyecto de estatutos y
de bases de actuacién en los términos previstos en la seccién 3
de este capitulo, la Administracién urbanistica actuante
requerira a todos los propietarios afectados para que los pre-
senten en el plazo de tres meses. El proyecto de estatutos y el
de bases de actuacién habra de ser formulado por propieta-
rios que representen al menos la indicada proporcién de la
superficie total del poligono o unidad de actuacion. (Art. 158.1
del Reglamento de Gestion Urbanistica).

- Si, no obstante el requerimiento, los propietarios no presen-
taran los documentos expresados, la Administraciéon actuante
procedera a sustituir el sistema de compensacién por alguno
de los previstos en este Reglamento para la ejecucién de los
planes, siguiendo los tramites establecidos en el articulo 155
(Art. 158.2).

- De no ser asi se seguiria lo establecido en el Art. 159 con el
siguiente procedimiento:

- Solicitar al menos el 60 por 100 de los propietarios del poli-
gono o unidad de actuacién o de superficies exteriores desti-
nadas a sistemas generales adscritos al poligono o sector, la
aplicacion del sistema de compensacion.

- Notificar la solicitud personal e individualmente al resto de los
propietarios del poligono o unidad de actuacién con derecho
a formar parte de la Junta de Compensacion.,
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Recibir alegaciones de los propietarios del poligono o unidad
de actuacion que no han firmado la solicitud en un plazo no
inferior a 15 dias.

Dar audiencia a los solicitantes iniciales en un plazo no infe-
rior a 15 dias.

Acordar por el Alcalde u 6rgano en que se delegue la apli-
cacion del sistema de compensacion si resulta justificada la ti-
tularidad del terreno por los solicitantes.

La peticion puede ser también formulada por quienes no re-
presentan el 60 por 100, resolviéndose la aplicacion del sistema
siempre que tal porcentaje se alcance en fase de alegaciones.

Presentar proyectos de estatutos y bases de actuacién de la
Junta de Compensacién por los propietarios que representan
al menos el 60 por 100 de la superficie del poligono o unidad
de actuacion.

Informar juridica y técnicamente sobre el proyecto.

Emitir dictamen por la Comision informativa de Urbanismo
para la aprobacién inicial del proyecto de estatutos y bases de
actuacién siempre que expresamente el Alcalde o la Comisién
de Gobierno requiera su informe.

Aprobacion inicial por el Alcalde o la Comisién de Gobierno en
caso de que tuviese delegada por el Alcalde tal atribucion.

Someter a informacion publica el proyecto de estatutos y
bases de actuacion.

Publicar en el Boletin Oficial de la Comunidad o de la Provincia
la resolucion del Alcalde o el acuerdo de la Comision de
Gobierno.

Notificar individualmente a todos los propietarios afectados
por el sistema de actuacion, haciendo mencién del Boletin
Oficial en el que se ha publicado la resolucién o el acuerdo.
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- Recibir alegaciones e incorporaciones a la Junta de los pro-
pietarios interesados durante 15 dias a partir de la notifi-
cacion.

- Recibir alegaciones de propietarios no afectados durante 15
dias a partir de la fecha de publicacién en el Boletin Oficial de
la Comunidad o de la Provincia.

- Emitir informes juridico y técnico sobre las alegaciones.

Emitir dictamen por la Comisién Informativa de Urbanismo
siempre que se requiera por expresa decision del Alcalde o
Comisién de Gobierno, previo a la aprobacién definitiva por
aquéllos.

- Publicar la resoiucion del Alcalde o el acuerdo de la Comisién
de Gobierno de aprobacion definitiva en el Boletin Oficial de
la Comunidad o de la Provincia.

Notificar individualmente Ia resolucion del Alcalde o el acuer-
do de la Comisidn de Gobierno a todos los propietarios afec-
tados; si hay alguno que no se ha adherido lo podra hacer en
el plazo de un mes a partir de la fecha de la notificacién con la
advertencia de expropiacion prevista en el articulo 127.1 de la
Ley del Suelo.

Decretar por el Alcaide o acordar por la Comisiéon de Gobierno
el requerimiento de constitucion de la Junta de Compensacién
de los interesados mediante escritura publica. Este trémite
suele, ventajosamente, incluirse como una disposicidn mas en
el acuerdo de aprobacién definitiva de los Estatutos y Bases de
Actuacion.

+ Constituirse en Jjunta de Compensacion mediante escritura
publica en la que se designaran los cargos del Consejo Rector.

Emitir informe juridico sobre Ia escritura de constitucién de la
Junta.
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- Emitir dictamen por la Comisiéon Informativa de Urbanismo
para su aprobacién por el Alcalde o Comisiéon de Gobierno.

- Aprobar por el Alcalde o la Comisién de Gobierno la escritura
de constitucion de la Junta y las adhesiones que se hubiesen
realizado después de la firma de la escritura.

. Notificar la resolucion del Alcalde o el acuerdo de la Comision
de Gobierno a cada uno de los propietarios.

- Elevar la resolucién del Alcalde o el acuerdo de la Comision de
Gobierno, junto con una copia autorizada de la escritura de
constitucion de la Junta, a la Consejeria de la Comunidad
Auténoma competente en materia de urbanismo, para su
inscripcion en el Registro de Entidades Urbanisticas
Colaboradoras.

- Pago de tasas.

-

- Notificar al Presidente de la Junta de Compensacién la resolu-
~cion de la Comunidad Auténoma acordando la inscripcion de
la escritura en el Registro de Entidades Urbanisticas
Colaboradoras.

1.8. DOCUMENTOS QUE FORMAN LA UNIDAD DOCUMENTAL
« Solicitud de los propietarios que representen al menos el 60
por 100 del poligono o unidad de actuacion para gue se inicie
el expediente.

- Notificaciones a los propietarios del poligono o unidad de
actuacién que no han firmado la solicitud.

- Escritos de alegaciones referentes a la titularidad de las parce-
las, cdmputo de superficies o cualquier otra causa obstativa de
la aplicacion del sistema.

- Certificado de la resolucién del Alcalde o del acuerdo de la
Comisién de Gobierno aprobando la aplicacion del sistema de
compensacion.
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Proyecto de bases y estatutos de la Junta de Compensacion.
Informes juridicos y técnicos sobre el proyecto.

Dictamen de la Comisién Informativa de Urbanismo para la
aprobacién inicial del proyecto de estatutos y bases de
actuacion por el Alcalde o la Comision de Gobierno.

Certificado de la resolucién del Alcalde o del acuerdo de la
Comision de Gobierno de la aprobacién inicial del proyecto de
estatutos.

Oficio de remisidn de la resolucion del Alcalde o del acuerdo
de la Comision de Gobierno para su publicacion en el Boletin
Oficial de la Comunidad o de la Provincia.

Notificacion personal a los propietarios para que puedan for-
mular alegaciones al proyecto de estatutos y en su caso solici-
tar su incorporacién a la Junta de Compensacién que se
constituya.

- Certificacion de exposicidon al publico del proyecto de estatu-

tos.

Escritos de adhesiones y alegaciones de los propietarios de la
unidad de actuacién a la Junta de Compensacion.

« Informes juridico y técnico sobre las alegaciones.

Dictamen de la Comisién Informativa de Urbanismo previo a la
aprobacion definitiva de los estatutos por el Alcalde o la
Comisidon de Gobierno.

Certificado de la resolucién del Alcalde o acuerdo de la
Comisién de Gobierno sobre la aprobacion definitiva y nom-
bramiento de un representante de la Corporacién al Consejo
Rector de la Junta.
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1.9.

1.10.

- Oficio de remisién y publicacién en el Boletin Oficial de la

Comunidad o de la Provincia del acuerdo.

- Notificaciones de la resolucion del Alcalde o del acuerdo de la

Comisién de Gobierno a todos los propietarios afectados por
el sistema de actuacion y a quienes hubiesen comparecido en
el expediente.

- Copia simple de la escritura publica de la constitucion de la

Junta de Compensacién en la que se designaran los érganos
del Consejo Rector. '

- Informe juridico sobre la escritura.

- Dictamen de fa Comision Informativa de Urbanismo previo a la

aprobacién de la escritura por el Alcalde o la Comisién de
Gobierno.

- Certificado de la resolucion del Alcalde o acuerdo de la

Comision de Gobierno.

- Notificacion de la resolucién del Alcaide o acuerdo de la
Comision de Gobierno a cada uno de los propietarios.

- Oficio de remision a la Consejeria de la Comunidad Auténoma
competente en materia de urbanismo del certificado de la re-
solucion del Alcalde o del acuerdo de la Comision de Gobierno
para la inscripcion de la Junta de Compensacion en el Registro
de Entidades Urbanisticas Colaboradoras.

« Notificacion al Ayuntamiento de la resolucion de la

Comunidad Auténoma comunicando la inscripcion de la Junta
de Compensacion en el Registro de Entidades Colaboradoras.

ORDENACION DE LA SERIE
Cronoldgica.

SERIES PRECEDENTES

Ninguna.
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1.11. SERIES DESCENDENTES

Ninguna.

1.12. SERIES RELACIONADAS

- Expedientes de Planes Generales de Ordenacion Urbana.

- Expedientes de Programas de Actuacion Urbanistica.

« Expedientes de Planes Parciales de Ordenacion Urbana.

+ Expedientes de Proyectos de Compensacion.

- Expedientes de Proyectos de Urbanizacién.

- Expedientes de Estudios de Detalle.

- Expedientes de Constitucion de Entidades Urbanisticas de

Conservaciéon que surjan por transformacion de las Juntas.

- Registros de Actas de Sesiones de las Comisiones Informativas

de Urbanismo.

- Registros de Actas de Sesiones de la Comision de Gobierno.

- Decretos de Alcaldia.

- Registros de la Seccién de Planeamiento y Gestion Urbanistica.
- Memorias Anuales de la Seccién de Planeamiento y Gestidon

Urbanistica.

- Registro de Entidades Urbanisticas Colaboradoras de la

Consejeria de Obras Publicas, Urbanismo y Transportes de la
Comunidad Autdnoma.

1.13. DOCUMENTOS RECOPILATORIOS

Ninguno.

1.14. DESCRIPCION FISICA

SOPORTE: Papel.
VOLUMEN: 2’50 m.l. / 23 unidades de instalacion.

2. AREA DE VALORACION

2.1.

2.2.

VALOR ADMINISTRATIVO
Hasta la disolucién y liquidacion de la Junta de Compensacion.

VALOR LEGAL-JURIDICO
Hasta la disolucién y liquidacion de la Junta de Compensacion.
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2.3.  VALOR INFORMATIVO
Importante para conocer el desarrollo urbanistico del municipio.

3. AREA DE SELECCION
3.1. CONSERVACION
TOTAL: Si.
PARCIAL: No.
3.2. ELIMINACION
No.
4. AREA DE NOTAS
Las Juntas de Compensacién constituyen supuestos tipicos de

autoadministracion para la realizacion de fines urbanisticos bajo
la supervisiéon de la Administracion.




EJEMPLOS DE APLICACION DEL FORMULARIO

EN SERIES DE CONSERVACION PARCIAL

MUESTREO ALEATORIO

1. AREA DE IDENTIFICACION

1.1

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

CODIGOS DE REFERENCIA
Arxiu Municipal Administratiu de Barcelona/4.02

DENOMINACION DE LA SERIE
Expedientes de liquidacion del Arbitrio Municipal sobre Solares.

DEFINICION DE LA SERIE

Expedientes generados para determinar la tributaciéon que co-
rresponde al titular de un terreno calificado urbanisticamente
de solar edificable, cuando éste no esta edificado o existen en él
construcciones insuficientes, provisionales, paralizadas, ruinosas
o derruidas.

PRODUCTOR
Ayuntamiento de Barcelona. Negociado de Solares.

FECHAS
1953-1988

LEGISLACION

- Decreto de 4 de agosto de 1952 por el que se aprueba el texto
del Reglamento de Haciendas Locales (BOE n° 281 de 7 de
octubre de 1952).
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- Ley de 3 de diciembre de 1953 de Haciendas Locales (B.O.E. n°®

338 de 4 de diciembre de 1953).

- Decreto 635/1964, de 5 de marzo, por el que se aprueba el

Reglamento de Edificacion Forzosa y Registro Municipal de
Solares (B.Q.E. n° 73 de 25 de marzo de 1964).

- Real Decreto 1346/1976, de 23 de junio, por el que se aprueba

el texto refundido de la Ley sobre Régimen del Suelo y
Ordenacién Urbana (B.O.E. nims. 144y 145 de 16 y 17 de junio
de 1976).

- Real Decreto Legislativo 781/1986, de 18 de abril, por el que se

aprueba el texto refundido de las disposiciones legales
vigentes en materia de Régimen Local (B.O.E. nims. 96y 97 de
22y 23 de abril de 1986).

- Ley 39/1988, de 28 de diciembre, reguladora de las Haciendas

Locales (B.O.E. n° 313 de 30 de diciembre de 1988).

- Ordenanzas Fiscales.

PROCEDIMIENTO

- Presentacién de la declaracion jurada del inmueble por el
propietario del terreno.

- Exposicién al publico del avance del Registro.
- Estimacion de la superficie del inmueble o terreno y exposicion

al pablico.

- Alta en el Registro y Padrén Municipal de Solares.
- Liquidacion del arbitrio.

1.8.  DOCUMENTOS QUE FORMAN LA UNIDAD DOCUMENTAL

- Declaracién jurada de las caracteristicas del immueble.

- Registro inicial del immueble.
- Plano de situacion del solar.
- Informes técnicos de los servicios municipales correspon-

dientes, referidos a mediciones y estimacion de superficie.

- Registro definitivo del immueble e inclusion en el Registro y

Padrén Municipal de Solares.

- Carta de pago y liquidacion del importe del arbitrio.

1.9. ORDENACION DE LA SERIE
Cronolégica-numérica.
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1.10.

1.12.

1.13.

1.14.

SERIES PRECEDENTES
Ninguna.

. SERIES DESCENDENTES

Expedientes de liquidacion del Impuesto de Bienes Inmuebles.

SERIES RELACIONADAS
Padrén de Contribucion Territorial Urbana.

DOCUMENTOS RECOPILATORIOS
- Padrén del Arbitrio municipal de Solares.
- Registro municipal de Solares.

DESCRIPCION FiSICA
SOPORTE: papel.
VOLUMEN: 115 m.l. / 958 unidades de instalacién.

2. AREA DE VALORACION

2.1.

2.2.

2.3.

VALOR ADMINISTRATIVO

Si, teniendo en cuenta que su tramitacién responde a un pro-
cedimiento administrativo para el cobro de un arbitrio. Desde
este punto de vista, su valor administrativo esta vinculado a la
demostracion de dicho cobro por parte del Ayuntamiento y del
pago por parte del propietario. El valor administrativo se puede
fijar en cinco afios.

VALOR LEGAL-JURIDICO
Indeterminado.

VALOR INFORMATIVO

Si, puesto que refleja la toma de decisiones de la Administracién
en un aspecto referente a la fiscalidad municipal y sobre todo, a
la voluntad de impulsar la urbanizacion de los terrenos califica-
dos como urbanos o urbanizables cuando estos no estan edifi-
cados. No obstante, dicho valor informativo se puede mantener
sin conservar la totalidad de la documentacion, mediante la apli-
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cacion de una seleccidén representativa del conjunto una vez
finalizado el valor administrativo.

3. AREA DE SELECCION
3.1. CONSERVACION
TOTAL: No.
PARCIAL: Si.

Conservacion de una parte de la serie mediante la aplicacién de
un muestreo aleatorio.

3.2.  ELIMINACION
No.

4. AREA DE NOTAS

- Setrata de una serie documental cerrada. El arbitrio municipal
de solares se crea en el afio 1911 y desaparece en el afio 1988
con la reforma de la fiscalidad municipal derivada de la
aprobacion de la Ley 39/1988 de Haciendas Locales.

- Cada archivero, en funcién de la organizacion y caracteristicas
de la documentaciéon de la serie conservada en su archivo,
determinara el tipo de muestreo aleatorio a aplicar (numeérico,
por conglomerados, estratificado,...).
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MUESTREO CRONOLOGICO

1. AREA IDENTIFICACION

1.1.
1.2.

1.3.
1.4.

1.5.

1.6.

CODIGOS DE REFERENCIA
Archivo Municipal de Logrofio/3.03

DENOMINACION DE LA SERIE
Expedientes de reclamacidn en materia de consumo.

DEFINICION DE LA SERIE
Expedientes tramitados para realizar una mediacién administra-
tiva en reclamaciones formuladas por consumidores.

PRODUCTOR
Ayuntamiento de Logrofio. Servicio de Informacién. Oficina
Municipal de Informacion al Consumidor.

FECHAS
1986-2000

LEGISLACION
- Constitucion Espafiola de 27 de diciembre de 1978 (B.O.E. de
29 de diciembre de 1978), arts. 38, 51.1y 51.2, 53.3, 138y 139.

« R.D. 1945/1983 de Presidencia, de 22 de junio, que regula las
infracciones y sanciones en materia de defensa del consumidor
y la produccion agroalimentaria (B.O.E. de 15 de julio de 1983).

- Ley 26/1984, de 19 de julio, General para la Defensa de los
Consumidores y Usuarios (B.O.E. de 24 de julio de 1984).

- Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases de Régimen
Local (B.O.E. de 3 de abril de 1985).

+ Ley 7/1998, de 13 de abril, de Condiciones Generales de
Contratacion (B.O.E. de 14 de abril de 1998), cuya disposicion
adicional 1* modifica la Ley 26/1984, de 19 de julio, General
para la Defensa de los Consumidores y Usuarios.

- Toda aquella especifica relativa al tipo de reclamacion que se
efectte: alimentacion, bienes, servicios, suministros y vivien-
das.
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1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

1.12.

PROCEDIMIENTO
- Presentacion de la reclamacion por parte del consumidor. ‘

« Citacién a la Empresa o Entidad reclamada con pliego de
mediacion.

« Si el tramite de mediacién es positivo, finalizacién del expe-
diente con la comunicacién al interesado. En caso contrario, se
ofrece la posibilidad al reclamante de remitir el expediente a
la Junta Arbitral de Consumo de la Comunidad Auténoma
(Inspeccién y sanciébn en su caso por parte de esa
Administracion).

+ Finy archivo del expediente.

DOCUMENTOS QUE FORMAN LA UNIDAD DOCUMENTAL
- Reclamacién acompafiada de copias de facturas, justificantes y
de cualesquiera otros documentos que el reclamante tenga a
bien adjuntar para avalar su reclamacion.

- Citacion al reclamado.

. Alegaciones formuladas por el reclamado.

-+ Comunicacion al reclamante del resultado de la mediacion.
Cuando esta actuacidon se materializa en conversacion tele-
fénica, no queda constancia escrita del tramite.

- Si la mediacion es negativa y asi lo solicita el consumidor, ofi-
cio a la Direccién General de Comercio y Consumo de la
Comunidad Auténoma de La Rioja o Junta Arbitral correspon-
diente para posible sancidn o resolucién.

- Oficio de éstas ultimas comunicando resultado de la gestion.

ORDENACION DE LA SERIE
Numérica y cronolégica.

SERIES PRECEDENTES

Ninguna.

. SERIES DESCENDENTES

Ninguna.

SERIES RELACIONADAS
- Expedientes de consulta de la O.M.1.C.
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- Expedientes de la Junta Arbitral de Consumo de la Comunidad
Autoénoma de La Rioja. '

- Expedientes sancionadores de la Direccibn General de
Comercio y Consumo de la Comunidad Auténoma de La Rioja.

- Expedientes de procedimientos civiles y penales en los
Juzgados de 12 Instancia.

1.13. DOCUMENTOS RECOPILATORIOS

Ninguno.

1.14. DESCRIPCION FISICA

SOPORTE: Papel.
VOLUMEN: 55 m.l. / 52 unidades de instalacion.

2. AREA DE VALORACION

2.1

2.2.

2.3.

VALOR ADMINISTRATIVO
Si, mientras dure el proceso de mediacion y las garantias que de
él se deriven.

VALOR LEGAL-JURIDICO

Si, porque la autoridad judicial puede recabar como prueba en
un proceso la mediacidn administrativa previa (Ley 26/1984, de
19 de julio, General para la Defensa de los Consumidores y
Usuarios. Articulo 32.2: “lLas medidas administrativas que
hubieran sido adoptadas para salvaguardar la salud y seguridad
de las personas se mantendran en tanto la autoridad judicial se
pronuncie sobre las mismas”).

VALOR INFORMATIVO

Refleja una de las principales competencias y funciones de la
Oficina, la mediacidén. Recogido en las Memorias. Su valor cul-
tural y como fuente para la historia se estima escaso.
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3. AREA DE SELECCION

3.1.

3.2

CONSERVACION
TOTAL: No.
PARCIAL: Si.

Aplicacion de muestreo cronolégico a los 15 afios, conservando
1986, 1987 y los acabados en 1y 6.

ELIMINACION
No.

4. AREA DE NOTAS

En julio de 2001 la Oficina Municipal de Informacién al
Consumidor ha asumido funciones sancionadoras, por lo que el
procedimiento y los documentos variaran a partir de esa fecha,
posibilitdndose la denuncia por el consumidor y la subsiguiente
sancion por parte de la administracion municipal.

Las estadisticas y memoria anual de la oficina recogen informa-
cién cuantitativa de esta serie, pero no pueden ser considerados
documentos recopilatorios porque no contienen toda la infor-
macién basica de la misma.

Se propone un muestreo cronoldgico por tratarse de una serie
reflejo de una funcién sustancial de la oficina productora. Esta -
se abre el 2 de diciembre de 1986: se propone conservar como
afios de inicio de la serie 1986 y 1987.
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MUESTREO SELECTIVO

Fraccion de Serie

1. AREA DE IDENTIFICACION

1.1

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

CODIGOS DE REFERENCIA
Archivo Municipal de Pontevedra/3.01

DENOMINACION DE LA SERIE
Expedientes de licencias de obras menores.

DEFINICION DE LA SERIE
Expedientes que se tramitan con el fin de realizar pequeias
obras de conservacién, instalacion o adaptacién.

PRODUCTOR

Ayuntamiento de Pontevedra. Servicio de Urbanismo, Medio
Ambiente y Patrimonio Histérico. Negociado de licencia de
obras.

FECHAS
1960-1999

LEGISLACION
- Reglamento de Obras y Servicios de las Corporaciones Locales
de 17 de junio de 1955 (B.O.E. de 15 de julio de 1955).

« Ley de Procedimiento Administrativo de 17 de julio de 1958
(B.O.E. de 18 de julio de 1958).

- Ley 51/1974, de 19 de diciembre, de Normas reguladoras de
Carreteras y caminos (B.O.E. de 21 de diciembre de 1974).

- Ley 19/1975, de 2 de mayo, de Reforma de la Ley sobre
Régimen del Suelo y Ordenacién Urbana (B.O.E. de 5 de mayo
de 1975).

- Ley sobre Régimen del Suelo y Ordenacién Urbana. Texto
refundido y aprobado por Real Decreto 1346/1976, de 9 de
abril (B.O.E. de 16 y 17 de junio de 1976).
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1.7.

. R.D. 2187/1978, de 23 de junio, de Reglamento de Disciplina

Urbanistica (B.O.E. de 18 de septiembre de 1978).

- Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen

Local (B.O.E. de 3 de abril de 1985).

- Ley 25/1988, de 29 de julio, de Normas reguladoras de

Carreteras y caminos (B.O.E. de 30 de julio de 1988).

- Real Decreto Legislativo 1/1992, de 26 de junio, Texto

Refundido de la Ley sobre el Régimen del Suelo y Ordenacion
Urbana (B.O.E. de 30 de junio de 1992).

- Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las

Administraciones Pablicas y del Procedimiento Administrativo
Comun (B.O.E. de 27 de noviembre de 1992).

- Ley 1/1997, de 24 de marzo, de Normas reguladoras del suelo

de Galicia (D.0.G. de 26 de marzo de 1997).

- Ley 6/1998, de 13 de abril, sobre Régimen del Suelo y

Valoraciones (B.O.E. de 14 de abril de 1998).

+ Ley 4/1999, de 13 de enero, de modificacién de la Ley 30/1992,

de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones Piblicas y del Procedimiento Administrativo
Comun (B.O.E de 14 de enero de 1999).

- Decreto 28/1999, de 21 de enero, de Reglamento de Disciplina

Urbanistica de Galicia (D.O.G. de 17 de febrero de 1999).

- Ley 11/1999, de 21 de abril, de modificacion de la Ley 7/1985,

de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local, y
otras medidas para el desarrollo del Gobierno Local (B.O.E de
22 de abril de 1999).

- Ordenanzas Municipales.
- Normas Urbanisticas del Plan General de Ordenacion Urbana.
+ Bandos.

PROCEDIMIENTO

+ Instancia, acompafiada de croquis o proyecto de obras.

- Abono de las tasas correspondientes.

- Informe del técnico municipal.

- Informe propuesta del Servicio de Urbanismo.
- Resolucién de Alcaldia.

- Notificacion al interesado.
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1.8.

1.9.

1.10.

1.12.

1.13.

1.14.

DOCUMENTOS QUE FORMAN LA UNIDAD DOCUMENTAL
- Instancia.

- Proyecto de la obra, en su defecto croquis y descripcion de la
obra pretendida. A veces, bastantes, no figura nada.

» Liquidacién de tasas.

- Diligencia al Técnico municipal.

+ Informe del Técnico municipal.

- Informe-Propuesta del Servicio de Urbanismo.

+ Resoluciéon de Alcaldia.

- Notificacién al interesado.

- Diligencia de archivo.

ORDENACION DE LA SERIE
Cronolégica-onomastica.

SERIES PRECEDENTES
Ninguna.

. SERIES DESCENDENTES

Ninguna.

SERIES RELACIONADAS
- Expedientes de licencias de obras mayores.
- Expedientes de infracciones urbanisticas.
- Expedientes de licencias de apertura.
- Expedientes de bienes (cesidon, arrendamientos, etc.).
- Expedientes de obras municipales.
- Recursos contencioso-administrativos.

DOCUMENTOS RECOPILATORIOS

« Decretos de Alcaldia.

- Registros de Actas de Sesiones de la Comisién de Gobierno.

- Registros de Actas de Sesiones de la Comisién Municipal
Permanente (1).

DESCRIPCION FISICA
SOPORTE: papel.

- VOLUMEN: aproximadamente 8.500 expedientes.



IDENTIFICACION Y VALORACION PARA LA SELECCION

2. AREA DE VALORACION

2.1.

2.2.

2.3.

VALOR ADMINISTRATIVO
Si, puesto que es un derecho adquirido por el solicitante hasta la
finalizacién de la obra. Se puede fijar en cinco afios.

VALOR LEGAL-JURIDICO

El valor legal-juridico en principio es indeterminado a no ser que
éste desaparezca debido a que se declare la caducidad y el
acuerdo sea firme (plazo de dos meses). Con independencia de
lo anterior, este valor puede tener incidencia para cuestiones
civiles (propiedad, herencia, derechos reales, posesion, etc.),
penales (aunque estan regulados por plazos de prescripcion
segun el tipo penal que sea) o incluso administrativas cola-
terales.

VALOR INFORMATIVO

Algunos expedientes tienen un gran valor informativo, sobre
todo los que se refieren a cascos historicos y edificios cataloga-
dos.

3. AREA DE SELECCION

3.1

CONSERVACION
TOTAL: No.
PARCIAL: Si.

Hay que hacer una seleccion en funcién de su valor informativo.

a) Se conservaran:

- Los expedientes que se refieran a emplazamientos en cascos
histéricos o en edificios catalogados.

- Construccion de muro.

- Construccion de galpén.

- Instalaciones en la via publica.

- Instalacion de depdsito.

+ Zanjas y canalizaciones subterraneas.

- Adaptacién, reforma o ampliacion de locales.



EjempLOS

b) Se eliminaran, aplicando un muestreo aleatorio cuyo plazo

podemos situar en quince afios:

+ Instalacién de vallas.

- Limpieza de fachadas.

« Colocacién de lapidas.

- Instalacién de rétulos.

- Obras exteriores en edificios (pintado, cambio de ventanas,
etc.).

- Obras interiores en edificios (cambio de saneamiento, carpin-
teria, etc.).

3.2, ELIMINACION
No.
4. NOTAS

(1) Aunque las series que se incluyen en el apartado 1.13
Documentos Recopilatorios no deberian situarse en este campo,
a causa de la especificidad del Ayuntamiento de Pontevedra es
posible en las series citadas recopilar el testimonio y la informa-
cidn basica contenidos en los expedientes de licencias de obras
menores debido a que, sobre todo a partir del afio 1986, estos
documentos recopilatorios practicamente reproducen aquellos
expedientes,



IDENTIFICACION Y VALORACION PARA LA SELECCION

MUESTREO SELECTIVO
Documentos de la unidad documental

1. AREA DE IDENTIFICACION

1.1.

1.2.

1.3.

14.

1.5.

1.6.

CODIGO DE REFERENCIA

Archivo Municipal de Murcia/2.04

DENOMINACION DE SERIE
Expedientes de seleccion de personal.

DEFINICION DE LA SERIE
Expedientes que se tramitan para la provision de plazas de per-

sonal, mediante concurso, concurso-oposicién, oposicion o pro-

mocion interna.

PRODUCTOR

Ayuntamiento de Murcia. Seccién de Formacion y Selecciéon de

Personal.

FECHAS
1957-1999

LEGISLACION
- Ley de 17 de julio de 1945 de Bases de Régimen Local (B.O.E.
de 18 de julio de 1945).

» Rectificacion de la Ley de Bases de Régimen Local (B.O.E. de 15
de diciembre de 1945).

« Ley de 3 de diciembre de 1953, sobre modificacion de la de
Bases de Régimen Local de 17 de julio de 1945 (B.O.E. de 4 de
diciembre de 1953).

- Decreto de 24 de junio de 1955 por el que se aprueba el texto
articulado y refundido de las Leyes de Bases de Régimen Local,
de 17 de julio de 1945 y 3 de diciembre de 1953 (B.O.E. de 31
de julio de 1955).

- Reglamento de oposiciones y concursos de 10 de mayo de
1957.



EJEMPLOS

- R.D. 1409/1977, de 2 de junio, por el que se regula la inte-

graciéon del personal interino, temporero, eventual o con-
tratado de la Administracion Local como funcionarios de ca-
rrera (B.O.E. de 22 de junio de 1977).

- Ley 30/1984, de 2 de agosto, de Medidas para la Reforma de la

Funcién Publica (B.O.E. de 3 de agosto de 1984).

- Ley 7/1985, de 2 abril, reguladora de las Bases del Régimen

Local (B.O.E. de 3 de abril de 1985).

- R.D. 781/1986, de 18 de abril, por el que se aprueba el Texto

Refundido de las disposiciones legales vigentes en materia de
Régimen Local (B.O.E. de 22 y 23 de abril de 1986).

-+ R.D. 896/1991, de 7 de junio, por el que se establecen las reglas

basicas y los programas minimos a que debe ajustarse el pro-
cedimiento de seleccién de los funcionarios de la
Administracién Local (B.O.E. de 14 de junio de 1991).

« Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen juridico de las

Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo
Comun (B.O.E. de 27 de noviembre de 1992).

+ R.D. 364/1995, de 10 de marzo, por el que se aprueba el

Reglamento General de Ingreso del personal al servicio de la
Administracion General del Estado y de provision de puestos
de trabajo y promocién profesional de los funcionarios civiles
de la Administracion General del Estado y en las demas dis-
posiciones complementarias sobre la materia (B.O.E. de 10 de
abril de 1995).

- Ley 11/1999, de 21 de abril, de modificacion de la Ley 7/1985,

de 2 de abril, de Bases de Régimen Local (B.O.E. de 22 de abril
de 1999).

- Todo io previsto en las Bases Genéricas y las Especificas para

cada plaza.

1.7.  PROCEDIMIENTO

- Creacion de la plaza mediante oferta publica de empleo.

+ Aprobacién de ias bases de la oposicion.
+ Publicacion de las bases en el B.O.R.M. y del extracto en el

B.O.E.

+ Admision de instancias, con los justificantes de los méritos ale-

gados en caso de concurso.




IDENTIFICACION Y VALORACION PARA LA SELECCION

1.8.

Solicitud a los organismos competentes y grupos politicos para
que designen miembros del tribunal.

Composicion del Tribunal por Decreto de Alcaldia.
Aprobacion, en Comisién de Gobierno, de los aspirantes in-
cluidos y excluidos del proceso de seleccién.

Publicacién en el B.O.R.M. de la composicion del Tribunal, las
listas de los aspirantes incluidos y excluidos y la fecha de cele-
bracién del primer ejercicio.

Notificacién a los miembros del Tribunal de su nombramiento
y del inicio del primer ejercicio.

« Inicio de la fase de oposicion.

Inicio de la fase de concurso.

Curso selectivo de formacion, al finalizar la fase de oposicion y
concurso, para los aspirantes aprobados y evaluacién del
mismo.

- Propuesta del Tribunal Calificador de los opositores aprobados

para su nombramiento.

+ Nombramiento por acuerdo de Comision de Gobierno.

Toma de posesion.

DOCUMENTOS QUE FORMAN LA UNIDAD DOCUMENTAL

.

Bases de la convocatoria.

Decreto de aprobacién de la misma.

Anuncios en los boletines oficiales tanto regional como
nacional.

Instancias de los aspirantes con los justificantes de los méritos.

- Oficios solicitando a los organismos competentes y grupos

politicos sus propuestas de miembros del tribunal.
Decreto de Alcaldia aprobando el tribunal.

- Acuerdo de Comision de Gobierno aprobando las listas de

aspirantes incluidos y excluidos del proceso de seleccién.

- Anuncios en los boletines oficiales del tribunal y las listas de

aspirantes.

Notificaciones, a los miembros del tribunal, de su nom-
bramiento y del inicio del primer gjercicio.

Actas del tribunal, composicion y siguientes cuyo nimero va-
riara en funcién de las reuniones que en cada proceso selecti-
vo hayan tenido lugar.




EJEMPLOS

1.9.

1.10.

1.71.

1.12.

1.13.

1.14.

- Resoluciones del tribunal con las calificaciones de cada ejerci-
cio.

- Examenes.

- Valoracién del concurso de méritos.

- Propuesta de nombramiento y/o de listas de espera en su caso.

+ Acuerdo de nombramiento.

- Toma de posesion.

ORDENACION DE LA SERIE
Cronoldgica.

SERIES PRECEDENTES
Ninguna.

SERIES DESCENDENTES
Ninguna.

SERIES RELACIONADAS

- Plantillas.

- Catdlogo de puestos de trabajo.
- Ofertas de Empleo Publico.

- Expedientes de personal.

DOCUMENTOS RECOPILATORIOS
Ninguno.

DESCRIPCION FISICA
SOPORTE: papel.
VOLUMEN: 54 m.l. / 430 unidades de instalacion.

2. AREA DE VALORACION

2.1.

2.2.

VALOR ADMINISTRATIVO
Si.

VALOR LEGAL-JURIDICO
Si. El tiempo prescrito para la interposicion de recursos ordinarios.

" Este plazo se ampliara en caso de recursos contencioso-adminis-

trativos.



IDENTIFICACION Y VALORACION PARA LA SELECCION

2.3. VALOR INFORMATIVO
Si. Proporcionan informacién sobre los sistemas de seleccion apli-
cados en cada periodo, tipo de ejercicios, criterios de valoracidn,
nivel de los aspirantes, etc.

3. AREA DE SELECCION

3.1. CONSERVACION
TOTAL: No.
PARCIAL: Si.
Se propone eliminar parte del expediente en el archivo de ofici-
na, es decir todas las instancias y la documentaciéon de los concur-
sos de méritos de aquellos aspirantes que no hubieran tomado
parte en la oposicién y la de aquellos que no hubieran superado
todos los ejercicios. Excepto si esos méritos pudieran haber servi-
do para que los aspirantes formaran parte de una lista de espera,
en su caso.

3.2. ELIMINACION
No.

4. AREA DE NOTAS

Se trata de una fraccion de serie.



EJEMPLOS DE APLICACION DEL FORMULARIO

EN SERIES DE ELIMINACION

ELIMINACION
Ejemplo 1

1. AREA DE IDENTIFICACION

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

CODIGOS DE REFERENCIA
Arxiu Municipal Administratiu de Barcelona/3.04

DENOMINACION DE LA SERIE
Expedientes de reserva de estacionamiento.

DEFINICION DE LA SERIE

Expedientes que se tramitan a peticion de un particular para que
se reserve una parte de la via publica para el estacionamiento de
vehiculos, con caracter permanente o temporal.

PRODUCTOR
Ayuntamiento de Barcelona. Negociado de Administracion de la
Circulacién y Disciplina Vial.

FECHAS
1975-1996



IDENTIFICACION Y VALORACION PARA LA SELECCION

1.6.

1.7.

LEGISLACION

- Ley 2/1987, de 17 de marzo, de Fiscalidad en la Ordenacién del
Tréfico Urbano (B.O.E. n° 67 de 19 de marzo de 1987) [dero-
gado por la Ley 39/1988 de Haciendas Locales].

- Real Decreto 13/1992, de 17 de enero, de aprobacién del

Reglamento General de Circulacién (B.O.E. n° 27 de 31 de
enero de 1992).

- Leyes autondémicas sobre accesibilidad y supresion de barreras

arquitecténicas y urbanisticas.

- Ordenanzas municipales.
- Ordenanzas fiscales.

PROCEDIMIENTO

- Solicitud de la persona interesada.

. Estudio de la peticion por parte del 6rgano competente (en

este caso, el Negociado de Administracion de la Circulacion y
Disciplina Vial) y emisién de informe.

- Solicitud de informe complementario a la Policia Municipal o

a otros servicios municipales.

- Envio de los informes a! concejal competente para que emita

la propuesta de resolucion.

« Liquidacion del importe correspondiente a la tasa municipal

de referencia.

- Resolucion del Alcalde autorizando o denegando la peticion.
- Notificacion de la resolucion al interesado y a los servicios

municipales correspondientes.

1.8. DOCUMENTOS QUE FORMAN LA UNIDAD DOCUMENTAL

- Solicitud de la persona interesada, acompanada de ios docu-
mentos acreditativos correspondientes.

- informe razonado -favorabie o contrano a la peticion- del

6rgano competente.

+ Informes de la Policia Municipal o de otros servicios munici-

pales.

+ Propuesta de resolucion.
- Carta de pago.
- Resolucion del Alcalde.



EJEMPLOS

1.9.

1.10.

1.12.

1.13.

1.14.

- Notificaciones de la resolucién al interesado y a los servicios
municipales correspondientes.

ORDENACION DE LA SERIE
Numérica.

SERIES PRECEDENTES
Ninguna.

. SERIES DESCENDENTES

Ninguna.

SERIES RELACIONADAS

"« Expedientes de licencias de ocupacién de la via publica.

» Libros de contabilidad.
+ Decretos de Alcaldia.

DOCUMENTOS RECOPILATORIOS
Ninguno.

DESCRIPCION FISICA
SOPORTE: papel.
VOLUMEN: 1’8 m.l./ 18 unidades de instalacion.

2. AREA DE VALORACION

2.1.

2.2

VALOR ADMINISTRATIVO

Si, partiendo del hecho de que si la tramitacidn de este tipo de
expedientes tiene como objetivo la concesion del uso como esta-
cionamiento de una parte de ia via piblica, su valor administra-
tivo estd vinculado a la vigencia de dicha autorizacion.

VALOR LEGAL-JURIDICO

Si, en tanto que garantiza el derecho del titular de la reserva de
estacionamiento a utilizar una parte de la via ptblica en los tér-
minos fijados en la autorizacién.



IDENTIFICACION Y VALORACION PARA LA SELECCION

2.3.  VALOR INFORMATIVO
Si, puesto que refleja la toma de decisiones de la Administracién
en un aspecto referente al uso y ocupacién de las vias publicas.
No obstante, dicho valor informativo NO se mantiene con carac-
ter permanente si tenemos en cuenta la pérdida de valor legal-
juridico y administrativo a partir del momento en que finaliza la
vigencia de la autorizacion, y su valor anecdético para la investi-
gacion.

3. AREA DE SELECCION

3.1.  CONSERVACION
TOTAL: No.
PARCIAL: No.

3.2,  ELIMINACION

Si, una vez transcurridos cinco afios desde la finalizacion de la
vigencia de la licencia.

4. AREA DE NOTAS

Las reservas de estacionamiento se suelen conceder para:

a) Vehiculos de organismos oficiales.

b) Vehiculos de minusvalidos.

) Carga y descarga de materiales en obras de edificacién.

d) Actividades consideradas de interés pablico (autobuses-ban-
cos de sangre, unidades moéviles de TV o radio, etc.).



EJempLOS

ELIMINACION
Ejemplo 2

1. AREA DE IDENTIFICACION

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

CODIGOS DE REFERENCIA
Archivo Municipal de Logrofio/3.13

DENOMINACION DE LA SERIE
Expedientes de actualizacion mensual del Censo Electoral.

DEFINICION DE LA SERIE

Expedientes que se tramitan para suministrar al Instituto
Nacional de Estadistica la informacion relativa a las modifica-
ciones mensuales habidas en el Padrén Municipal de Habitantes
y en el Callejero necesarias para la actualizacién continua del
Censo Electoral.

PRODUCTOR
Ayuntamiento de Logrofio. Servicio de Informacion. Unidad de
Estadistica y Banco de Datos. Negociado de Estadistica.

FECHAS
1995-1996

LEGISLACION
- Ley Organica 5/1985, de 19 de junio, del Régimen Electoral
General (B.O.E. de 20 junio de 1985).

- Ley Organica 3/1995, de 23 de marzo, de modificacién de la
Ley Organica 5/1985, de 19 de junio, del Régimen Electoral
General (B.O.E. de 24 de marzo de 1995).

- Ley 4/1996, de 10 de enero, por la que se modifica la ley
7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen
Local, en relacion con el Padrén Municipal (B.O.E. de 22 de
enero de 1996).



IDENTIFICACION Y VALORACION PARA LA SELECCION

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

PROCEDIMIENTO
- Elaboracion de una relacién documentada y certificada, en
cinta magnética y en soporte papel, con los siguientes datos:
- las variaciones del Callejero habidas durante el mes anterior
- las altas y bajas de residentes, mayores de edad, con refe-
rencia al dltimo dia del mes anterior
- los cambios de domicilio de los inscritos en el Censo Electoral,
asi como las modificaciones de sus datos de inscripcién pro-
ducidas durante el mes anterior.
En la actualizacién correspondiente ai primer mes del afio se
acompariara ademas, un certificado con las altas, con la califi-
cacion de menor, de los residentes que cumplirdn dieciocho
afios entre el 1 de eneroy el 31 de diciembre del afio siguiente.
- Remisién de todo ello a la Delegacién Provincial de Estadistica.
« Acuse de recibo.
- Finy archivo.

DOCUMENTQOS QUE FORMAN LA UNIDAD DOCUMENTAL
- Oficio de la Delegacién Provincial de Estadistica con acuse de
recibo.

- Listado en soporte papel de las variaciones comunicadas.

- Certificado del Secretario con el resumen cuantitativo de las
variaciones comunicadas.

ORDENACION DE LA SERIE
Cronoldgica.

SERIES PRECEDENTES
Expedientes de renovacion y rectificacién anual del Censo
Electoral (serie cerrada en 1995).

SERIES DESCENDENTES
Ninguna.

SERIES RELACIONADAS
+ Padrén Municipal de Habitantes.
- Callejero.
- Expedientes de exposicion del Censo Electoral.
+ Censo Electoral de espafioles (Archivo Instituto Nacional de



EJEMPLOS

Estadistica).
« Censo Electoral de extranjeros (Archivo Instituto Nacional de
Estadistica).

1.13. DOCUMENTOS RECOPILATORIOS

Ninguno.

1.14. DESCRIPCION FISICA

SOPORTE: Papel y cinta magnética.
VOLUMEN: 0’3 m.l. / 2 unidades de instalacion.

2. AREA DE VALORACION

2.1.

2.2.

2.3.

VALOR ADMINISTRATIVO

Inmediato. La Ley 3/1995 marca lo que se llama la actualizacién
continua del Censo Electoral. Una vez producida la incorpo-
racion de las modificaciones mensuales al Censo Electoral, pier-
den toda su validez.

VALOR LEGAL-JURIDICO
No definido.

VALOR INFORMATIVO
Nulo. Toda la informacién se encuentra en el Padrén Municipal
de habitantes y en el Censo Electoral.

3. AREA DE SELECCION

3.1

3.2.

CONSERVACION
TOTAL: No.
PARCIAL: No.

ELIMINACION
Total al afio de su generacion (por si hubiera reclamaciones de
ciudadanos).




IDENTIFICACION Y VALORACION PARA LA SELECCION

4. AREA DE NOTAS

Es un tramite de un procedimiento de otra Administracién, el
Instituto Nacional de Estadistica.

Se trata de una serie cerrada; con la Ley 4/1996, de 10 de enero,
por la que se modifica la Ley 7/1985, de 2 de Abril, Reguladora de
las Bases del Régimen Local, en relacién con el Padrén Municipal
(B.O.E. de 22 de enero de 1996 ) deja de tener sentido.



EJEMPLOS

ELIMINACION
Ejemplo 3

1. AREA DE IDENTIFICACION

1.1.

1.2.

1.3.

1.4

1.5.

1.6.

CODIGOS DE REFERENCIA
Archivo Diputacion Provincial Huelva/F.P/1.10.2

DENOMINACION DE LA SERIE
Expedientes de subvenciones para actividades deportivas a
Entidades Locales.

DEFINICION DE LA SERIE

Expedientes que se tramitan para la concesion de subvenciones
y ayudas para financiar los programas y actividades deportivas
de las Entidades Locales de la provincia.

PRODUCTOR
Diputacién Provincial de Huelva. Servicio de Deportes.

FECHAS
1996-1999

LEGISLACION
+ Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen
Local (B.O.E. de 3 de abril de 1985).

+ Ley 11/1987, de 26 de diciembre, reguladora de las Relaciones
entre la Comunidad Auténoma de Andalucia y las
Diputaciones provinciales de su territorio (B.0.J.A. n° 108 de 30
de diciembre de 1987).

+ Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo
Comun (B.O.E. de 27 de noviembre de 1992).

- Ley 6/1998, de 14 de diciembre, del Deporte de la Comunidad
Auténoma de Andalucia (B.O.J.A. n° 148 de 29 de diciembre
de 1998).




IDENTIFICACION Y VALORACION PARA LA SELECCION

- Ley 4/1999, de 13 de enero, de modificacion de la Ley 30/1992,
de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y Procedimiento Administrativo
Comdn (B.O.E. de 14 de enero de 1999).

- Ley 11/1999, de 21 de abril, de modificaciéon de la Ley 7/1985
Reguladora de las Bases de Régimen Local y otras medidas
para el desarrollo del Gobierno Local (B.O.E. de 22 de abril de
1999).

- Normas Reguladoras de las concesiones de subvenciones para
actividades deportivas dirigidas a Entidades Locales.
Aprobadas en Comisién de Gobierno de la Diputacion
Provincial de Huelva.

1.7.  PROCEDIMIENTO
- Inicio a instancia de la Entidad Local interesada.

- Estudio del Jefe de Servicio de Deportes con emision de
informe.

+ Elevacién de la peticién a la Comision de Gobierno, por parte
del Diputado de Deportes.

- Resolucién de concesion o denegacion de la subvencién, de la
Comisién de Gobierno.

- Notificacién de la misma a la Entidad Local interesada y a los
Servicios de Diputacién correspondientes (Deportes e
intervencion).

- Pago del 75% del importe de la subvencion.

- Justificaciéon de gastos efectuados con cargo a la subvencion.

+ Informe del Servicio de Deportes a Intervencion.

- Pago del 25% de la subvencion.

1.8, DOCUMENTOS QUE FORMAN LA UNIDAD DOCUMENTAL
- Solicitud del Presidente de la Entidad Local peticionaria en el
Registro General de Diputacion:

* Solicitud.
* Proyecto de actividades o programa.
¢ Presupuesto desglosado.

- Informe del Jefe del Servicio de Deportes.

+ Informe econémico del Interventor de Fondos.



EJemPLOS

1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

1.13.

- Propuesta del Diputado de Deportes a la Comisiéon de
Gobierno.

- Resolucion de la Comision de Gobierno concediendo o dene-
gando la subvencion.

- Notificacidon del acuerdo de la Comision de Gobierno al intere-
sado y a los servicios de Diputacion (Deportes e Intervencion).

- Mandamiento de pago del 75% de ia subvencién.

- Justificantes del gasto:

¢ Memoria econémica:

1. Certificado del Secretario-Interventor de la Entidad Local
con el V°B° del Alcalde de que la subvencion se ha aplica-
do para finalidad.

2. Relacién nominal de facturas o documentos que justi-
fiquen el importe total de la subvencién.

3. Facturas originales o copias compulsadas de los gastos.

* Memoria de actividades.

- Informe del Servicio de Deportes a Intervencion para su fisca-
lizacion.
« Mandamiento de pago dei 25% restante.

ORDENACION DE LA SERIE
Cronoldgica-alfabética.

SERIES PRECEDENTES
Programas Municipales de Deportes.

SERIES DESCENDENTES
Ninguna.

SERIES RELACIONADAS

- Expedientes de subvenciones para actividades deportivas a
Entidades Privadas.

+ Libros de Actas de la Comisién de Gobierno.

DOCUMENTOS RECOPILATORIOS
- Memoria Anual del Servicio de Deportes.



IDENTIFICACION Y VALORACION PARA LA SELECCION

1.14. DESCRIPCION FISICA

SOPORTE: Papel.

VOLUMEN: 1 m.L

2. AREA DE VALORACION

2.1.

2.2.

2.3

VALOR ADMINISTRATIVO
Cinco afnos.

VALOR LEGAL-JURIDICO
No.

VALOR INFORMATIVO
Informacion sobre la actividad de fomento de la Diputacion y
sobre las actividades deportivas en las Entidades Locales.

3. AREA DE SELECCION

3.1

3.2

CONSERVACION
TOTAL: No.
PARCIAL: No.

ELIMINACION

Si. Una vez transcurridos cinco afios desde la finalizacion de la
vigencia administrativa, siempre que exista una memoria o do-
cumento recopilatorio.

4. AREA DE NOTAS
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LEGISLACION SOBRE VALORACION
Y SELECCION DOCUMENTAL

A medida que se iba realizando la recogida legislativa de referen-
cia y apoyo para el estudio de la valoracién y seleccién documentales, fue
necesario, debido a su amplitud, llevar a cabo una depuracién de la
misma. De ese modo se ha prescindido de la legislacién genérica, con-
cretandola en aquelia normativa que regulase especificamente el tema.

El planteamiento de recopilacién se hizo siguiendo un orden
jerarquico territorial: Comunidad Europea, Espafia, Comunidades
Auténomas, Administracion Local. La diferencia en cuanto a la produccién
y agilidad normativa varia bastante de unas Comunidades Auténomas a
otras: asi unas disponen de leyes generales sobre el patrimonio y otras
ademas de contar con leyes especificas de archivos, estan realizando su
desarrollo normativo. Como se puede deducir de la relacién presentada,
mas escasa es la legislacion especifica referente a archivos de la
Administracién Local.

Al haber acotado la recopilacién legisiativa al tema de la valo-
racion y seleccion documental, y con el fin de facilitar la consulta de la
misma, hemos decidido hacer un extracto de las normas, transcribiendo
aquellos articulos relativos al tema de estudio. Por razones de espacio y
tiempo fue necesario poner una limitacion a esta recogida, fijando el
limite temporal en el mes de marzo de 2001, que coincidié con la ultima
Mesa de Archivos de la Administracién Local, celebrada en la ciudad de
Logrofio.



IDENTIFICACION Y VALORACION PARA LA SELECCION

Asimismo, se ha procurado que la relacién fuese lo mas exhausti-
va posible. Sin embargo, somos conscientes de la posibilidad de que se
haya producido alguna omisién. Por ejemplo, en el caso de los
Reglamentos de archivos municipales, solamente se han sefialado algunos,
aunque el nimero de Ayuntamientos que cuentan con reglamento pro-
pio es mucho mas amplio. La razén de su eleccion ha sido simplemente
que la similitud de unos a otros es bastante grande, y por tanto se consi-
deran representativos del conjunto.

LEGISLACION DE LA COMUNIDAD EUROPEA

O Reglamento n° 354/83 del Consejo, de 1 de febrero de 1983, relativo a
la apertura al publico de los archivos histéricos de la Comunidad
Econdmica Europea y de la Comunidad Europea de la Energia Atdmica
(Diario Oficial n° L 043 de 15 de febrero de 1983. Edicion especial en
espafiol, Capitulo 1, Tomo 4)

“Articulo 7

A més tardar, quince afios después de su elaboracion, cada institucién transmitira
a los archivos historicos los documentos y unidades archivisticas contenidos en sus
archivos corrientes. Con arreglo a los criterios que establezca cada institucion de
conformidad con el articulo 9, estos documentos y unidades archivisticas que
deben conservarse de aquellos desprovistos de interés administrativo e historico...”

3 Decision n® 359/83/CECA de la Comisidn, de 8 de febrero de 1983, rela-
tiva a la apertura al publico de los archivos histdricos de la Comunidad
Europea del Carbon y el Acero (Diario Oficial n® L 043 de 15 de febrero
de 1983. Edicién especial en espariol, Capitulo 1, Tomo 4)

“Articulo 7

A mas tardar, quince afios después de su elaboracion, cada institucion transmitird
a los archivos histéricos los documentos y unidades archivisticas contenidos en sus
archivos corrientes. Con arreglo a los criterios que establezca cada institucion de
conformidad con el articulo 9, estos documentos y unidades archivisticas que
deben conservarse de aquellos desprovistos de interés administrativo e histérico...”

O Conclusiones del Consejo, de 17 de junio de 1994, sobre una mayor

cooperacion en el ambito de los archivos (Diario Oficial n° C 235 de 23
de agosto de 1994)
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“El Consejo insta a la Comision a que incluya los archivos en la comunicacion
que se ha comprometido a elaborar sobre el patrimonio cultural de la Comunidad,
tomando nota con interés, entre las acciones previstas en el informe, de las que se
refieren a los siguientes puntos:

-la organizacién de un foro multidisciplinario que debera celebrarse en el
marco de la Comunidad sobre los problemas de gestion, de almacenamiento, de
conservacion y de recuperacion de los datos de lectura automatica (DLM), invitan-
do a participar en el mismo a las administraciones publicas y a los servicios
nacionales de archivos, asi como a los representantes de la industria y la investi-
gacion...”

LEGISLACION ESTATAL

0 Orden del Gobierno General de 4 de febrero de 1937 sobre “la escasez
de primeras materias para la fabricacién del papel”

O Orden del Gobierno General de 30 de marzo de 1937 sobre abrir un
Concurso para la adjudicacién del papel recogido

O Orden del Gobierno General de 30 de marzo de 1937 para intensificar
la recogida de papel usado

3 Orden de 16 de abril de 1942 (B.O.E. de 30 de abril de 1942) “para que
se haga una escrupulosa busqueda de papel inservible en los estable-
cimientos dependientes de la Direccion General de Archivos y
Bibliotecas para su entrega a la Delegacién Nacional de Prensa”

"1°.- Entodas las Oficinas y Archivos, Bibliotecas dependientes de esa Direccién
general, se hara una escrupulosa bisqueda de todo el papel que no se considere
necesario y que debe ser destinado al fin que se deja indicado.

2°.- Los Jefes de los Centros, y especialmente los funcionarios del Cuerpo
Facultativo de Archiveros, Bibliotecarios y Arquedlogos dedicaran especial estudio
al examen de la documentacién que deba ser entregada.

3°.- Los nombrados funcionarios consultaran, en caso de duda, a esa Direccién
General, que resolvera en atencién a las circunstancias que en ellos concurra.

4°.- Sin la expresa autorizacion del Cuerpo de Archivos no podran entregarse
papeles ni otros documentos dependientes de los Centros de este Ministerio.

5°.- igualmente sera indispensable el examen de los mismos funcionarios cuan-
do se trate de papeles y documentos de otros Centros, siempre que sean de carac-
ter oficial, y en su consecuencia, las Autoridades, Directores y Jefes de oficinas y
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establecimientos publicos podran solficitar sus servicios, y los funcionarios del
Cuerpo de Archiveros estan en la obligacién de prestarios”.

O Orden Circular de 29 de julio de 1942 (B.O.E. de 31 de julio de 1942)
sobre recogida de papel inservible procedente de los diferentes
Organismos oficiales

“...teniendo en cuenta la existencia en las Dependencias de los distintos
Organismos oficiales de papeles no susceptibles de tener una aplicacion historica,
juridica o administrativa y que estos papeles pueden ser convertidos en pasta...,
esta Presidencia del Gobierno dispone lo siguiente:

Primero. A partir de la presente Orden, en todos los Organismos oficiales del
Estado, Provincia o Municipio (y de EE.T. y de las J.O.N.S.) se procederd a la sepa-
racion de los archivos de la documentacion prescrita, inttil o inservible a efectos
historicos, juridicos o administrativos y de los libros sobrantes de publicaciones
impresas que se encuentren en igual caso.

Segundo. Dichos papeles seran puestos a la disposicién del Sindicato Nacional
del Papel, Prensa y Artes Gréficas, representado por sus Organismos provinciales y
locales.

Cuarto. Por los Ministerios correspondientes y en el mas breve plazo, se dic-
taran las normas oportunas sobre las fechas y clases de documentos que se han de
entregar y sobre el fin a que se han de destinar los fondos recogidos”.

O Orden Circular de 7 de diciembre de 1944 (B.O.P. de Pontevedra de 8

de diciembre de 1944), recordando el cumplimiento de la Orden de 16
de abril de 1942

O Orden de 28 de noviembre de 1945 (B.O.E. de 2 de diciembre de 1945)
por el que se adjudica la concesidn por concurso de la recogida de
papel inservible de Audiencias y Juzgados

O Circular de 30 de noviembre de 1945 de la Direccién General de
Administracién Local reiterando las anteriores

O Informe del Servicio Nacional de Inspeccion y Asesoramiento de las
Corporaciones Locales de 20 de octubre de 1966

. Este Informe parece que fue circulado por la Direccién General de Administracion Local con
fecha de 30 de noviembre de 1966.
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“1°- En materia de expurgo de documentos la Direccion General de
Administracion Local, con fecha 1 de diciembre de 1944, publicé una Circular recor-
dando la obligatoriedad de las Diputaciones y Ayuntamientos de dar cumplimien-
to a la Orden de 29 de julio de 1942, de la Presidencia de Gobierno, sobre recogi-
da de papel y documentos inutiles, para cuyo mejor cumplimiento habrian de
atenerse a lo que preceptua la Orden de 16 de abril del mismo afio, dictada para
los Archivos y Bibliotecas del Estado, que dispone que los Jefes de cada Centro
dediquen especial atencién al examen de la documentacién que debe ser expur-
gada, y-que sin la autorizacién de los funcionarios del Cuerpo de Archiveros no se
podra entregar para su venta como papel, libros ni otra clase de documentos o
publicaciones, a cuyo fin quedaban facultadas las Autoridades y Jefes de Oficinas
para solicitar los servicios del Cuerpo de Archiveros, conforme a lo preceptuado en
la citada Orden de 16 de abril de 1942. Consecuentemente, los Ayuntamientos
estan facultados para proceder al expurgo de documentos obrantes en sus
Archivos, sometiéndose a los preceptos de las dos citadas Ordenes de 16 de abril y
29 de julio de 1942.

2°.- El articulo 1° de la Orden-Circular de 29 de julio de 1942, ya mencionada,
sefiala como requisitos intrinsecos de los documentos para que estos puedan se-
pararse de los archivos, o sea, para someterlos a expurgo, que los mismos NO
AFECTEN a derechos o acciones que con arreglo a la legislacion civil o administra-
tiva no haya prescrito atin, adquisitiva o extintivamente, bien en relacion con el
propio Ayuntamiento o con los particulares; y que sean inttiles o inservibles a efec-
tos histéricos, juridicos o administrativos. La propia Direccidon General de
Administracion Local, de acuerdo con dicha Orden y complementando sus normas
reguladoras de los Archivos de las Corporaciones Locales, de fecha 10 de febreroy
23 de mayo de 1945, publicd la Circular de 30 de noviembre del citado afio,
reiterando el contenido de las dos disposiciones precedentes y estableciendo que
la eliminacién de papeles de cualquier naturaleza que existan en dichos Archivos,
debera realizarse siempre mediante expediente en el que consten: orden razona-
da de la autoridad que lo disponga; relacién autorizada por el Secretario de la
Corporacién de los documentos cuya conservacion no se considera necesaria, por
carecer de valor administrativo o histérico; informe técnico de los funcionarios del
Cuerpo de Archiveros, conforme a la Orden de 16 de abril de 1942, que acredite
que no va a ocasionarse dafio alguno para los documentos cuya conservacion pro-
ceda y acuerdo de la Corporacién disponiendo la venta y entrega del papel.

3°- En consecuencia, sin pretender ser exhaustivos, debera tenerse en cuenta
para excluirlos del expurgo, o sea, deberan conservarse siempre en los Archivos los
documentos de valor histérico o juridico administrativo:

a) Fueros, cartas-pueblas, privilegios concedidos por los Reyes o Sefiores de que
los Municipios dependieron;

b) Cartas especiales para el régimen organico o econémico, antiguas dona-
ciones, escrituras, concordias, sentencias y demas justificativos de sus derechos de
propiedad; '
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) Los acreditativos de la extension del territorio municipal, vias publicas o
pecuarias;

d) Los Libros de actas de las sesiones corporativas, Registros de entrada y salida
de documentos;

) Presupuestos extraordinarios, ordinarios y especiales;

f) Ordenanzas que hayan estado o estén en vigor aprobadas por el Gobierno
Civil o en su caso por el Ministerio de la Gobernacion;

g) Las que los fueren por el Delegado de Hacienda o su Ministro para las exac-
ciones Municipales actualmente en vigor y las anteriores sobre cuyas normas estu-
viera corriendo tiempo de prescripcion y en todo caso las correspondientes a
impuestos tradicionales o extraordinarios prevenidos en el articulo 572 de la Ley de
Régimen Local;

h) los expedientes de los funcionarios del Ayuntamiento que permanezcan en
activo y los de aquellos que hayan producido pensiones aiin en vigor;

i) liquidaciones de presupuestos y cuentas cuyas Resultas de Ingresos aparezcan
aun sin prescribir algunos créditos, por oportunas acciones interruptoras adop-
tadas por las Corporaciones Locales, sin omitir en su caso los procedentes del extin-
guido repartimiento general de Utilidades;

j) los documentos afectados por la Circular de esta Jefatura Superior de fecha
13 de julio de 1959, relativos al examen y fallo de las cuentas de dichas Entidades
locales;

k) los que afecten al interés de los vecinos en general, como registros fiscales,
padrones de habitantes, censos electorales, etc.,

1) y cualesquiera otros que por su trascendencia local o provincial deban con-
servarse por cuanto puedan constituir antecedentes valiosos para supuestos seme-
jantes o reflejen trabajos juridico-administrativos de la. oficina dignos de conser-
vacion.

4°.- Con tales consideraciones, el Ayuntamiento, una vez que haya adoptado el
pertinente acuerdo de principio, debera elevar a ese Servicio provincial exposicion
razonada de la propuesta de expurgo con relacién duplicada de los documentos
afectados, debidamente clasificados por materias e indicacion de los periodos de
tiempo que comprende y V.I. tras del estudio necesario, le informara lo pertinente
respecto de la procedencia de exclusion. Recibido su informe, el Ayuntamiento, por
conducto del Excmo. Sefior Gobernador Civil, pedira el informe correspondiente al
Cuerpo de Archiveros y, una vez ambos en su poder, el Pleno de la Corporacién pro-
cederd a adoptar acuerdo definitivo, cumpliéndose seguidamente por el Alcalde y
Secretario, quienes en unién de dos miembros de la Corporacidn extenderan acta
de expurgo con numeracién de los expedientes y clase de documentos, tiempos
que comprenden y demds circunstancias cuya acreditacion pueda interesar. De
toda esta documentacién el Alcalde elevard copia autorizada a ese Servicio
Provincial, debiendo el Ayuntamiento anunciar al publico (en tabion de anuncios,
por Bando y en el Boletin Oficial de la Provincia) la seleccion de documentos que
hayan de someterse a expurgo, para que dentro de un plazo prudencial de tiem-
po, puedan ser reclamados los que pertenezcan a los particulares”.
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(0 Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Histdrico Esparniol (B.O.E.

n° 155, de 29 de junio de 1985)

"Titulo preliminar. Disposiciones Generales

Articulo tercero ,

2. Sin perjuicio de las funciones atribuidas al Consejo del Patrimonio Histérico,
son instituciones consultivas de la Administracion del Estado, a los efectos previs-
tos en la presente Ley, la Junta de Calificacion, Valoracion y Exportacién de Bienes
del Patrimonio Histérico Espariol, las Reales Academias, las Universidades espaiio-
las, el Consejo Superior de Investigaciones Cientificas y las Juntas Superiores que
la Administracion del Estado determine por via reglamentaria...

Titulo VII. Del Patrimonio Documental y Bibliogrdfico y de los Archivos,
Bibliotecas y Museos

Capitulo 1. Del Patrimonio Documental y Bibliogréfico

Articulo cincuenta y ocho

El estudio y dictamen de las cuestiones relativas a la calificacion y utilizacién de
los documentos de la Administracion del Estado y del sector publico estatal, asi
como su integracion en los Archivos y el régimen de acceso e inutilidad adminis-
trativa de tales documentos correspondera a una Comision Superior Calificadora
de Documentos Administrativos, cuya composicion, funcionamiento y competen-
cias especificas se estableceran por via reglamentaria. Asimismo, podran consti-
tuirse Comisiones calificadoras en los Organismos publicos que asi se determine”.

Real Decreto 111/1986, de 10 de enero, de desarrollo parcial de la Ley
16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Histérico Espariol (B.O.E. de 28
de enero de 1986)

“Capitulo Tercero. Instituciones Consultivas

Articulo 10.-

Son instituciones consultivas de la Administracién del Estado a los efectos del
articulo 3.2 de la Ley 16/1985:

b) La Junta Superior de Archivos.

Disposiciones Finales

Primera

Se autoriza al Ministro de Cultura para mediante Orden:

1. Modificar la composicion y funciones de los 6rganos colegiados enunciados
en el articulo 10 de este Real Decreto, siéndoles entretanto de aplicacién la nor-
mativa vigente”.

Ley Orgdnica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de
Carécter Personal (B.O.E. n° 298, de 14 de diciembre de 71999)
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“Titulo IV. Disposiciones sectoriales

Capitulo I. Ficheros de titularidad publica

Articulo 20. Creacién, modificacion o supresion

1. La creacion, modificacion o supresién de los ficheros de las Administraciones
publicas sélo podran hacerse por medio de disposicién general publicada en el
“Boletin Oficial del Estado” o Diario Oficial correspondiente.

3. En las disposiciones que se dicten para la supresion de los ficheros, se estable-
cerd el destino de los mismos o, en su caso, las previsiones que se adopten para su
destruccion”.

Real Decreto 139/2000, de 4 de febrero, por el que se regula la com-
posicion, funcionamiento y competencias de la Comisién Superior
Calificadora de Documentos Administrativos (B.O.E. n® 36, de 11 de
febrero de 2000)

“Articulo 1. Finalidad.

1. La Comision Superior Calificadora de Documentos Administrativos tiene
como finalidad el estudio y dictamen de las cuestiones relativas a la calificaciéon y
utilizacion de los documentos de la Administracion General del Estado y de los
organismos publicos vinculados o dependientes de ella, asi como su integracion en
los archivos y el régimen de acceso e inutilidad administrativa de tales documen-
tos.

Articulo 2. Composicion.

1. La Comisién Superior Calificadora de Documentos Administrativos tendra la
siguiente composicion:

1.° Presidente: el Director general del Libro, Archivos y Bibliotecas del
Ministerio de Educacién y Cultura.

2.° Vicepresidente: el Subdirector general de los Archivos Estatales del
Ministerio de Educacion y Cultura.

3.° Vocales natos:

a) El Subdirector general de Procedimientos y Racionalizacion de la
Gestion, en representacion de la Direccién General de Inspeccidn, Simplificaciéon y
Calidad de los Servicios, del Ministerio de Administraciones Publicas.

b) El Subdirector general de Proteccion del Patrimonio Histérico, del
Ministerio de Educacién y Cultura.

¢) El Subdirector general de Tratamiento de la Informacién, del Ministerio
de Educacién y Cultura.

d) El Director del Archivo General de la Administracion.

4.° Vocales designados:

a) Un Abogado del Estado designado por la Direccidn del Servicio Juridico
del Estado, del Ministerio de Jjusticia.

b) Un vocal designado por el Ministerio de Defensa, en representacién del
Sistema Archivistico de Defensa.
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¢) Hasta cinco vocales designados por el Ministro de Educacién y Cultura
entre personas de reconocido prestigio profesional en materias relacionadas con
las competencias asignadas a esta Comision Superior Calificadora de Documentos
Administrativos.

2. Actuard como Secretario, un funcionario de la Subdireccion General de los
Archivos Estatales, con voz pero sin voto.

3. Para asesorar a la Comision Superior Calificadora de Documentos
Administrativos, se convocara, en todo caso, a los representantes del érgano u
organismo productor de la documentacion que deba ser calificada y, ademas, a
quienes dicha Comisién considere oportuno consultar.

Articulo 5. Competencias. »

1. La Comisién Superior Calificadora de Documentos Administrativos tiene
como funciones el estudio y dictamen sobre las siguientes cuestiones relativas al
régimen de conservacién, acceso e inutilidad administrativa, de los documentos de
la Administracién General del Estado y de los Organismos publicos vinculados o
dependientes de ella...

2. Las Comisiones Calificadoras creadas conforme a lo previsto en el articulo 58
de la Ley 16/1985, de 25 de junio del Patrimonio Histérico Espafiol, elevaran sus
propuestas a la Comision Superior Calificadora de Documentos Administrativos, a
la que también informaréan de las denegaciones de acceso a documentos y series
documentales que se hayan producido en sus respectivos ambitos”.

Orden de 21 de diciembre de 2000 por la que se crea la Comisidn ca-
lificadora de documentos administrativos del Ministerio del Interior y
se regula el acceso a los archivos de él dependientes (B.O.E. n°4, de 4
de enero de 2001)

“Primero. Creacion de la Comision Calificadora de Documentos
Administrativos del Ministerio del Interior.

Se crea la Comision Calificadora de Documentos Administrativos del Ministerio
del Interior (en adelante, la Comisidn), que tiene como finalidad el estudio y dic-
tamen de las cuestiones relativas a la calificacion y utilizaciéon de los documentos
generados y conservados en el Ministerio del Interior, asi como su integracién en
los archivos, y el régimen de acceso e inutilidad administrativa de tales documen-
tos.

Segundo. Adscripcidn y composicion.

1. La Comisién dependerd organica y funcionalmente de la Secretaria General
Técnica.

2. La Citada Comision tendra la siguiente composicion:

Presidente: El Secretario general técnico.

Vocales:

a) Formaran parte de la Comision, en calidad de Vocales, un representante
con rango de Subdirector general o asimilado, de cada uno de los siguientes

-
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oérganos directivos:

. Gabinete del Ministro.

. Secretaria de Estado de Seguridad.

. Delegacion del Gobierno para la Extranjerfa y la Inmigracién.
. Subsecretaria.

. Delegacion del Gobierno para el Plan Nacional de Drogas.

. Direccion General de la Policia.

. Direccion General de la Guardia Civil.

. Direccién General de Instituciones Penitenciarias.

. Direccidén General de Tréfico.

10. Direccion General de Politica Interior.

11. Direccion General de Proteccion Civil.

12. Direccion General de Infraestructuras y Material de Seguridad.

b) Formaran parte asimismo de la Comision:

1. El Jefe de la Abogacia del Estado en el Departamento.

2. Hasta dos Vocales designados por el Ministro del Interior entre personas
de reconocido prestigio profesional en materias como Archivistica y la Historia
Contemporanea, relacionadas con las competencias asignadas a esta Comision.

3. El Subdirector general de Estudios y Relaciones Institucionales.

4. El responsable del Archivo General del Departamento, que ejercers,
ademas, la Secretaria de la Comisién.

Tercero. Competencias.

1. La Comisién ejercera las siguientes funciones:

e) Informar sobre la valoracion de las series documentales, con objeto de
determinar si procede su eliminacién o conservacion permanente, de conformidad
con lo que se regule al respecto en el desarrollo reglamentario del articulo 55 de
la Ley 16/1985.

2. La Comision elevara sus propuestas a la Comision Superior Calificadora de
Documentos Administrativos, a la que también informara de las denegaciones de
acceso a documentos y series documentales que se hayan producido en su
ambito”.

LNV A WN=

C.A. DE ANDALUCIA

O Ley 3/1984, de 9 de enero, de Archivos (B.O.J.A. de 10 de enero de
1984 y B.O.E. n° 25, de 30 de enero de 1984)

"Articulo 19.

Los documentos constitutivos del patrimonio documental andaluz no podran
ser eliminados, salvo en los supuestos y mediante los procedimientos que
reglamentariamente se disponga

Articulo 43.2.
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De acuerdo con lo dispuesto en el parrafo anterior se consideraran infrac-
ciones:

b) La destrucciébn o deterioro con malicia o por imprudencia de fondos
pertenecientes al patrimonio documental andaluz...”

Decreto 323/1987, de 23 de diciembre, de creacién del Archivo General
de Andalucia (B.O.J.A. n°9, de 5 de febrero de 1988)

"Articulo Primero

Se crea el Archivo General de Andalucia, como Servicio Administrativo sin per-
sonalidad juridica... con las funciones fundamentales siguientes.

1. Recoger, seleccionar, conservar y organizar toda la documentacion sin vigen-
cia administrativa producida y recibida por la Administracion publica de la Junta
de Andalucia y sus organismos dependientes, conforme a los términos que
reglamentariamente se fijen.

2. Recoger, seleccionar, conservar y organizar los fondos documentales sin
vigencia administrativa producida y recibida por el Parlamento de Andalucia y el
Defensor del Pueblo Andaluz, que podra serle remitida por los mismos.

3. Recoger, seleccionar, conservar y organizar los fondos documentales que
puedan serle entregados por otras entidades publicas y privadas...”

Orden de 6 de junio de 1989, por la que se regula el régimen de
actuacion y las funciones de la Comision Técnica del Archivo General
de Andalucia (B.O.J.A. n° 47, de 15 de junio de 1989)

“Articulo 4°.

3. La Comision desempeniara las siguientes funciones:

f. Estudiar y sugerir las Normas convenientes para regularizar la selecciéon do-
cumental y las orientadas al adecuado tratamiento de la documentacion desde su
origen hasta su disposicién final...”

Decreto 233/1989, de 7 de noviembre, que establece el funcionamien-
to de los archivos centrales de las Consejerias, organismos autonomos
¥y empresas de la Junta de Andalucia, asi como su coordinacién con el
Archivo General de Andalucia (B.O.J.A. n° 94, de 24 de noviembre de
1989)

“Primero.

Cada consejeria, organismo auténomo y empresa de la Junta de Andalucia ha
de tener un archivo central que cuidarad y conservara los documentos desde su
creacion hasta su eliminacion o transferencia al Archivo General de Andalucia, ejer-
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ciendo, en los limites de su competencia, las actividades archivisticas necesarias a
tal fin. S6lo podran eliminarse los documentos que reglamentariamente se deter-
minen en desarrolio de la ley 3/1984, de 9 de enero, de Archivos.

Sexto.

El archivo central ha de acoger y seleccionar anualmente la documentacién,
cualquiera que sea su fecha, su forma o soporte material, producida o recibida por
la consejeria, organismo auténomo o empresa de la Junta de Andalucia, o por
alguno de sus organos...

Séptimo.

...los directores velaran por la adecuacién archivistica de la conservacién y orga-
nizacién de los documentos, tanto en los archivos de cada oficina como en el archi-
vo central, para una mejor preparacion de la seleccion, eliminacién, transferencia
y servicio de esos fondos documentales.

Disposiciones adicionales

Primera.

No podran realizarse eliminaciones de documentos hasta tanto se apruebe el
desarrollo reglamentario del articulo 19 de la ley 3/1984, de 9 de enero, de
Archivos...”

Ley 171991, de 3 de julio, de Patrimonio Histérico Andaluz (B.O.J.A. de
13 de septiembre de 1991 y B.O.E. de 26 de septiembre de 1991)

“TITULO VIIL.- PATRIMONIO DOCUMENTAL Y BIBLIOGRAFICO

CAPITULO II.- Proteccion del Patrimonio Documental y Bibliogréfico Andaluz

Art. 69. La eliminacién de documentos prevista en el articulo 19 de la Ley
3/1984, de 9 de enero, de Archivos de Andalucia, no podra llevarse a cabo en tanto
subsista su valor probatorio de derechos u obligaciones publicas. Todo ello sin per-
juicio de los plazos y condiciones que puedan venir impuestos en la legislacidon
especifica.

TiTULO XI

CAPITULO il.- Organos Consultivos

Art. 105.

1. En el seno del Consejo Andaluz del Patrimonio Histérico y dependiendo
directamente de su Presidente se constituyen las Comisiones que se relacionan a
continuacion:

e) Comision Andaluza de Archivos y Patrimonio Documental y Bibliografico...”

Decreto 73/1994, de 29 de marzo, por el que se aprueba el
Reglamento de Organizacion del Sistema Andaluz de Archivos y desa-
rrollo de la Ley 3/1984, de 9 de enero, de Archivos (B.O.J.A. n°® 70, de
18 de mayo de 1994)
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“DISPOSICIONES ADICIONALES

Tercera.- La Direccidon General de Bienes Culturales podra dictar normas en
materia de valoracién y seleccién de fondos documentales, previo dictamen de la
Comision Andaluza de Archivos y Patrimonio Documental y Bibliografico, que
actuara como Comision Calificadora de Documentos Administrativos.

ANEXO. REGLAMENTO

Articulo 17.

2. La Comisién Andaluza de Archivos y Patrimonio Documental y Bibliografico
funcionara como Comisién Calificadora de Documentos Administrativos cuando
dictamine sobre propuestas de valoracién y seleccion de fondos documentales.

Articulo 23.

Con caracter previo a la transferencia se realizara una revision de cada expe-
diente en la que seran eliminados los documentos duplicados, las copias de dis-
posiciones normativas, textos bibliograficos y planos, asi como las reproducciones
de fondos existentes en ia biblioteca o archivo de la respectiva dependencia. No se
eliminaran aquellas copias que contengan anotaciones originales de interés.

Articulo 24.

El archivero responsable podra proponer, al titular del Archivo, la eliminacion
de series documentales o fracciones de fas mismas en los siguientes supuestos:

a) Cuando se consideren simples antecedentes de actos administrativos. En
todo caso, las eliminaciones solo podran realizarse sobre documentacién relativa a
actos administrativos firmes.

b) Cuando por constar la informacién contenida en dicha documentacién en
otros archivos implique duplicacion de la misma.

¢) Cuando sean de caracter econémico y sus datos consten en otros documen-
tos, previo informe favorable de la Comisién Andaluza de Archivos, Patrimonio
Documental y Bibliogréfico a la que se le habra remitido informe del Interventor
de Fondos.

Articulo 25.

El Archivo General de Andalucia, oida la Comisién Técnica, podra autorizar,
previo informe favorable de la Comision de Archivos, Patrimonio Documental y
Bibliografico la eliminacion de las series documentales que, sin estar comprendidas
en los supuestos precedentes, se estimen carentes de interés a efectos de su con-
servacion.

Articulo 26.

La eliminacion de cualquier serie documental ira precedida del levantamiento
de la oportuna Acta en la que consten, debidamente reflejados, los documentos
que se eliminan y las razones que justifican su destruccién.

El Acta sera suscrita por el archivero responsable con la conformidad del titu-
lar del Archivo.

Articulo 27.

De cada una de las series documentales que vayan a ser objeto de eliminacién
se conservaran, como muestra, al menos dos unidades documentales que se esti-
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men mas representativas de dichas series y cuyas caracteristicas se especificaran en
la referida Acta de eliminacion.

Una de estas unidades documentales sera conservada en el Archivo que realiza
la eliminacion y otra sera.remitida, junto con la copia del Acta de Eliminacién al
Archivo General de Andalucia o al Archivo Histérico Provincial que le corresponda,
en virtud de las facultades de coordinacion a que se refiere el articulo 7 del pre-
sente Decreto.

Articulo 28.

La eliminacién de los documentos se realizard por métodos y técnicas que im-
pidan la posterior consulta o utilizacion de la informacién en ellos conteniday que,
en lo posible, permita el aprovechamiento del material o de alguno de sus com-
ponentes.

Articulo 29.

La informacion contenida en soportes informéaticos no podra ser eliminada sin
las debidas precauciones. A tal efecto, el Director del centro de procesos de datos
o responsable similar, de cada organismo o entidad, en coordinaciéon con el
Director del Archivo, establecera las medidas para la conservacion de las co-
rrespondientes bases de datos, evitando en su caso la duplicacion de éstas.

Articulo 30.

Los funcionarios o empleados de los organismos puiblicos a que se refiere el
articulo 3 vendran obligados a la custodia de los documentos, sin que puedan
ordenar su destruccion antes del proceso de transferencias previsto en los articulos
32 y siguientes de este Reglamento.

En el caso de destruccion de documentos sin la debida autorizacién se incoaran
los expedientes disciplinarios que procedan en virtud de la normativa vigente en
materia de Funcion Publica, con independencia de las acciones penales que pudie-
ran producirse”.

Ley 3/1999, de 28 de abril, de modificacion del art. 36 de la Ley 3/1984,
de 9 de enero, de Archivos (B.O.E. de 9 de junio de 1999, B.O.J.A. de
25 de mayo de 1999)

Decreto 97/2000, de 6 marzo, por el que se aprueba el Reglamenio del
Sistema Andaluz de Archivos y desarrollo de la Ley 3/1984, de 9 de
enero, de Archivos (B.O.J.A. n° 43, de 11 de abril de 2000)

"TITULO I: DEL SISTEMA ANDALUZ DE ARCHIVOS

Capitulo HlI: De la estructura del sistema

Articulo 9. Organos centrales

Son érganos centrales del Sistema Andaluz de Archivos:

b) La Comision Andaluza de Archivos y Patrimonio Documental y
Bibliografico...
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¢) La Comisién Andaluza Calificadora de Documentos Administrativos...

Articulo 10. Composicién y funcionamiento de la Comision Andaluza de
Documentos Administrativos.

1. La Comisidén Andaluza Calificadora de Documentos Administrativos, presidi-
da por el titular o la titular de la Direccion General de Instituciones del Patrimonio
Histérico, se compondra de los siguientes miembros, nombrados por el titular o la
titular de la Consejeria de Cultura:

a) Vicepresidencia: Un jefe o jefa de Servicio del Centro Directivo cuyo titular
ostente la Presidencia de la Comisién.

b) Vocales:

-Un jefe o jefa de Servicio de la Direccién General de Bienes Culturales.

-El director o la directora del Archivo General de Andalucia.

-El director o la directora de un archivo de titularidad estatal y gestion
autondmica, a propuesta del titular o la titular del Centro Directivo que ostente la
Presidencia de la Comision.

-El director o directora de un archivo de titularidad autondmica, a pro-
puesta del titular o la titular del Centro Directivo que ostente la Presidencia de la
Comision.

-Dos directores o directoras o responsables de los archivos de titularidad
local, propuestos por la Federacién Andaluza de Municipios o Provincias, debien-
do corresponder, uno de ellos, a alguno de los archivos de la Diputaciones
Provinciales de Andalucia y, otro, a un archivo municipal.

-Un funcionario o funcionaria del grupo A, adscrito o adscrita a la Direccidén
General de Organizacién Administrativa e Inspeccion General de Servicios de la
Consejeria de Gobernacién y Justicia, propuesto por el titular o la titular de la cita-
da Direccion General.

-Un Letrado o Letrada de la Junta de Andalucia, a propuesta de la Jefatura
del Gabinete Juridico de la Junta de Andalucia.

-Un interventor o interventora de la Junta de Andalucia, a propuesta de la
Intervencién General de la Junta de Andalucia.

-Un profesor o profesora de Historia Contemporanea de una Universidad
Andaluza, a propuesta del Consejo Andaluz de Universidades.

4. Ejercera las funciones de secretaria de la Comisidn, con voz pero sin voto, un
funcionario o una funcionaria del grupo A, adscrito o adscrita al Centro Directivo
cuyo titular ostente la Presidencia de la Comision.

5. Mediante Orden de la Consejeria de Cultura se regulara el funcionamiento
de la Comision Andaluza Calificadora de Documentos Administrativos.

Articulo 11. Funciones de la Comisién Andaluza Calificadora de Documentos
Administrativos.

La Comision Andaluza Calificadora de Documentos Administrativos tendra las
siguientes funciones:

a). Fijar las directrices para la conservacion de aquellos documentos que tengan
interés para la informacion y la investigacién, y para la eliminacion de aquellos
otros que, pasada su vigencia administrativa, carezcan de ese interés.
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b). El estudio y establecimiento de los plazos de permanencia de los documen-
tos en los diferentes archivos.

¢). Aprobar los formularios normalizados a efecto de los estudios de identifi-_
cacion y valoracién documentales. ’

d). Recibir los estudios de identificacion y valoracién documentales con el obje-
to de elaborar las tablas de valoracién y elevarlas al titular de la Consejeria de
Cultura para su aprobacién y publicacién en el Boletin Oficial de la Junta de
Andalucia.

e). Recibir, de los titulares de los distintos archivos del Sistema Andaluz de
Archivos, las propuestas de eliminacion, de aquellos documentos que no cuenten
con tablas de valoracion aprobadas, informarlas y elevar propuesta de resolucién
al titular de la Consejeria de Cultura para su aprobacion.

f). Recibir las actas de eliminaciéon de documentos.

g). Crear, en el seno de la Comision, grupos de trabajo para la identificacion y
la valoracion documentales.

h). Evaluar los informes que les sean solicitados por el titular o la titular de la
Consejeria de Cultura o por los titulares de sus Direcciones Generales en materia de
su competencia.

i). Proponer cualesquiera otras medidas que permitan el cumplimiento de sus
funciones.

TITULO II. DEL FUNCIONAMIENTO DE LOS ARCHIVOS

Capitulo Hl. De la seleccion documental

Articulo 34. Eliminacion de documentos

La eliminacién de documentos es la destruccion fisica, por cualquier método,
que garantice la imposibilidad de reconstruccién de los mismos y su posterior uti-
lizacion, sin perjuicio del posible aprovechamiento del material o de alguno de sus
componentes.

Articulo 35. Eliminacién de documentos originales

Articulo 36. Eliminacion de copias, reproducciones y borradores.

Articulo 37. Eliminacion de documentos en soportes distintos del papel.

Articulo 38. Muestreos.

Articulo 39. Archivos donde debe producirse la eliminacion y procedimiento de
ésta.

Articulo 40. Eliminacién de documentos en las oficinas.

Articulo 41. Eliminacion de documentos en instituciones sin archiveros.

Articulo 42. Eliminacion de documentos en archivos histéricos.

Articulo 43. Eliminacion de documentos pertenecientes a otros titulares.

Seccion 2°. De la conservacion

Articulo 45. Documentos que deben conservarse.

Deberan conservarse:

a) Los documentos originales en tanto subsista su valor probatorio de derechos
u obligaciones y en aquellos otros casos establecidos en la legislacién especial.

b) Los documentos sobre los que, una vez realizado su estudio de identificacion
y valoracion, se determine que contienen valores informativos o historicos.
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¢) Las copias, las reproducciones y los borradores cuando concurran algunas de
las excepciones previstas en el articulo 36 de este Reglamento.”

Orden de la Consejeria de Cultura, de 7 de julio de 2000, por la que se
regula el funcionamiento de la Comisién andaluza calificadora de do-
cumentos administrativos y los procesos de identificacion, valoracién y
seleccion documentales (B.O.J.A. n° 88, de 1 de agosto de 2000)

“CAPITULO Hll. DE LOS ESTUDIOS DE IDENTIFICACION Y VALORACION DOCU-
MENTALES PARA LA SELECCION

Articulo 11. Contenido de los formularios para los estudios de identificacion y
valoracion.

La informacién que deberan contener los estudios de identificacion y valo-
racion de series documentales seréa la siguiente:

1. Para la identificacion:

a) La procedencia institucional, con el fin de precisar, en su caso, la estruc-
tura organica, las funciones y las actividades de dicha institucion.

b) La especificacion de la serie objeto del estudio, su denominacién precisa
y contenido informativo.

¢) Normativa que regula su origen y procedimiento.

d) Fechas extremas de la serie a que se refiere el estudio, tipo de orde-
nacion, nivel de descripcion, volumen y soporte fisico.

2. Para la valoracion:

a) Determinacién de los valores tanto administrativos, legales y fiscales, con
sus plazos de prescripcién, como informativos e histéricos.

b) Término para el ejercicio de derecho de acceso cuando sea posible
establecer un criterio general.

3. Para la seleccion:

a) La conservacién permanente o la eliminacidon total o parcial y el
muestreo a aplicar.
b) Los plazos de transferencias.

Articulo 12. Documentos que deben acompaniar a los estudios de identificacion
y valoracion.

Todos los estudios de identificacion y valoracidon se acompanaran de reproduc-
ciones representativas de la serie identificada y valorada.

CAPITULO IV. DE LAS TABLAS DE VALORACION Y DE SUS EXTRACTOS

Articulo 13. Tablas de valoracion.

Las tablas de valoracion reflejaran las conclusiones de los estudios de identifi-
cacién y valoracion para la seleccion documental. Podran editarse y contendran los
siguientes datos:

a) Codigo de la serie identificada y valorada, correspondiente al Registro de
tablas de valoracion.

b) Denominacién de la misma.
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¢) Procedencia y unidad productora.

d) Normativa aplicable.

e) Régimen de acceso.

f) Documentos que integran cada unidad documental.

g) Plazos de permanencia y transferencias.

h) Series relacionadas.

i) Resolucién, que incluird, en su caso, la técnica de muestreo.

Articulo 14. Extractos de las tablas de valoracion.

Los extractos de las tablas de valoracion seran publicados en el Boletin Oficial
de la Junta de Andalucia y contendran los siguientes datos:

a) Codigo de la serie identificada y valorada.

b) Denominacion de la misma.

) Procedencia.

d) Resolucién de aprobacion.

CAPITULO V. DE LOS PROCEDIMIENTOS A EFECTOS DE LA IDENTIFICACION,
VALORACION Y SELECCION DOCUMENTALES

Articulo 15. Formularios para los estudios de identificacion y valoracion.

1. La Comisién Andaluza Calificadora de Documentos administrativos aprobara
los formularios para los estudios de identificacion y valoracion a efectos de la selec-
cién documental ajustados a los criterios establecidos en el articulo 11 de esta
Orden.

2. Los formularios aprobados seran remitidos a todos los archivos del Sistema
Andaluz de Archivos. Tales formularios, junto con el acuerdo de aprobacién de la
Comision, seran publicados en el boletin Oficial de la Junta de Andalucia, por
Resolucidn de la Direccion General de Instituciones del Patrimonio Histérico en el
plazo de dos meses, desde la fecha de su aprobacién.

Articulo 18. Propuestas de eliminacién con tablas de valoracion.

1. Las propuestas de eliminacion de documentos originales que cuenten con
tablas de valoracion deberan hacer referencia al cédigo de la tabla correspon-
diente y seran remitidas a la Presidencia de la Comisién andaluza Calificadora de
Documentos Administrativos por el titular de los documentos, adjuntando informe
favorable del archivero o responsable de los mismos...

Articulo 19. Propuestas de eliminacion sin tablas de valoracién.

1. Las propuestas de eliminaciéon de documentos que no cuenten con tablas de
valoracion aprobadas, presentadas por el titular de los documentos con el informe
favorable del archivero responsable de la Institucion, deberan ir acompafadas de
los correspondientes estudios de identificacion y valoracion ajustados al formula-
rio aprobado...”

Orden de la Consejeria de Justicia y Administracion Publica, de 26 de
diciembre de 2000, por la que se regula el contenido, tramitacion,
gestion y archivo de los expedientes del personal al servicio de la Junta
de Andalucia (B.O.J.A. n° 6, de 16 de enero de 2001)
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C.A. DE ARAGON

O Ley6/1986, de 28 de noviembre, de Archivos de Aragon (B.O.A. n° 120,
de 1 de diciembre de 1986 y B.O.E. de 17 de diciembre de 1986)

“Capitulo . De los archivos publicos y privados.

Seccion Primera

Articulo 4°

1. Una vez expirado el periodo de utilizacion administrativa en las instituciones,
entidades, servicios u organismos comprendidos en el articulo 3.1 gue los hayan
producido o recibido, los documentos seran objeto de una seleccidén o expurgo a
fin de eliminar aquellos que no posean interés administrativo o histérico.

2. Los criterios para la determinacién de qué documento tendran tal consi-
deracion se estableceran reglamentariamente en coordinacion con la Comisidn
Superior Calificadora de documentos administrativos a que alude el articulo 58 de
la ley del Patrimonio Histérico Espafiol.

En ningun caso se podran destruir dichos documentos en tanto subsista su valor
probatorio de derechos y obligaciones de las personas o entes publicos.

Articulo 5°

1. Realizado el expurgo, la documentacion perteneciente a las Instituciones de
la Comunidad Auténoma y a los 6rganos de ella dependientes, serd depositada
periédicamente en el Archivo General de Aragon.

Disposicién adicional

Tercera.- En tanto no se determine reglamentariamente el procedimiento para
su eliminacion o expurgo, la destruccién de cualquiera de los documentos publicos
que formen parte del Sistema de Archivos de Aragon, debera contar con la auto-
rizacion previa del Departamento de Cultura y Educacién, oida la Comision Asesora
de Archivos”.

O Decreto 34/1987, de 1 de abril, de la Diputacion General de Aragdn,
de desarrollo parcial de la Ley 6/1986, de Archivos de Aragon (B.O.A.
de 13 de abril de 1987)

"Capitulo IV. Comisién Asesora de Archivos

Articulo 10.- Son funciones de la Comisién Asesora de Archivos:

¢) asesorar sobre las cuestiones que conciernan a la organizacién cientifica y
funcionamiento técnico y sobre los medios personales y materiales necesarios a los
centros del Sistema de Archivos de Aragén”.

O Decreto 12/1993, de 9 de febrero, de la Diputacién General de Aragdn
por la que se crea el Archivo de la Administracién de la Comunidad
Auténoma de Aragon (B.O.A. n° 27, de 8 de marzo de 1993)
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“Articulo 9°. Comisién de Valoracion de Documentos Administrativos.

1. Se crea la Comision de Valoracion de Documentos Administrativos con la
finalidad de establecer los criterios y plazos de transferencia, consulta y expurgo de
la documentacion que haya de transferirse al Archivo de la Administracion de la
Comunidad Auténoma de Aragoén.

2. Su composicion sera la siguiente: Presidente: El Director General de Servicios.
Vocales. El Secretario General del Departamento correspondiente. El Jefe del
Servicio de Publicaciones, Biblioteca y Archivo. Un representante de la
Dependencia administrativa a la que pertenezca la Archivos. El Jefe de la Seccién
de Archivo, que actuara como Secretario de la Comision.

3. Las competencias de la Comision de Valoracion de Documentos
Administrativos seran las siguientes:

a) La valoracién individual de cada serie documental para analizar su valor
administrativo, legal, judicial, informativo e histérico.

b) El establecimiento de los plazos y criterios de transferencia de la docu-
mentacién administrativa al Archivo de la Administracién de la Comunidad
Autbnoma y al Archivo General de Aragén o a los Archivos Histéricos Provinciales
respectivos.

¢) La determinacion de los criterios para llevar a cabo la seleccion o expurgo de
los documentos, a fin de eliminar aquéllos que no se consideren de conservacién
permanente.

d) La delimitacién de la forma de acceso por parte de los ciudadanos a la con-
sulta de los documentos transferidos al Archivo de la Administracion de la
Comunidad Auténoma de Aragén y a la informacién en ellos contenida, de con-
formidad con lo que se establece en el articulo 27 de la Ley de Archivos de Aragon.

4. La Comisién de Valoracién de Documentos Administrativos se reunira pe-
riddicamente, mediante citacidon del Secretario de la Comisién.

Articulo 10°. Seleccién de documentos.

1. El Archivo de la Administracion de la Comunidad Auténoma de Aragén
respetara los criterios fijados por la Comisiéon de Valoracién de Documentacion
Administrativa para la seleccion o expurgo de la documentacion, de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 4 de la Ley 6/1986, de 28 de noviembre, de Archivos
de Aragén, y con el articulo 58 de la Ley 16/1985, de 25 de junio, de Patrimonio

2. En ningun caso se podrén destruir documentos, tanto en los archivos de ofi-
cina como en el Archivo de la Administracién de la Comunidad Auténoma de
Aragon, mientras subsista su valor probatorio de derechos y obligaciones de las
personas o de los entes publicos.

3. La documentacion eliminada debera ser inutilizada y quedar en todo caso
ilegible.”

Posteriormente han sido publicados varios acuerdos de esta Comisién (refe-
rentes a la documentacion del Departamento de Cultura):
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Orden de 30 de abril de 1996, del Departamento de Presidencia y
Relaciones Institucionales, por la que se da publicidad a los acuerdos
adoptados por la Comisién de Valoracion de Documentos
Administrativos (B.0.A. n° 51, de 6 de mayo de 1996)

Orden de 29 de mayo de 1996, del Departamento de Presidencia y
Relaciones Institucionales, por la que se da publicidad a los acuerdos
adoptados por la Comision de Valoracion de Documentos
Administrativos (B.0.A. n° 63, de 3 de junio de 1996)

Orden de 25 de junio de 1996, del Departamento de Presidencia y
Relaciones Institucionales, por la que se da publicidad a los acuerdos
adoptados por la Comision de Valoracion de Documentos
Administrativos (B.O.A. n° 77, de 1 de julio de 1996)

Orden de 4 de noviembre de 1996, del Departamento de Presidencia
¥ Relaciones Institucionales, por la que se da publicidad a los acuerdos
adoptados por la Comision de Valoracion de Documentos
Administrativos (B.O.A. n° 134, de 11 de noviembre de 1996)

Orden de 18 de diciembre de 1996, del Departamento de Presidencia
y Relaciones Institucionales, por la que se da publicidad a los acuerdos
adoptados por la Comision de Valoracién de Documentos
Administrativos (B.O.A. n° 151, de 27 de diciembre de 1996)

Ley 11/1996, de 30 de diciembre, de la Administracion de la
Comunidad Auténoma de Aragon (B.O.A. n° 1, de 3 de enero de 1997)

"Disposiciones adicionales

Cuarta.- El Archivo de la Administracion.

1. El Archivo de la Administracién de la Comunidad Auténoma tiene como fun-
cion recoger, seleccionar, conservar y hacer accesibles los fondos documentales de
la misma que, siendo susceptibles de utilizacién administrativa, no sean de consul-
ta habitual...”

~
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PRINCIPADO DE ASTURIAS

O Junta General del Principado de Asturias. Normas para la organizacion
y utilizacion del Archivo de la Junta General. Aprobadas el 24 de
marzo de 1992 (B.O. de la Junta del Principado de 30 de marzo de
1992)

O Junta General del Principado de Asturias. Instruccion para la orde-
nacion de expedientes. Aprobada el 24 de marzo de 1992 (B.O. de la
Junta del Principado de 30 de marzo de 1992)

O Decreto 21/1996, de 6 de junio, por el que se regula la organizacion y
funcionamiento del sistema de archivos administrativos del Principado
de Asturias (B.O.PA. de 28 de junio de 1996)

" Articulo 8. Funciones del Archivo General y de los centrales.

1. El Archivo Central ejercera las siguientes funciones:

) La determinacion de sistemas normalizados para registro, inventario, présta-
mos, consultas, busquedas, reproducciones, transferencias y eliminaciones de do-
cumentacién.

g) El control del cumplimiento de los criterios de seleccién, para determinar el
valor de los documentos (temporal o permanente) y los plazos y sistemas de con-
servacion.

Articulo 11. Valoracion, selecciéon y eliminacion.

1. La valoracion, seleccion y eliminacién de documentos se efectuara de acuer-
do con los criterios que determine la Comisién de Calificacion y Valoracion de
Documentos Administrativos de la Administracién del Principado de Asturias y con
el Cuadro General de Calificacion y Valoracién de Documentos Administrativos de
la Administracion del Principado de Asturias.

2. En ningln caso se podran destruir documentos mientras subsista su valor
probatorio de derechos y obligaciones de las personas o de los entes publicos.

3. La eliminacién de series documentales o fracciones de las mismas se dispon-
dra por la Comision citada.

Articulo 13. La Comisién de Calificacion y Valoracion.

1. Se crea la Comision de Calificaciéon y Valoracion de Documentos

- Administrativos de la Administracion del Principado de Asturias con la finalidad de
establecer los criterios de conservacion y eliminacion de documentacién y valorar
individualmente las series documentales.

3. Las funciones de la Comision de Calificacion y Valoracion de Documentos
Administrativos seran las siguientes:

a) La valoracion individual de cada serie documental para analizar su valor
administrativo, legal, judicial, informativo e histérico.
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b) La elaboracién de criterios generales sobre plazos y condiciones de transfe-
rencia de la documentacion administrativa al Archivo Histérico de Asturias.

) La determinacion de los criterios de seleccion o expurgo de los documentos
y la elaboracion de un Cuadro General de Calificacion y Valoracion de Documentos
Administrativos de ila Administracién del Principado de Asturias.”

Decreto 82/1997, de 30 de diciembre, por el que se crea la Junta
Asesora de Archivos y Patrimonio Documental y requla su composicién
y funcionamiento (B.O.PA. de 19 de enero de 1998)

Resolucion de 3 de marzo de 1999, que desarrolla el decreto 21/1996,
que regula la organizacion y funcionamiento del sistema de archivos
administrativos de la Comunidad (B.O.PA. de 24 de marzo de 1999)

"Articulo 5. Valoracion, seleccion y eliminacion

1. Con objeto de establecer criterios generales de valoracién, seleccién y elimi-
nacién de documentos, la Comision de Calificacion y Valoracion de Documentos
Administrativos elaborara, a partir de la informacién facilitada por todas las
unidades administrativas, un Cuadro General de Calificacion y Valoracion de
Documentos Administrativos de la Administracién del Principado de Asturias.

2. La eliminacion de series documentales o fracciones de éstas se dispondra por
la Comisién de Calificacion y Valoracién de Documentos Administrativos e iré pre-
cedida del levantamiento de un acta en la que consten los documentos que se
eliminan y las razones que justifican su destruccién. El acta sera suscrita por los
miembros de la Comision.

3. La informacién contenida en soportes informaticos no podra ser eliminada
sin las debidas precauciones. A tal efecto, los responsables del Archivo General y
del Centro de Proceso de Datos estableceran las medidas conducentes a la conser-
vacién de las correspondientes bases de datos, evitando, en su caso, su duplicacién.

4. El expurgo del resto de la documentacion se realizara en el Archivo General
por métodos y técnicas que la hagan inutilizable e ilegible”.

Ley del Principado de Asturias 1/2001, de 6 de marzo, de Patrimonio
Cultural (B.O.PA. n° 75, de 30 de marzo de 2001)

“CAPITULO CUARTO. REGIMENES APLICABLES A LOS PATRIMONIOS AR-
QUEOLOGICO, ETNOGRAFICO, HISTORICO-INDUSTRIAL, DOCUMENTAL Y BI-
BLIOGRAFICO

Articulo 94.- Competencias del Principado de Asturias

2. Con el fin de garantizar la adecuada coordinacion entre estos centros y de
mejorar sus servicios y condiciones técnicas, el Principado de Asturias establecera
sistemas autondmicos de Archivos, Bibliotecas y Museos, que contemplaran:

w
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a) Una adecuada coordinacion entre los trabajos y las acciones de los centros
que se integren en ellos, incluyendo la configuracion de sus colecciones, el estudio
y dictamen de las cuestiones relativas a la calificacion y utilizacion de los bienes en
ellos reunidos, y los criterios de seleccion y expurgo en el caso de los bienes inte-
grantes del Patrimonio Documental y Bibliografico...."

ADMINISTRACION LOCAL

O Instruccion del Ayuntamiento de Oviedo 3/1973. Normas sobre expur-
go de documentos administrativos inutiles o inservibles (aprobadas
por la Comisién Municipal Permanente de 15 de febrero de 1973)

“1.- El incremento constante y progresivo de la actividad administrativa del
Ayuntamiento origina, a su vez, un extraordinario aumento en el nimero de do-
cumentos, creando serios problemas de archivo por razones de limitacion de espa-
cio material y de medios personales y de organizacion.

2.- Por ello resulta necesario promulgar unas normas que contribuyan a sim-
plificar el problema, mediante el expurgo racional y organizado de los documen-
tos administrativos que carezcan de valor histérico y que no formen parte del
Tesoro Documental y Bibliogréfico de la nacién. En tal sentido se ha manifestado
reiteradamente la Archivera de este Ayuntamiento y, en particular, en su escrito de
31 de enero de 1968.

3.- El Decreto de 24 de julio de 1947 define como archivos histéricos aquellos
cuya documentacion, en su mayor parte anterior al siglo XX, pueda servir como
fuente para el estudio. La ley 26/1972, de 21 de junio, constituye el Tesoro
Documental y Bibliografico de la naciéon que ha de ser objeto de proteccién y
defensa.

4.- Una Real Orden de 30 de marzo de 1927, referida a las Diputaciones y apli-
cable, por analogia, a los Ayuntamientos, contiene normas para la enajenacién de
los documentos inservibles que existieran en los archivos, por periodos de 10 afios,
y que no constituyan justificacién de derechos a favor del Estado, corporaciones
provinciales y municipales.

5.- Se ha efectuado una encuesta con los Jefes de las Unidades Administrativas,
con el fin de obtener informacion sobre los documentos que la practica y expe-
riencia administrativa permitan calificar de inservibles transcurrido un prudencial
periodo de tiempo.

6.- En su consecuencia, se establecen las siguientes normas:

PRIMERA: Se procedera al expurgo de los documentos administrativos de
antigtiedad superior a 10 afios, que figuran en el anexo de este informe, clasifica-
dos por Unidades Administrativas, por resultar inGtiles o inservibles.
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SEGUNDA: Los documentos objeto de expurgo segun lo expresado en la norma
anterior seran destruidos totalmente.

TERCERA: En el Archivo, Registro y demas Unidades Administrativas en las que
se efectle el expurgo de documentos, se extendera una diligencia indicativa de la
fecha del mismo y del acuerdo que aprobd estas normas.

CUARTA: Las precedentes normas seran de aplicacion sucesiva a medida que los
documentos a que las mismas se refieren, cumplen la antigliedad de 10 afios.

QUINTA: En ningtin caso sera objeto de destruccién la documentacion histori-
ca y el Tesoro Documental y Bibliogréfico de la nacién, segtin lo dispuesto en el
Decreto de 24 de julio de 1947 y la Ley 26/1972, de 21 de junio.

SEXTA: Sin perjuicio de lo establecido en las normas que anteceden la Archivera
del Ayuntamiento determinara ios documentos del archivo que hayan de ser obje-
to de expurgo, o exceptuarse del mismo, en atencién a su valor y a las disposiciones
legales citadas.

ANEXO A LAS NORMAS SOBRE EL EXPURGO DE DOCUMENTOS ADMINISTRA-
TIVOS

|- SECRETARIA

1.- U.A. ABASTECIMIENTOS Y TRANSPORTES: Solicitudes, informes y denega-
ciones de puestos de pan, carnicerias, pescaderia; tramitacién de puestos de venta
ambulante; solicitudes, informes y denegaciones de licencias de automoviles
ligeros de servicio publico; autorizaciones de circulacion de camiones con peso
superior al reglamento; solicitudes, informes y denegaciones de autorizaciones de
paso de carruajes en edificios particulares; normas de ordenacién de trafico no
vigentes; obras y trabajos de sefializacién de trafico.

2.- U.A. ASUNTOS JURIDICOS: Fotocopias de documentos administrativos y
copias de documentos de procedimiento o proceso ante las distintas Jurisdicciones;
certificaciones (copias) expedidas a efectos de prueba en pleitos privados.

3.- U.A. EDUCACION, BENEFICENCIA Y SANIDAD: Solicitudes e informes para el
Padrén de Beneficencia; adquisiciones de material sanitario fungible; campafias
sanitarias; copias de proyectos de obras en edificios escolares; adquisiciones de
mobiliario escolar (informes y propuestas); pequefias obras de reparaciones y con-
servacion de edificios escolares.

4.- U.A. ESTADISTICA Y ASUNTOS GENERALES: Copias de certificaciones e
informes sobre convivencia, medios econémicos, residencia, conductora; diligen-
cias de comunicaciones y notificaciones correspondientes a otros organismos;
copias de diligencias de visados, declaraciones juradas, comparecencias; hojas de
declaraciones y tramitacion de Padrones de Habitantes y Censos Estadisticos, y sus
correspondientes rectificaciones.

5.- U.A. LICENCIAS DE OBRAS Y APERTURAS: Obras menores, zanjas y cierres;
muestra, letreros y carteles y anuncios; movimiento de tierras; uso de explosivos;
pequefias obras de ornato, higiene y conservacion; autorizaciones provisionales de
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establecimientos comerciales o industriales; tramitacion de infracciones urbanisti-
cas y de actividades de establecimientos, sobreseidas.

6.- OFICIALIA DE ACTAS: Minutas de actas de Pleno y Comisién Municipal
Permanente; extractos de acuerdos de Pleno y Comisién Municipal Permanente;
oficios de remision de minutas y extractos al Gobierno Civil.

7.- U.A. OFICINA TECNICA: Copias de actas de replanteos y alineaciones; copias
de condiciones de edificacion; copias de proyectos de obras ya ejecutados; comu-
nicaciones y notificaciones de trdmite a la Oficina Técnica, correspondientes a
expedientes conclusos.

8.- U.A. POLICIA ADMINISTRATIVA: Documentos relativos a cumplimiento o
incumplimiento de las ordenanzas generales de Policia Administrativa, una vez
conclusos los tramites.

9.- U.A. REGIMEN INTERIOR: Planes de vacaciones, licencias de enfermedades
comunes y leves sin trascendencia a posibles efectos de jubilacion y pasivos; licen-
cias de descanso anual; licencias por asuntos propios retribuidas; dispensas acci-
dentales del servicio; partes de confirmacién de enfermedad de! personal laboral;
horas extraordinarias del personal; reclamaciones del personal durante el servicio
activo, una vez jubilado el mismo; documentos de mero tramite de expedientes
disciplinarios; documentos de mero trdmite de premios, honores y distinciones a
funcionarios y personal laboral; tramites relativos a cursos de perfeccionamiento,
seminarios y cursos analogos; declaraciones de ayuda familiar; anticipos de re-
tribuciones al personal; asistencias a la jornada complementaria de trabajo; solici-
tudes de plazas y puestos de trabajo que no fueron objeto de nombramientos o
contratos; disfrute de chalés en la Ciudad Sindical de Perlora; copias de comunica-
ciones de cortesia del Ayuntamiento; adquisiciones de material de oficina fungible
y de uniformes de personal.

10.- U.A. URBANISMO: Materiales para pequefas obras de caminos, alumbra-
do, fuentes, lavaderosy servicios analogos en la Zona Rural; pequefias reparaciones
y conservacién de vias publicas, alcantarillado y agua; reparaciones y conservacion
de Parquesy Jardines; copias de informes y certificados de solares y parcelas a efec-
tos de edificacion y zonificacion.

1i- INTERVENCION

OFICINA DE INTERVENCION: Copias de mandamientos y cartas de pago, ingre-
sos directos, recetas de medicamentos de Beneficencia; almacén de Ordenanzas fis-
cales derogadas y Presupuestos impresos, dejando un cierto nimero de ejemplares
de Archivos y Biblioteca; comunicaciones y notificaciones de régimen interior que
se reciben en Intervencion y que no hayan sido incorporadas como justificante a
mandamiento de ingreso y pago o a otros expedientes; justificantes unidos a los
mandamientos, en cuanto éstos correspondan a cuentas de ejercicios que ya hayan
sido aprobadas por la Superioridad.

ADMINISTRACION DE RENTAS Y EXACCIONES

1.- U.A. AGUAS: Tramitacion de licencia de acometida y suministro de agua
potable; reclamaciones contra consumos facturados; supresion de depésito de
reserva.
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2.- U.A. CONTRIBUCIONES ESPECIALES: Reclamaciones e informes sobre
Contribuciones especiales, una vez condusos en su totalidad los expedientes.

3.- U.A. INGRESOS DIRECTOS: Documentos relativos a exacciones de usos y con-
sumos; reclamaciones relativas al impuesto municipal sobre circulacién.

4.- U.A. MERCADOS, MATADERO, CEMENTERIO: Resiimenes diarios de recau-
dacién por matanza del Matadero; documentos relativos a sepulturas, salvo las
concesiones.

5.- U.A. MULTAS: Documentos sobre multas una vez conclusa su correspon-
diente tramitacion.

6.- U.A. PADRONES TRIBUTARIOS: Antecedentes y tramitacién de los distintos
Padrones de Exacciones municipales.

Hil- DEPOSITARIA

OFICINA DE DEPOSITARIA: Matrices o copias de cartas de pago de ingresos
directos.

U.A. NOMINAS: Duplicados de las Néminas de personal; documentos de per-
sonal para formacion de néminas siempre que no estén unidos a las mismas como
justificantes.

iV- POLICIA MUNICIPAL

Copias de los informes sobre convivencia, residencia, conducta, recursos
econdmicos, beneficencia, copias de denuncias por infracciones de las Ordenanzas
Municipales y Cédigo de Circulacion; copias de informes sobre obras en estable-
cimientos; sanciones abonadas en papel de pagos municipales por infracciones de
Ordenanzas y Cédigo de Circulacion.”

Reglamento del Archivo municipal del Ayuntamiento de Laviana.
Aprobado el 30 de diciembre de 1993 (B.O.PA. de 31 de enero de
1994)

Ley 1/2000, de 20 de junio, de creacion de la Comision Asturiana de
Administracién local (B.O.E. n°® 192, de 11 de agosto de 2000; B.O.PA.
n® 151, de 30 de junio de 2000)

“Articulo 2. Funciones

1. Con caracter general, corresponde a la Comisién Asturiana de
Administracion Local estudiar y formular las sugerencias que considere oportunas
en relacion con las cuestiones que afecten al ejercicio coordinado de las compe-
tencias de las administraciones integrantes y a la cooperacién entre la
Administracion del Principado de Asturias y los entes locales.

2. Seran cometidos especificos de la Comisiéon Asturiana de Administracion
Local:

a) Emitir informe sobre los anteproyectos de ley y los proyectos de reglamento
que afecten al régimen local...”

w
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C.A. DE CANARIAS

O Ley 3/1990, de 22 de febrero, de Patrimonio Documental y Archivos de
Canarias (B.O.C. n°27 de 2 de marzo de 1990 y B.O.E. de 17 de abril de
1990)

“Articulo 21. Los documentos constitutivos del Patrimonio documental canario
no podran ser destruidos, salvo en los supuestos y mediante los procedimientos
que reglamentariamente se disponga, en funcion del valor administrativo, histori-
co, cientifico y cultural.

El Gobierno de Canarias y los Cabildos Insulares promoveran y se integraran en
las iniciativas de politica archivistica, tanto del Estado como de otras Comunidades
Auténomas que faciliten su intercomunicacién cultural, sobre todo en la aplicacion
de las nuevas tecnologias y, al mismo tiempo, protejan y difundan el Patrimonio
Documental canario”

C.A. DE CANTABRIA

O ley1 1/1998, de 13 de octubre, del Patrimonio Cultural de Cantabria
(B.O.E. n° 10, de 12 de enero de 1999; B.O.C. n° 240, de 2 de diciembre
de 1998) ‘

“Titulo I. Disposiciones generales

Articulo 11. Organos asesores

3. Por razones de estricta competencia, especialidad y operatividad se crearan
las siguientes Comisiones adscritas a la Consejeria de Cultura y Deporte, cuyo fun-
cionamiento y composicion se estableceran reglamentariamente, y en todas ellas
habra un representante de la Federacion de Municipios de Cantabria:

) Comisién Técnica de Patrimonio Documental y Bibliogréafico.

Titulo IV. De los regimenes especificos

Capitulo Il Del Patrimonio Documental

Articulo 103. Ciclo vital de los documentos

Podra realizarse expurgo de documentos mediante el procedimiento que
determine la Comision Técnica competente.”

O Decreto 7/2000, de 2 de marzo, del Consejo de Gobierno, por el que
se regula la composicion y el funcionamiento de las Comisiones
Técnicas en materia de Patrimonio Cultural (B.O.C. n° 47, de 8 de
marzo de 2000; Correccion de errores B.O.C. n° 75, de 17 de abril de
2000)
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“Articulo 1. Objeto

Se regulan en este Decreto, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 11.2
de la Ley de Patrimonio Cultural de Cantabria, las siguientes Comisiones Técnicas
de Patrimonio:

d) Comision Técnica de Patrimonio Documental y Bibliografico.

Articulo 8. Composicion de la Comisioén Técnica de Patrimonio Documental y
Bibliografico.

La Comisién Técnica de Patrimonio Documental y Bibliografico estard com-
puesta por los siguientes miembros:

—pPresidente: El Consejero de Cultura y Deporte.

—Vicepresidente: El Director general de Cultura.

—Vocales:

a) El secretario general de la Consejeria de Cultura y Deporte.

b) Un representante de la Universidad de Cantabria, especialidad de
Biblioteconomia y Documentacién elegido por los o6rganos rectores de la
Universidad.

¢) El director del Archivo Historico de Cantabria.

d) El director de la Biblioteca Central de Cantabria y Publica del Estado.

e) Un representante de la Federacion de Municipios de Cantabria.

f) Dos personas de reconocido prestigio en el ambito del. Patrimonio
Documental y Bibliografico libremente designados por el Consejero.

g) El jefe del Servicio Cultural, que desempefiara las funciones de secretario
de la Comision.

h) Un letrado de la Direcciéon General del Servicio Juridico, con voz pero sin
voto.

Articulo 15. Funciones de la Comisién Técnica de Patrimonio Documental y
Bibliografico.

La funcién especifica de la comision Técnica de Patrimonio Documental y
Bibliografico sera la siguiente:

Definir el procedimiento conforme al cual se realizara el expurgo de los docu-
mentos de interés cultural existentes en los archivos de la Comunidad
Auténoma...”

Correccion de error al anuncio publicado en el B.O.C. numero 47, de 8
de marzo de 2000, relativo al Decreto 7/2000, de 2 de marzo, por el
que se regula la composicion y funcionamiento de las Comisiones
Técnicas en materia de Patrimonio Cultural (B.O.C. n°75, de 17 de abril
de 2000)
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ADMINISTRACION LOCAL

3 Reglamento del Archivo Municipal de Torrelavega
-Informacién publica del acuerdo de aprobacion inicial de la instruc-
cién para el desarrollo del articulo 14 del Reglamento del Archivo
Municipal.
-Informacién publica del acuerdo de creacién de la Comision Técnica
Calificadora de Documentos Administrativos (B.O.C. n°® 52, de 14 de
marzo de 2001)

“El Pleno de la Corporacion de este Ayuntamiento, en sesion extraordinaria ce- -
lebrada el dia 26 de diciembre de 2000 adoptd, por unanimidad de sus miembros,
el acuerdo siguiente:

1° Crear la Comision Técnica Calificadora de Documentos Administrativos,
como o6rgano de Estudio, dentro de la Comisién informativa Permanente de
Cultura y Educacion

2° El objeto de dicha Comision serd la valoracion y seleccion de fos documen-
tos administrativos municipales, en orden de garantizar el mantenimiento del ciclo
vital de los mismos y su normalizacién.”

C.A. DE CASTILLA-LA MANCHA

O Ley 4/1990, de 30 de mayo, de Patrimonio Historico de Castilla-La
Mancha (D.O.CM. n° 41, de 13 de junio de 1990 y B.O.E. n° 221, de 14
de septiembre de 1990)

“Titulo . Del Patrimonio Documental y Bibliogréfico

Capitulo Il. De los Archivos

Seccion 1° De los Archivos Publicos

‘Art. 28. Seleccion y expurgacion de documentos

Una vez expirado el periodo de utilizacion administrativa en los servicios,
organismos, instituciones o empresas ptblicas que los han producido o recibido, los
documentos seran objeto de una seleccién o expurgacion a fin de eliminar aque-
llos que no posean valor juridico o histérico. Los criterios para determinar cuales
tendran la consideracion de documentos pUblicos de caracter histérico se estable-
cerdn por la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha, que deberd fijar
reglamentariamente la normativa correspondiente previo informe favorable de la
Comision Calificadora de Documentos Administrativos a que alude esta Ley.
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Art. 29. Dep6sito de documentos.

1. Una vez realizada la expurgacién, la documentacién perteneciente a la Junta
de Comunidades de Castilla-La Mancha y a los 6rganos de ella dependientes sera
depositada en el Archivo Regional de la Junta de Comunidades.

Seccion 5% De la calificacion de los documentos

Art. 45. Comision Calificadora de Documentos

El estudio y dictamen de las cuestiones relativas a la calificacion y utilizacion de
los bienes integrantes del Patrimonio Documental de Castilla-la Mancha, asi como
de su integracién en los Archivos y el régimen de acceso y reserva de tales docu-
mentos correspondera a una Comisién Calificadora de Documentos, cuyo fun-
cionamiento y competencias especificas se estableceran por via reglamentaria.

La Comision Calificadora de Documentos estara presidida por el Consejero de
Educacion y Cultura, o personas en quien delegue, y formaran parte de la misma
las siguientes personas:

a) Un representante de la Universidad de Castilla-La Mancha.

b) El Director del Archivo Regional, o persona en quien delegue.

¢) Directores de los Archivos Provinciales, o personas en quienes deleguen”.

O Decreto 214/1991, de 26 de noviembre, por el que se organiza el
Archivo Regional y estructura los Archivos autondmicos (D.O.CM. 11
de diciembre de 1991)

O Decreto 134/1996, de 19 de noviembre de 1996, de la Consejeria de
Educacion y Cultura, que organiza la Comision Calificadora de
Documentos y regula su composicion y funcionamiento (D.O.CM. n°
51, de 22 de noviembre de 1996)

“Articulo 3. Composicion.
3.1. La Comisién Calificadora de Documentos estard presidida por el Consejero
de Educacién y Cultura...
Asimismo, formaran parte de ella los siguientes miembros:
-Un representante de la Universidad de Castilla-La Mancha, designado por
el Rector
-El Director del Archivo Regional o persona en quien delegue
-Los Directores de los Archivos histéricos Provinciales
3.2. Con caracter de asesores permanentes formaran parte de la Comision:
-Un archivero de la Administracion local de la Region
-Un historiador, fundamentalmente especializado en Historia
Contemporanea
-Un especialista en Derecho Administrativo
3.4. Actuard de Secretario de la Comision, el Jefe del servicio Regional de
Archivos y Bibliotecas de la Consejeria de Educaciéon y Cultura
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Articulo 4. Funciones
4.1, Seran funciones de la Comision Calificadora de Documentos:

-El estudio y dictamen de las cuestiones relativas a la calificacion y uti-
lizacion de los bienes integrantes del Patrimonio Documental de Castilla-La
Mancha y su integracion en los Archivos.

4.2. Estas funciones se-concretaran en:

-La elaboracion de los criterios de valoracion y seleccién documental para
determinar qué documentos ptblicos tendrén el caracter de historicos.

-El control de la correcta aplicacion de los criterios de valoracién y seleccion
documental, asi como el régimen de acceso y reserva de los documentos.

-La eleccién del método mas adecuado que sirva de sustitutivo a la elimi-
nacion.

Articulo 6. Aplicacion de los acuerdos de la Comisién

6.3. Las tablas sobre el régimen de acceso y reserva de los documentos, y las
relaciones de series susceptibles de eliminacion, seran aprobadas por el Consejero
de Educacién y Cultura y publicadas en el “Diario Oficial de Castilla-La Mancha”..."”

3 Resolucién de la Consejerfa de Educacién y Cultura de 30 de junio de
1998, por la que se aprueba las tablas de evaluacién documental y el
modelo de propuesta de eliminacién de documentos de Comision
Calificadora de Documentos (D.0.CM. n° 31, de 10 de julio de 1998)

C.A. DE CASTILLA Y LEON

O Orden de 14 de enero de 1987 por la que se aprueba el Reglamento
del Archivo Central (B.O.Cy L. n® 10 de 23 de enero de 1987)
Modificado, disp. adic., por Orden de 21 de abril de 1989.

O Ley 6/1991, de 19 de abril, de Archivos y del Patrimonio Documental
de Castilla y Ledn (B.O.Cy L. n° 80, de 15 de mayo de 1991 y B.O.E. de
5 de junio de 1991)

“Titulo Ill. Del sistema de archivos de Castilla y Leén

Capitulo Primero. Del Consejo de Archivos de Castilla y Le6n

Art. 46. El Consejo de Archivos sera oido respecto de las cuestiones técnicas de
interés general que plantee la actividad del sistema, y en particular en los si-
guientes casos: ;

¢) La determinacién de los ciclos de los documentos y la seleccion de la docu-
mentacion que sea susceptible de eliminacién.”
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O Decreto 309/1993, de 23 de diciembre, por el que se regulan la com-
posicion y organizacion del Consejo de Archivos de Castilla y Ledn
(B.O.Cy L. n® 249, de 29 de diciembre de 1993)

“Articulo 1.° El Consejo de Archivos de Castilla y Ledn es el 6rgano consultivo y
asesor de la Administracion de la Comunidad Auténoma en materia de archivos y
patrimonio documental. Sus actuaciones van dirigidas a la conservacion, organi-
zacion, defensa, acrecentamiento y difusion del patrimonio documental y de los
archivos de Castilla y Leon.

Articulo. 6.° El Consejo de Archivos de Castilla y Ledn tendra las siguientes fun-
ciones:

1. Emitir informes sobre las siguientes materias:

a) La planificacion y programacion de la Comunidad Auténoma en mate-
ria de Archivos.

b) Las directrices basicas de los reglamentos y normas de desarrollo de la
Ley de Archivos y del Patrimonio Documental.

e) La determinacién de los ciclos de los documentos, mediante la
aprobacion de los calendarios de conservacion y de eliminacion de documentos”.

O Decreto 221/1994, de 6 de octubre, por el que se establece la estruc-
tura, funciones y articulacion del Archivo General de Castilla y Leén
con los Archivos Historicos Provinciales de la Comunidad (B.O.Cy L. n°
197, de 11 de octubre de 1994)

“Articulo 5.

El Archivo General de Castilla y Le6n tiene las siguientes funciones basicas:

7. Proponer los calendarios de conservacién, asi como cualquier otra norma téc-
nica relativa a la valoracion y seleccion de la documentacién de los archivos de la
Administracién Autonémica, en colaboracién con el personal técnico de esos cen-
tros.

Articulo 11.

Correspondera a la.Seccion de Coordinacion y Asistencia Técnica el cumpli-
miento de las siguientes funciones:

4. Proponer los calendarios de conservacién y cualquier otra norma técnica re-
lativa a valoracion y seleccién de los archivos de las instituciones autonémicas, en
colaboracién con el personal técnico de esos centros”.

O Decreto 115/1996, de 2 de mayo, por el que se aprueba el Reglamento
del Sistema de Archivos de Castilla y Leén (B.O.Cy L. n° 87, de 8 de
mayo de 1996)
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“Disposiciones Transitorias

Segunda.- Funciones del Archivo General de Castilla y Ledn

Las funciones que se atribuyen al Archivo General de Castilla y Ledn en los
articulos 8 y 39 del Reglamento para la elaboracién de normas técnicas y calen-
darios de conservacion, seran desempefadas, en tanto no sea efectivo su fun-
cionamiento, por el Servicio de Archivos y Bibliotecas de la Direccién General de
Patrimonio y Promocién Cultural.

Disposiciones Finales

Primera.-1. Las normas para determinar la conservaciéon o eliminacién de do-
cumentos establecida en los Capitulos Il y Il del Titulo Iil del Reglamento que se
aprueba por el presente Decreto, y las que en su virtud dicte la Consejeria de
Educacion y Cultura con la expresada finalidad, regiran en tanto no sean conoci-
dos oficialmente o publicados los criterios que fije la Comisién Superior
Calificadora de Documentos prevista en el articulo 58 de la Ley de Patrimonio
Historico Espafiol para la Administracion del Estado.

ANEXO. REGLAMENTO DEL SISTEMA DE ARCHIVOS DE CASTILLA Y LEON

Titulo Preliminar. Principios Generales

Articulo 1. Ambito de aplicacién

El presente Reglamento se aplicara a los 6rganos, centros y servicios que for-
men parte del Sistema de Archivos de Castilla y Ledn en virtud de lo dispuesto en
sus propias normas y en las de la Ley 6/1991, de 19 de abril, de Archivos y
Patrimonio Documental de Castilla y Ledn.

Articulo 2. Definiciones

d) La identificacién documental es la actividad que tiene como objetivo el estu-
dio de la estructura organica y de las funciones del 6rgano o sujeto productor de
la documentacién, y la determinacion de las series documentales que son testimo-
nio de las actuaciones de ese 6rgano en el ejercicio de sus funciones.

e) La valoracién documental es la actividad que tiene por finalidad analizar y
establecer en los documentos los valores primarios, que responden a las necesi-
dades administrativas, fiscales o legales propias de la Administracién y los valores
secundarios, derivados de su importancia para la investigacion.

g) Los calendarios de conservacién son los instrumentos que determinan, a par-
tir de la valoracién documental, los plazos para las transferencias y conservacion de
documentos, asi como las series que deberén ser eliminadas, el momento de su
eliminacion y aquellas otras que se conservaran indefinidamente.

Titulo II. Organizacion del Sistema

Capitulo I. Organos, Centros y Servicios Generales

Articulo 7. Consejo de Archivos de Castilla y Ledn

1. El Consejo de Archivos de Castilla y Ledn sera el 6rgano consultivo y asesor
en materia de Archivos y Patrimonio Documental para el ejercicio de las funciones
que corresponden a la Administracién de la Comunidad Auténoma en relacién con
el Sistema de Archivos de Castilla y Ledn.

Titulo Ill. Régimen de los Archivos del Sistema
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Capitulo I. Normas Generales

Articulo 21. Normas técnicas aplicables

2. Igualmente establecera los sistemas periddicos de control de fondos y los
procedimientos de tratamiento y gestion de la documentacion, con objeto de
lograr la necesaria normalizacién de estos procesos en los archivos del Sistema, asi
como las normas de inspeccidn de los mismos.

Capitulo Il. Gestion de la Documentacién en los Centros Integrantes del
Sistema

Articulo 31. Calendarios de conservacién

1. La aprobacion de los calendarios de conservacién se efectuara mediante
Orden de la Consejeria de Educacién y Cultura, a propuesta de la Entidad titular
del archivo afectado, y previo informe del Consejo de Archivos de Castilla y Leén
referido a las cuestiones técnicas que se planteen en los mismos.

2. El plazo maximo para resolver las solicitudes de calendarios de conservacion
serd de seis meses, vencido el cual la solicitud se considerara desestimada, si no
hubiera recaido resolucion expresa sobre la misma.

3. La Consejeria de Educacion y Cultura promovera de oficio la elaboracion de
calendarios de conservacién comunes a Instituciones cuya documentacion sea
homogénea.

Articulo 32. Calendarios de conservacién: contenidos.

1. Los calendarios de conservacién contendran la Regla de Conservacion para
cada una de las series documentales que se valoren en su elaboracién. La Regla de
Conservacién debera contar con la conformidad de las oficinas que hayan inter-
venido en la generacién de la documentacion, e incluir, al menos, los siguientes
datos:

a) Nombre de la serie.

b) Organo o unidad productora

¢) Plazos de transferencia entre los distintos archivos

d) Plazos de eliminaciones, totales o no; y tipo de muestreo propuesto, en su
caso.

Articulo 33. Eliminacion de documentos

La eliminacién de la documentacion sélo procedera conforme a los criterios
establecidos en los calendarios de conservacién que sean aprobados de acuerdo
con lo establecido en el presente Reglamento. Los archivos deberan garantizar la
destruccién total de los soportes, asi como el reciclado de los mismos.

Articulo 34. Eliminacién de documentos: Registro

1. Los archivos llevaran el control de la eliminacién de la documentacién que
proceda mediante un Registro, en el que figuraran, como minimo, los datos si-
guientes: titulo de la serie afectada, fechas extremas, fecha de eliminacién y
unidad productora. De las series documentales que se destruyan totalmente se
conservara un pequeiio muestreo para el estudio de la funcién administrativa cuya
documentacion se elimina.

Las caracteristicas de los documentos eliminados se especificaran en el Acta de
Eliminacion.
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2. La Consejeria de Educacién y Cultura establecerd las normas y contenidos a
los que habré de sujetarse el Registro.

Articulo 39. Calendarios de conservacion

1. Sin perjuicio de lo dispuesto en los articulos 31 y 32 del presente Reglamento,
en lo que se refiere a los calendarios de conservacion los Archivos Centrales y
Territoriales se atendran a lo que establece el presente articulo.

2. A propuesta del Archivo General de Castilila y Le6n, la Consejeria de
Educacién y Cultura aprobara los criterios de valoracion documental y los proce-
dimientos que deberan tenerse en cuenta para la elaboracién de los calendarios de
conservacion.

4. Una vez aprobado este calendario de conservacion, los Archivos Centrales
propondran a la Consejeria de Educacién y Cultura una norma que, basandose en
los plazos de conservacion establecidos en el calendario, establezca para cada serie
documental el tipo de soporte que ha de emplearse en la misma, y las caracteristi-
cas técnicas que ha de reunir para garantizar la adecuada conservacion de las que
resulten de valor permanente; y, simultaneamente, obligue a la utilizacion de
soportes reciclables en las series que hayan de eliminarse.

Articulo 43. Eliminaciéon de documentos

1. Los Archivos Centrales y Territoriales, en aplicacion de los calendarios de con-
servacion, estableceran las series que puedan ser eliminadas en los archivos de
gestion, las series a eliminar en los propios Archivos Centrales y Territoriales y aque-
llas series susceptibles de conservacién permanente.

2. La eliminacién de las series documentales se atendera a lo establecido en los
articulos 33 y 34 del presente Reglamento”.

Orden de 28 de enero de 1997, de la Consejeria de Educacion y
Cultura, por la que se crea la Comision Calificadora de Documentos de
Castilla y Ledn y se regula su composicion y funcionamiento (B.O.Cy L.
n°22, de 4 de febrero de 1997)

“Articulo 2. Ambito de actuacién

1. Quedaran sujetos a la intervencién de la Comision Calificadora de
Documentos todos los Archivos del Sistema de Archivos de Castilla y Ledn, excep-
to los de caracter histérico.

Articulo 3. Composicion...

Articulo 4. Funciones

Seran funciones de la Comision Calificadora de Documentos de Castilla y Ledn:

a) El estudio y dictamen de los criterios de calificacién y utilizacion de los bienes
integrantes del Patrimonio Documental de Castilla y Ledn y su integracion en los
archivos.

b) La determinacién de los criterios de valoracién y seleccion documental con
objeto de establecer el caracter histérico de los documentos publicos.

¢) La fijacién de los criterios de eliminacién documental y de las relaciones de
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series susceptibles de expurgo, asi como los referentes al establecimiento de sus
plazos y calendarios.

d) La elaboracion y revisién de los cuadros de valoracion y seleccion documen-
tal.

e) La validacién de calendarios de conservacion que se sometan a su examen.

f) El control y seguimiento de la correcta aplicaciéon de los criterios de valo-
racion, seleccion y eliminacién documental.

g) El estudio y eleccién de alternativas a la eliminacion.

h) Promover de oficio la elaboracién de calendarios de conservacién comunes
a Instituciones cuya documentacion sea homogénea.

Articulo 6. Calendarios de conservacion...”

O Decreto 254/1997, de 18 de diciembre, por el que se aprueba el Plan
de intervencion del Patrimonio Documental de Castilla y Leon para el
periodo 1997-2002 (B.0.C.y L. n°® 245, de 22 de diciembre de 1997)

ADMINISTRACION LOCAL

3 Reglamento del Servicio de Archivo Provincial de la Diputacion de
Valladolid (B.O.P. de 17 de abril de 1998)

" " Articulo 9.- La documentacion transferida debe ser objeto de limpieza previa

en fos Servicios respectivos, eliminando los duplicados y copias innecesarias.

IV Del expurgo

Articulo 27.- Se considera expurgo a los efectos de la aplicacion del presente
Reglamento el proceso de valoracién, seleccion y eliminacién o conservacion de los
documentos integrantes del patrimonio documental de la Diputacién Provincial.

Articulo 28.- Queda prohibida la eliminacion total o parcial de cualquier docu-
mento mientras no reciba el dictamen preceptivo de la Comision de Expurgo y
segun el procedimiento establecido en el presente Reglamento.

Articulo 29.- Se crea la Comision de Expurgo, cuya funcidn sera dictaminar las
propuestas de eliminacién de documentos. Esta Comision estara formada por:

-Presidente: el de la Diputacién, o persona en quien delegue.

-Secretario: el Secretario General, o persona en quien delegue.

-El Archivero.

-Los responsables de los Servicios a los que afecte la documentacién evaluada.

-El director del Archivo Histérico Provincial.

-Un catedratico de Historia Contemporénea.

-Un historiador de la materia a que se refieran las series evaluadas.

Articulo 30.- Las propuestas de expurgo podran realizarse por iniciativa del
Servicio Productor de la documentacion o por el Servicio de Archivo Provindial...
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Articulo 31.- De cada expurgo se levantara acta suscrita por el Archivero y por
el responsable del Servicio correspondiente. Estas actas agrupadas formaran el
Registro de Expurgo de Documentos.

Articulo 32.- No se podra eliminar, en ningin caso, documentacion anterior a
1940, habida cuenta de su volumen y caracteristicas.

Articulo 33.- De cada serie eliminada se dejaran, en todo caso, una muestra re-
presentativa de la época y del procedimiento administrativo.”

C.A. DE CATALUNA

a
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Ley 6/1985, de 26 de abril, de Archivos (D.O.G.C. de 10 de mayo de
1985 y B.O.E. de 1 de agosto de 1985)

“Articulo 2. Una vez expirado el periodo de utilizacién administrativa en los
servicios, organismos, instituciones o empresas ptiblicas que los han producido o
recibido, los documentos seran objeto de una seleccion o expurgacion a fin de
eliminar aquellos que no posean interés administrativo o histdrico. Los criterios
para determinar cuales tendran la consideracion de documentos publicos de carac-
ter historico se estableceran de acuerdo con el Departamento de Cultura, que
debera fijar por reglamento la normativa correspondiente.

Articulo 3.

1. Una vez realizada la expurgacion en la forma que determina el articulo 2, la
documentacién perteneciente a la Generalidad y a sus instituciones y entidades
serd depositada periddicamente en el Archivo Nacional de Catalufia. Si el caracter
territorial de la documentacion asi lo aconseja, el Departamento de Cultura podré
ordenar su depésito en el archivo correspondiente de la red de archivos histéricos
comarcales o en el archivo de dmbito supracomarcal, segiin resulte del modelo de
ordenacién territorial que se regule...”

Decreto 340/1989, de 19 de diciembre, sobre la organizacién y gestion
de los archivos de la Generalitat de Catalufia
Derogado por Decreto 76/1996 de 5 de marzo de 1996

Decreto 110/1988, de 5 de mayo, por el que se regula la Organizacion

de la Red de Archivos Histdricos Comarcales (D.O.G.C. de 25 de mayo
de 1988)

Decreto 117/1990, de 3 de mayo, sobre evaluacion y seleccion de do-

cumentacion de la Administracion publica (D.O.G.C. de 25 de mayo de
1990)
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Afectado, art. 6°, por Decreto 138/1994 de 30 de mayo de 1994.
Modificado, arts. 4°y 5°, por Decreto 128/1994 de 16 de mayo de1994.
Desarrollado, art. 10, por Orden de 8 de febrero de 1994,
Desarrollado, art. 10, por Orden de 17 de enero de 1994.

Orden del Conseller de Cultura de 15 de octubre de 1992, por la cual
se aprueban los criterios generales de evaluacion y seleccion de docu-

mentacion y el modelo de propuesta correspondiente (D.0.G.C. n°®
1688 de 30 de diciembre de 1992)

“Articulo unico. Se aprueban los criterios de evaluacién y seleccion de docu-
mentacion de la Administracion ptblica que se publican en el anexo de la presente
Orden, asi como el modelo de propuesta que debera dirigir el responsable del
archivo de que se trate al presidente de la Comisién Nacional de Evaluacion y
Seleccion de Documentacion.

ANEXO

Criterios para la evaluacion y seleccion de documentacion
CRITERIOS DE CONSERVACION
1.° Conservar los documentos textuales que permiten conocer:
Los origenes del organismo.
Su organizacién.
La evolucidon de las estructuras, funciones politicas, programas y activi-
dades.
2.° Conservar los documentos que permiten conocer los procesos de elabo-
racion de las leyes y reglamentos que afectan al organismo.
3.° Conservar los documentos textuales que permiten valorar el impacto o la
eficacia de los programas o actividades del organismo.
4.° Conservar los documentos que supervisan el funcionamiento interno del
organismo por lo que se refiere a:
Delegaciones de autoridad.
Relaciones de poder.
Corrientes de pensamiento
5.° Conservar los documentos que contienen datos significativos sobre:
Un acontecimiento.
Un individuo.
Una institucion.
Un lugar.
6.° Conservar los documentos que contienen datos significativos sobre acon-
tecimientos importantes, movimientos o tendencias de la historia politica,
econdmica y social.
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7.° Conservar los documentos que contienen datos significativos sobre las cien-
cias y las técnicas. )

8.° Conservar los documentos que contienen datos necesarios para la protec-
cion de los derechos civiles, financieros, juridicos u otros derechos de los indivi-
duos, instituciones y de la misma institucion.

9.° Conservar los documentos que completan de manera significativa la infor-
macién contenida en otros fondos o series documentales.

10.° Conservar los documentos que responden a las necesidades del analisis
estadistico y de la historia cuantitativa.

CRITERIOS DE ELIMINACION

Se debe distinguir entre ia eliminacién de copias y de originales.

1. Copias.

Las copias se podran eliminar automaticamente, siempre y cuando {os docu-
mentos originales estén localizados y en buen estado de conservacion.

Los listados de ordenador no tienen validez si no estan convenientemente dili-
genciados por medio de firma y/o sello autorizado.

2. Documentos originales susceptibles de eliminacion.

a) Documentos textuales cuyos datos se recogen en:

Documentos recapitulativos.
Publicaciones.

b) Documentos en una fase de deterioro muy avanzada y que no justifica su
restauracion.

¢) Documentos o series de documentos que presentan vacios informativos que
imposibilitan su comprension.

La eliminacién de estos documentos precisara en cada caso la autorizacion de
la Comision Nacional de Evaluacion y Seleccion de Documentacion.

MODELO DE PROPUESTA

La propuesta de evaluacion y seleccion de documentacion debe contener las
siguientes indicaciones:

1. Nombre, direccion y teléfono del organismo.

2. Descripcion de la documentacion, especificando la serie documental, la orde-
nacion, las fechas extremas, la funcion administrativa, los documentos que forman
el expediente, los metros lineales que ocupa, las series antecedentes y relacionadas,
los documentos recapitulativos y el tipo de soporte.

3. indicacién del valor de la documentacién (administrativo, legal-juridico, fis-
cal o informativo-histdrico).

4. Especificacion del acceso a la documentacién, indicando si es objeto de algu-
na restriccion.

5. Propuesta de eliminacion, indicando si es total o parcial y el tipo de muestreo
a efectuar.”

Decreto 128/1994, de 16 de mayo, por el que se modifica el Decreto
117/1990 (D.O.G.C. n° 1907, de 10 de junio de 1997)
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“Articulo unico.

Se modifican los articulos 4 y 5 del Decreto 117/1990, de 3 de mayo, sobre eva-
luacién y seleccién de documentacion de la Administraciéon pablica, que quedan
redactados de la siguiente manera:

«Articulo 4. Ciclo de la documentacion.

El ciclo de la documentacion de la Administracion de la Generalitat se rige por
lo que establece el articulo 3 del Decreto 340/1989, de 19 de diciembre, sobre la
organizacién y la gestion de los archivos de la Generalitat.

Como norma general y de manera indicativa, el ciclo de la documentacion de
la Administracion local se debe ajustar a las mismas fases que la documentacién de
la Administracién de la Generalitat.»

«Articulo 5. Documentacion objeto de evaluacion y seleccion.

5.1 Es objeto de evaluacion y seleccion la documentacion que forma parte de
los archivos a los que se refiere el articulo 1 de la Ley de archivos, mientras ésta se
encuentra en cualquiera de las fases previas al ingreso en los archivos histéricos.

5.2 No puede ingresar en los archivos historicos ningtin documento que no
haya sido previamente evaluado.

5.3 Como norma general, no puede ser objeto de evaluacién y seleccién la do-
cumentacion anterior al 1 de enero de 1940. Sélo en casos excepcionales debida-
mente justificados, la Comision Naciona! de Evaluacion y Seleccion de
Documentacién puede evaluar documentacion de mayor antigtiedad»”

Decreto 76/1996, de 5 de marzo, por el que se regula el sistema ge-

neral de gestion de la documentacion administrativa y la organizacion
de los archivos de la Generalidad de Catalufia (D.O.G.C. de 11 de
marzo de 1996)

"Capitulo Il. Sistema General de Gestién de la Documentacion Administrativa de
la Generalitat de Cataluiia

Art. 3.° Concepto y elementos del sistema

3.1. El sistema general de gestion de la documentacion administrativa de la
Generalidad de Catalufia es el conjunto de operaciones y técnicas integradas en la
gestion administrativa general, que, basadas en el analisis de la produccion,
tramitacion y valor de la documentacion, se dirigen a la planificacion, el contro, el
uso, la conservacién y la transferencia o eliminacion de la documentacién con el
objetivo de racionalizar y unificar su tratamiento y conseguir una gestion eficaz y
rentable.

3.2. Son elementos bésicos del sistema general los cuadros de clasificacion, los
inventarios, las tablas de evaluacion y las tablas de transferencias.

Art. 6.° Funciones de los responsables de los archivos centrales administrativos

6.1. Los responsables de los archivos centrales administrativos deben analizar
las necesidades de organizacién y gestién de la documentaciéon administrativa del
departamento o ente y deben elaborar, aplicar y mantener los elementos del sis-
tema general de gestién de la documentacién administrativa...
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6.2. En aplicacion de sus funciones, los responsables de los archivos centrales
administrativos deberan realizar las siguientes actuaciones:
h) elaborar y aplicar las tablas de evaluaciéon documental.”

Orden del Conseller de Cultura de 8 de febrero de 1994, por la cual se

aprueban las normas para la aplicacion de tablas de evaluacion docu-
mental (D.0.G.C. n° 1865, de 25 de febrero de 1994)

Orden del Conseller de Cultura de 13 de enero de 1994, sobre los gru-
pos de trabajo de la Comision Nacional de Evaluacion y Seleccion de
Documentacién (D.O.G.C. n° 1854, de 2 de febrero de 1994)

Orden del Conseller de Cultura de 17 de enero de 1994, por la cual se

aprueban diferentes tablas de evaluacion documental (D.O.G.C. n°
1854, de 2 de febrero de 1994)

Orden del Conseller de Cultura de 30 de enero de 1995, por la cual se
aprueban diferentes tablas de evaluacion documental (D.O.G.C. n°
2012, de 15 de febrero de 1995)

Orden del Conseller de Cultura de 26 de septiembre de 1995, por la

cual se aprueban diferentes tablas de evaluacion documental
(D.0.G.C. n° 2117 de 20 de octubre de 1995)

Orden del Conseller de Cultura de 16 de septiembre de 1996, por la
cual se aprueban diferentes tablas de evaluacién documental
(D.0.G.C. n® 2279, de 11 de noviembre de 1996)

Orden del Conseller de Cultura de 15 de octubre de 1997, por la cual

se aprueban diferentes tablas de evaluacién documental (D.0.G.C. n°
2517, de 13 de noviembre de 1997)

Resolucién de 3 de julio de 1998, de cese y nombramiento de los
vocales de la Comision Nacional de Evaluacidn y Seleccion de
Documentos (D.0.G.C. n° 2685, de 21 de julio de 1998)

Orden de 1 de julio de 1998, por la que se aprueban tablas de eva-
luacién documental (D.0.G.C. n° 2685, de 21 de julio de 1998)
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3 Orden del Conseller de Cultura del 12 de marzo de 1999, por la cual se

aprueban y modifican tablas de evaluacién documental (D.0O.G.C. n°
2861, de 6 de abril de 1999)

3 Orden del Conseller de Cultura de 25 de mayo de 1999, por la cual se
aprueban y modifican las tablas de evaluacion documental (D.0O.G.C.
n° 2905, de 8 de junio de 1999)

O Orden del Conseller de Cultura de la Generalitat de Catalunya de 18

de octubre de 1999, por la cual se aprueban diferentes tablas de eva-
luacién documental (D.0.G.C. n° 3010, de 8 de noviembre de 1999)

O Decreto 149/2000, de 3 de abril, por el que se actualizan los ficheros
automatizados que contienen datos de cardcter personal gestionados
por el Departamento de Cultura (D.0.G.C. n°® 3124, de 19 de abril de
2000)

O Orden de 26 de abril de 2000, por la que se aprueban diferentes tablas
de evaluacion documental (D.0.G.C. n° 3137, de 11 de mayo de 2000)

O Orden de 20 de septiembre de 2000, por la que se aprueban y se mo-
difican tablas de evaluacion documental (D.0.G.C. n° 3241, de 9 de
octubre de 2000)

3 Orden de 2 de febrero de 2001, por la que se modifica la Orden de 13
de enero de 1994, sobre los grupos de trabajo de la Comision Nacional
de Evaluacién y Seleccion de Documentacion (D.O.G.C. n°® 3328, de 15
de febrero de 2001)

ADMINISTRACION LOCAL

O Decreto de 10 de diciembre de 1990 del Ayuntamiento de Barcelona,
que aprueba las normas reguladoras de la organizacion y fun-
cionamiento del sistema municipal de archivos...

“II. De la Comisién de Seleccion y Eliminacion de la Documentacion del
Ayuntamiento de Barcelona

(X}
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-

Norma 12.- De la creacion de la Comision de Seleccién y Eliminacion

1. Se crea la Comision de Selecciéon y Eliminacién de la documentacion del
Ayuntamiento de Barcelona en tanto que 6rgano colegiado interdisciplinar con el
objetivo de proceder al analisis de todas las tipologias documentales que genera
la administraciéon municipal de Barcelona, tanto la descentralizada funcionalmente
como territorialmente, y de establecer aquellas que se han de conservar para el
futuro en atencion a los valores testimoniales e informativos que contienen, o que
son de obligada conservacién por ley, de aquellas otras que se pueden destruir.

2. Los acuerdos de la Comisién tendran un caracter puramente informativo o
de propuesta, y por ello para llegar a ser plenamente ejecutivos habran de ser
aprobados por el 6rgano de gobierno competente del Ayuntamiento.

Norma 13.- Del ambito de actuacion de la Comisién

1. El ambito de actuacion de la Comision es la administracion municipal de
Barcelona

Norma 14.- De las funciones de la Comisién

-Regularizar, como una medida de urgencia, el proceso de eliminacién de la
documentacion que es producida por las oficinas municipales

-Determinar la documentacién que puede ser objeto del proceso de selecciéon
y eliminacion

-Establecer sobre criterios administrativos, juridicos o histéricos el plazo de con-
servacion de cada una de las series y subseries de documentos que genera la
administraciéon municipal de acuerdo con las normas emanadas del Departamento
de Cultura de la Generalitat de Catalufa

-Definir el procedimiento al que habra de atenerse la tramitacién de las pro-
puestas de evaluacién y seleccion formuladas por los jefes y directores de las
dependencias y sectores de la administracién municipal, asi como los medios de
ejecucion material de eliminacion

-Elaborar una instruccién general que englobe las normas y orientaciones a
que habran de atenerse las oficinas municipales en lo que se refiere a la seleccién

-y eliminacién de la documentacion

-Elaborar un “Manual de la documentacién municipal” que permita relacionar
todas las tipologias documentales municipales, sus caracteristicas y los plazos de
conservacion

-Asesorar a los directores de los archivos municipales y a los responsables de los
archivos de gestion, en casos concretos, en lo que respecta a la seleccién, eva-
luacién y eliminacion de la documentacién

-Formular estudios teérico-practicos sobre la legislacion extranjera en esta
materia

Norma 15.- De los miembros que integran la Comisién

-Presidente: el gerente de los Servicios Centrales

-Vicepresidente: el Archivero Jefe

-Vocales:

-el director del archivo municipal administrativo
-el director del archivo histérico de la ciudad
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-el jefe de coordinacion de los archivos municipales de distrito

-un técnico designado por el coordinador del Area de Organizacion y
Servicios Generales

-un técnico designado por el Director del Gabinete Juridico Central

-dos historiadores especialistas en documentacion municipal contem-
poranea designados por el Alcalde...

...Con independencia de lo que se establezca en este titulo lif, toda iniciativa
encaminada a la seleccion y eliminacién de documentos originales en los archivos
de gestion, debera ser comunicada previamente al Archivero Jefe, el cual, si es el
caso, adoptara las precauciones que en cada caso considere necesarias... ”

CIUDAD DE CEUTA

O Ordenanza 1014 del Ayuntamiento de Ceuta, requladora de los servi-

cios municipales de archivos, museos y bibliotecas de la ciudad de
Ceuta (B.O.C. de 27 de agosto de 1992)

" Articulo 12. Los documentos conservados en los Archivos municipales pueden
ser de caracter administrativo o historico, correspondiendo su tratamiento técnico
al encargado del! servicio, todo sin perjuicio de las facultades atribuidas por la le-
gislacion vigente a otros 6rganos municipales.

Articulo 14. Correspondera al Servicio de Archivos el expurgo de aquellos do-
cumentos que por su indole no se consideren de utilidad administrativa o histori-
ca, previa autorizacion del érgano municipal competente”.

O Decreto de creacién del Archivo Central (B.O.C.CE. n° 3668, de 23 de
enero de 1997) ‘

C.A. DE EXTREMADURA

O Ley2/1999, de 29 de marzo de 1999, de Patrimonio Histdrico y Cultural
de Extremadura (B.O.E. n° 139, de 11 de junio de 1999)

“Titulo VI, Capitulo I

art. 76. Valoracion y seleccién de documentos. Una vez expirado el periodo de
utilizacion administrativa en los servicios, 6rganos, instituciones o empresas publi-
cas que los haya generado o recibido, los documentos seran objeto de una valo-
racién y seleccion a fin de eliminar aqueilos que no posean un valor juridico o
histérico. Los criterios para determinar cules tendran fa consideracién de docu-
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mentos publicos de caracter histdrico se estableceran reglamentariamente. Bajo
ningun concepto podran destruirse los documentos en tanto subsista su valor pro-
batorio de derechos y obligaciones de las personas y entes puiblicos.

art. 79. Depdsito de documentos.

1. Una vez realizada la seleccion, la documentacién perteneciente a la Junta de
Extremadura y a los 6rganos de ella dependientes debera ser depositada en el
Archivo General de Extremadura. No obstante, la Consejeria de Cultura y
Patrimonio podra ordenar su deposito en el Archivo Histérico Provincial que ésta
determine si el caracter de la documentacion asi lo aconseja”

C.A. DE GALICIA

(0 Decreto 307/1989, de 23 de noviembre, por el que se regula el Sistema
de Archivos y Patrimonio Documental de Galicia (D.O.G. de 1 de
febrero de 1990)

“Capitulo Tercero. Del Sistema de Archivos de Galicia

Articulo 16.°

4.- La comisién técnica de archivos es el érgano asesor y consultivo en materia
de archivos.

Articulo 17.°

La Conselleria de Cultura y Deportes, a través de la Direccion Xeral de
Patrimonio Historico y Documental y sus unidades y servicios técnicos, coordinarg,
en cooperacién con las instituciones titulares, los distintos centros y redes que inte-
gran el sistema de archivos de Galicia, asi como la sistematizacién del plan de trans-
ferencias, seleccién, organizacion, descripcion y servicios de sus documentos, de
acuerdo con las normas técnicas que se establezcan.

Articulo 18.°

1.- La comisién técnica de archivos es el 6rgano asesor y consultivo en materia
de archivos y patrimonio documental...

2.- Son funciones de la comisién técnica de archivos:

) Asesorar sobre las cuestiones relativas al ciclo vital de los documentos de los
archivos que integran el sistema de archivos de Galicia y sobre la seleccién de do-
cumentos que sean susceptibles de eliminacién o conservacién, de acuerdo con lo
dispuesto en este decreto, normas que lo complementen y la legislacién aplicable...

Articulo 25.°

1.- Los documentos de las instituciones, entidades y 6rganos mencionados en
el articulo 4.° de este decreto seran objeto de la pertinente seleccién para, una vez
finalizado el plazo de vigencia administrativa, determinar su eliminacion o, por el
contrario, su conservacion definitiva en un archivo de acuerdo con sus valores
histéricos, juridicos o legales.
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2.- La Xunta de Galicia establecera la normativa en la que se determinen los cri-
terios técnicos que regiran la seleccion de documentos establecida en este articu-
lo, oido el informe de la Comisién Técnica de Archivos y en coordinacién con el
organismo que para tal fin establece la legislacién estatal.

3.- Bajo ningln concepto podra destruirse los citados documentos mientras
subsista su valor probatorio de derechos y obligaciones de las personas y de los
entes publicos.

Disposiciones Transitorias

Tercera.- Mientras no se determine el procedimiento para la seleccién de los
documentos susceptibles de eliminacion, la destruccion de los documentos custo-
diados en los archivos a los que se hace referencia en el articulo 4.° debera ser
autorizada por la Conselleria de Cultura y Deportes, después del informe de la
Comision Técnica de Archivos...”

Ley 8/1995, de 30 de octubre, del Patrimonio Cultural de Galicia
(D.O.G. n° 214, de 8 de noviembre de 1995 y B.O.E. de 1 de diciembre
de 1995)

“Titulo Preliminar. Disposiciones generales

Articulo 7. Organos asesores y consultivos

1.- Son drganos asesores de la Conselleria de Cultura en materia de patrimonio
cultural:

g) La Comisién Técnica de archivos

2.- Reglamentariamente se estableceran la composicion y el funcionamiento de
los 6rganos asesores de la Conselleria de Cultura.

Titulo VII. Del patrimonio documental y de los archivos

Articulo 80. Ciclo vital de los documentos

1.- La Conselleria de Cultura regulara el ciclo vital de los documentos de las dis-
tintas administraciones pablicas de Galicia, asi como la circulacion de documentos,
las transferencias y la seleccion de estos, su valoracion y la posterior destruccion de
los no llamados a la conservacion permanente.

2.- Los documentos de los archivos integrados en el Sistema de Archivos de
Galicia seran objetos de la pertinente seleccion para, una vez finalizado el plazo de
vigencia administrativa, determinar su eliminaciéon o, por el contrario, su conser-
vacion definitiva en un archivo, de acuerdo con sus valores administrativos, juridi-
cos, historicos y legales.

3.- Bajo ninguin concepto se podran destruir los documentos mientras subsista
su valor probatorio de derechos y obligaciones de las personas o de {os entes publi-
cos.”
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ADMINISTRACION LOCAL

O Reglamento del Ayuntamiento de Oleiros (A Corufia). Aprobado en

Pleno de 24 de julio de 1992

C.A. DE ISLAS BALEARES

O Decreto 12/1993, de 9 de febrero, de creacion y funcionamiento del

Archivo de la Administracién de la Comunidad (B.O.A. n° 27 de 8 de
marzo de 1993)

Ley 12/1998, de 21 de diciembre, de normas reguladoras del
Patrimonio Histérico (B.O.E. n° 31, de 5 de febrero de 1999
B.0.CA.LB. n° 165, de 29 de diciembre de 1998)

“Titulo X. Organizacion y competencias de las administraciones publicas

Capitulo ll. Las Comisiones Insulares y la Junta Interinsular del Patrimonio
Histdrico.

Articulo 95. La Junta Interinsular del Patrimonio Histérico

1. Se crea la Junta Interinsular del Patrimonio Histérico con la finalidad de coor-
dinar los criterios de proteccion, intervencion y gestion del patrimonio histérico...

3. La Junta Interinsular del Patrimonio Historico podréa crear las comisiones téc-
nicas indicadas para tratar temas de caracter general o especificos. Las funciones y
la composicion de las comisiones se estableceran reglamentariamente.

Se ha de crear la Comision de Valoracion del Patrimonio Histérico, encargada
de realizar los informes técnicos de valoracion que se soliciten sobre los bienes del
patrimonio historico.

Titulo XI.

Capitulo primero. Infracciones

Articulo 101. Infracciones muy graves

Tienen la consideracién de infracciones muy graves:

5. La destruccién o eliminacion no autorizadas de los bienes integrantes del
patrimonio documental y bibliografico, en los casos previstos en la legislacion
especifica”.

ADMINISTRACION LOCAL

3 Normas de funcionamiento del Archivo del Consell Insular de Mallorca

y -

(aprobadas por la Comisién de Gobierno de 12 de julio de 1989)
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" Expurgo.

El expurgo de documentos ha de hacerse siguiendo criterios de valor juridico,
administrativo e histérico. Para poder realizar cualguier eliminacién contaran los
puntos siguientes: antigliedad, caducidad administrativa, posibilidad de suplir su
contenido con otros documentos, duplicidad o repeticién de ejemplares y valor
histérico.

No obstante esto, para realizar cualquier expurgo habra de constituirse una
Junta Calificadora de Documentos integrada, entre otros, por el Secretario General
de la corporacion, el jefe de la dependencia productora de los documentos y el
archivero”.

O Normas reguladoras para la organizacion y funcionamiento del sis-
tema archivistico del Consell Insular de Mallorca (aprobadas en la
Comision de Gobierno de 25 de noviembre de 1991) ?

“Mll. De la Comisién de Seleccion y Eliminacion de Documentacion

Capitulo V

1. De la creacion de la Comision de Seleccion y Eliminacion

La Comision de Seleccion y Eliminacion de la documentacion del CLM. se crea
como un drgano colegiado interdisciplinar con el objetivo de proceder al analisis
de todas las tipologias documentales que genera la Administracién, de establecer
aquellas que se han de conservar para el futuro en atencién a los valores testimo-
niales e informativos que contienen o que son de obligada conservacion por ley,
de aquellos otros que se pueden destruir.

2. De los acuerdos de la Comision de Seleccion y Eliminacion

Los acuerdos de la Comision tendran un caracter puramente informativo o de
propuesta, y por tanto, para convertirse en plenamente ejecutivos, habrén de ser
aprobados por la Presidencia del CL.M.

3. Del &mbito de actuacion de la Comision de Seleccién y Eliminacion

El ambito de actuacion de la Comision es la Administracion del CLM. y los cen-
tros que dependen de él.

4. De las funciones de la Comision de Seleccién y Eliminaciéon

-Determinar la documentacion que puede ser objeto del proceso de selecciéon
y eliminacion

-Establecer con criterios administrativos, juridicos e histéricos, el plazo de con-
servacion de cada una de las series y subseries de documentos que genera la
Administracion del C.I.M., de acuerdo con la legislacion vigente.

-Definir el procedimiento a que habra de atenerse la tramitacion de las pro-
puestas de evaluacidon y seleccion formuladas por los jefes y directores de las

2, Esta norma y la anterior referentes al Sistema archivistico del Consell de Mallorca estéan en
fase de revision.
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dependencias y sectores de la Administracion, y también los medios de ejecucién
material y la eliminacion.

-Elaborar una instruccién general que asiente las normas y orientaciones a que
habran de atenerse las oficinas en lo que se refiere a la seleccién y eliminacién de
la documentacién a su cargo.

-Elaborar un manual de tipologia documental que permita conocer las carac-
teristicas y los plazos de conservacién.

-Asesorar a los responsables de los archivos de gestién, en casos concretos en lo
que respecta a la seleccion, evaluacion y eliminacién de documentacion.

5. De los miembros que integran la Comision de Seleccién y Eliminacion

-El Secretario General

-El Jefe del Servicio de Archivos y Bibliotecas

-Cuatro técnicos designados por la Presidencia

6. Del régimen de reuniones de la Comision de Seleccion y Eliminacidon

La Comision determinara la propia organizacion y funcionamiento, con el fin
de avanzar en la resolucién de las funciones que le han sido encomendadas.

En la primera reunion se arbitrara el método de trabajo para la formalizacion
de los acuerdos a que se llegue.

Con independencia de lo que se establezca en este capitulo, toda iniciativa
encaminada a la seleccién y eliminacion de documentos originales en los archivos
de gestion, debera ser comunicada previamente al Jefe del Servicio, el cual, si pro-
cede, adoptara las prevenciones que en cada caso considere necesarias”.

Anteproyecto de Reglamento de los archivos municipales.
Ayuntamiento de Capdepera (B.O.CA.L.B. n° 23, de 20 de febrero de
1999)

“De la valoracién y seleccion de la Documentacion

Articulo 35

La valoracion, seleccion y eliminacion de documentacion se hara en base al pro-
cedimiento que determine el SdA, con el informe favorable del Pleno.

Articulo 36

El procedimiento de valoracién y seleccién de documentaciéon municipal se
aplicara a toda la documentacién independientemente de su edad y de su ubi-
cacién. Como norma general no puede ser objeto de valoracién y seleccion la do-
cumentacion anterior al 1 de enero de 1940.

Articulo 37

El SdA es el encargado de establecer el calendario de conservacion y elimi-
nacion de la documentacion.

Articulo 38

No se podra eliminar documentacion sin resolucién favorable de la Comision
municipal de Valoracién y Seleccion de Documentacion o del pleno y previa pro-
puesta del archivero municipal e informe del secretario de la Corporacion.
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El SdA podra establecer una normativa especifica sobre qué documentacién se
ha de eliminar (fotocopias, borradores, documentacion duplicada,..) antes de su
transferencia.

Articulo 39

El SdA es el encargado de llevar el Registro de eliminacién de documentacién,
donde constara el niimero de registro de eliminacién, la fecha de resolucion de la
CMATD o del Pleno, la fecha de ejecucidn, el tipo de documentacién o la serie do-
cumental, el metraje y el muestreo que se ha realizado”.

O Reglamento del Archivo del Ayuntamiento de Sant Lloren¢ des
Cardassar (B.O.CA.LB. n° 77, de 15 de junio de 1999)

“Seccion 2. Transferencia, Conservacion y Eliminacion

Articulo 23

Es responsabilidad del archivo la confeccion del calendario de conservacion y
sus normas de procedimiento y aplicacion.

Articulo 24

Una vez elaborado el calendario de conservacién se sometera a la aprobacién
de la Comisién Técnica de Seleccion y Valoracion. En caso de estar constituida esta
Comision, la aprobacién sera facultad del Pleno municipal”.

C.A. DE MADRID

O Ley4/1993, de 21 de abril, de Archivos y Patrimonio Documental de la
Comunidad de Madrid (B.O.C.M. de 30 de abril de 1993 y B.O.E. n° 138,
de 10 de junio de 1993)

“Titulo Il.- Del Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid

Capitulo Il.- Del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid

Art. 12.

1. Dentro del Sistema archivistico madrilefio se crea el Consejo de Archivos de
la Comunidad de Madrid como 6rgano consultivo y asesor en materia de Archivos
para la Comunidad Auténoma.

2. Las principales funciones del Consejo de Archivos de la Comunidad de
Madrid serén las de: ‘

d) Informar las propuestas de valoracion de los documentos y los plazos de
conservacién y acceso de los mismos previos estudios y propuestas que les sean pre-
sentados.

e) Informar las propuestas de las series documentales que deberan ser
destruidas.
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Capitulo Ill.- De los Archivos de la Asamblea, del Consejo de Gobierno y la
Administracion de la Comunidad de Madrid

Seccion 4.°- Del Anélisis y valoracién de las series documentales.

Art. 16.

1. Dentro de la organizacién de los fondos de Archivo en las diferentes fases o
edades de sus documentos se establece para la Administracion Autonémica, como
obligacion fundamental a ejecutar por la unidad a la que se refiere el articulo 10.2,
el analisis e identificacion de las series documentales con el fin de que sean sefia-
lados sus diferentes valores y en consecuencia establecidos los distintos plazos de
vigencia, acceso y conservacion de los documentos.

2. Todas las instancias de la Administracion autonémica contribuirdn al
cumplimiento de esta obligacion prestando su colaboracién y en especial con el
cumplimiento de la exigencia de racionalizacion y normalizacién que prevé la Ley
de Procedimiento Administrativo.

3. Una vez identificadas las series documentales, sefialados los valores y estable-
cidos los plazos de vigencia se someteran a la aprobacién del Consejero compe-
tente, de acuerdo con el articulo 10.2, previo informe del Consejo de Archivos de
la Comunidad de Madrid, dando lugar dicha aprobacién a las actuaciones e instru-
mentos oportunos en cuanto a transferencias, expurgos y eliminaciones, acceso y
servicios que se contemplan en esta Ley.

Art. 18. Una vez valoradas las series documentales, y de acuerdo con el informe
calificador preceptivo del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid, se re-
gulara el expurgo y eliminacién de los documentos de archivo que habiendo per-
dido ya sus otros valores carezcan de valor histérico...”

ADMINISTRACION LOCAL

O

O

Reglamento del Ayuntamiento de Mdstoles. Aprobado en Pleno de 30
de noviembre de 1994 (B.0.C M. de 21 de febrero de 1995)

Reglamento del Ayuntamiento de Alcorcén. Aprobado en Pleno de 31
de enero de 1996 (B.O.C.M. de 15 de enero de 1998)

“Articulo 8. Seleccion y expurgo

1.- El Archivo municipal elaborard unas normas de expurgo tendentes a evitar
la proliferacién de duplicados, minutas, circulares repetidas, fotocopias y docu-
mentos auxiliares de los archivos de oficina.

2.- La seleccién de documentos originales para su conservacion o eliminacion
en el Archivo municipal se realizard mediante aprobacién del Ayuntamiento en
Pleno a propuesta del jefe del archivo y tras los informes pertinentes de los respon-
sables de las oficinas productoras y de acuerdo con la legislacién vigente...”
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0 Reglamento del Ayuntamiento de Fuenlabrada. Aprobado en Pleno
de 15 de abril de 1997 (B.O.C.M. de 14 de agosto de 1997)

(0 Reglamento del Ayuntamiento de Getafe. Aprobado en Pleno de 29
de julio de 1997 (B.O.C.M. n° 18, de 22 de enero de 1998)

0 Reglamento del Ayuntamiento de Alcobendas. Aprobado en Pleno de
23 de febrero de 1999 (B.0O.CM. n°® 125, de 28 de mayo de 1999)

Publicado y vigente desde el afio 1993, en que es mclundo en la Memoria
informe del Archivo municipal.

CIUDAD DE MELILLA

0 Decreto de la Presidencia del Gobierno de la Ciudad de Melilla, por el
cual se crea el Archivo Central de la Ciudad Auténoma de Melilla (B.
O. de la Ciudad n® 3524, de 22 de mayo de 1997)

“1°.- Crear el Archivo central de la Ciudad Auténoma de Melilla, que depen-
derd organicamente de la Consejeria de Cultura, Educacion, Juventud y Deporte.

2°.- La mision del referido Archivo central sera la de recoger, conservar y
disponer para su utilizacién futura, los fondos documentales de la Ciudad,
cualquiera que fuera su soporte, en los que se integran los documentos propios de
la Ciudad, los del anterior Archivo municipal y los que hayan sido generados por
las dependencias donde se ejercian competencias ahora transferidas a la Ciudad.

3°.- Los documentos conservados en el Archivo Central serdn de carécter
administrativo e histérico” ‘

C.A. DE LA REGION DE MURCIA

O Decreto 78/1985, de 27 de diciembre, por el que se crea el Sistema
regional de Archivos, Museos y Artes Plasticas (B.O.R.M. n° 13, de 17
de enero de 1986)
-Derogado por Decreto 7/1987 de 12 de febrero de 1987, Disp. final 4°.

O Orden de 4 de febrero de 1986, por la que se desarrolla el Decreto

n°78/1985 (B.O.R.M. n°39 de 17 de febrero de 1986)
-Desarrolla Decreto 78/1985 de 27 de diciembre de 1985.
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O Ley 6/1990, de 11 de abril, de Archivos y Patrimonio Documental de la
Region de Murcia (B.O.R.M. n°116, de 22 de mayo de 1990 y B.O.E. de
17 de julio de 1990)

“Titulo Primero. Del Sistema de Archivos de la Regién de Murcia

Capitulo Primero. De los archivos

Art. 6.1. El Sistema de Archivos de la Regién de Murcia estara integrado por los
siguientes 6rganos y centros:

A. Organos: El servicio de Archivos de la Consejeria de Cultura, Educacion y
Turismo y el Consejo Asesor Regional de Archivos, Bibliotecas y Museos, cuya com-
posicién y funciones se desarrollaran reglamentariamente.

Art. 7.1. El archivo de la administracién Regional, con caracter de archivo inter-
medio, tiene como misidén recoger, seleccionar, conservar y organizar la docu-
mentacién sin vigencia administrativa, producida y recibida por la Administracién
de la Comunidad Auténoma de Murcia...

Art. 8. El Archivo Histérico Provincial tiene como misién recoger, seleccionar,
conservar, organizar y disponer para la informacion e investigaciéon la docu-
mentacién que segun la legislacién del Estado le compete, asi como cualesquiera
otras funciones que puedan asignarle la Consejeria de Cultura, Educacion y
Turismo en el marco del convenio suscrito con la Administracion del Estado.

Titulo II. Del Patrimonio Documental de la Regidn de Murcia

Capitulo Primero. De la proteccion del patrimonio documental

Art. 12.2. La documentacién con mas de veinticinco afios de antigiedad que se
considere de interés para la investigacion se transferira al archivo correspondiente
gue desempefie la misién de histérico, el cual se encargara de su conservacion per-
manente una vez expurgado el resto.

Art. 12.3. Los criterios para determinar los documentos que deben ser o no
objeto de expurgo se estableceran en coordinacion con los que, para el conjunto
del Estado, fije la Comisién Superior Calificadora de Documentos Administrativos
a que alude el articulo 58 de la Ley de Patrimonio Histérico Espariol, teniendo en
cuenta, ademas, las peculiaridades de la regién.

Art. 12.4. No se podra destruir ningtn documento en tanto subsista su valor
probatorio de derechos y obligaciones”.

O Decreto 84/1990, de 16 de octubre, de creacion del Consejo Asesor
Regional de Archivos, Bibliotecas y Museos (B.O.R.M. n°® 268, de 21 de
noviembre de 1992)
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COMUNIDAD FORAL DE NAVARRA

O Orden foral 383/1999, de 10 de noviembre, del Consejero de
Educacion y Cultura, por la que se regula la adscripcion y se fijan las
funciones de los Negociados y Unidades Técnicas del Departamento
de Educacion y Cultura (B.O.N. n° 145, de 19 de noviembre de 1999)

"..21.2.- El Negociado de Control Administrativo y Archivo ejercera las si-
guientes funciones:
-Organizacién del archivo y control de la documentacion que lo integra...”

C.A. DEL PAIS VASCO

O Ley 7/1990, de 3 de julio de 1990, de regulacion del Patrimonio
Cultural Vasco (B.O.RV. de 6 de agosto de 1990)

“Titulo IV. De los Servicios de Archivos y Bibliotecas y de los Museos

Capitulo I. De |os servicios de archivos

Articulo 73. Se entiende por servicio de archivo, a los efectos de esta ley, la
unidad administrativa responsabilizada del tratamiento archivistico y la difusién de
los fondos de archivo integrados en el mismo.

Articulo 74. Quedan excluidos del &mbito de aplicacion de la presente ley los
servicios de archivo de titularidad del Estado y de los territorios histéricos existentes
en la Comunidad Auténoma.

Articulo 75. Seran funciones de todo servicio de archivo:

a) La puesta a punto y la gestion del sistema de archivo adecuado.

b) El control de la organizacion de documentos y del sistema de transferencias.

o) La ejecucion de los expurgos segUn criterios y los procedimientos que se
estableceran por via reglamentaria.

Articulo 76. Estan obligados a la creacion y mantenimiento de un servicio de
archivo:

a) Las instituciones autonémicas y municipales

b) Las entidades, organizaciones e instituciones bajo control directo o indirec-
to de las instituciones sefialadas en el parrafo anterior.

Seccion 1.°- Del Sistema Nacional de Archivos

Articulo 78.1. Se crea el Sistema Nacional de Archivos de Euskadi, SNAE, que
estara integrado por:

a) Los servicios de archivo de titularidad publica ubicados en el &mbito territo-
rial de la Comunidad Autdnoma, de acuerdo con el articulo 74.

b) Los fondos de archivo de titularidad no ptblica que, aun no constituyéndose
en servicio de archivo, soliciten la integracion en el mismo por via de convenio en
las condiciones que en cada caso se estipulen.
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Los archivos de titularidad de los territorios historicos o del Estado podran inte-
grarse en el Sistema Nacional de Archivos de Euskadi mediante convenio con el
Departamento de Cultura y Turismo del Gobierno Vasco.

Articulo 79. Son funciones principales del Sistema Nacional de Archivos de
Euskadi:

1. La homologacién de los servicios de archivo que lo integran, tanto en lo re-
ferente a criterios descriptivos como normas de tratamiento documental.

2. La coordinacion de los planes de catalogacion, difusion y otros de los servi-
cios de archivo que lo integran”.

Resolucién de 19 de abril de 1996, de la Universidad del Pais Vasco, por
la que se regulan los ficheros automatizados de datos de cardcter per-
sonal existentes en dicha Universidad (B.O.E. n° 126, de 24 de mayo de
1996)

Decreto 45/1998, de 17 de marzo, por el que se establece el contenido
y se regula la valoracién, conservacion y expurgo de los documentos
del Registro de Actividades Clinicas de los Servicios de Urgencias de los
Hospitales y de las Historias Clinicas Hospitalarias (B.O.PV. 1998067, de
8 de abril de 1998). Deroga el Decreto 272/1986, de 25 de noviembre.

“Articulo 1.

El presente Decreto tiene por objeto establecer los documentos que consti-
tuyen el Registro de Actividades Clinicas de los Servicios de Urgencias de los
Hospitales y de las Historias Clinicas Hospitalarias, asi como regular la valoracion,
conservacion y expurgo de tales documentos.

Articulo 7.

Los tipos documentales se registraran en los soportes documentales que resul-
ten mas adecuados para su gestién, conservacion y posterior valoracion...

Articulo 9.

Los documentos clinicos generados en los Servicios de Urgencias respecto de
episodios asistenciales que cursen sin ingreso del paciente en el Hospital sélo
podran ser destruidos a partir de los dos afios desde la fecha en que tales episodios
tengan lugar, a excepcion de las Hojas de Urgencias. Estas Gitimas s6lo podran ser
destruidas a partir de los cinco afios de la citada fecha.

Articulo 10.

1.- Podran ser destruidos a partir de los cinco afios desde la fecha del aita co-
rrespondiente al titimo episodio asistencial en que el paciente haya sido atendido
en el Hospital los siguientes documentos contenidos en su Historia Clinica...

Articulo 11.

1.- Se conservaran de manera definitiva los siguientes tipos documentales:...

3.- Para garantizar la conservacion indefinida de los citados tipos documentales
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y de la informacién registrada en los mismos, se utilizaran los soportes documen-
tales mas adecuados, sustituyéndose el papel Ginicamente en los casos en que se
garantice la permanencia del soporte que se adopte para reemplazarlo.

Articulo 12.

1.- Adscrita al Departamento de Sanidad y dependiente de la Viceconsejeria de
Sanidad, se crea la Comision de Valoracion, Seleccion y Expurgo de Documentacién
Clinica (COVSEDOC)

2.- Dicha Comisién estara integrada por:

-2 representantes del Departamento de Sanidad del Gobierno Vasco

-2 representantes del Servicio de Archivo y Patrimonio Documental del
Departamento de Cultura del Gobierno Vasco

-2 representantes de la Organizacién central del ente publico Osakidetza-
Servicio Vasco de Salud

-2 representantes de los Hospitales dependientes de Osakidetza-Servicio
Vasco de Salud

-3 representantes de los Hospitales privados del Pals Vasco

4.-..para agilizar el desarrollo de sus funciones, la Comision creara los grupos
de trabajo o subcomisiones que estime oportunas, cuyas resoluciones tendran
validez una vez aprobadas por ésta.

Articulo 13.

Son funciones de la Comisién de Valoracion, Seleccion y Expurgo de
Documentacién Clinica:

a) el disefio y seguimiento del Programa de actuacion preciso para la aplicacion
inmediata de lo dispuesto en los articulos 9,10,11

b) el desarrollo de instrucciones sobre los aspectos técnicos relacionados con la
conservacion, valoracion, seleccién y expurgo de documentos del Registro de
Actividades Clinicas de los Servicios de Urgencias de los Hospitales y de las Historias
Clinicas Hospitalarias.

) el seguimiento y la comprobacion de que los procesos de expurgo de docu-
mentos del Registro de Actividades Clinicas de los Servicios de Urgencias de los
Hospitales y de las Historias Clinicas Hospitalarias se realizan conforme a lo estable-
cido en este Decreto...”

Orden de 5 de octubre de 1998, del Consejero de Sanidad, por la que
se nombra a los miembros de la Comisién de Valoracion, Seleccion y
Expurgo de Documentacion Clinica (B.O.RV. 1998204, de 27 de
octubre de 1998)

Decreto 232/2000, de 21 de noviembre, por el que se aprueban el
Reglamento de los Servicios de Archivo y las normas reguladoras del
Patrimonio Documental del Pais Vasco (B.O.PV. 2000235, de 11 de
diciembre de 2000). Deroga Decreto 185/1982 de 26 de julio de 1982.
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“Articulo 10.- Funciones del Servicio de Archivo

3.- El Servicio de Archivo, como responsable de la gestion del Sistema de
Archivo tiene, ademas, estas funciones especiales:

a) desarrollar y aplicar la normativa de gestion del Sistema de Archivo y, en
especial, la referida a la transferencia, seleccién y eliminacion de documentos.

Articulo 14.- Valoracion y seleccion documental

1.- Son funciones del responsable de cada Servicio de Archivo o, en su caso,
Sistema de Archivos de las Administraciones Publicas titulares:

1.- Coordinar y, en su caso, llevar a efecto el proceso de anélisis y valoracion
de la documentacién.

2.- Como consecuencia de ello, elaborar, con arreglo a las normas y criterios
generales que emanen de la Comisién de Valoracion y Seleccion de docu-
mentacion, cuya creacion y funciones se regularan en los articulos 30 a 33 del pre-
sente Decreto, los calendarios de conservacion de la documentacion, en los que se
concretaran los plazos de transferencia, conservacién y eliminacion o expurgo.

3.- Verificar el control de la eliminacién de la documentacién segun los cri-
terios y normas desarrollados en el calendario de conservacion correspondiente.

2.- Los calendarios de conservacion seran informados por el érgano colegiado
de valoracién y seleccién documental propio de cada Sistema de Archivos, que
comunicara su informe a la Comisién de Valoracion...

3.- En aquellas Administraciones cuyo Servicio de Archivo o, en su caso, Sistema
de Archivos, no cuente con una comisién de valoracion y seleccién propia, los ca-
lendarios de conservacion de la documentacién y las propuestas de valoracién y
seleccién, seran sometidos al previo y preceptivo informe de la Comisiéon de
Valoracion...

CAPITULO V. EL SISTEMA DE ARCHIVOS DE EUSKADI (SNAE)

Articulo 22.- Estructura

2.- Forman parte, ademads, del Sistema Nacional de Archivos los siguientes
organismos:

a) El Consejo Asesor de Patrimonio Documental y Archivos

b) La Comision de Valoracion y Seleccion de documentacion de Euskadi.

SECCION 2 LA COMISION DE VALORACION Y SELECCION DE DOCU-
MENTACION

Articulo 30.- Creacién

2.- El @mbito de actuacion de la Comisién es el de los Servicios de archivo inte-
grados en el Sistema Nacional de Archivos

Articulo 31.- Funciones

Son funciones de la Comision de Valoracién y Seleccion de documentacion:

1.- La determinacién de los criterios basicos y generales de valoracién y selec-
cién documental.

2.- El informe o aprobacién, segun lo que proceda en cada caso, de los cuadros
de valoracién y seleccién documental.

3.- El asesoramiento a los Servicios de archivo en relacién a los calendarios de
conservacion y la aplicacion de los criterios de valoracion y seleccién documental.
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Articulo 32.- Miembros
1.- La Comisién de Valoracion y Seleccion de documentacion estara formada
por:
1.- Un Presidente, que lo sera el Director de Patrimonio Cultural
2.- Un Vicepresidente, que lo sera el Responsable de Patrimonio Documental
3.- 2 técnicos archiveros de la administracion general de la Comunidad
Autdénoma de Euskadi
4.- 1 técnico responsable de un archivo municipal
5.- 1 historiador especialista en historia contemporanea
6.- 1 representante de la asociacion de archiveros
7.- 1 técnico superior de la administracion
2.- Secretario: hara las veces de secretario uno de los técnicos del servicio de
Patrimonio Documental y Archivos de la Direccién de Patrimonio Cultural
3.- Los vocales de la comision son nombrados por la Consejeria de Cultura.
Articulo 33.- Organizacién y funcionamiento
6.- Aquellos acuerdos adoptados por COVASED que, a criterio de la misma,
debieran tener una aplicacién general, serén sometidos a la aprobacién por el ti-
tular del Departamento de Cultura del Gobierno Vasco y posterior publicacion en
el Boletin Oficial del Pais Vasco...”

ADMINISTRACION LOCAL

O Decreto foral 49/1998, de 26 de mayo, por el que se crea la Comision
Foral de evaluacién y seleccion de documentacion (Boletin Oficial de
Gipuzkoa n° 101, de 2 de junio de 1998)

C.A. DE LA RIOJA

O Ley 4/1994, de 24 de mayo, de Archivos y Patrimonio Documental de
La Rioja (B.O.R. de 28 de mayo de 1994 y B.O.E. n° 144, de 17 de junio
de 1994)

“Titulo Il, Capitulo I .

Art. 11.1. Se crea el Consejo de Archivos de La Rioja, como érgano de informa-
cién, consulta y asesoramiento de la Administracion Publica de la Comunidad
Auténoma en materia de archivos.

Art. 11.2. Sus principales funciones son: ... Estudio de las propuestas de valo-
racion respecto a la accesibilidad y eliminacién de series documentales elaborado
por el érgano de gestion del Sistema de Archivos de La Rioja.
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Capitulo IV

Art. 14.2. La Presidencia del Gobierno, la Vicepresidencia en su caso, y las
Consejerias y los Organismos Auténomos o Empresas de la Administracion Pablica
de la Comunidad Auténoma de La Rioja, dispondrén de su Archivo central donde
se dara el tratamiento correspondiente a esta fase a la documentacién que trans-
fieran las oficinas u 6rganos de las mismas una vez finalizada la tramitacion y hasta
su ingreso en el Archivo General de La Rioja.

Titulo ll, Capitulo V

Art. 20.5. El Organo Gestor del Sistema de Archivos, una vez identificadas las
series documentales sefialara sus diferentes valores para establecer los plazos de
vigencia, acceso y conservacion de los documentos que sometera al Consejo de:
Archivos de La Rioja para su calificacion y preceptivo informe.

Art. 28. Los documentos constitutivos del Patrimonio documental de La Rioja
no podran ser destruidos, salvo en los supuestos y mediante los procedimientos
que reglamentariamente se disponga en funcién de los valores de los documentos
y sus plazos de vigencia”.

Decreto 66/1994, de 24 de noviembre, por el que se regula el Consejo
de Archivos de La Rioja (B.O.R. de 1 de diciembre de 1994)

“Articulo 3.

Al Consejo de Archivos de La Rioja, como 6rgano de informacion, consulta y
asesoramiento de la Administracion Publica de la Comunidad Auténoma de La
Rioja en materia de archivos le corresponden, de acuerdo con el articulo 11.2 de la
Ley 4/1994, de 24 de mayo, de Archivos y Patrimonio Documental de La Rioja las
siguientes funciones:

-Estudio de las propuestas de valoracion respecto a la accesibilidad y elimi-
nacion de series documentales elaboradas por el Organo Gestor del Sistema de
Archivos de La Rioja”.

Decreto 91/1995, de 13 de octubre, por el que se regula el ejercicio de
las competencias administrativas, en desarrollo de la Ley 3/1995 de 8 de
marzo de Régimen Juridico del Gobierno y la Administracién Publica de
la CA. de La Rioja (B.O.R. n°® 129, de 19 de octubre de 1995)

Establece que la Secretaria General Técnica de Desarrollo Autonémico,
Administraciones Publicas y Medio Ambiente se hara cargo de “la prestacion de
asistencia bibliografica y documental a los diferentes servicios de la Administracién
Publica Autondmica, asi como la catalogacion y custodia de los fondos bibliografi-
cos y documentales, y el Archivo General...” asi como que la Consejeria de
Educacion y Cultura, Juventud y Deportes, a través de la Direccién general de
Educacién y Cultura se hara cargo de “...la gestion de los Archivos Historicos y
Museos”.
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ADMINISTRACION LOCAL

0

Reglamento del Archivo del Ayuntamiento de Calahorra, aprobado en
Pleno de 5 de agosto de 1991 (B.O.R. de 22 de agosto de 1991)

COMUNIDAD VALENCIANA

0

Decreto 57/1984, de 21 de mayo, de creacion del Archivo Central de la
Generalitat

Orden de 14 de junio de 1984, de creacién del Consejo Asesor de
Archivos

Decreto 57/1984, de 21 de mayo, por el que se crea el Archivo de la
Generalitat Valenciana (B.O.V. n°168, de 8 de junio de 1984)

Ley 4/1998, de 11 de junio, del Patrimonio Cultural Valenciano
(D.O.G.V. de 18 de junio de 1998)

“art. 84.- Régimen de los documentos de las administraciones publicas

1. Reglamentariamente se determinaran el plazo de vigencia administrativa y
demas normas relativas a la circulacién, conservacion y calificacion de los docu-
mentos de las distintas administraciones publicas de la Comunidad Valenciana, asi
como a la destruccion de los no reservados a su conservacién permanente.

2. En ningun caso podran destruirse los documentos en poder de las adminis-
traciones publicas en tanto subsista su valor probatorio de derechos y obligaciones
de las personas o los entes publicos.

art. 85.- Junta Calificadora de Documentos Administrativos.

Se crea esta Junta, a la que correspondera el estudio y dictamen de las cues-
tiones relativas a la calificacion, utilizacién, integracion de los archivos, exclusién de
los mismos e inutilidad administrativa de los documentos”.

Resolucién de 7 de febrero de 2001, del Secretario General de la
Presidencia de la Generalitat Valenciana, por la que se crean ficheros
automatizados con datos de caracter personal (D.O.G.V. n® 3945, de 22
de febrero de 2001)
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CRONICA DE LAS MESAS DE TRABAJO

El 15 de noviembre de 1996 la Mesa de Trabajo sobre
Organizacion de Archivos Municipales se reunié en San Sebastian de los
Reyes para presentar la publicacién de su “Propuesta de Cuadro de
Clasificacion de Fondos de Ayuntamientos”, concluyendo asi la tarea ini-
ciada aquel 7 de octubre de 1988, cuando en esta misma ciudad, junto con
el Salén de Sesiones de la nueva Casa Consistorial, inauguramos un
espiritu de consenso entre los archiveros de la Administracion Local, cen-
trado en la consecucién de un fin comun.

El acto de presentacidn de la publicacién, editada por el conjunto
de Asociaciones de Archiveros, un total de diez, estuvo a cargo de Angel
Requena Fraile, Alcalde-Presidente del Ayuntamiento de San Sebastian de
los Reyes, a quien acompafiaron en la mesa Vicenta Cortés Alonso,
Antonia Heredia Herrera, Julia Maria Rodriguez Barredo y Santiago
lzquierdo Gonzalez.

Elogios y parabienes del Sr. Alcalde se unieron a la euforia del
proyecto conseguido vy, sin transicién alguna, se comenzé a preparar el
porvenir de la Mesa. En primer lugar se acordé que en adelante la deno-
minacion de la misma seria “Mesa de Trabajo de Archivos de
Administraciéon Local”, conservando la secuencia numérica. Asi la proxima
seria la “Xll Mesa de Trabajo de Archivos de Administraciéon Local” y se
reuniria en San Cristobal de La Laguna, donde nos uniriamos a la con-
memoracion del V Centenario de su fundacién.

Pese a que en la Mesa de Murcia se sugirié como tema de trabajo
a tratar la identificacion y valoracion de las series documentales, se acordé
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dar prioridad al estudio de la aplicacién de la Norma ISAD(G) en los
archivos de la Administracion Local, con el fin de elevar una propuesta al
Comité de Normas de Descripcion del CIA, a través de los representantes
espafoles.

Por ultimo, se acordé, puesto que estdbamos al inicio de un nuevo
trabajo, invitar a participar en él a aquellas Comunidades que estuvieron
ausentes hasta aqui: Castilla y Ledn, Extremadura, Navarra, Cantabria y las
ciudades de Ceuta y Melilla, asi como la reincorporacién de La Rioja y la
Comunidad Valenciana.

Para recoger las propuestas de la Mesa sobre la Norma ISAD(G),
contamos en La Laguna y en Lugo con la valiosa presencia y colaboracion
de Victoria Arias Roca, miembro espanol de la Comisién Ad Hoc sobre
Normas de Descripcion Archivistica del CIA, quien ya en un curso sobre la
Norma, impartido en la sede de Anabad Central, nos proporcioné la base
para nuestro estudio.

El documento resultante en La Laguna y consensuado en Lugo,
fue presentado a Hugo Stibbe, Secretario de la Ad Hoc Comission on
Descriptive Standards del CIA, el 26 de mayo de 1996, un dia antes del
comienzo de la V Conferencia Europea de Archivos, celebrada en
Barcelona, y en otofio, en la reunién del Comité de la Descripcion del CIA,
en Florencia.

En Lugo, tras el paréntesis de la Norma ISAD(G) como trabajo
preparatorio del Congreso Internacional de Archivos de Sevilia, se inicié la
tarea que nos propusimos en Murcia, la identificacion y valoracion de las
series documentales, para conservar sélo aquéllas que retinan las condi-
ciones de testimonio e informacion que avalen su paso a la categoria de
documentos de custodia permanente, eliminando aquellas otras que no
alcancen esta condicion.

A lo largo de cuatro afios y pasando por Lugo y sus murallas,
Laredoy el Parque Natural de Cabéarceno, Santiago de Compostela, donde
ganamos el jubileo y pudimos contemplar la ciudad desde los tejados de
la catedral, Palma de Mallorca y sus maravillosas vistas desde el castillo de
Bellver y Logrofio entre abadias cistercienses y olorosos archivos de tone-
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les, se ha continuado con el sistema de trabajo establecido en la etapa
anterior: distribucién de tareas por grupos y puesta en comun de los tra-
bajos en las Mesas, donde se debate y consenstia el resultado.

Esta vez hemos podido mantener un ritmo mas agil y alcanzar
antes la meta, porque aunque ha habido incorporaciones al Grupo, la ya
lograda integracién de la diferencia pervive y no sélo permite incorpora-
ciones sin menoscabo alguno, sino que aporta estupendas ocasiones de
relax y distension en estas maratonianas reclusiones de marfiana y tarde de
jornada completa, que sin esos momentos podrian ser agotadoras, y ese
ambiente amable impide que las discusiones, a ratos acaloradas, se enco-
nen. Por otra parte contdbamos también con interesantes apoyos de los
que partir: los estudios sobre tipologia documental y sobre valoracion y
seleccién de documentos que fa mayoria de los miembros de la Mesa ya
habian trabajado, y que coincidian en muchos puntos de su metodologia,
han facilitado el acuerdo para elaborar esta ficha basica, con la que damos
por concluido el ciclo y esperamos abrir otro en Alicante.

Podria ser que la préxima Crénica anunciase la aparicién de un
Recetario de Cocina de las Mesas, dirigido por las manos expertas de
Antonia Heredia Herrera y Remedios Rey de las Pefas, que seria el fruto
del apresurado paso por primorosos y tipicos mercados en busca de sucu-
lentos productos autoctonos y transformados en deliciosos manjares y
tentaciones, merced a la imaginacion, labor y carifio de quienes ya en
Sevilla (Jalapa, septiembre 2000), nos hicieron una demostracidén de sus
intuidas y ya confirmadas habilidades culinarias. Este es otro de los
motivos, junto a nuestra gran amistad, por los que conservamos la ilusién
y el animo para seguir trabajando juntos.



IDENTIFICACION Y VALORACION PARA LA SELECCION

ASISTENTES A LAS MESAS DE TRABAJO

SAN SEBASTIAN DE LOS REYES 15 de noviembre de 1996

Institucién convocante: Ayuntamiento de San Sebastidn de los Reyes

Ballesteros San José, Placido (Diputacién Provincial de Guadalajara)
Barbadillo Alonso, Javier (Ayuntamiento de Guadalajara)

Benito Fernédndez, Soledad (Ayuntamiento de Méstoles)

Boadas i Raset, Joan (Ayuntamiento de Girona)

Cayetano Martin, Carmen (Ayuntamiento de Madrid)

Cermeno Martorell, Liuis (Generalitat de Catalunya)

Cortés Alonso, Vicenta (Ex-Presidenta de Anabad)

Cruz Mundet, José Ramén (Universidad Carlos (i)

Diaz Rodriguez, Alfonso (Ayuntamiento de Mieres)

Erias Martinez, Alfredo (Ayuntamiento de Betanzos)

Farré i Viladrich, Joan (Archivo Comarcal de Balaguer)
Ferndndez Gil, Paloma (Ayuntamiento de Alcorcon)

Gardu Llompart, Isabel (Conseil Insular de Mailorca)

Garcfa Ruipérez, Mariano (Ayuntamiento de Toledo)

Gay Molins, Pilar (Universidad de Zaragoza)

Gonzalez Duque, Luis (Ayuntamiento de La Laguna)

Heredia Herrera, Antonia (Archivo General de Andalucia)
Herrero Montero, Ana (Ayuntamiento de Oviedo)

Izquierdo Gonzélez, Santiago (Ayuntamiento de San Sebastian de los Reyes)
Jover Carrion, Maria Angeles (Ayuntamiento de Murcia)

Pena Grafia, Andrés J. (Ayuntamiento de Narén)

Prieto Ramos, Carmen (Xunta de Galicia)

Quiroga Barro, Gabriel (Arquivo do Reino de Galicia)

Retuerta Jiménez, Maria Luz (Archivo Comarcal de Sant Feliti de Llobregat)
Rey de las Pefias, Remedios (Diputacién Provincial de Huelva)
Rodriguez Barredo, Julia Maria (Ayuntamiento de Aicobendas)
Rodriguez Clavel, José Ramén (Diputacion Provincial de Cuenca)
Saavedra Carballido, Maria Jesus (Ayuntamiento de Lugo)

San Sebastian Muro, Maria Victoria (Cardial)

Seco Campos, Isabel (Ayuntamiento de Getafe)

Vinyas Orus, Carmen (Diputacién Provincial de Zaragoza)
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SAN CRISTOBAL DE LA LAGUNA 13, 14 y 15 de marzo de 1997

Institucion convocante: Ayuntamiento de San Cristébal de La Laguna

Alcalde Martin-Calero, Carlos (Diputacién Provincial de Valladolid)
Arias Roca, Victoria {Centro de Informacion Documental de Archivos)
Ballesteros San José, Placido (Diputacion Provincial de Guadalajara)
Barbadillo Alonso, Javier (Ayuntamiento de Guadalajara)

Benito Fernandez, Soledad (Ayuntamiento de Méstoles)

Boadas i Raset, Joan (Ayuntamiento de Girona)

Brigido Gabiola, Baldomero (Ayuntamiento de Laredo)

Cayetano Martin, Carmen {Ayuntamiento de Madrid)

Cortés Alonso, Vicenta {(Ex-Presidenta de Anabad)

Cruz Mundet, José Ramon (Universidad Carlos Ilf)

Diaz Rodriguez, Alfonso (Ayuntamiento de Mieres)

Echeberria Mendlia, Patxi (Diputacion Foral de Gipuzkoa)

Farifia Pestano, Febe I. (Ayuntamiento de Arafo)

Ferndndez Gil, Paloma (Ayuntamiento de Alcorcén)

Garau Llompart, Isabel (Consell Insular de Mallorca)

Gay Molins, Pilar (Universidad de Zaragoza)

Gonzdlez Duque, Luis (Ayuntamiento de La Laguna)

Heredia Herrera, Antonia (Archivo General de Andalucia)
Izquierdo Gonzdlez, Santiago (Ayuntamiento de San Sebastian de los Reyes)
Ledn Arbelo, Eva de (Cabildo Insular de Lanzarote)

Paternina Bono, Maria Jests (Ayuntamiento de Alicante)

Prieto Ramos, Carmen (Xunta de Galicia)

Quiroga Barro, Gabriel (Arquivo do Reino de Galicia)

Rey de las Perias, Remedios (Diputacién Provincial de Huelva)
Rodriguez Clavel, José Ramén (Diputacién Provincial de Cuenca)
Saavedra Carballido, Maria Jesus (Ayuntamiento de Lugo)

San Sebastian Muro, Maria Victoria (Cardial)

Seco Campos, Isabel (Ayuntamiento de Getafe)

Tarraubella i Mirabet, Xavier (Ayuntamiento de Barcelona)

Velasco de la Pefia, Esperanza (Universidad de Zaragoza)
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LUGO 20, 21 y 22 de noviembre de 1997

Institucion convocante: Ayuntamiento de Lugo

Arias Roca, Victoria (Centro de Informacion Documental de Archivos)
Benito Ferndndez, Soledad (Ayuntamiento de Mostoles)

Boadas i Raset, Joan (Ayuntamiento de Girona)

Cortés Alonso, Vicenta (Ex-Presidenta de Anabad)

Diaz Rodriguez, Alfonso (Ayuntamiento de Mieres)

Garcia Pita, Marina (Xunta de Galicia)

Garcia Ruipérez, Mariano (Ayuntamiento de Toledo)

Gay Molins, Pilar (Universidad de Zaragoza)

Gonzdlez Duque, Luis (Ayuntamiento de La Laguna)

Heredia Herrera, Antonia (Archivo General de Andalucia)

lzquierdo Gonzélez, Santiago (Ayuntamiento de San Sebastian de los Reyes)
Jover Carrién, Maria Angeles (Ayuntamiento de Murcia)

Prieto Ramos, Carmen (Xunta de Galicia)

Quiroga Barro, Gabriel (Arquivo do Reino de Galicia)

Rey de las Pefias, Remedjos (Diputacion Provincial de Huelva)
Rodriguez Clavel, José Ramon (Diputacidn Provincial de Cuenca)
Saavedra Carballido, Maria Jesus (Ayuntamiento de Lugo)

San Sebastidn Muro, Maria Victoria (Cardial)

Tarraubella i Mirabet, Xavier (Ayuntamiento de Barcelona)
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LAREDO 1, 2 y 3 de octubre de 1998

Institucion convocante: Ayuntamiento de Laredo

Ballesteros San José, Placido (Diputacion Provincial de Guadaiajara)
Barbadillo Alonso, Javier (Ayuntamiento de Guadalajara)
Benito Fernandez, Soledad (Ayuntamiento de Mostoles)
Boadas i Raset, Joan (Ayuntamiento de Girona)

Brigido Gabiola, Baldomero (Ayuntamiento de Laredo)
Cayetano Martin, Carmen (Ayuntamiento de Madrid)
Fernandez Gil, Paloma (Ayuntamiento de Alcorcén)
Galvan Rivero, Carmen (Ayuntamiento de Castro-Urdiales)
Gay Molins, Pilar (Universidad de Zaragoza)

Garcia Ruipérez, Mariano (Ayuntamiento de Toledo)
Gonzalez Duque, Luis (Ayuntamiento de La Laguna)
Gonzalez Nicolas, Elena (Ayuntamiento de Santander)
Gutiérrez Alonso, Carmen (Ayuntamiento de Torrelavega)
Heredia Herrera, Antonia (Archivo General de Andalucia)
Herrero Montero, Ana (Ayuntamiento de Oviedo)
Izquierdo Gonzdlez, Santiago (Ayuntamiento de San Sebastian de los Reyes)
Murillo Garcia-Atance, Isabel (Ayuntamiento de Logrofio)
Prieto Ramos, Carmen (Xunta de Galicia)

Quiroga Barro, Gabriel (Arquivo do Reino de Galicia)

San Sebastian Muro, Maria Victoria (Cardial)

Seco Campos, Isabel (Ayuntamiento de Getafe)
Tarraubella i Mirabet, Xavier (Ayuntamiento de Barcelona)
Vaquerizo Gil, Manuel (Archivo Historico de Cantabria)
Vinyas Orus, Carmen (Diputacion Provincial de Zaragoza)
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SANTIAGO DE COMPOSTELA 18, 19 y 20 de junio de 1999

Institucion convocante: Xunta de Galicia

Alcalde Martin-Calero, Carlos (Diputacién Provincial de Valladolid)
Ballesteros San José, Placido (Diputacion Provincial de Guadalajara)
Barbadillo Alonso, Javier (Ayuntamiento de Guadalajara)

Benito Ferndndez, Soledad (Ayuntamiento de Méstoles)

Blézquez Soldevila, Maria Victoria (Diputacién Provincial de Alicante)
Boadas i Raset, Joan (Ayuntamiento de Girona)

Brigido Gabiola, Baldomero (Ayuntamiento de Laredo)

Cayetano Martin, Carmen (Ayuntamiento de Madirid)

Cruz Mundet, José Ramdn (Universidad Carlos |il)

Echeberria Mendia, Patxi (Diputacion Foral de Gipuzkoa)

Ferndndez Gil, Paloma (Ayuntamiento de Alcorcon)

Gardu Llompart, Isabel (Consell Insular de Mallorca)

Garcia Pita, Marina (Xunta de Galicia)

Gay Molins, Pilar (Universidad de Zaragoza)

Gonzdlez Duque, Luis (Ayuntamiento de La Laguna)

Heredia Herrera, Antonia (Archivo General de Andalucia)

Herrero Montero, Ana (Ayuntamiento de Oviedo)

Izquierdo Gonzélez, Santiago (Ayuntamiento de San Sebastian de los Reyes)
Jover Carrién, Maria Angeles (Ayuntamiento de Murcia)

~ Martinez Micé, Maria Angeles (Diputacion Provincial de Alicante)

Morales Gomez, Juan José (Diputacion General de Aragén)
Paternina Bono, Maria Jesus (Ayuntamiento de Alicante)
Prieto Ramos, Carmen (Xunta de Galicia)

Quiroga Barro, Gabriel (Arquivo do Reino de Galicia)

Rey de las Pefias, Remedios (Diputacion Provincial de Huelva)
Rodriguez Clavel, José Ramodn (Diputacion Provincial de Cuenca)
Saavedra Carballido, Maria Jesus (Ayuntamiento de Lugo)

San Sebastign Muro, Maria Victoria (Cardial)

Seco Campos, Isabel (Ayuntamiento de Getafe)

Sotelo Resurreccion, Enrique (Ayuntamiento de Pontevedra)
Sudrez Rodriguez, Maria de la O (Ayuntamiento de A Coruiia)
Vinyas Orus, Carmen (Diputacion Provincial de Zaragoza)
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PALMA DE MALLORCA 23, 24 y 25 de marzo de 2000

Institucion convocante: Consell Insular de Mallorca

Alcalde Martin-Calero, Carlos (Diputacion Provincial de Valladolid)
Ballesteros San José, Placido (Diputacion Provincial de Guadalajara)
Boadas i Raset, Joan (Ayuntamiento de Girona)

Brigido Gabiola, Baldomero (Ayuntamiento de Laredo)

Cruz Mundet, José Ramon (Universidad Carlos HI)

Diaz Rodriguez, Alfonso (Ayuntamiento de Mieres)

Gardu Llompart, Isabel (Consell Insular de Mallorca)

Garcia Pita, Marina (Xunta de Galicia)

Gay Molins, Pilar (Universidad de Zaragoza)
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