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MESA DE TRABAJO DE ARCHIVOS DE LA

ADMINISTRACION LOCAL:
Burgos, 21y 22 de octubre de 2021

ACTA DE LAS SESIONES

Listado de asistentes

1. Baldomero Brigido Gabiola  Archivo Municipal de Laredo
1. Carmen Cayetano Martin Archivera emérita / Archivo Municipal de Madrid
2. Alfonso Diaz Rodriguez Archivo del Principado de Asturias
3. Paloma Fernandez Gil Archivera emérita / Archivo Municipal de Alcorcén
4. M2 del Carmen Galvan Archivo Municipal de Castro Urdiales
Rivero
5. Mariano Garcia Ruipérez Archivo Municipal de Toledo
6. Santiago lzquierdo Gonzédlez Archivero emérito San Sebastian de los Reyes
7. Roser Latorre Tafanell Arxiu Municipal de Sant Boi de Llobregat
8. Miguel Lépez Sanz Archivo Municipal de San Sebastian de los Reyes
9. M2 Angeles Martinez Micé  Archivo de la Diputacién Provincial de Alicante
10. Milagros Moratinos Archivera emérita / Archivo Municipal de Burgos
Palomero
11. Maria José Moya Pais Arxiu General del Consell de Mallorca
12. José M2 Nogales Herrera Archivo Municipal de Alcala de Henares
13. Eduardo Pedruelo Martin Archivo Municipal de Valladolid
14. Gabriel Quiroga Barro Arquivo do Reino de Galicia
15. José  Carlos  Rodriguez Archivo de la Diputacion de Caceres
Alonso
16. José Ramdn  Rodriguez Archivero emérito / Archivo de la Diputacién de
Clavel Cuenca
17. Yolanda Rodriguez Garcia Archivo Municipal de Burgos
18. M2 lesus Saavedra Archivo Municipal de Lugo
Carballido
19. Isabel Seco Campos Archivo Municipal de Getafe
20. Enrique Sotelo Resurreccién  Archivero emérito / Archivo Municipal de
Pontevedra

Excusan su asistencia los siguientes miembros de la Mesa: Almudena Toribio Rey, del
Archivo Municipal de Bilbao Isabel Murillo Garcia-Atance, del Archivo Municipal de
Logrofio, Elena Rivas Pala, del Archivo Municipal de Zaragoza, Julia Rodriguez Barredo,
archivera emérita, Eugenio Villareal Mascaraque, del Archivo Municipal de Leganés,
Carmen Molina Taboada, del Archivo de la Diputacién de la Corufia, Carmen Prieto
Ramos, del Archivo del Reino de Galicia, David Martinez Vellisca, del Archivo Municipal
de Guadalajara, Eduardo Nufiez, del Archivo Municipal de Gijén, Isabel Garau, Joaquin

Borras, del Archivo Municipal de Barcelona Maribel Vila Gonzdlez, del Archivo
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Municipal de Malaga, Gema Cobo, del Archivo de la Diputacién de Jaén, Maria de la 0
Sudrez Rodriguez, del Archivo Municipal de la Corufia, Mercedes Fresco Acosta, del Archivo
Municipal de Alcala de Guadaira, Marina Garcia Pita, Santiago Real Heredia, del Archivo
de la Diputacidon de Sevilla Ana Hueso, del Archivo Municipal de Pamplona, Maria
Victoria Blazquez Soldevilla, del Archivo Municipal de Benidorm, Ana Verdu, del
Archivo Municipal de Cérdoba.

Invitados: Carolina Ontafidon Gonzéalez, del departamento de Informatica del
Ayuntamiento de Burgos.

Esta Mesa debid celebrarse en marzo de 2020, pero tuvo que ser cancelada unos dias
antes a causa de la pandemia de COVID-19. Por este mismo motivo, se hicieron ajustes en
el programa previsto en la Mesa de Malaga de 2019, ya que debido al tiempo
transcurrido, algunos temas ya se habian abordado en otros encuentros e incluso se
habian publicado.

DESARROLLO DE LAS SESIONES

JUEVES, 21 de octubre

9.00-9:30 h. Recepcion y bienvenida a cargo de Rosario Pérez Pardo, Presidenta
del Instituto Municipal de Cultura y Turismo de Burgos.

9:30-10-00 h. Homenaje a Javier Barbadillo, Archivero Municipal de Guadalajara,
fallecido en 2019.

Se proyectd un video realizado para la ocasion y que también se facilité a todos los
asistentes en un pendrive, junto con el resto de la documentacidn. A continuacion,
varios asistentes le dedicaron palabras de recuerdo y carifio.

El secretario de la Mesa, Santiago lzquierdo, informa de la nueva mcorporauon ala
Mesa de Maria José Moya, del Arxiu del Consell de Mallorca, y del expresado deseo
de la Archivera de la Diputacién de Jaén, Gemma Cobo, para incorporarse a la
proxima Mesa.

10.00-11.00 h. Presentacion del modelo de implantacién de la e-administracién en
la Diputacidn de Alicante, a cargo de Mariangeles Martinez Micé.

Maridangeles Martinez explica el proceso de transformacion de una administracion
analégica a una electrdnica: el camino de la Diputacion de Alicante.

Es Importante salir de la orbita de Cultura e integrarse en servicios generales; se
asume Registro General, normalizacion de procedimientos, terceros, Portal, carpeta
ciudadana, implantacién de la administracién electrénica, importancia de la oficina
de asistencia al ciudadano; se han realizado guias de trabajo y formacién —tanto
personalizada como grupal- a los usuarios, tanto a nivel interno como externo, y se
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han propuesto puestos de trabajo especificos para la gestion documental. La misma
metodologia se esta implementando en los ayuntamientos de la provincia.
Cuestiones que plantean los asistentes a la Mesa:

1. é¢Cémo se relacionan las series con los procedimientos? éUn
procedimiento puede tener varias series documentales?
Importancia de la clasificacion para la gestion documental.

Es importante tener mas peso en la organizacion.

Es importante tener una normativa de transferencia.

Es necesario disponer de gestores documentales adecuados a los

requerimientos de archivo y a los requerimientos juridicos.

6. También se hablé de como se trata la transparencia y la
proteccion de datos en las organizaciones.

ke WwN

11.30-12.30 h. Presentacion del modelo de gestion electrénica en el Principado
de Asturias, a cargo de Alfonso Diaz Rodriguez.

Aporta como documentacion, que se facilita a los asistentes en un pendrive:
Formulario de analisis de procedimientos.
- Modelo de definicién de procedimientos.
- Modelo de expediente.
- Guia para el analisis de procedimientos administrativos.

Plantea la necesidad de disponer de un catdlogo de procedimiento administrativos de
la organizacién para poder desarrollar convenientemente la administracion

electrénica.
Se plantea la problematica de las bases de datos y su conservacion e integridad.

12:30-14:00 h. Debate.

¢ Transferencia documental: es necesario entender las transferencias de un
modo diferente con la gestion documental. La transferencia debe ser
entendida como un tramite mas dentro de la tramitacién administrativa.

e También debera determinarse la publicacion en el Portal de los expedientes.

¢ Se plantea cudl es nuestro papel dentro de la administracidn electrénica con
los cambios que se estan realizando. A veces es necesario que seamos mas
flexibles para poder adaptarnos a las nuevas realidades.

¢ Posicionamiento de las empresas de informatica ante los gestores
documentales y nuestro papel.

* José Maria Nogales, del Archivo de Alcald de Henares, habla de Ias nuevas
empresas, considera que estan mas preparadas para la gestiéon documental.
El trabajo convencional sigue siendo el mismo, pero el paradigma ha
cambiado vy los archiveros pueden tener perfiles diferentes. Debemos estar
en el nucleo de la organizacién.

* Eduardo Pedruelo, del Archivo Municipal de Valladolid: nuestro papel sigue
siendo el mismo de siempre, pero necesitamos estar en el nicleo de la
organizacion para poder incidir en las cuestiones de gestion documental:
cuadro de clasificacién, esquemas de metadatos, catdlogo de
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procedimientos, seguridad e integridad de los documentos.
17:00-18:00 Continuacion del debate abierto durante la mafiana.

e Gabriel Quiroga, del Archivo del Reino de Galicia: problemas de los
documentos electrénicos que no se han generado en un entorno controlado
con lo que se quedan en el limbo sin nadie que los considere. Serd necesario
realizar una tarea ingente y complicada con esa documentacién para
recuperarla y controlarla.

e Miguel Lépez, del Archivo de San Sebastian de los reyes expone tres
conclusiones:

e Cualquier implantacion necesita un presupuesto para la adquisicion de
una plataforma; recursos humanos; y la ayuda de las diputaciones en el
caso de los ayuntamientos de menos de habitantes.

e Actualmente hay muchos gestores no normalizados que no cumplen ENI.
éVamos a perder esta documentaciéon? Ahora se ha comprado
FIRMADOC. Los documentos tienen cddigo de clasificacion, con lo que el
archivo ha intervenido en el proceso de administracion electrénica.

e Para trabajar toda esta documentacidn necesitariamos mas personal y no
se llegara a todo.

e Mariano Garcia, del Archivo Municipal de Toledo: ha habido cambios en los
servicios de informdtica que han provocado disfunciones. Ahora hay un nuevo
equipo para la gestion documental en la que el Archivo esta presente desde
2018. Se ha avanzado en la contratacidon para el archivo electrénico Unico. Es
necesario trabajar los documentos que se han generado los Ultimos afios para
poder integrarlos en el gestor documental, sobre todo para poder encontrar los
documentos. El repositorio tiene que garantizar la ingesta, custodia, acceso y
seguridad de los documentos.

» Eduardo Pedruelo: es necesario hablar de la preservacion digital.

» Roser Latorre, del Archivo de Sant Boi: trabajar la gestién documental hacia una
visién integral, integrando transparencia, buen gobierno y proteccién de datos.

* José Maria Nogales, de Alcald de Henares: existia una gestion documental que
empezo a funcionar pero se esta ahora en otra aplicacion y tenemos que trabajar
para avanzar en un modelo integrado. Desde el Archivo estamos trabajando con
Consiliaria que esta dando buenos frutos para la gestion del documento en
papel. Es un momento esperanzador para la profesién.

e Paloma Fernandez Gil: se compré la aplicacion FIRMADOC como gestor
documental. El Archivo no entré en un primer momento, pero se incorpord
después. Se tuvo que trabajar el modulo de archivistica. Al final se ha integrado
el cuadro de clasificacion. Hasta ese momento, los expedientes no se
identificaron ni describieron correctamente, se tuvo que hacer al final desde el
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archivo.

18:15-20:15 h. Visita al Archivo Municipal y al Palacio de Castilfalé. Yolanda
Rodriguez Garcia

Se explica la situacion del Archivo, los proyectos de ampliacién del edificio y la
gestion que se ha llevado a cabo durante la pandemia, asi como la difusion del
Archivo a través de redes sociales y su inclusion en la oferta educativa municipal.
Se explicaron brevemente los talleres didacticos que se vienen realizando, alguno
de ellos on line, durante el tiempo del cierre de los colegios.

VIERNES, 22 de octubre

9:30-9:45 h. Yolanda Rodriguez presenta el video que sirve de guia para la realizacién
de uno de los talleres didacticos: “Las sombras del Il Reich en Burgos” y el modo de
interactuar con los alumnos.

9:45 a 11:30: Debate sobre la gestion electrénica en los distintos Archivos
Participacion de todos los asistentes a la Mesa. Modera: Santiago lzquierdo

e José Maria Nogales: hay experiencias en que el paso a la administracion
electrénica ha supuesto la pérdida de informacién y documentos.

e Maria Jesus Saavedra, del Archivo Municipal de Lugo: es necesario distinguir
entre el proceso de digitalizacion y la propia tramitacién de expedientes. En
Lugo hay una plataforma de gestion de expedientes. Es importante trabajar la
conservacién de documentos. Plantea la importancia de realizar copias de
seguridad y buscar soluciones a los nuevos planteamientos junto con los
informaticos.

* [sabel Seco: habla de la implantacion de T-Systems en el archivo de Getafe.
Quieren adquirir el Archivo electrénico unico. Se deberd hacer un trabajo de
normalizar documentos, expedientes y metadatos para poder hacer la
transferencia al AEU.

e Carmen Galvan, del Archivo Municipal de Castro Urdiales. Trabajaba con el
grupo Meana desde hace tiempo y el archivo se integré hace tiempo en el
equipo de trabajo —Comité de administracion electrénica- en el cual
también se integrd la empresa suministradora de la aplicacién informatica.
Desde el afio 2015 ya sélo se realizan expedientes electrdnicos. Actualmente
no tienen un maodulo especifico de archivo electrénico Unico y se plantean si
es necesario tenerlo. Plantea cdmo esta la figura del secretario general como




Mesade Trabajo
de Archivos
de Administracién Local

jefe superior del Archivo.

Se abre un debate sobre la aplicacion del Real Decreto sobre las funciones del
secretario y sus competencias en materia de Archivo y Registro. Se comenta la relacion
gue pueda o deba existir entre el Archivo y la Secretaria General. Se habla de los
vinculos que siempre ha existido entre el secretario y el archivero; es mejor aprovechar
la ocasién y tenerlo como aliado teniendo en cuenta que cada vez parece que esta
teniendo mas peso en la Administracion.

e Archivo Municipal de Burgos: estan licitando la administracién electrénica y
creando el equipo que tiene que trabajar el expediente electrdnico. Realiza
una pregunta a la Mesa sobre quien tiene que participar en esta comisién:
informatica, archivo, intervencién, secretaria, servicios juridicos,
modernizacion...

Se abre un debate sobre quiénes deberian ser los miembros de la comisidn de trabajo
para la contratacién de la plataforma de administracién electrénica. Bien es cierto que
deberd definir el alcance, contenido y miembros y sus roles en la misma. También es
importante entender que puede ser el embrién de la comisidn de administracién
electrénica que deberd liderar el cambio.

* Maria José Moya, del Arxiu General del Consell de Mallorca. En 2019 se licité
un Sistema Integral de Archivo (definido por la técnico del Archivo Dolors
Medrano y por un Jefe se Servico de Informatica). El programa de archivo
A3W de ODILO supera la obligacion legal de AEU, al ser un acceso Unico a
todos los fondos (de oficina, del AGCM, electrénicos y en papel), incluye
portal y mddulo de preservacion. Desde febrero de 2021, debido a la
implantacién de la plataforma de tramitacién SEDIPUALBA, el Archivo y la UTE
trabajan en el mapeo del cuadro de clasificacién comun de la plataforma con
el cuadro del AGCM e Informatica y ODILO en un bus que permita la
transferencia al Arxiu de expedientes electrénicos cuando se cierren en ENL.

12:00-12:30 h. Varios miembros de la Mesa comunican su baja.

Maria Jesus Saavedra Carballido, Paloma Fernandez Gil, Milagros Moratinos Palomero
y Enrique Sotelo Resurreccion, comunican su baja de la Mesa por los cambios
profesionales que han tenido, algunos por baja y otros por jubilacion. Todos ellos
coinciden en valorar muy positivamente lo que ha representado la Mesa a nivel
profesional, por el buen aprendizaje que ha representado. También valoran muy
positivamente el calor humano y la amistad que ha representado la Mesa en todos
nosotros. Dolors Medrano Bosch (AGCM) excusd la asistencia por su jubilacién en
noviembre de este afo.

Los meseros han aplaudido y se ha valorado muy positivamente su aportacién durante
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todo el tiempo que han estado participando.

Ahora se plantea lo que representa el hecho de que tantos meseros se den de baja de
la misma y la necesidad de buscar nuevas incorporaciones. Necesitamos archiveros
comprometidos con la profesién que deseen participar en la misma para poner en
valor la profesién y los retos que en un futuro se puedan plantear. Es necesario
intentar encontrar archiveros que puedan encajar con las propuestas y objetivos
actuales de la Mesa.

Ello también plantea el futuro de la Mesa: objetivos, participantes, aportaciones,
temas a tratar, metodologia de trabajo, etc. Es importante que la Mesa trabaje temasy
que haga difusién de los mismos.

12:30 a 13:00: Presentacion del boletin de ANABAD. Dedicado a Vicenta Cortés.
Presenta: José Maria Nogales.
Presentacion del boletin ANABAD. Dedicado a Vicenta Cortés. Se ha realizado un
trabajo que refleja su trayectoria personal y profesional. También se han recopilado
articulos de bibliotecarios y archiveros de gran prestigio

13:00 a 14:00: Conclusiones. Propuestas para Mesa de Trabajo 2022.

Se plantean las siguientes propuestas de temas para la préoxima Mesa.

-El Archivo entre la proteccion de datos y la transparencia

-La preservacién digital

-Guia de catalogo de tipos documentales y guia de procedimientos administrativos
-Seleccién de tipos documentales

Se escoge como tema “El Archivo entre la proteccidn de datos y la transparencia” por
lo de actualidad que tiene en nuestras organizaciones.

Una vez escogido el tema, es necesario establecer una metodologia de trabajo a través
de grupos de trabajo que definan un tema, lo desarrollen, lo planteen y presenten en
la Mesa.

Resumen y conclusiones

* La celebracion de la Mesa de Burgos ha significado para todos sus
integrantes un reencuentro después de la parada que ha supuesto la
pandemia.

* Es por ello que los temas que se han planteado han sido basicamente un
conocer la realidad de los archiveros y sus archivos. En concreto se ha
tratado: el Archivo electrdnico Unico y su grado de implantacién.

* A nivel general, vemos que el archivo electronico no esta del todo
implementado en las organizaciones y, en todo caso, es necesario que el
archivero esté incluido y considerado en el momento en que la organizacién
adquiera una plataforma de administracion electrénica.
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* Se valora positivamente el papel aportado por los meseros que
proximamente dejaran la Mesa de Trabajo —que no la Mesa social- y se han
encauzado las directrices para una continuacion de la Mesa incorporando
nuevos archiveros y repartiendo las tareas para tratar los nuevos temas de
trabajo.

¢ Finalmente, todos los meseros y meseras valoran positivamente la Mesa de
Burgos por lo que ha significado de encuentro, de retomar los trabajos y de
entender que la Mesa debe continuar por lo que significa de valor como
referente para los archivos de la administracién local.

CIERRE DE LA MESA Y ELECCION DE LA PROXIMA SEDE

Para acabar se agradece a Yolanda Rodriguez Garcia, anfitriona y archivera de
Burgos, las atenciones y la buena organizacién de la misma. Se agradecid igualmente
a Roser Latorre las anotaciones tomadas en el transcurso de las sesiones que han
servido de base para redactar el Acta de la Mesa.

Por dltimo, se acuerda que la XXXVIIl Mesa de Archivos de la Administracion Local se
celebrard en Logrofio en 2022, se ocupara de la organizacién de la misma la
Archivera Municipal Isabel Murillo, quien se ha ofrecido para ello, con el tema “El
Archivo entre la protecciéon de datos y la transparencia”.

Burgos, 22 de octubre de 2021.

Yolanda Rodriguez Garcia
Directora del Archivo Municipal de Burgos




