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XXXVI MEsSA DE TRABAJO DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACION LOCAL:
Malaga, 28 y 29 de marzo de 2019

Listado de asistentes

ACTA DE LAS SESIONES

1 Carmen Cayetano Martin Archivera emérita / Archivo Municipal de Madrid
2 Paloma Fernandez Gil Archivo Municipal de Alcorcon

3 Marina Garcia Pita Arquivo Dixital de Galicia

4.  Mariano Garcia Reipérez Archivo Municipal de Toledo

5 Ana Hueso Pérez Archivo Municipal de Pamplona

6 Antonia Heredia Herrera Archivera de mérito / Universidad Internacional Andalucia
7 Maria Victoria Blazquez Archivo Municipal de Benidorm

8 Santiago Izquierdo Gonzalez Archivero emérito San Sebastian de los Reyes

9 Roser Latorre Tafanell Arxiu Municipal de Sant Boi de Llobregat

10 Miguel Lopez Sanz Archivo Municipal de San Sebastian de los Reyes
11 M Angeles Martinez Micé Archivo de la Diputacion Provincial de Alicante
12 Mercedes Fresco Acosta Archivo Municipal de Alcala de Guadaira

13  José Maria Nogales Herrera Archivo Municipal de Alcald de Henares

14 Eduardo Pedruelo Martin Archivo Municipal de Valladolid

15 M Carmen Prieto Ramos Arquivo do Reino de Galicia

16  Gabriel Quiroga Barro Arquivo do Reino de Galicia

17 Enrique Sotelo Resurreccion Archivo Municipal del de Pontevedra

18 Santiago Real Heredia Archivo de la Diputacion Provincial de Sevilla

19 Isabel Seco Campos Archivo Municipal de Getafe

20 Maria de la O Suarez Rodriguez Arquivo Municipal de A Coruia

21 M2 lsabel Vila Gonzélez Archivo Municipal de Malaga

22 Ana Verdu Peral Archivo Municipal de Cérdoba

23 Yolanda Rodriguez Garcia Archivo Municipal de Burgos

24 Javier Barbadillo Alonso Archivo Municipal de Guadalajara

25 Beatriz Pérez Sanchez Archivo Municipal del Ayuntamiento de Tudela
26  Santiago Real Heredia Archivo de la Diputacion Provincial de Sevilla

27 Carmen Molina Taboada Archivo de la Diputacion Provincial de A Corufia
28 José Carlos Rodriguez Alonso Archivo Diputacion de Caceres

Excusan su asistencia los siguientes miembros de la Mesa: Almudena Toribio, Carlos Alcalde Martin-
Calero, M2 Soledad Benito Fernandez, Joan Boadas i Raset, Joaquim Borras i Gédmez, Baldomero
Brigido Gabiola, Teresa Cardellach i Jiménez, M2 Angeles Jover Carridn, Isabel Murillo Garcia-Atance,
Micaela Pérez Saenz, Elena Rivas Pald, Julia Rodriguez Barredo, José Ramdn Rodriguez Clavel, M2
JesUs Saavedra Carballido, Xavier Tarraubella i Mirabet, Eugenio Villareal Mascaraque, Marisa
Gonzalez Rubio, Carmen Galvan.

Invitados: Pilar Rubio Jiménez (Archivo Diputacidn Provincial de Malaga) y Miguel Torres Lépez de
Uralde (Archivo Municipal de Malaga).
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JUEVES, 28 DE MARZO

9.30-10.00 h.
10.00-11-00 h.

11.30-12.00 h.
12.00-13.00 h.

13.00-13.30 h.
13.30- 14.00 h.
16.30-18.45 h.

Recepcion

Grupo de trabajo Tipos Documentales. Estado de la cuestion.

Mariano Garcia Ruipérez

El metadato “Tipo documental” en la normativa estatal.

El metadato “Tipo documental” y los desarrollos de su esquema de valores:
- Administracién central.

- Administracién autondmica.

- Administracidn local.

Conclusiones

Presentacién numero extraordinario Boletin ANABAD.

Debate de propuestas realizadas por Javier Barbadillo y otros miembros del grupo:
- Propuestas de desarrollo elaboradas por el Grupo de Trabajo

- Comentarios a esas propuestas.

- Debate entre todos los miembros de la Mesa.

VIERNES, 29 DE MARZO

9.30-11.00 h.

11.30-13.30 h.

13.30 h.

Grupo de trabajo Documentos Esenciales.

Presentacién del documento de sintesis revisado.

Metodologia para la identificacion de documentos esenciales

- Identificacién de funciones y actividades esenciales de la organizacién

- Identificacidn de series y/o documentos esenciales en el cuadro de clasificacion
- Plantilla para la descripcion documentos esenciales.

Conclusiones y propuestas para la siguiente Mesa.

DESARROLLO DE LAS SESIONES

APERTURA DE LA XXXVI MESA

Entre las 9.30h y las 10h de la mafiana del dia 28 de marzo los asistentes llegan a la Sala de

Conferencias del Museo del Patrimonio Municipal, donde se celebra la edicidn actual de la Mesa

A las 10.10h tiene lugar la apertura de la XXXV Mesa a cargo del Sr. Santiago lzquierdo Gonzalez,

secretario permanente de la Mesa de Trabajo de Archivos de la Administracién Local.

Una vez formalizada la apertura oficial, Santiago lzquierdo comunica a la Mesa la baja de este grupoy
la ausencia de algunos asistentes. También pasa a presentar a los nuevos miembros: Mercedes Fresco

, Yolanda Rodriguez y José Carlos Rodriguez.

Maria Isabel Vila, anfitriona de la Mesa, presenta a los invitados: Pilar Rubio Jiménez del Archivo de la
Diputacidn Provincial de Malaga y Miguel Torres Lépez de Uralde, Técnico del Archivo Municipal de

Malaga.
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Igualmente se informa a los asistentes que tienen toda la informacién de los dos grupos de trabajo,
Tipos Documentales y Documentos Esenciales, tanto en el dossier en papel sobre las mesas de
trabajo como en los lapices de memoria que se han entregado a cada asistente.

PRIMERA SESION DE TRABAJO. TIPOS DOCUMENTALES

A las 10.30h se inicia la primera sesion de trabajo con la intervencidon de Mariano Garcia Ruiperez
que hace referencia a la ausencia de Almudena Toribio del Archivo Municipal de Bilbao como
coordinadota de grupo. Realiza sus valoraciones apoyandose en un archivo de Power Point donde
muestra, en primer lugar, el indice con el contenido de su intervencion.

ME PARECE MUY BIEN INCORPORAR LAS DIAPOS DIRECTAMENTE. RESULTA MUY FACIL LA LECTURA.

EL METADATO TIPO DOCUMENTAL Y EL
DESARROLLO DE SU ESQUEMA DE VALORES

INDICE:

1. Concepto de Tipo documental

2. El metadato Tipo documental en la normativa estatal

3. El metadato Tipo documental y los desarrollos de su
esquema de valores

- Administracion central

- Administracion autonémica

- Administracion local
CONCLUSIONES

Realiza, en la primera parte, un repaso de las diferentes definiciones existentes del Tipo documental:

CONCEPTO DE TIPO DOCUMENTAL - EMGDE

La definicién de Tipo documental, recogida en las dos versiones
del Esquema de Metadatos, como “modelo estructurado y
reconocido que adopta un Documento, en el desarrollo de una
competencia concreta, en _base a una Regulacién y cuyo
formato, contenido informativo o soporte son homogéneos” es
heredera directa de la publicada en el Diccionario de
Terminologia Archivistica del Ministerio de Cultura en 1993,

En concreto en esa publicacion se definia:

TIPO DOCUMENTAL

Unidad documental producida por un erganisme en el desarrollo
de una competencia concreta, regulada por una norma de procedimien-
te y cuyo formato, contenido informativo y seporte son homogéneos
(por egjemplo, el expediente personal).

(V. b, DOCUMENTO, EXPEDIENTE, FONDO, SERIE).

Se hace referencia al error, muy aceptado por todos, de definir Tipo documental utilizando el
termino de Unidad documental.

Javier Barbadillo hace referencia al posible equivoco que la teminologia utilizada en este tema ha
provocado. Destaca que quizad seria necesario analizar si seria mas correcto hablar de tipologia
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documental que es algo mads cercano a todos los conceptos relacionados con la gestién documental
hasta la fecha.
Se recogen varias definiciones posteriores sobre tipologia dpocumental en diferentes normativas:

CONCEPTO DE TIPO DOCUMENTAL - CNEDA

La CNEDA habla apostado un afio antes, en el 2011, por
incluir el término “modelo” en la definicion de tipo
documental, muy posiblemente por influencia de las
aportaciones tedricas de Antonia Heredia, que formaba
parte de esa Comisién.

La definicion, publicada ya en 2011, de tipo documental y
mantenida en todos sus textos posteriores, es la de "modelo
de unidad documental que se distingue por tener unas
caracteristicas fisicas g intelectuales comunes”,

En el Vocabulario de la CNEDA publicado en 2017 se indica:

Tipo documental

1. Modelo de msdad documental que se distinglie por tener Wi cancrerinicss Gicas o
irtelectisales o

2 Nombre del atsibuts de docamentos de archivo <doc_tipodoc

EL METADATO TIPO DOCUMENTAL EN LA NORMATIVA ESTATAL

EL METADATO TIPO DOCUMENTAL EN LA NORMATIVA ESTATAL

<rud wherwrt>
anschelermet nasras TigoDocumeats” hoee”snicormetaripsDon resstd™
<upd anrotaon
o cmentation T Jeng = e DHCUmEns de Cediion”

La difusién de ese conjunto
de normas implice la -
publicacién de guias de m/\ nﬁwMEEﬁg
aplicacion por parte de la = T e
propia Secretaria  de
Estado para la Funcién
Piblica.

NTIDE

Anexo 3. XSD
Metadatos

Pag. 87102 del

Documento
Electrénico

BOE de 2011

En octubre de 2011 se

difundio la primera
edicion de la relativa al

Documente  Electronico
que no incluyé
variacionas en lo relativo

al tipo documental.

Docemanizs 5 0uladng’|
- T4 « Selicid
- T0%5 - Denuncia

T - Hagacen.

eve: BOE-AZI 113189

Se destaca de forma muy especial el Esquema de medatados (e-EMGDE) en sus dos versiones, 2012
y 2016.

Més Interés nos ofrece la de para la gestdn del eEMGDE18 - TIPO DO ENTAL

documento electrnico (e-EMGDE), wp primera versién se data en febrero de 2012. Woaniee formal eEM0E TpoDocumentsl
Como en su texto se indica, este esquema se basa en el propuesto y utilizado por el Subslementode | No apica
Archive Naclonsl da Msua"a T Modelo estructrade y reconocide que acopta un Documemo, en o desamolio de una
Version 2.0, para hacerlo con Definicien competencin concreta. en base & una Regulacin y cuya formato, contenido informat
Ios requisitos de las Normas Témlus de lnmoperwllluaa © Soporte son homogénecs
Aplicabilidad Sl al bpa de enbaad Documenta, excepts Foado y Grupa de fondes.
i Congicional
ESQUEMA DE METADATOS PARA == Otligacin - [Debe utilzarse en implaniaciones mono-ansdad.
LA GESTION DEL DOCUMENTO o - Otblgatoric para 8 entidad Documents Smple
ELECTRONICO (e-EMGDE) - Cpeional para Ia entidades Expedients, Agregacion y Sene
: Automatizable v | Roepotible % | Enel punto de captura v
Sub-slementes Mo '
Valores Esquema [ Ver Apgngice 25
Valor por defecto Sin definir
Compatibilidad 150 23081 Identicacion”
1. Faciitar la bisqueda y ia recuperacion
Finalidad - :;’:?Cn"::? informacion adcicnal acerca de la actividad o propésit de un

- Majorar la comprnsian o inferprotacion de un documento.
En entomos mull-antidad &l bpo documental debe relaconarse con |8 Acividad que se
documenta y representa un modeka Que puede coincidir con ks enlidad Accin,
Ejamplos Acta, Convenia,
Tabla 75. Descripcion Met

Comentarios

ncia, Fi

GOE1E - Tipo documental

En la tabla comparativa de tipos documentales de la versidon de 2016 se afiaden 19 tipos nuevos:
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Segin el Esquema de

Metadatos de 2012
solo  se  podian
utilizar  los 21
valores de la NTIDE.

Todos estan

expresados en
singular salvo:

Recursos

Apéndice 21, de tipo
documental

Esquema de valores extraido de la
Norma Técnica de
Interoperabilidad de Documento
Electronico.

Afiade 19 tipos "nuevos”. Desde TD51-Ley
hasta TD69-Peticion. Estos tipos estdn
relacionados principalmente con la
actividad parlamentaria.

Otros incautados

— Fij que hay un TD14-Solicitud y un
Otros 1|8 - | e — TD69-Peticion. O el llamative TD67-
Escrito.

A continuacion, la exposicidn se centra en el metadato Tipo documental y su esquema de valores y
se hace hincapié como en las Politicas de gestidon de documentos electrénicos este elemento se ha
tenido en cuenta y se ha incorporado en las mismas. Para ilustrar esta realidad, se realiza un
completo recorrido por algunos de los ejemplos mas conocidos, a nivel de administracién Central,
autondmica vy local.

Administracién central

Se citan los mas relevantes: el MINHAP y el MECD. Ambas ya con dos versiones, la primera del afio
2013 en el caso del MINHAP y el afio 2015 en el caso del MECD.

POLITICA DE GESTION DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS — MINHAP (2016) POLITICA DE GESTION DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS — MECD (2016)

Esta Politica de gestion... del
Ministerio de Educacion,
Cultura y Deporte fue
revisada el 3 de mayo de
2018, sin que en ella fuera
modificado ninguno de los
textos relacionados con el
Tipo documental.

Ahora en el titulo se prefiere el
plural  al referirse a Politica de

‘documentos electronicos”. Gestién de

Fue impresa ese mismo afio y,
como la anterior, en dos Documentos
volumenes, destinando el Electrénicos

Lo segundo a los Anexos.

Se destaca, como dato curioso, que en ninguna de estas Politicas se cita la necesidad de ampliar los
valores asignados al metadato Tipo documental. Esto se explica porque ambas se publicaron antes
de la segunda version del Esquema de metadatos que amplia los tipos a 19.

Administracién autondmica

Se recogen los ejemplos de numerosas comunidades auténomas: Canarias, Navarra, Castilla-Ledn,
Catalufia, Galicia, Murcia, Pais Vasco, Castilla La Mancha, Andalucia, Valencia y Asturias.

Los esquemas de valores desarrollados por las administraciones autondmicas son muy variados. Los
hay que hacen una seguimiento basico de lo establecido en la NTIDE, como es el caso de Navarra,
Andalucia o la Macha, utilizando los 21 tipos conocidos, o incluso menos como es el caso de Murcia y
Navarra.
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EL METADATO TIPO DOCUMENTAL Y SUS ESQUEMAS DE VALORES - NAVARRA

Archivo Digital
Adminlstracion de la

Comunidad Foral de Navarra

Como contraste, en el extremo opuesto, otras administraciones han ampliado de forma notable ese

[

i

[ ey | G BOJA Nmero 149 - Viernen, 4 de agasio de 2017
g = La unica referencia g
— T diferente es la
o o inclusidn, en el jj (SN
e campo de ]
T— — “Actt . clel | [N
o—— =T texto siguiente:
[e— )
- Tt “Correccidn de ﬂﬁ'ﬂw
. errores i 1 ™
concrecion si valor Ev la priomers inooDorsCedn 0 captws del docuwerto 8 un seposfong
es TD99-Otros”. actroncn dela Jents e Andakc
O sea si el valor es | [ - s y concreciin 3 veloe e3 1099 - Otros
TDSS hay que || I - -
precisar mas. Esguema o vakoess. posbies denidos o0 ol Anoo | da @ Hom 1
S ) de Docemenve eecinke pes s
documertal®
CHrureacre, Pl espanma dn walcres progaeido e o Aphikoe 21 oel of MGDF cueiara
__”‘..“‘;‘;»“nmm’.m“w Iiiads & ket vaiored bteptides por of Amoo | e I NI de Documents
— et

EL METADATO TIPO DOCUMENTAL ¥ SUS ESQUEMAS DE VALORES — ANDALUCIA

Boletin Oficial de la Junta de Andalucia

numero, como es el caso de Castilla y Ledn, pero sobre todo Galicia y Cataluiia.

Emams o g Bturmantsl - foimas b Vepln-
o _Fitas

Administracién local

Mariano ofrece una completa relacion de los ejemplos presentes en la

CASTILLA Y LEON

Como TD13-Informe desarrollan:
INFORME TD3-Informe Informe
DIC_TECNIC TD13-Informe

CATALUNA

Pagina 1 del Anexo 2:
Listado

por categorias de
Cuadro de tipos documentales

INF_SOCIAL TD13-Informe
S0_RGC TD13-Informe

ntizada de ciudadania
NI TOH 3-informe Ir
INF_VALORA TOH 3-Informe Infi

rend
INF_TI

NF_VERIFI TDA 3dnforme Informe de verficacion
PLI_PRE_TE TDv3-Informe Fliego de condiciones
técnicas

PRO_LIQUID TD13-Informe Propy
PRO_RESOLU  TD13-Informeé
resoluciin

INFORME = Diez subtipos

Al indice del expediente
electronico le dan como

valor TD99 Otros

primer lugar se recoge el modelo de la FEMP:

El anexo 2 es ain mas interesante

(pp. 46-54). En &| se mantiene la
estructura de tabla pero con
cinco _columnas: Codige NTI,
Categoria NTI. Cadigo
Generalitat, Tipo documental y
Definicién de la categeria.

Siguen pues la codificacién del

metadate Tipo decumental en la
NTIDE v en el e-EMGODE (2012
(recordemos gue esta guia se
publicé en 2015, antes de la
da version del Esq h
sirviéndose, pues, de los
veintiuno ya conocidos.

ELMETADATO TIPO DOCUMENTAL Y SUS ESQUEMAS DE VALORES - FEMP

Sin  duda, en las propuestas
desarrolladas por ayuntamientos y
diputaciones ha ejercido una cierta
influencia el Modelo de politica de
gestién de documentos electrénicos
para Entidades Locales (PGD-el),
publicado en septiembre de 2016,

por  haber sido

Especialmente
difundido a través del Portal de
Administracion Electronica (PAe) y
tener el respaldo del MINHAP.

e v e
e

administracion local.
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Se hace igualmente referencia a la propuesta realizada por el Grupo de Archiveros Municipales de
Madrid, publicada en el afio 2013:

EL METADATO TIPO DOCUMENTAL Y SUS ESQUEMAS DE VALORES - GRUPO DE MADRID

CATALOGO D TIPOS DOCUMENTALES
(Limtadio per canogaria)

En la comunidad de Madrd, los
principales ayuntamientos han
optado por adaptar la
propuesta publicada por el
Grupo de Archiveros

Municipales de Madrid en
2013,
Fue publicada como “C:

Jornadas de
Archivos Municipales

| ST —.
Arroyomolinos, 23 y 24 de maye de 2013 P

Ad El nica”.
En: XIX Jornadas de Archivos
Municipales N gestion
documental : soluciones para la
e-Administracién, Madrid:
Comunidad de Madrid, 2013,
pp. 11-87.

A continuacidn se facilitan diferentes ejemplos de administraciones locales y alguna universidad:
Diputacién de Badajoz, Ayuntamiento de Terrassa, Arganda del Rey, Cartagena, Rivas, Valdepefias,
Leganés, Pincaya, Oviedo, Matard, Castellén, Malaga, Guadalajara...

EL METADATO TIPO DOCUMENTAL Y SUS ESQUEMAS DE VALORES — CASTELLON

3. CATALDGO BF TIROLOCIAS DOCUMENTALES

En el aparecen fodos los
incluidos en la tabla 143
del E-EMGDE [2016] ¥y
con sus mismas
denominaciones, o sea
del TDO1 al TD20, del
TD51 al TDE9, y el
TD99.

Es de los pocos desarrollos
que conocemos que ha
incluido todos los tipos
de la segunda version
del Esquema de
Metadatos.

Doy | CARCAGN DErCN

EFEFEFEEEEERE

FEFERREE

Conclusiones finales

- La NTDI publicada el 30 de Julio de 2011 establece el Tipo documental como un metadato
obligatorio del documento electrénico, recogiendo en su anexo veintiln tipos diferentes.

- Estos se basan en su denominacion y clasificacion, en los modelos de documentos publicados
en el Manual de Documentos Administrativos publicados por el MAP en 1994. Estamos ante
una propuesta de minimos muy insuficientes para las instituciones publicas mas
desarrolladas.

- En el Esquema de Metadatos (e-EMGDE) aprobado en febrero de 2012 se aporta una nueva
definicidon de Tipologia Documental, distinta de la ofrecida por la CNEDA, y se establece que
su utilizacion es solo aplicable a la entidad Documento, siendo su uso opcional para las
entidades Expediente, Agregacidén y Serie, obligatorio para la de Documento simple y no
aplicable para Fondo y Grupo de Fondos.

- Enese Esquema de Metadatos de 2012 se seiiala que debe incluirse en el proceso de captura
del documento, pero en su segunda versién, de 2016, esta condicidn ya no figura en su tabla
de desarrollo.



(e Mesade Trabaj

de Archivos
de Administracion Local

- En la Politica de Gestién del Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte, de julio de 2015, se
indicé por primera vez que ese metadato podia asignarse en cualquier momento pero hay
propuestas, como la Politica de Gestién, aprobada en Andalucia en 2017, que mantiene en lo
de su asignacion en la captura.

- Los ejemplos oficiales sobre como reflejar el metadato Tipo documental en un documento
electrénico son confusos.

En la NTIDE en el Anexo 1 de su esquema de valores se optd por recoger las palabras que dan
nombre al tipo, sin mas, en singular y con todas las letras en minusculas salvo la primera que
va en mayuscula.

Pero en su Anexo Il, que reproduce el esquema XML utilizable para intercambio de
documentos, se establece una codificacién alfanumérica ( TDO1 a TD20 yTD99) seguida de un
guién entre espacios en blanco antes de recoger el nombre del tipo de la forma que ya
conocemos. La codificacidn, en ese esquema, va precedida de la categoria en la que se
clasifican esos documentos administrativos. Lo mismo ocurre en su Guia de Aplicacion.

- En los ejemplos incluidos en la tabla de descripcidon del metadato Tipo documental del e-
EMGDE (2012) se recoge solo la palabra que identifica el nombre del tipo, en su segunda
versiéon de 2016, se opta por reflejar ese valor Unicamente con el cédigo alfanumérico
conocido de cuatro digitos (TD01)

- El uso de esa primera version del e-EMGDE se ve favorecida por la publicacién de la NTI de
Politica de Gestién de Documentos Electrdnicos (2012) que recomendd su utilizacién. Las
politicas aprobadas con posterioridad por distintas instituciones publicas han aportado
diferentes desarrollos de su esquema de valores.

- En la segunda version del e-EMGDE, el nimero de tipos documentales se ha ampliado de
veintiuno a cuarenta. Los nuevos se codifican entre TD51 y el TD69. Estan relacionados con la
actividad parlamentaria y no mantienen la clasificacion seguida en la NTIDE de los
documentos administrativos, heredada del Manual de 1994.

- La administracion central, en las propuestas de desarrollo del esquema de valores del
metadato Tipo documental aprobadas hasta ahora, ha mantenido los veintiuno reflejados en
la NTI, sin incluir siquiera los diecinueve incorporados en el e-EMGDE, de 2016.

- Los esquemas de valores desarrollados por las administraciones autonémicas son muy
variados. Los hay que hacen un seguimiento de lo establecido en la NTIDE, caso de Navarra,
Andalucia o Castilla-La Mancha, sirviéndose de los veintiun tipos conocidos.

- Hay comunidades que utilizan incluso menos (Murcia y Canarias) mientras que otras han
ampliado notablemente ese niumero ( 65 Castilla y Ledn) hasta superar los doscientos ( 214
en Galicia, 225 en Cataluia). Aunque estas cifras no son definitivas.

- Y lo mismo podemos decir de su aplicacién en la administracion local con propuestas que se
limitan a los 21 valores de la NTIDE, frente a otras que superan los trescientos tipos.
Raramente se incluyen en ellas los nuevos valores del e-EMGDE (como si ocurre en la Politica
de la ciudad de Oviedo o el catdlogo de Guadalajara).

- La manera de reflejar ese metadato en estos desarrollos es también muy poco homogénea.
En algunos esquemas se opta por poner, sin mas, la palabra que denomina al tipo, en otros
se sirven de la codificacidn alfanumérica de cuatro digitos de la NTDI.

Los hay que prefieren combinaciones de letras en mayusculas o afiadir digitos numéricos a la
codificacion de la NTIDE, con la ayuda o no del guidn, del guién bajo... Y no faltan propuestas
gue apuestan por una codificacién secuencial aleatoria.

Mariano Ruipérez termina su exposicidn con la siguiente reflexion:
A la vista de los ejemplos analizados y otros, parece que un mismo tipo documental genérico puede

variar su denominacion conforme se especifica la actividad para la que se utiliza. Un ejemplo muy
claro puede ser el de “Declaracion”. Hemos visto publicados modelos de “Declaracion” (sin mds
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calificativos), pero también “Declaracion jurada”, “Declaracion jurada de ingresos”, “Declaracion
jurada de ingresos por rendimientos del trabajo”, etc. Lo mismo podemos decir de los “Certificados”,
las “Solicitudes”, etc.

Hay compaiieros que han preferido denominar todos este desarrollo como subtipos y con ello
entrariamos en un campo de dificil limitacion y normalizacion

A continuacidn toma la palabra Javier Barbadillo.
( Aqui podemos incorporar lo que viene en el Pen sobre las valoraciones que presenta Javier a al
estudio de Mariano)

Copio parte del texto

Esto serian los requisitos que deberia cumplir un SGD para proporcionar informacién sobre el tipo
documental: PIENSO QUE SERIA MEJOR ESCRIBIRLOS DIRECTAMENTE.

- El sistema (pecesariamente) debe mncloir el elemento “fipo documental” para cumplir con la
obligacion impuesta por la NTIL. Ese elemento debe cumplimentarse mediante Ia lista de valores
propuesta por esa norma. Dicho esto.

- El sistema debe proporcionar una bista de tipos docomentales que pueda ser confisurada por sus
administradores. Debe mchiir un campo de clasificacion para facilitar s manejo.

- El sistema debe proporcicnar no mecanismo para seleccionar un tipo documental dentro de una
determinada categoria de clasificacion

- El sistema debe proporcionar estos datos sobre cada tipo: identificador, clase o grupo o epigrafe (por
ambito matertal). nombre (repetido por cada lengua de aplicacion), definrcion comrespondencia con la
NTI, nota de aplicacion. fecha de alta, fecha de revision.

- Cada tipo o subtipo documental de un 5GD debe tener un identificador no significative. ademas del
wlentificador asignado por Ia NTL

- El sistema debe pernutir modificar el tipo asignado a un documento.

El modelo de “ficha” o registro de control de cada tipo seria, siguiendo a Javier, algo asi:

N2 Identificador_Sistema 1613 [Codigo numérico aleatorio o secuencial]

Categoria de clasificacion [Especialmente necesario en los TD9S Otros] '

MNombre Solicitud ‘

Definicion Documento en el que se pide algo de manera
oficial

MNombre Alternativo Peticion

Nombre Alternativo Instancia

[...]

Identificador NTI TD14

MNombre NTI Solicitud

Fecha de alta

Fecha de revision

Fecha de baja

Motas

[Las flechas negras invertidas indican que al marcarlas debe abrirse un desplegable]
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DEBATE ( Habria que incluir algo mas)

Destaca que lo importante aqui es la disgregacion de datos, la clave es dividir la informacidn con
referencia a los tipos documentales para si poder explotarlos mejor.

Se subraya la necesidad, por parte de varios miembros de la Mesa, de contactar con las empresas de
software para que sus aplicaciones recojan los requerimientos que hemos establecido como
necesarios en cuanto a los tipos documentales en un gestor documental.

PRESENTACION N2 EXTRRODINARIO BOLETIN ANABAD DE HOMENAJE A A.HEREDIA

Toma la palabra José Maria Nogales, en representacion de la ANABAD, para presentar el
numero extraordinario que acaba de editarse como reconocimiento al trabajo y homenaje a
la dilatada y destacada vida profesional al servicio de los archivos de D2 Antonia Heredia.

Se hace entrega del boletin extraordinario a D2 Antonia Heredia y se realiza un breve
resumen de su contenido y de las personas e instituciones que han intervenido en el mismo.

Todos los miembros de la Mesa celebran la publicacidn de este boletin dedicado a la persona
que, sin duda, es un referente para todos.

D2 Antonia Heredia finaliza esta presentacion agradeciendo profundamente este homenaje.
Recuerda a la amiga y colega D2 Vicenta Cortés a la que considera también un referente de
la archivistica de este pais y destaca lo pertinente de un homenaje a esta archivera.

SEGUNDA SESION DE TRABAJO: LOS DOCUMENTOS ESENCIALES

En representacion del Grupo de Trabajo de Documentos Esenciales, Gabriel Quiroga, en ausencia de
Ana Herrero, coordinadora del grupo, presenta los documentos que han elaborado para desarrollar
el encargo recibido de la Mesa.

Asi, han preparado una breve introduccién, dos modelos para la identificacién y la descripcion de
documentos esenciales y una propuesta de aplicacion practica de esos modelos.

Se parte del documento basico que estudié el concepto, definicion y caracteristicas de los
documentos esenciales aprobado en Palma de Mallorca. Un documento que se considera vigente,
pero al que habra que incorporar las novedades bibliograficas y normativas aparecidas desde aquella
Mesa de trabajo.

Esta metodologia se relaciona, por un lado, con los programas de gestiéon de desastres y evaluacion
de riesgos ante emergencias. Por otro, con la gestion de documentos, dentro del proceso de
calificacion documental, que incluye también la valoracidn.

En este sentido, Gabriel expone que, aun reconociendo ese contexto amplio en el que se inscribe la
identificacion y valoracién de documentos esenciales, el trabajo del grupo se ha ceilido a la
identificacion y a la descripcién de los documentos esenciales. Por dos razones:
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1. Porque la bibliografia y las normas consultadas concuerdan en que la evaluacién de riesgos se
aplica a la conservaciéon de los documentos esenciales previamente seleccionados. Es decir, que son
dos pasos sucesivos: primero se identifican y se describen los documentos esenciales y después se
analizan los posibles riesgos que puedan existir para la conservacién de los documentos asi
seleccionados.

2. Porque ambos son procesos independientes que forman parte de otro mas amplio, pero que
deben abordarse de forma separada, por mas que la gestion documental se considere ya, segun la
Norma UNE-ISO 15489-1:2016, “como una estrategia de gestion de riesgos en si misma”.

Por tanto, en esta primera fase de elaboracién de nuestro trabajo, el grupo ha considerado que era
mas trascendente abordar la identificacidon y la descripcion de los documentos esenciales.

El resultado se ha concretado en:

1. Un modelo que resume, a partir de la bibliografia y las normas consultadas, las funciones y
actividades esenciales de cualquier organizacion. Este documento pretende ser una guia para iniciar
el pertinente proceso de andlisis en cada organizacidn. Una vez identificadas esas funciones y
actividades, el siguiente paso debe ser la identificacién de los documentos esenciales en que se
concretarian aquellas a través del cuadro de clasificacién de documentos de la institucion.

2. La aplicacidn practica de este modelo de identificacidn aplicado al Ayuntamiento de Valladolid que
ha realizado Eduardo Pedruelo.

3. Un modelo para la descripcion de los documentos esenciales una vez identificados.

A continuacién, Eduardo expone el trabajo que ha hecho a partir de la revision del cuadro de
clasificacién del Archivo Municipal de Valladolid y del didlogo con algunas oficinas. Asi, ha destacado
las series documentales que estarian relacionadas con funciones y actividades esenciales de la
organizacién y ha indicado en cada caso los digitos correspondientes del modelo de identificacion de
funciones, que ha desarrollado hasta el nivel de sub-epigrafe.

Apunta Eduardo algunos de los problemas que ya intuiamos, como el hecho de que en determinadas
secciones del cuadro, como en 4. HACIENDA, los documentos esenciales —o sus actividades
correspondientes- se generan o son gestionados por sistemas de informacidn concretos (de
contabilidad, por ejemplo). En estos casos tendremos que determinar como se incorporan después al
inventario de documentos esenciales de la organizacion.

Finalizada la exposicidon de Eduardo, Paloma Fernandez hace un breve relato del estado en que se
encuentra el trabajo sobre documentos esenciales que estd desarrollando actualmente el Grupo de
Archiveros Municipales de Madrid. Explica las fases por las que se ha desarrollado el trabajo, para
abordar a continuacién la metodologia que siguen en la actualidad y el modelo en que se concreta el
proceso de identificacidon de series documentales. Este proceso implica que cada archivero lo aplique
en su organizacion.

Este modelo se plasma en una plantilla de hoja de célculo en la que se resumen las cuestiones que
sirven, de acuerdo con sus reflexiones, para identificar los documentos esenciales en una
organizacion.
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Tras su intervencidn, se sugiere que seria muy interesante que se mantuviese contacto con el Grupo
de Madrid para comunicarnos mutuamente los avances que unos y otros hagamos sobre este tema.

DEBATE:

Javier Barbadillo echa en falta en la exposicion de Gabriel Quiroga una referencia mds contundente a
la metodologia de gestion de riesgos. Entiende que la trascendencia que este proceso deberia tener
en la identificacion de los documentos esenciales desde el momento en que la gestion documental
electronica se realiza en aplicaciones informdticas o sistemas de informacion que poseen por si
mismos el nivel de clasificacion mds elevado (3) en la escala que sefiala el Esquema Nacional de
Seguridad, lo que implica la necesidad de réplica integra y periddica de la totalidad de la informacion
contenida en los servidores en los que se alojan. NO ENTIENDO QUE QUIERE DECIR ESTE PARRAFO
EXACTAMENTE.

Gabriel Quiroga insiste en que no se trata de dar menos importancia a la gestion de riesgos, sino que
la bibliografia y las normas técnica consultadas sefialan que este proceso es posterior a la
identificacion de los documentos esenciales. Es decir, aplicamos la gestidén de riesgos para saber de
qué forma deberiamos proteger nuestros documentos — o, en un sentido amplio, nuestros recursos
de informacion- esenciales. Por otra parte, si por definicion, cualquier sistema de gestion documental
en su integridad debiera ser objeto de la maxima proteccion informatica, no tendria sentido pensar
en identificar cudles son los documentos esenciales sobre los que es necesario realizar un mayor
esfuerzo de proteccion, pues automdaticamente todos se protegerian.

Tras un vivo debate, en el que se suceden diversas intervenciones, tanto Javier barbadillo como
Paloma Fernandez insisten en que, en todo caso, deberia incorporarse en el andlisis de las funciones
y actividades esenciales una gradacion de prioridad que facilitase después el andlisis del riesgo.

Como se sefiala en la discusidn, esa gradacion ya existe en realidad en la bibliografia y en las normas,
aunque el grupo no la haya tenido en cuenta por considerar que no constituia una aportacion
trascendente desde un punto de vista metodoldgico. [Si bien, esa gradacidon ya va implicita en la
clasificacién de funciones y actividades que se ha aportado].

La Mesa, sin embargo, considera necesario que se incorpore una gradacion en el modelo para la
identificacion de funciones y actividades y de los documentos producto de las mismas como un
elemento mas de la metodologia propuesta.

Por otra parte, Paloma Fernandez sefiala que no debemos olvidar que, cuando hablamos de
documentos esenciales, lo hacemos de documentos vigentes, normalmente en poder todavia de los
gestores y por tanto, presumiblemente electrénicos.

En resumen, la Mesa acuerda:

1. Que se actualizard el documento sobre concepto y definicion del concepto de Tipologia
documental con la incorporaciéon de la bibliografia y las normas mas relevantes aparecidas desde la
celebracién de la mesa en Palma de Mallorca.

2. Que el documento que realice el grupo de documentos esenciales debera recoger la metodologia
para el establecimiento del proceso de documentos esenciales asi como una propuesta de
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priorizacion de las funciones y actividades esenciales asi como de los documentos esenciales
producto de las mismas en cualquier organizacion.

3. Que cada uno de los miembros de la Mesa procurard aplicar en su organizacion la metodologia de
identificacion y descripcién de documentos esenciales propuesta.

4. Que se mantendra contacto con el Grupo de Archiveros Municipales de Madrid para intercambiar
informacién sobre el trabajo paralelo sobre documentos esenciales que desarrollan también en la
actualidad.

CIERRE DE LA MESA Y ELECCION DE LA PROXIMA SEDE
Todos los presentes ratifican la propuesta de proponer la concesion de sendas medallas del mérito al
trabajo a Antonio Heredia y a Vicenta Cortes dada la destacada y excepcional trayectoria profesional

de ambas y su importante aportacion a la archivistica espafola.

Se propone como futura sede para la XXXVII Mesa de Archivos la ciudad de Burgos por parte de su
archivera, Yolanda Rodriguez.

Malaga, a 29 de Marzo de 2019

ANEXOS:

- COPIA POWER POINT “EL METADATO TIPO DOCUMENTAL”
- OTROS( SI SE CONSIDERA NECESARIO INCORPORAR ALGO MAS



