Curso on-line

ADMINISTRACION ELECTRONICA Y GESTION DOCUMENTAL
IMPLEMENTANDOD DESDE EL DISEND
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23, 24, 23 y 26 de mayo de 2022, de 17 a 19 h

‘socmcm DE ARCHIVEROS DE EXTREMADURA



Curso on-line:

ADMINISTRACION ELECTRONICA Y GESTION DOCUMENTAL.

IMPLEMENTANDD DESDE EL DISEND
23, 24, 23 y 26 de mayo de 2022, de 17 a9 h

Objetivos:

- Conocimiento del marco normativo para que los profesionales de la Comunidad Auténoma de
Extremadura puedan actuar en ese entorno.

- Fomento del uso de herramientas orientadas a la colaboracidn y participacidn en equipos de
trabajo.

- Orientacitn sobre los pasos a dar hacia la implantacidn de la administracin electrdnica en la
mayoria de los casos

- Difusidn de casos de éxito: hacia la transformacidn digital.

Docentes:

Ricard Pérez (Jefe de Area de Gestidn Documental y Archiva Electranico, Subidreccian General de
Archivos Estatales) y Francisco Fernandez Cuesta (Consejero Técnico de la Subdireccidn General
de Archivos y Bibliotecas del Ayuntamiento de Madrid).

Programa:

Sesitin 23 de mayo (Ricard Pérez)

|. Aproximacidn conceptual a la Administracidn Electrdnica. 40ué es la Administracidn Electra-
nica? Marco juridico y normativo: legislacidn bésica. Conceptos basicos: documento y expediente
electrdnico; firma electrdnica; copias electronicas auténticas. Metadatos: conceptos bésicos y
aproximacidn. Interoperabilidad: conceptos bésicos. Digitalizacién: desde el registro de documen-
tos hasta el archivo

Sesidn 24 de mayo (Ricard Pérez)

2. Sistemas de Gestién Documental: el Archivo Electrdnico (nico. Conceptos bésicos y modelos.
Politicas de Gestidn de Documentos Electrdnicos. Herramientas necesarias para poner en marcha
el Archiva Electranico Unico: cuadro de clasificacidn, inventario de procedimientos, otros. Planifi-
cacitn de la implantacidn del Archiva Electrdnica Onico: pasos a sequir.

Sesitn 20 de mayo (Ricard Pérez)

3. Experiencias de implantacign del Archivo Electrdnico nico en las Administraciones Piblicas
espaiiolas (1). El caso de la Administracian General del Estado.

Sesion 26 de mayo (Francisco Fernéndez)

4. Experiencias de implantacian del Archivo Electrdnico Onico en las Administraciones Pablicas
espaiiolas (ll). El caso del Ayuntamiento de Madrid.

a. El reto del archivero y los archivos ante la transformacidn digital.

HOJA DE INSCRIPCION
APELLIDOS Y NOMBRE : ......oooeeeeeeeeeeeeesessssssssssssssssssssssssssssssssisssssssssssseeseeeeessssssssssssssssssssssssssessesessssssas
LUGAR DE TRABAUD : ..........oooooccrsessansssrmsssereesese -SSR
DIRECEIIN : covvvoooeeeeeeereessesessesssssssssesesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnes
]2 351 ], [1 = e ————
Enviar estos datos a archiverosextremadura@hotmail.com

Aquellas personas que tengan que realizar pagn, adjuntaran justificante del mismo. Quienes se
acojan a la reduccidn en calidad de estudiante o desempleado, deberén enviar documentacidn que
lo acredite. Tendran preferencia los socios de la Asociacidn de Archiveros de Extremadura. El
resto de plazas serdn cubiertas por orden de inscripcidn hasta completar aforo. La inscripeidn se
confirmaré dias antes del comienzo del curso mediante correo electrdnico.

La inscripeidn se cerrard el dia 17 de mayo de 2022,

Precio:
Miembros de la Asociacidn de Archiveros de Extremadura: Gratuito.
Estudiantes y desempleados: 25,00 &
Resto de profesionales: 30,00 €
El ingreso se hard en la cuenta de |a Asociacidn de Archiveros de Extremadura
ESS0 3001 D043 354320013001 (Caja Almendralejo).
Metodologia: Seminarios on-line en directo. Se enviaran credenciales por corren electrdnico para
acceso a |a Plataforma de Formacidn de ANABAD, desde donde se accederé a las sesiones.

Secretaria del Curso:

Asociacidn de Archiveros de Extremadura. Apartado de correos n? 190
10080 Caceres. Teléfonos: 927005410 - 629573067

archiverosextremadura@hotmail.com - www.archiverosdeextremadura.es
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