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Aunque continuamos viviendo tiempos de
pandemia y confinamiento, desde la Asociacion
de Archiveros de Extremadura hemos seguido
trabajando con las mismas ganas y con motivo de
la celebracion del dia internacional de los
archivos 2021 presentamos un nuevo numero de
nuestro Boletin Balduque. En esta ocasion
presentamos el boletin n°® 19.

Este nuevo nimero de nuestra revista, seguira el
mismo esquema que los anteriores, recogiendo
en una primera parte todas las noticias que se
han ido produciendo durante estos Ultimos meses
en relacion a los archivos extremefios y en una
segunda parte se publican algunos articulos
relacionados con los archivos extremefios. Desde
la Asociacion de Archiveros de Extremadura
seguimos trabajando con la misma ilusion del
primer dia para que este proyecto siga adelante y
para que seamos capaces de darle a nuestros
archivos la visibilidad que tanto necesitan.
Esperamos que esta revista sea de vuestro
interés y nos despedimos, no sin antes agradecer
su colaboraciébn a todas las personas que
desinteresadamente han colaborado en la
publicacion de este nuevo numero, sin cuya
ayuda hubiese sido imposible sacar adelante este
proyecto.

Elena Garcia Mantecon
Coordinadora y editora
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NOTICIAS




CONGRESOS, CURSOS, JORNADAS

Webinar ODILO-ANABAD: “Las
Diputaciones y los servicios a los
municipios en la era de la
Administracion electronica: archivo,
preservacioén y difusion”

El miércoles 24 de febrero de 2021 se ha
celebrado el evento «lLas Diputaciones
(Cabildos/Consells/Mancomunidades) y los
servicios a los municipios en la era de la
Administracion electronica: archivo,
preservacion y difusion».

Las DIpUtaciones waen s,
y los servicios a los municipios

en la era de la administracién electrénica:
archivo, preservacién y difusidn

ODILO 78

El evento organizado junto a ANABAD se ha
celebrado de manera virtual y ha contado con
la participacion de Carlos Alcalde (Diputacion
de Valladolid) y Soledad Amaro (Diputacion
Badajoz). Ademas, ha contado también con
la participacion de José Maria Nogales,
Presidente de ANABAD.

Webinar ODILO-ANABAD: “«Los
plazos se acaban, el dinero esta en
camino: los fondos europeos de
recuperacion y los plazos del Archivo
Electronico Unico».

El miércoles 17 de marzo de 2021 se celebré
el webinar organizado por Anabad y Odilo
sobre «Los plazos se acaban, el dinero esta
en camino: los fondos europeos de
recuperacion y los plazos del Archivo
Electrénico Unico».

Los Fondos

Recuperacién y los Plazos del
Archiveo Electrénico Unico

En este webinar han intervenido:
¢ Rodrigo Rodriguez, CEO de ODILO

e José Maria Nogales, presidente de
ANABAD

e Francisco José Valentin, Director del Area
de Archivos y Preservacion Digital de
ODILO

e Miguel Solano, especialista en
Administracion Electrénica

e Alvaro Garcia, interventor/auditor en el
Ministerio de Defensa.

Seminario web ANABAD — PIQL:
“Preservacion Digital Permanente”

El dia 25 de marzo de 2021, se ha celebrado
el Seminario Web organizado por ANABAD y
PIQL sobre como abordar la preservacion de
los datos digitales de una forma sostenible y
segura para las siguientes generaciones.

FEDERACION ESPANOLA|
DE ASOCIACIONES DE
CHIVEROS,

DOCUMENTALISTAS

Preservacion digital permanente
Una vision diferente y sostenible para asegurar la vida de los datos
digitales por varias generaciones

25 de Marzo de 2021 - 17:00 a |8:30h CET
Microsoft Teams

El evento se realizd virtualmente con una
duracion de 1 h y 30 minutos y participaron las
siguientes personas:

e Francisca Martin Mateos. Archivera
Municipal de Arroyomolinos (Madrid) que
presentara su experiencia de preservacion
de informacion histdrica municipal.

e Roberto Gonzélez. Director Técnico de
Pigl Iberia hablando de las diferentes
soluciones con que Pigl asegura
informacion digital por siglos.




Mesa redonda online: «La difusién de
los Archivos a través de Internet»
organizada por Anabad y Baratz

La difusion es tan importante como la
custodia y la preservacion de los fondos
documentales en los Archivos. El acceso
gue propician a la documentaciéon generada a
lo largo de la historia es fuente de
informacion 'y conocimiento para la
ciudadania, de ahi que sea necesaria la labor
de difusion. Ademas de la divulgacion
realizada en las propias instalaciones, la
llegada de Internet ha supuesto una nueva
puerta de entrada y de acercamiento que
la mayoria de los Archivos han sabido
aprovechar.

El confinamiento durante la pandemia hizo
que cerraran las puertas fisicas de los
Archivos, pero no sus puertas digitales. Sitios
web, plataformas digitales y redes sociales
tomaron protagonismo durante todos estos
meses, haciendo que los Archivos volcaran
su actividad en Internet para seguir
prestando sus servicios y no perder el
contacto con sus personas usuarias.

La mesa redonda «La difusion de los
Archivos a través de Internet» trata de
adentrarse en esa faceta comunicativa,
difusora y de acceso de los Archivos. Esta
actividad fue organizada por la Federacion
Espafiola de Asociaciones de profesionales
de los Archivos, las Bibliotecas, los Centros
de Documentacion, de Informacion y de
Interpretacioén, los Museos y los Yacimientos
Arqueoldgicos (Anabad Federacién) y Baratz.

se ha celebrado online el dia 25 de mayo por
la tarde.

Los objetivos principales del evento han
sido saber co6mo han trabajado los Archivos
y con qué herramientas digitales para llegar
a su publico objetivo y potencial a través de
Internet durante el confinamiento, conocer las
fortalezas y debilidades a la hora de
comunicar y difundir los fondos y servicios
de forma digital, e intuir hacia donde se
dirige la comunicacion digital y los
esfuerzos difusores de los Archivos.

baratz

Profesionales de primer nivel nacional en el
sector de los Archivos han debatido sobre la
importancia tanto del acceso a la
documentacion como de su difusién. José
Maria Nogales y Juan Repiso han
presentado este evento, el cual ha contado
con la moderacion de Silvia Santos y la
participacion de Anabella Barroso, Yolanda
Cardito, Maria Isabel Vila'y Fran Dodero.

El acceso a la mesa redonda fue gratuito. El
evento estuvo abierto a la asistencia de todas
las personas que lo quieran seguir en directo,
sin necesidad de registro. La cita fue el 25 de
mayo de 16:30 a 18:00 (hora de Espafia).

La mesa redonda «La difusion de los Archivos
a través de Internet» se realiz6 en la
plataforma Microsoft Teams de Anabad a
través del siguiente enlace:
https://tinyurl.com/ArchivosEninternet




EXPOSICIONES

Cuéntame cuando paso...

Cuéntame

cuando paso...

El Archivo Histérico Provincial de Céaceres
quiere seguir mostrando periédicamente el
rico patrimonio documental que conserva y
custodia a través de la actividad “Cuéntame
cuando pas6” mediante una vitrina en el
vestibulo de entrada o exposiciones virtuales
en su pagina web.
(http://archivosextremadura.gobex.es)

22 (6) “Escrituras, autos, provisiones Y
certificaciones sobre la recaudacién de
rentas y censos en Talavera la Vieja y
Bohonal De Ibor (1674)

En esta ocasion se da a conocer el valor
histérico de este documento deteriorado que
requeria una actuaciébn urgente, para
devolverle su consistencia fisica original y su
doble funcionalidad estética e historica. El
expediente contiene varios documentos
relativos a la recaudacion de rentas y censos
en Talavera la Vieja y Bohonal de Ibor, que
son el reflejo del pago de impuestos en el
siglo XVII. A través de escrituras, autos,
provisiones, cartas y certificaciones podemos
conocer los tipos de impuestos y la cuantia
que se aplicaban para la recaudacion de
rentas, pago de impuestos de los derechos
del 1%, pago de impuestos para construir la
torre de la iglesia, rentas de los
aprovechamientos comunales de bellota para
pagar los débitos de un pleito, y el ajuste y
abono de los gastos de transito de los
regimientos del ejercito de Extremadura para
la manutencién de los caballos. Estos pagos
se hacian en reales o en especies.

Cuéntame cuando paso6... n°23
“Qué comience el espectaculo”

. g o it e i o (g
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Se inicia una edicion especial dedicada a los
espectaculos publicos que se han celebrado
en la provincia de Caceres en los ultimos
tiempos con los siguientes bloques tematicos:

(1) La vida es puro teatro (teatro)
(2) Habia una vez.... un circo (circo)
(3) Luces, camara y accion (cine)
(4) Abracadabra (magia)

(5) Por la puerta grande (toros)
(6) Preparados, listos, jya! (deportes)

(7) Paquito el Chocolatero (verbenas y
orquestas)

(8) Mama, quiero ser artista (musica y
variedades)

(9) Redoble, redoble (folclore)

(20) Industria del espectaculo (industria y
sindicato)



http://archivosextremadura.gobex.es/

Cuéntame cuando paso... n°23
“Qué comience el espectaculo”

3 Lavida es puro teatro (teatro)

3.1. Los origenes del teatro de Comedias
en Céceres

3.2. Guiones de obras de teatro
3.3. Autorizaciones de obras teatrales

3 (1) La vida es puro teatro: los origenes
del teatro de comedias en Céaceres

Se inicia una edicion especial dedicada a los
espectaculos publicos que se han celebrado
en la provincia de Caceres en los ultimos
tiempos. Bajo el titulo “La vida es puro Teatro”
arrancamos con una de las actividades
culturales y artisticas mas antiguas que se
conocen, y que tienen lugar sobre un
escenario en el que se representan historias
diversas a través de actores en una puesta en
escena. Para ello hemos seleccionado dos
documentos, de los siglos XVII y XVIII, del
fondo de Real Audiencia de Extremadura, que
muestran los Origenes del teatro de
Comedias en Caceres: “Expediente de
concesion de la licencia para la construccién
de un teatro de comedias en Céaceres” (1787-
1804), que recoge el memorial para la
solicitud de licencia ,el nombramiento de la
comision encargada de la redaccion del
proyecto, paralizacién y retraso de las obras y
eleccion del edificio para la construccion del
teatro. Y una “Orden del Gobernador del
Consejo, mandando que todas las compaiiias
teatrales dispongan de permiso de la
superioridad para realizar cualquier tipo de
representacion” (1806), esta Orden, dirigida a
los actores, cémicos, cabezas de compafias y
empresarios teatrales, era de obligado
cumplimiento, bajo multa de 200 ducados.

3 (2) Lavida es puro teatro: guiones de
obras de teatro

Continuamos con una muestra de Guiones de
Obras de Teatro, a través de los cuales y
mediante un texto se representa el contenido
de indole literario y técnico para el montaje y
la realizacion de una obra de teatro. Hemos
seleccionado cuatro documentos que se
encuentran en el fondo de la Delegacion
Provincial de la Organizacion Sindical de
Céceres y en el Legado Vicente Paredes
Guillen: Guion de la obra de teatro “El Padrén
municipal. Juguete cOmico en dos actos y
prosa’, escrito por Miguel Ramos Carrion y
Vital Aza en 1887; Guion de la obra de teatro
“El Cadaver del sefior Garcia”, escrita por
Enrique Cardiel Poncela en 1930; Guion de la
obra de teatro “Escena electoral dividida en 3
actos” y Guion de la obra de teatro sobre” la
toma del castillo de Valencia de Alcantara por
los moros”, de autores anénimos.




El documento del mes
Archivo de la Diputacion Provincial de
Badajoz

Fuente: http://www.dip-
badajoz.es/cultura/archivo/index.php

Enero

Sucedio6 hace un siglo. Badajoz en 1921
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Cddigo de referencia:
ES.06015.ADPBA/DP.01.02.02.01//L03830

Con este documento se pretendié ofrecer una
vision de la realidad historica acontecida en la
provincia de Badajoz hace un siglo a través de
los asuntos recogidos y tratados en las actas
de sesiones del Pleno de la Diputacion
Provincial de Badajoz y de la  Comision
Provincial, fuentes documentales béasicas
para conocer la actividad desarrollada por la
institucion provincial y, con ella, una parte
significativa de los sucesos vividos por sus
pueblos y vecinos. El documento  que
presentado fue el libro de actas de sesiones
celebradas por el Pleno en el periodo 1916-
1922, cuyos folios 110 al 122 recogen las del
afio 1921. ElI régimen de funcionamiento
del Pleno de la Diputacion Provincial en
estos aflos se estructuraba en periodos
semestrales. Las sesiones, ademas de estar
destinadas a tratar los asuntos ordinarios que
llegaban al Pleno durante los dias en que
estos se celebraban, se dedicaban
fundamentalmente a cumplir anualmente con
las funciones que le eran propias.

Febrero

Un paseo por las tradicionales ferias y
fiestas de Campillo de Llerena desde los
afos 40. (1949)

ANO ..1949

FERIA y FIESTAS do CAMPILLO da LLERENA
durante los dias 15,16 y I7 de Agosio
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Cadigo de referencia: ES.06015.ADPBA/AMCLL/204

Se trata de un programa oficial de festejos del
municipio de  Campillo de Llerena,
correspondiente a las ferias y fiestas
patronales de San Bartolomé celebradas los
dias 14, 15, 16 y 17 de agosto de 1949. Los
origenes de estas fiestas, aunque en pequefia
escala, hacian referencia a “ferias y mercados
de ganados”. El acta de la sesion ordinaria
celebrada por la Comision Gestora Municipal
de este Ayuntamiento del 20 de mayo de 1942
(anterior a este programa de festejos aqui
expuesto) hace constar la solicitud del Alcalde
al Gobernador Civil de cambiar las fechas 24,
25 y 26 de agosto, en las que
tradicionalmente se venian celebrando sus
ferias y fiestas, a los dias 15, 16 y 17 del
mismo mes, ya que coincidian con la de los
primeros asesinatos que en el afio 1936
cometid la horda roja durante su dominacién
en la villa, y que desde entonces estos dias
venian siendo considerados de luto general,
como homenaje péstumo en memoria de los
que dieron su vida. En 1952 vuelven a sufrir
un cambio en sus fechas pasando a ser los
dias 28, 29 y 30 de agosto, siendo ahora en
honor a San Agustin, esta vez por existir
coincidencia con otras ferias y fiestas de
poblaciones cercanas restando asi la
importancia que le correspondia. A partir de
esta fecha empieza a tefirse de un mayor
caracter de feria de ganado, siendo asi en sus
origenes, incluyendo en sus programas un
gran rodeo de ganados, entre otros.



http://www.dip-badajoz.es/cultura/archivo/index.php
http://www.dip-badajoz.es/cultura/archivo/index.php

Marzo

Julia Mayoral, una de las primeras
alcaldesas de Espafia
(1932-1933)

1 ]

Coédigo de referencia: ES.06004.AMAL/1.1.01//
00011.003

El Archivo de la Diputaciébn Provincial de
Badajoz se une a nuestro Marzo Violeta
dedicando el documento del mes de marzo a
Julia Mayoral, una de las primeras alcaldesas
de Espafia. Fue nombrada alcaldesa del
Ayuntamiento de Alange en 1933. Ademas de
su fotografia, se incluye una péagina del libro
de actas de sesiones correspondiente a la
doble sesién plenaria celebrada el 26 de
enero de 1933, durante la que asumié su
cargo.

En las actas de sesiones, queda constancia
de que Julia Mayoral se valié de todos los
recursos que tenia para mejorar la situacion
tan precaria de trabajo que azotaba al
municipio. Para ello se reuni6 con el
gobernador civil con el fin de que se
reactivase la construccién del camino vecinal
entre Alange y Mérida. El objetivo era
remediar la crisis obrera y solicitar la inclusion
de los menores en el censo obrero.

A través de este documento se pretendid
ofrecer una visibn de la realidad historica
acontecida en el municipio de Alange,
perteneciente a la provincia de Badajoz, sobre
un hecho que marcé un antes y un después
en la vida social y politca de nuestro
pais, sobre todo en el ambito relacionado
con los derechos de las mujeres.

Abril

Los caminos vecinales de la provincia de
Badajoz: un recorrido por su historia
(1921)
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Cadigo de referencia:
ES.06015.ADPBA/DP.03050002//C07693.009

El documento del mes de Abril del
Archivo Provincial estd destinado al
“Proyecto de camino vecinal de Trasierra a
Llerena” del ingeniero D. Joaquin Copeiro del
Villar de 1921. Presentamos este proyecto
para con él, destacar, la ingente labor llevada
a cabo por la Diputacion en su funcion sobre
los caminos vecinales. Se trata de un proyecto
de camino vecinal encuadernado en rustica,
fechado el 15 de abril de 1921, se
compone de: una memoria descriptiva del
mismo; anejos a la memoria, 5 planos sobre
tela  encerada; pliego  especial de
condiciones  y presupuesto de la obra.
Un proyecto histérico para nuestra Diputacion,
gue muestra la meticulosidad del trabajo que
acarreaban los proyectos de obra de hace un
siglo y las técnicas manuales utilizadas para
su redaccion. El autor de este proyecto es el
ingeniero D. Joaquin Copeiro del Villar del que
no tenemos datos biograficos en el Archivo.




Mayo

Celebracion de elecciones en
Extremadura (1983)

Electiones Asomblea de Extremadura 1983
BADAJOZ
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Cddigo de referencia: ES.06015.ADPBA/AMGT/221

El documento que el Archivo de la Diputacion
Provincial de Badajoz propone para el mes de
mayo es una certificacion del escrutinio de las
elecciones de 1983 a la Asamblea de
Extremadura correspondiente a Granja de
Torrehermosa.

Este documento forma parte del expediente
tramitado para dicho proceso electoral,
encontrando también en el fondo municipal el
expediente referido a las elecciones
municipales celebradas el mismo dia.

La Constitucion Espafiola garantiza el
autogobierno de las comunidades auténomas,
el acceso a la autonomia de la region
extremefia. Su Estatuto de Autonomia
contempla la organizacién de sus instituciones
tratando en el articulo 21 las elecciones de los
miembros a la Asamblea de Extremadura.
Cada comunidad autbnoma convoca las
elecciones para su propio gobierno.

Este expediente ingresé por el depdésito
establecido por el Ayuntamiento de Granja de
Torrehermosa en el afio 2003, depdsito
ampliado en 2007 y que da como resultado un
total de 612 unidades de instalacion.

Junio
20 afos de depositos de Archivos
Municipales en el Archivo de la Diputacion
de Badajoz

Cadigo de referencia:
ES.06015.ADPBA/DP.03020001//C16167

Como celebracién del “Dia Internacional de
los Archivos” el 9 de junio, conmemoramos,
gue también en junio de hace 20afos, se
inicio el “Proyecto de Depdsito de Archivos
Municipales en el Archivo Provincial’,
publicando para este mes el escrito enviado a
todos/as los Alcaldes/as de la provincia de
Badajoz mediante el cual se les invitaba a
participar. Dicha misiva compuesta por dos
hojas y firmada por el Presidente de la
Diputacion, fue fechada el 26 de abril de 2001.
Este nuevo proyecto puede considerarse
como el inicio de las actuaciones formales en
materia de asistencia técnica a archivos
municipales, pasando a formar parte de forma
permanente como un servicio mas dentro
del Archivo Provincial y que ademas
generaria la necesidad para que en el afio
2006 se creara la Seccion de Asistencia
Técnica de Archivos Municipales con otras
muchas mas funciones. Los objetivos
generales que se persiguen con el depésito
de documentos en el Archivo Provincial
son: asegurar la conservacion de los
fondos documentales describirlos
técnicamente e informar acerca de los mismos
y de su contenido a los Ayuntamientos vy
a cuantos ciudadanos lo demanden,
colaborando asi con aquellos municipios que,
por razones de espacio, conservacion u otras,
no pueden mantenerlos en sus propias
instalaciones




Archivo de la Diputacion Provincial
de Céaceres

Hablan nuestros documentos

HABLAN NUESTROS

DOCUMENTOS

“En cada Provincia habrd

Diputacién, llamada provincial,
para promover su prosperidad”

(Constitucién de 1812, art. 32)

v
DIFUTACION DE CACERES
ARCHIVO Y BIBLIOTECA

El Archivo y Biblioteca de la Diputacion
Provincial de Cé&ceres guarda, protege y
conserva la memoria de la provincia grabada
en sus documentos, sin los cuales no
tendriamos la certeza de los hechos pasados,
ni la garantia de los derechos y obligaciones
presentes. Por este motivo, para acercar la
historia a los ciudadanos, se ha dado
comienzo a la actividad “Hablan nuestros
documentos” en la que periddicamente se
exponen, fisicamente en una vitrina del
vestibulo de entrada del Edificio y de forma
virtual en su péagina web, un documento o
conjunto de ellos relacionados con un tema
concreto.

Hablan nuestros documentos (10)

De puente a puente

El Servicio de Archivo y Biblioteca de la
Diputacion Provincial de Caceres inicia, en el
edificio Pintores10, de Céceres, la exposicion
“De puente a puente”, la décima propuesta en
el marco del programa “Hablan nuestros
documentos”, con la que la Instituciéon
Provincial da a conocer a la ciudadania parte
de la coleccion de grabados de su Archivo —
que suma 377 unidades-, en su mayoria
tomados de la obra del escritor, viajero y
politico francés Alexandre de Laborde (Paris,
1773-1842) Voyage pittoresque et historique
de 'Espagne (realizado entre 1806 y 1820).

Grabados con el puente de Alcantara en
diferentes épocas y estados de conservacion;
el puente sobre el rio Jerte a su paso por
Plasencia; un espectacular e imaginativo
grabado del puente de Almaraz y una fantasia
de Laborde con el rio Alagon atravesando los
ojos del puente de Coria, cuando ya se habia
alterado el curso del citado rio.

Ademés de la obra de Laborde también
podemos ver grabados de otros artistas del
género como

Serra, Ponz, Roberts, Bacler d’Albe o que
fueron recogidos por el periédico L'lllustration,
datados entre 1784 y 1860.

Junto a los grabados se muestra una serie de
libros — un facsimil de “Viaje de Espafia” de
Antonio Ponz (1784) o “Tratado de
fortificacion o Arte de construir los edificios
militares y civiles” de Juan Muller (1769), entre
los més destacados-, que contienen grabados
o fotografias relativas también a los puentes
de la provincia.




Hablan nuestros documentos (11)
Como el ave Fénix

COMO EL AVE FENIX

“La restauracion de un documento supone
restituir mediante una serie de procesos las
cualidades originales perdidas. Este es el fin
de la restauracion: darle una nueva vida a lo
gue estd a punto de desaparecer, hacerlo
resurgir como el ave Fénix”. Asi se presenté la
undécima edicion del programa “Hablan
nuestros documentos”, con el que la
Diputacion de Caceres quiere poner en valor
el trabajo y el papel que juega para conservar
la memoria de la provincia, el archivo y la
biblioteca provincial.

En la exposicion se muestran ejemplos del
trabajo de restauracion que lleva a cabo la
Diputacion de  Caceres para salvar
documentos Unicos del paso del tiempo o de
peligros ambientales y accidentes fortuitos.
Asi, ha restaurado 28 documentos y libros con
un periodo cronolégico comprendido entre los
afios 1568 y 1935. Entre los documentos
restaurados, y que se pueden contemplar en
esta muestra, se encuentra un breve del Papa
Urbano VIII con el que se impide prestar
ornamentos o alhajas de las sacristias (1568)
o remisorios del Tribunal de la Rota relativos
al acompafiamiento del Obispo de Plasencia
(1617), escritas en latin sobre pergamino
vitela que tenian restos de suciedad vy
deshidratacion.

También se puede ver la importante labor
realizada sobre 15 libros registro de entradas
de expdsitos en la Casa Cuna (1713-1925),
encuadernados en pergamino que
presentaban una gran deformacion al haberse
curvado sus hojas. Las tareas de restauracion
y conservacién sobre el conjunto de libros han
permitido devolverles su forma y estado
original.

Destaca también la actuacion sobre una
primera edicién de 1914 de “Platero y yo”, de
Juan Ramo6n  Jiménez, que presentaba
deterioros en el lomo y en la cubierta, con lo
gue se ha consolidado la encuadernacion y
devuelto su apariencia original.

Otra intervencién ha sido la realizada sobre el
pequefio libro de una edicion francesa de “El
asno de oro”, de Apuleyo, que mostraba
importantes pérdidas de soporte en su
cubierta.
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Ademas, se puede ver el trabajo realizado
sobre un conjunto de presupuestos y cuentas,
sobre las actas de sesiones de la Comision
Provincial de 1934-1935 o sobre los dos libros
del Hospital de Santa Maria de Plasencia de
cuentas y de entrada en la botica (1805-1842).
La labor de restauraciéon ha durado 6 meses,
durante los cuales se han seguido, tanto en
los criterios de intervencion en las obras como
en los tratamientos y productos utilizados en
la intervencion, los requisitos exigidos en
materia de conservacion y restauracion
dictados por organismos internacionales,
como reversibilidad, estabilidad y durabilidad.
Asi, con motivo de esta intervencion, la
Diputacion de Céaceres, ha apuntado el
diputado de Cultura y Deportes, Fernando
Grande Cano, quiere dar a conocer el rico
patrimonio documental restaurado, exhibiendo
estos documentos en la edicién nimero 11 de
“Hablan nuestros documentos”, junto a
fotografias del antes y del después, de modo
gue la ciudadania pueda comprender vy
conocer los procesos que conllevan estos
trabajos.




Hablan nuestros documentos (12)
iNos vamos a la feria!

Con motivo de la feria de San Fernando la
Diputacion Provincial de Céaceres quiere dar a
conocer el rico patrimonio documental
dedicando su actividad HABLAN NUESTROS
DOCUMENTOS, en su edicidon n°® 12 titulada
“INOS VAMOS A LA FERIA! " a exhibir los
documentos relacionados con las ferias.

Los origenes de la Feria de Mayo se
remontan al siglo XIIl cuando en el Fuero de
Caceres se hace alusién a las transacciones
comerciales, sobre todo de ganado, que se
daban en la ciudad.

Desde mediados del siglo XIX los ganaderos
de la ciudad luchan por crear una feria
ganadera acorde con la importancia de una
capital de provincia como Caceres. Asi en el
archivo de la Diputacion de Caceres se
conserva un expediente, inédito del afio 1863,
por el que el Ayuntamiento solicita al Gobierno
Civil la permuta de una porcion de la Dehesa
Boyal por las denominadas de “Caceres el
Viejo” de dominio particular para celebrar alli
la feria de mayo anual de la ciudad.

La primera Feria de Mayo reconocida es la de
1896, siendo alcalde Nicolas Carvajal Cabrero
tras multiples reuniones previas que el
ayuntamiento mantiene con ganaderos. El
Rodeo seria su primera  ubicacion.
Posteriormente la feria se traslada a la
estacion de trenes vieja, lo que actualmente
se conoce como Los Fratres, y ya a finales de
los afios 80, al antiguo campo de aviacion
donde sigue en la actualidad.

“Por la mafiana, Gran Diana por las Bandas Civil y
Militar y disparos de morteros anunciadores de la
apertura de la Feria. Entretenidas cucafias y elevacion
de fantoches y globos grotescos en la Plaza Mayor.
Importante mercado de toda clase de ganados en el
Real de la Feria. Partido de “foot-ball" por equipos
cacerefios. Sorprendente Batalla de Flores en el Paseo

de Céanovas, en la que los coches que se presenten
adornados tendran opcion a un premio de 500 pesetas.
Por la tarde, gran corrida de toros, en la que se jugaran
seis hermosos corndpetos de la renombrada ganaderia
del excelentisimo sefior Conde de Trespalacios, por los
afamados diestros Cocherito de Bilbao y Gaona. Por la
noche, a las nueve, cinematdgrafo publico y gran funcion
de circo ecuestre. Fuegos artificiales en la Plaza Mayor.
Verbena en el paseo de Canovas, con nueva y
sorprendente iluminacion. Conciertos por las Bandas
Civil y Militar. Teatros. Bailes. Circos.”

Este apretado programa de festejos se
corresponde con la feria de mayo de 1911 en
la ciudad de Céceres conservado en el
Archivo de la Diputacion de Céaceres.
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Parece que tampoco tendremos feria este
afio. Consolémonos, hasta donde eso es
posible, con viajar a las ferias del pasado a
través de los documentos que mostramos:
carteles con los nimeros del afio figurando un
tamborilero, atracciones futuristas de antafio,
rincones con farolitos chinos y mujeres
vestidas con galas populares, nifios que
huyen asustados de gigantes y cabezudos,
casetas en las que sonaban pasodobles y
polcas que interpretaban bandas de musicos
uniformados y peinados con gomina.

Mostramos, ademas de los citados, en esta
ocasion, algunos carteles para las ferias de
Céaceres de distintos afios, firmados por
Burgos Capdevielle, Juan Caldera y otros; un
cartel de toros de 1897; algunas de las
primeras fotografias (c. 1900) que se
realizaron de la feria cacerefia, y otras del
concurso de ganados en 1920; programas de
mano de las ferias de distintos municipios y
muchos otros que podéis visitar en las vitrinas
del vestibulo del edificio de Pintores, 10.

Aunque este afio celebremos San Miguel en
septiembre, gracias a esta exposicion jNos
vamos a la feria! de San Fernando.




Exposicion “Del arca de las tres llaves
alanube”

Hoyos

Aprovechando la entrega del Archivo
municipal de Hoyos, ya organizado, Ila
institucion provincial llevé a la localidad la
muestra itinerante “Del arca de las tres llaves
a la nube”, que podra verse en el Centro
Cultural.

Esta exposicion estd recorriendo los 17
municipios que participaron en la muestra
global que se expuso en diciembre en la Sala
Pintores, 10 y que ya ha recorrido Casar de
Caceres, Alia, Logrosan y Guadalupe.

En esta ocasién, se exhibi6 material
relacionado con Hoyos, como el Libro de
Actas de sesiones del Pleno, de 1853 a 1857,
un proyecto de obra de construccion de
escuelas de 1935, carteles y fotografias de la
feria y festejos taurinos de mediados del siglo
XX, un inventario de materiales de la escuela
de niflas de 1907 o distintivos sobrantes del
impuesto de circulacion de 1967 a 1972.

Para mas informacién http://ab.dip-caceres.es/

Archivo y Biblioteca de la Diputacion
de Céceres
Archivos municipales

Actas para la historia
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A través de esta actividad el servicio de
archivos municipales de la Diputacion va e
publicando de forma periédica en el Portal
Digital de Archivo de la Diputacién de Caceres
las digitalizaciones de las Actas del Pleno de
los distintos municipios de la provincia que
han sido inventariados en el Programa de
Organizacion de Archivos Municipales.

Enero: Caminomorisco. El trabajo de
inventario y digitalizacion se llevd a cabo
durante el segundo semestre del afio 2007.

Febrero: Zorita. El trabajo de inventario y
digitalizacion se llevo a cabo durante el primer
semestre del afio 2008.

Marzo: Nuifiomoral. Fue inventariado en el
afno 2008.

Abril: Cabrero. Fue inventariado en el afio
2009. Sus Actas del Pleno del Ayuntamiento
reflejan la actividad municipal desde el afio
1890 hasta el afio 2000.

Mayo: Miajadas. El trabajo de inventario y
digitalizacion del fondo documental se llevo a
lo largo del afio 2009.

Junio: Zarza la Mayor. Fue inventariado en el
periodo 2009-2010.
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Archivo Municipal de Plasencia

Fuente http://archivo.plasencia.es/

Enero
Expediente sobre autorizacion a D.
Germéan Silva Lozano para la instalacion
de postes telefénicos entre su casa y la
dehesa “La Vinosilla”. (1891)

® &g

En la era de los modviles de altisimas
prestaciones que hoy vivimos, hablar de
teléfono con cables suena a época primitiva,
pero asi es el mundo, progresa
adecuadamente aunque no siempre para
bien, todo ello en relacion a uno de los
primeros documentos municipales referentes
al servicio de telefonia en Plasencia,
concretamente el expediente sobre
autorizacion a D. German Silva Lozano para
la instalacion de postes telefénicos entre su
casa y la dehesa “La Vinosilla”, documento
que adquiere la condicién del Documento del
Mes de Enero de 2021.

La instalacion de las primeras lineas
telefonicas en Plasencia, sucedieron en la
Gltima década del siglo XIX causando gran
interés entre la gente. En febrero de 1896 se
acordd extender una linea de teléfono entre la
Ciudad y la Central Eléctrica, algo distante rio
abajo, para comunicar con rapidez las averias
en el suministro. En este mismo afio se
empezaron a instalarse teléfonos en los
domicilios particulares. Poco a poco la
telefonia se fue extendiendo entre
comerciantes, industriales,  profesionales
diversos y clases privilegiadas. Con este
medio técnico la ciudad se comunicaba
progresivamente con las comarcas y pueblos
mas proximos. En junio de 1918 el concejal
Doroteo Blazquez defiende la instalacién de
una central de telefonia en Plasencia similar a
la que disponian otras  poblaciones
importantes de Extremadura. Se solicitdé en
1919, pero hubo circunstancias diversas que
retrasaron este hito, hasta que en 1926 se
llev6 a cabo con el nombre de Centro
Telefonico Urbano e Interurbano, siendo su
directora M2 Josefa Diez.

Febrero

Memorial de Angel Barra y otros firmantes,
solicitando al Ayuntamiento licencia para
representar varias comedias a beneficio del
Hospital de la Merced. (1800).

En el mes de febrero del afio 2021 el
documento a exponer ha sido el memorial de
Angel Barra y otros firmantes, que solicitan al
Ayuntamiento la licencia conveniente para la
representacion de varias comedias a beneficio
del Hospital de la Merced. Por ello sera
oportuno realizar una breve memoria de este
sanatorio, también denominado Hospital de las
Llagas, en referencia a la curacion de
enfermedades pudendas, como la sifilis. Estaba
situado en la calle de la Merced, a la salida de
la Puerta de Talavera, donde actualmente se
ubica un aparcamiento. Fue fundado entre los
afios 1332 y 1336 por D. Juan Simon, chantre
de la catedral, y D. Juan Martin, Tesorero, que
en el afo 1333 ya era arcediano de Trujillo y
Medellin. A diferencia del Hospital de Santa
Maria, estaba bajo la proteccion de la Justicia y
Regidores de la Ciudad y dirigido por la
Cofradia de la Merced, fundada para este fin.

En cuanto al Corral de Comedias de este
Hospital, decir que se construyé en el siglo
XVII. En él se representaban las actuaciones
teatrales a las que tan aficionados eran los
placentinos. Los corrales de comedia fueron un
modelo de recintos para la representacion
teatral que surgen en el siglo XVI, se
desarrollan principalmente en el siglo XVII,
perviviendo en el XVIII (y residualmente dos
siglos mas). Venian a ser grandes patios
interiores de edificios vecinales, hospitales,
posadas, etc. La creacidén de estos corrales de
comedia, se debe en gran medida al motivo de
generar ingresos a favor de la beneficencia
publica, aprovechando la aficién al teatro de los
ciudadanos
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Marzo

Titulo de cerero a favor de Joseph Lazaro
Martin expedido por el Excelentisimo
Ayuntamiento de Plasencia (1751)

=

En marzo de 2021 el documento que se ha
expuesto en el Archivo Municipal de Plasencia
ha sido el titulo de cerero a favor de Joseph
Lazaro Martin expedido por el Excmo.
Ayuntamiento de Plasencia en fecha 30 de
enero de 1751. Mediante este titulo las
autoridades municipales daban licencia al
titular para ejercer este oficio. Se da nombre
de cerero a la persona que trabaja la cera
para fabricar cirios o velas. La cera es una
sustancia secretada por la abeja de caracter
sélido, amarillento y maleable a temperatura
ambiente. El cerero prepara la cera, la purifica
y la blanquea. Asimismo, el cerero posee
tienda para la venta directa de sus productos.
Los cirios y velas eran las fuentes de
iluminacion en las casas y las iglesias antes
de que se inventase la electricidad.

La profesién de cerero pertenecia al gremio
de artesanos. Los gremios eran asociaciones
de personas con el mismo oficio o profesion.
Sus origenes se remontan a la Edad Media y
surgen como foérmula asociativa en defensa
de los intereses corporativos del sector
menestral. Este sistema pretendia garantizar
la autonomia de los oficios artesanos frente al
férreo control ejercido por los estamentos
privilegiados de la sociedad feudal. La
necesidad de proteccion les condujo a
organizarse y solicitar la tutela de la
monarquia, que encontrd en los gremios una
forma de afianzar el poder regio en las
ciudades y villas.

Abril

Denuncia de abonados al alumbrado
eléctrico contra la Sociedad Placentina de
Electricidad, por deficiencias en el
suministro eléctrico. (1896)
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Durante el mes de abril de 2021 el documento
que se ha expuesto en el Archivo Municipal
de Plasencia ha sido una denuncia del afo
1896, suscrita por Gregorio Hontiveros y un
grupo de abonados del alumbrado eléctrico
contra la Sociedad Placentina de Electricidad,
por deficiencias en el suministro. Este
documento es uno de los mas antiguos
conservados en este Archivo Municipal sobre
abastecimiento de energia eléctrica en
Plasencia, motivo para realizar una breve
aproximacion a la historia de esta energia en
Plasencia. Desde 1889 disponia Plasencia de
alumbrado eléctrico, suministrado inicialmente
por Nicolas Palacios mediante unas
instalaciones rudimentarias en el molino de
San Francisco. En la primavera de 1902 se
dio licencia a Marcelino Delgado Granados,
industrial de Coria, para establecer una
fabrica de luz en su molino llamado de los
Frailes. Tardd unos afios en adaptarlo, si bien
en 1907 ya andaba tirando cables y postes
por las calles. En 1912 seguia funcionando,
aunque con deficiencias derivadas del estiaje,
cuando precisaba veinticinco mil kilos de
carbon mineral para producir energia. En el
verano de 1913 dio en quiebra y pas6o a
administracion judicial quedando el propietario
en la ruina.
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Mayo

Memorial del Gremio de Hortelanos
solicitando rogativas y bajada de la Virgen
del Puerto, a causa de la sequia. (1790)
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El documento que se ha expuesto en el
Archivo Municipal de Plasencia, durante el
mes de mayo de 2021, ha sido un memorial
del afio 1790 del Gremio de Hortelanos de
Plasencia solicitando rogativas y bajada de la
Virgen del Puerto, a causa de la profunda
sequia que se padece, asi como el acuerdo
favorable del Ayuntamiento de Plasencia. Este
documento serd un buen motivo para hacer
una breve aproximacién a la historia de la
Patrona de Plasencia. En un ejemplar de
prensa local de Plasencia del afio 2000, fray
Jaime, el religioso y entonces rector del
santuario de la Virgen del Puerto, explico el
origen de esta imagen que se basa en dos
teorias, una desde la tradicion y otra desde la
historia escrita. Segun la tradicion “se habla
de que unos portugueses, huyendo de los
moros cuando invadieron Espafia, alla por el
711, 800, llevaron su imagen y la escondieron
en Valcorchero, donde esta ahora el
santuario, la dejaron alli y marcharon a otros
sitios para recogerla al volver”. Continuando
con su relato, fray Jaime sefiala que “no
regresaron al lugar y unos cientos de afios
después la imagen fue encontrada por un
pastor oculta al lado de una piedra muy
grande, dando aviso a la ciudad, donde
posteriormente le edificaron un santuario en
un llano grande. Esto es lo que se puede
llamar la tradiciébn que esta escrita hace unos
140 afos, pero es muy reciente para
nosotros”.

Junio

Plano Hidrografico de Plasencia
(1882-1883)

El documento realizado por Vicente Paredes
Guillén, un croquis hecho de papel vegetal
donde se describen de forma escueta las
calles con alcantarillado y sin él, calles con
agua libre, propiedad urbana, propiedad
rustica, caminos y carreteras, segun indica su
leyenda. Este plano, junto con la memoria y
presupuestos, también elaborados por
Vicente Paredes, forman parte del expediente
municipal sobre alcantarillado en Plasencia
1882-1883.

Las infraestructuras de Plasencia en el siglo
XIX, fueron de gran importancia la mejora de
la red de abastecimiento de agua,
rehabilitAindose el antiguo acueducto vy
sustituyéndose las tuberias de barro por otras
de hierro, construyéndose un gran deposito
de agua que posibilitd en 1914 las primeras
acometidas a las casas particulares.
Igualmente, el desarrollo de la red de
alcantarillado supuso un importante avance
en la sanidad ciudadana. Este servicio no se
llevd a cabo en Plasencia hasta los afios 40
del siglo XIX. Se inicia practicamente en 1849
con el encargo del presupuesto de dos lineas
importantes de alcantarillado: Una que iria
desde la Cércel Real, pasaria por la Plaza y
recorreria la calle Talavera hasta juntarse con
la otra, la cual arrancaria de la Puerta de
Talavera e iria a desembocar en el antiguo
convento franciscano. Al afio siguiente se
inicié el arreglo de la calle Los Quesos y un
ramal dirigido a la calle La Tea. En 1855 se
realizé una alcantarilla muy demandada que
iba desde la Puerta Berrozana a San L&zaro.
En 1863 se ejecutaron las obras de
alcantarillado de las calles Zapateria y
Arenilla. Al final de los afios 80 de esta
década el alcantarillado habia llegado a los
Resbaladeros, a las calles San Pedro, Moral y
La Pardala.




El documento del Mes
Archivo Municipal de Caceres
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https://cacereshistorica.caceres.es/archivos-
historicos/documento-del-mes/

Enero

Proyecto de reforma de la Plaza Mayor de
Céceres (1930)

El Archivo Municipal de Céaceres expone el
proyecto de reforma de la Plaza Mayor de
Céceres que disefid el arquitecto municipal
Angel Pérez en 1930, una reforma que se
consider6 en su dia necesaria debido a los
cambios que experimentaba la ciudad.
Aunqgue se planteé entonces seguir contando
con una bandeja o paseo central en la Plaza,
se afiadieron una serie de elementos para su
ornato como fuentes, arboles, farolas o un
guiosco para actividades musicales. Se
pretendia que la bandeja central fuese mas
pequefia y que estuviese mas integrada en la
propia Plaza Mayor.

El documento expuesto es el plano realizado
por el arquitecto municipal que es presentado
ante las autoridades municipales para su
ejecucion. El presupuesto total de la reforma
es de mas de 100.000 pesetas, de las que
mas de la mitad se destinada a las obras a
realizar en la propia plaza y el resto iria
destinado al Kiosco, 30.000 pesetas y la
reconstruccion de la bandeja por un valor de
11.000 pesetas. Un presupuesto de gran
calado econdémico que se ejecutaria poco
después, aunque sin elementos
ornamentales.

Febrero

Carta del rey prohibiendo la
representacion de comedias por la peste
(1681)
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La peste bubdnica que durante siglos asol6 a
todos los rincones de Europa, provocando la
muerte de aquellos que la padecian, es
especialmente tragica durante el decenio de
1676 a 1685. Esta peste influira en todas las
actividades publicas de los pueblos y
ciudades de la Corona, siendo una de estas
actividades las actividades teatrales. En 1681
se envia una carta orden desde la corte a los
corregidores prohibiendo la representacion de
comedias.

El documento que se presenta es la carta que
se envia a Caceres fechada el 22 de Julio de
1681, por medio de la cual el monarca Carlos
Il ordena que “mientras duren los contagios se
suspendan las representaciones de
comedias”. En la carta se informa también de
las medidas tanto humanas como divinas que
se han adoptado para frenar los contagios.
Esta orden influyé mucho en la vida teatral de
Céaceres donde existia un corral de comedias
desde el afio 1614, en el nimero 8 de la calle
tiendas.
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Marzo

Real Cédula por la que se declara a favor
de todas las mujeres del reino la facultad
para trabajar en la manufactura (1784)

DOCUMENTO DEL MES
MARZO 2021

REAL CFDULA TE 1784 708 LU OU SE DECLARA A FAVOR
T TS LA B DL PG A FACLLIAD PARA
ERALAAN

El camino para la integracion de la mujer en el
mundo del trabajo industrial se inicia a finales
del siglo XVIII, cuando se dan los primeros
pasos para que el sector femenino sea
reconocido fuera del mundo gremial, que
histéricamente las habia marginado de su
presencia en el mundo de la industria, no
reconociendo que las mujeres pudiesen
obtener el grado de maestro. La Cédula
eliminaba las trabas que impedian el acceso
de las mujeres a las manufacturas, dando
libertad para el uso de trabajadoras en las
industrias. Esta norma abria la puerta a la
integracion masiva de las mujeres en el
mercado laboral, como ya venia ocurriendo en
otros paises de Europa como Inglaterra o
Francia.

El derecho de la mujer a trabajar en las
manufacturas se inicia a partir de la solicitud
gue Maria Castejon y Aguilar, vecina de
Cérdoba y viuda, pide «gobernar por si
sola» la fabrica de hilos que tiene en la
ciudad. Esta solicitud hace posible que se
promulgue la presente Real Cédula, que
supone un importante avance en la
incorporacion de la mujer al mundo industrial.
Aunqgue también en la presente Cédula Real
se apunta que los hombres deben seguir
realizando «las faenas mas penosas del
campo y demas oficios de fatiga». Por ello las
mujeres podran realizar oficios en las
manufacturas compatibles «con la decencia,
fuerzas y disposicion de su sexo». Un
documento histérico que nos sitia en los
albores de la industrializacion y del enorme
papel jugado por las mujeres en el inicio del
mundo industrial.

Abril

Cuenta de los gastos de la inauguracion de la
iglesia de San Francisco Javier (1752)

DOCUMENTO DEL MES
ABRIL 2021

CUENTA DE LO5 GASTOS OCASIONADOS CON MOTIVO DE
LA [NAUGURACION DE LA IGLESIA DE SAN FRANCISCO
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El dia 13 de mayo de 1752, una vez acabada
la fabrica de la iglesia que los Jesuitas habian
construido en la actual Plaza de San Jorge,
junto al colegio que la Compafiila de Jesus
habia edificado en ese mismo espacio, se
organizaron una serie de actos religiosos para
inaugurar el templo y a la vez para trasladar al
Santisimo hasta su altar. Los actos 16.896
reales para pagar a los musicos venidos
desde Plasencia, a los miembros del
Regimiento del Principe, las 279 libras de
cera para las velas, el chocolate que se dio a
los invitados o lo que se pagé a los
danzarines que representaron la conocida
Danza de Talaban. Otros gastos serian
aguellos destinados a pagar los cohetes de
artificio, asi como la fiesta taurina que se
celebr6 en la Plaza Mayor. El acto de
inauguracion conté con la presencia de
diferentes personalidades venidas de
diferentes  puntos de  Extremadura; el
Conde de la Roca, Gobernador de Mérida,
Alejandro Laguna, Padre Provincial de los
Jesuitas en Extremadura o el Obispo Julio
José Garcia, junto a los diferentes caballeros
locales que asistieron a las tres procesiones
organizadas para festejar este importante acto
religioso. El documento nos aproxima a los
origenes de uno de los templos ilustres del
conjunto monumental cacerefio, cuyo nombre
es cambiado por el de la Preciosa Sangre a
partir de 1899, cuando la iglesia pasa a ser
custodiada por los Padres Misioneros de la
Preciosa Sangre.




Mayo

Plano del proyecto de nueva calle entre
calle Colon y las afueras de marrén.
(Calle Diego Maria Crehuet)
(1934)

DOCUMENTO DEL MES
MAYO 2021
FLANT DEL PROTECIO DE NUEVA CALLE ERTRE CALLE
COLON Y LAS AFUERAS DE MARRON
[l Dhega Masia Crehss

El desarrollo urbanistico de Caceres va unido
a su ascenso demografico, especialmente
durante el siglo XX. Céceres inicia el siglo con
una poblacion de 16.933 habitantes en 1900 y
lo finaliza en el afio 2000, con un total de
82.235 vecinos censados. Durante un siglo la
poblacion multiplicé por cinco el numero de
habitantes. Un dato que se va a notar en el
desarrollo de aéreas urbanas para acoger al
nuevo vecindario. La ciudad inicia un proceso
de ampliacion de espacios que hasta ese
momento formaban parte del paisaje rural,
cercano al casco urbano. El desarrollo del
llamado Ensanche, en direccion a la estacion
del ferrocarril inaugurada en 1881, va a
permitir que sus terrenos aledafios se
terminen convirtiendo en nuevos polos de
desarrollo urbano.

El documento se corresponde con el proyecto
para crear una nueva calle para enlazar la
Plaza de Marron y la calle Colon por donde
discurria el regato de ‘La Churreta’. A mitad
de la nueva calle, saldria un enlace para
comunicarla con la Avenida de Mayo (hoy
Avenida Virgen de la Montafia) que en esos
afios estaba en proceso de urbanizacion, con
diferentes proyectos: cine Norba, Gobierno
Civil o la nueva Escuela Normal de Magisterio.

Esta nueva calle seria denominada Diego
Maria Crehuet. El proyecto de urbanizacion de
la nueva calle seria valorado en 82.936
pesetas y para ello se tuvieron que expropiar
diferentes propiedades por un valor de 22.323
pesetas. Actualmente esta calle forma parte
del centro urbano de la ciudad.

Junio

Plano del convento de Santo Domingo para su
utilizacién como Delegacion de Hacienda
(1926)

DOCUMENTO DEL MES
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PLANO DEL CONVENTO DE SANTO DOMINGO PARA SU
UTILIZACION COMO DELEGACION DE HACIENDA. 1928
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En 1928 el antiguo convento de Santo
Domingo de Guzman es solicitado para
instalar en su interior la Delegacion de
Hacienda de Caceres. Este edificio,
construido en el siglo XVI, seria
desamortizado en el siglo XIX, pasando a ser
propiedad del estado para dedicarlo a usos
civiles como hospital provincial, cuartel de
milicias o sede de hacienda. El edificio sera
sede de la Delegacion de Hacienda en
Céceres hasta 1966. A partir de ese momento
sera la orden Franciscana la que terminara
por comprar al estado el antiguo convento
para ser utilizado como parte del colegio San
Antonio, situado en la calle Margallo desde
1921.

El presente documento se corresponde con la
reforma realizada por el estado para adaptar
el edificio a su nuevo uso como Delegacién de
Hacienda. El proyecto de reforma lo realiza en
1926 el conocido arquitecto Francisco Calvo
Traspadernes que, sin alterar en exceso el
interior del convento, lo dota de diferentes
estancias para acoger los despachos de los
funcionarios. La reforma gira en torno al patio
central y en sus dos plantas se ubicaran los
servicios de catastro, rentas, contrabando,
intervencion, recaudacion y contabilidad entre
otros. Ademas, se le dota de servicios nuevos
como calefaccion o retretes y se realiza una
nueva techumbre con canalones para la
bajada de aguas pluviales y un pabellon de
nueva planta para instalar servicios sanitarios.




FONDOS DOCUMENTALES

Restauracion del patrimonio documental
municipal de Aceuchal

(Fuente www.dip-badajoz.es 18 -03-2021)

El patrimonio documental que atesoran
nuestros archivos municipales es de un valor
incalculable, conservando verdaderas joyas
documentales, no solo por su antigiiedad sino
también por su contenido y valor histérico. En
su labor de asistencia a los archivos
municipales, el Archivo de la Diputacion de
Badajoz ha podido comprobar de primera
mano el sufrimiento de muchos de estos
documentos al paso del tiempo y a la
inadecuada manipulacion. Por todo esto,
desde hace varios afios viene desarrollando
una labor de restauracion de aquellos
documentos que se encuentran al borde de su
destruccién definitiva. Esta tarea se ha
acentuado mas desde el afio 2018, en el cual
se firmdé un convenio con la Junta de
Extremadura para la utilizacion del Laboratorio
de Restauracion que gestiona en Caceres. En
estos dias damos difusién a uno de nuestros
Ultimos resultados y hacemos entrega a la
Teniente de Alcalde del Ayuntamiento de
Aceuchal, Soledad Hermoso Manchén, de un
extraordinario documento de 1527 ya
restaurado, y que es conservado por este
municipio. Una muestra mas del interés de la
Diputacion de Badajoz de apoyar a los
municipios de la provincia y con ello a todos
los ciudadanos en todos los ambitos posibles.

El Archivo Provincial va a seguir en esta
linea y en breve esperamos poder continuar
preservando y restaurando los documentos
tanto del patrimonio provincial como municipal
que lo necesiten, posibilitando y mejorando
asi el acercamiento de los mismos a los
ciudadanos.

La Policia Nacional de Badajoz
recupera un manuscrito datado en el
afo 1634 y perteneciente al Archivo
Diocesano de Badajoz

Agentes de la Comisaria de Policia de
Badajoz han recuperado un manuscrito
datado en el afio 1634, titulado "Eliche,
Castilleja Casas Calatrava y Batundera, Visita
de Don Diego Sandoval Pacheco" con 275
paginas y perteneciente al Archivo Diocesano
de Badajoz.



http://www.dip-badajoz.es/

El Archivo de la Diputacion de Badajoz
restaura documentos de Casas de Don
Pedro
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Siguiendo con nuestras actuaciones en
materia de preservacion y restauracion de
documentos municipales y provinciales en mal
estado y con una importancia histérica muy
relevante, en estos dias ha sido entregado al
Ayuntamiento de Casas de Don Pedro un
expediente de bienes fechado en 1694,
siendo recogido, en representacion del
Ayuntamiento, por su Secretario. Estos
documentos han sido restaurados en el
Laboratorio de Restauracién que la Junta de
Extremadura gestiona en el Archivo Histérico
Provincial de Céaceres, en virtud del Convenio
establecido para su uso por ambas
administraciones. Son un total de 268 paginas
en las cuales se trata sobre el pleito seguido
por el municipio de Talarrubias con los de
Puebla de Alcocer y Casas de Don Pedro
sobre los repartos de aprovechamientos de
bienes, como se indica en su portada. Una
verdadera joya rescatada y puesta al servicio
del interés publico.

Con esta entrega finaliza esta fase
comenzada en el afio anterior y, en breve, se
va a intentar realizar otra bastante mas amplia
en la cual queremos llegar a restaurar
documentos de al menos 10 municipios, junto
a documentos del patrimonio provincial, en
nuestro objetivo de defensa de los archivos e

interés por hacerlos accesibles a los
ciudadanos.
Este documento restaurado ha sido

digitalizado nuevamente y se une a los de
otros municipios, pudiendo ser localizados y

consultados en la direccion web:_https://www.dip-
badajoz.es/cultura/archivo/index.php?seleccion=_digital

El Archivo de la Diputacion de Caceres
restaura un conjunto de documentos

La unidad de Archivo y Biblioteca ha
restaurado 28 documentos y libros con un
periodo cronolégico comprendido entre los
afios 1568 y 1935. Entre los documentos
restaurados, y que se pueden contemplar en
esta muestra, se encuentra un breve del Papa
Urbano VIII con el que se impide prestar
ornamentos o alhajas de las sacristias (1568)
o remisorios del Tribunal de la Rota relativos
al acompafamiento del Obispo de Plasencia
(1617), escritas en latin sobre pergamino
vitela que tenian restos de suciedad vy
deshidratacion.

También se ha trabajado sobre 15 libros
registro de entradas de expdésitos en la Casa
Cuna (1713-1925), encuadernados en
pergamino que presentaban una gran
deformacién al haberse curvado sus hojas.
Las tareas de restauracion y conservacion
sobre el conjunto de libros han permitido
devolverles su forma y estado original.

Destaca también la actuacion sobre una
primera edicién de 1914 de ‘Platero y yo’, de
Juan Ramo6n Jiménez, que presentaba
deterioros en el lomo y en la cubierta, con lo
gue se ha consolidado la encuadernacién y
devuelto su apariencia original.

Otra intervencién ha sido la realizada sobre el
pequefio libro de una edicién francesa de ‘El
asno de oro’, de Apuleyo, que mostraba
importantes pérdidas de soporte en su
cubierta.

Ademas, se ha trabajado sobre un conjunto
de presupuestos y cuentas, sobre las actas de
sesiones de la Comision Provincial de 1934-
1935 o sobre los dos libros del Hospital de
Santa Maria de Plasencia de cuentas y de
entrada en la botica (1805-1842)
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Programa de Organizacion de Fondos
de Archivos Municipales de
Extremadura

archives municipales

El POAMEX, Programa de Organizacion de
Archivos Municipales de Extremadura, surge
en octubre del afio 2005 mediante convenio
entre la Junta de Extremaduray las
diputaciones de Badajoz y Caceres con el
propésito de  organizar, informatizar 'y
digitalizar parcialmente los fondos
municipales conservados en los
ayuntamientos de la  region. Este
convenio se ha ido renovando
periodicamente consiguiendo desarrollarse
de forma ininterrumpida hasta la actualidad.

En este semestre se han publicado los
inventarios  de Entrerrios, Elias vy
Villasbuenas de Gata.

Nuestra historia a través de los archivos
municipales

La intervencion por parte del Programa de
Organizacion de Archivos Municipales de
Extremadura (POAMEX) en los municipios no
cesa, la reciente firma de renovacion del
Convenio que lo sustenta entre la Junta de
Extremadura y la Diputacién de Badajoz, ha
propiciado que este proyecto siga llegando a
los ayuntamientos para actuar sobre los
archivos municipales de la provincia, tan
maltratados por el paso del tiempo y por los
diferentes acontecimientos producidos a lo
largo de su existencia. Estos archivos
recogen entre sus entrafias la historia y las
vivencias de nuestros municipios, de
nuestros vecinos, en definitiva, de nosotros
mismos, Actualmente, en la provincia de
Badajoz se esta trabajando sobre los de
Villar de Rena y Valdivia, dos interesantes y
voluminosos archivos que van a conseguir en
breve estar al servicio de la administracion y
los ciudadanos de una forma adecuada.

El POAMEX, coordinado por la Junta de
Extremadura y ejecutado por la Diputacion de

Badajoz, lleva trabajando ininterrumpidamente
desde el afio 2005 en aras de mejorar el
estado de los archivos municipales, habiendo
alcanzado por lo que respecta a nuestra
provincia a 56 municipios. En esta linea se
pretende continuar con el objetivo de llegar a
todos en el menor tiempo posible.

Toda la informacion relativa al proyecto,
inventarios 'y documentos digitalizados
pueden ser consultados en la direccion web:

https://www.dip-
badajoz.es/cultura/archivo/index.php?seleccion=_asisten

cia

M o S,
Hoyos recibe inventariado y digitalizado su
archivo municipal

Hoyos recibe su archivo  municipal
inventariado y digitalizado por la Diputacion de
Céaceres en el marco del Programa de
Organizacién de Archivos.

Aprovechando esta entrega, la institucion
provincial lleva a la localidad la muestra
itinerante “Del arca de las tres llaves a la
nube”, que podré verse en el Centro Cultural.

Continuando con el Programa de
Organizacion de Archivos Municipales de
Extremadura, que lleva a cabo la Diputacion
de Céceres, en colaboracion con la Junta de
Extremadura, la institucion provincial entrega
este jueves al Ayuntamiento de Hoyos su
archivo municipal que ha sido inventariado y
digitalizados sus documentos mas relevantes.
Por tanto, a partir de ahora, el trabajo
realizado, tanto descripciones como
documentos  digitalizados, puede  ser
consultado en el Portal Digital de Archivos de

la Diputacion de Caceres,
https://archivos.dip-caceres.es

En total, el fondo documental del
Ayuntamiento de Hoyos esta compuesto por
707 unidades de instalacion y 9.333 imagenes
digitalizadas, que vienen a sumarse a los 67
archivos municipales ya organizados, que
suman mas de 45.000 cajas clasificadas.
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Este programa, ademas de la organizacion y
clasificacion de todos los fondos, contempla la
digitalizacion de aquellos documentos
relevantes o de importancia histérica, tales
como libros de actas del pleno, censos,
documentos anteriores al afio 1800, etcétera.
En la actualidad estan a disposicion de
investigadores 0 ciudadanos en torno a
700.000 iméagenes de consulta o descarga
publica en la sala de consulta del Archivo de
la Diputacion o en el Ayuntamiento en
cuestion.

Con estos trabajos, ha
explicado el diputado de
Cultura y Deportes,
Fernando Grande Cano,
“aspiramos a ofrecer un
mejor servicio a la
ciudadania y una mejor
asistencia  técnica, en
materia de archivos vy
patrimonio documental, a
los municipios de menos
de 10.000 habitantes”.

Aprovechando esta entrega, la Diputacién de
Céceres lleva al Centro Cultura de Hoyos la
exposicion itinerante titulada “Del arca de las
tres llaves a la nube”, que muestra
documentos y fondos de los distintos
municipios de la provincia.

En este caso, se exhibe material relacionado
con Hoyos, como el Libro de Actas de
sesiones del Pleno, de 1853 a 1857, un
proyecto de obra de construccién de escuelas
de 1935, carteles y fotografias de la feria y
festejos taurinos de mediados del siglo XX, un
inventario de materiales de la escuela de
ninas de 1907 o distintivos sobrantes del
impuesto de circulacién de 1967 a 1972.

La muestra puede también recorrerse de
forma virtual a través de la pagina web del

Archivo:
https://ab.dip-caceres.es/.../Del.../Itinerantes/index.html

Ademés de llevar a cabo la organizacion, la
descripcion 'y la digitalizacibn de los
documentos, la Diputacion de Caceres
organizd ya en 2019 esta exposicion, con
caracter itinerante, compuesta por
documentos procedentes de 16 municipios de
la provincia. De este modo, llega a Hoyos, tras
pasar por, Caceres, Casar de Caceres, Alia,
Logrosan y Guadalupe.

La Fundacién Tatiana Pérez de Guzman el
Bueno de Céaceres desvela la vida privada
de Isabel la Catdlica

(Fuente el periédicodeextremadura.es [|12-04-21)

Desde su testamento, hasta los perfumes que
usaba pasando por desmontar la leyenda
negra de su falta de higiene. Son algunos
detalles de la vida privada de Isabel la
Catélica que conforman el Archivo Historico
de la Fundacion Tatiana Pérez de Guzman el
Bueno, con sede en Caceres cuya
digitalizacion se ha presentado en un acto
presidido por la directora de la Real Academia
de Historia, Carmen lglesias, acompafada del
presidente de la Fundacién Teodoro Sanchez-
Avila. En la cita han intervenido igualmente la
académica Carmen Sanz Ayan y el director
académico de la Fundacion, Alvaro Matud.

El archivo histérico de la Fundacion Tatiana
Pérez de Guzman el Bueno se conserva en el
Palacio de los Golfines de Abajo en Céceres,
que se abrié al publico como museo en 2015y
ha sido visitado por mas de 80.000 personas.
En una de sus salas se expone una seleccion
de documentos del archivo, que cuenta con
mas de 9.000documentos, los mas antiguos
datados en el siglo XIV.

El archivo es principalmente administrativo y
se organiza en diferentes secciones que
corresponden con las ciudades de donde
proceden los documentos: Avila, Baeza,
Belalcdzar, Valencia, Céceres, Cordoba,
Granada, Madrid, Salamanca y Trujillo.

Tras nueve afios de trabajo de un equipo de
profesionales de la Fundacion digitalizando
los documentos, con el asesoramiento externo
de los expertos de la Real Academia de la
Historia y una importante inversion econémica
exclusivamente propia, el archivo digital
permite el acceso libre a la imagen de todos
los documentos con una gran calidad visual
en la siguiente direccion: www.archivohistorico.es,
gue proximamente estard integrada en las
web de la fundacion y el palacio de los
Golfines.
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Para el profesor Miguel Angel Ladero
Quesada, catedratico y académico de la Real
Academia de Historia, el mayor especialista
en historia de la Corona de Castilla durante
los siglos XIIl a XV, estos libros de cuentas
son un documento importante, del que existe
solo otro ejemplar en el Archivo de Simancas:
“Creo que es de lo mas importante, desde el
punto de vista de la historia general, que hay
en el archivo de la Casa de los Golfines”,
sefala.

El hecho de que no se hayan perdido estos
libros, tras cinco siglos de vicisitudes
histéricas, lo explica asi el profesor Ladero
Quesada: “Que un antepasado fuera el
camarero de la Reina Catdlica y guardar esa
documentacién era un motivo de orgullo y de
honra ante el resto de la sociedad”.

Precisamente el archivo fue objeto de la
guerella que unos parientes lejanos de
Tatiana Pérez de Guzméan el Bueno, sin tener
la condicion de familiares con derecho a
herencia, interpusieron contra la Fundacion
como su heredera y depositaria del archivo.
Dicha querella fue sobreseida por el Juez de
Instruccion y archivada definitivamente el
pasado mes de diciembre por la Audiencia
Provincial de Madrid, por haberse demostrado
la plena capacidad de Tatiana al redactar sus
sucesivos testamentos y erigir la fundacién
donataria del archivo.

Entre los fondos del archivo destacan, sin
duda, las cuentas de Isabel la Catdlica, que
pasaron a formar parte del legado familiar a la
muerte de la Reina, a través de Sancho de
Paredes Golfin, que fue el Camarero de la
reina Isabel desde 1484, sucediendo en el
cargo a su suegro, Martin Cuello, de quien
aprendio el oficio, como explica una reciente
tesis de Juan Ignacio Panizo. Sancho, que
como camarero era el encargado del
bienestar material de la reina, optdé por
introducir una importante novedad, como fue
dejar por escrito todo lo que tenia que ver con
sus responsabilidades: los objetos personales
de la Camara de la Reina (dependencias
privadas), sus joyas, obras de arte, vestidos,
mobiliario para la capila o para los
apartamentos privados. Gracias a esta
contabilidad, los ingresos y las salidas
guedaron respaldados por documentos
oficiales.

Esta pionera préactica administrativa de
transparencia que introdujo Sancho de
Paredes fue un importante avance para el
buen gobierno de la Corona y de gran utilidad
a los encargados de ejecutar el testamento de
la reina para gestionar la liquidacion de sus
bienes después de su muerte.
Posteriormente, el libro pas6 a la Contaduria
de Cuentas.

Finalizado este proceso administrativo,
Sancho de Paredes recibié el finiquito por los
servicios prestados a la Reina hasta su
muerte y se le devolvieron sus libros de
cuentas, que encuaderné cuidadosamente y
conservo en su archivo. Después pasaron de
generacidbn en generacion, hasta constituir
ahora una parte importante del Archivo digital
gue se guarda en la Fundacién, como legado
de Tatiana Pérez de Guzman el Bueno.

En el libro noveno de las Cuentas se detallan,
en ese minucioso conteo de todos los gastos
de la Reina, los perfumes y cosméticos que
usaba. Sancho de Paredes y su esposa,
Isabel Cuello, se hacen cargo de ellos, como
correspondia a su oficio de camareros, en
distintos momentos: en Madrid el 26 de mayo
de 1499, en Granada en 1500 y 1501, y en
Medina del Campo el 8 de julio de 1504, poco
antes de fallecer la Reina.

Los productos estrella que formaban parte de
los “cosméticos de uso real” provenian a
veces del Lejano Oriente. Entre los mas
destacados se encuentran:

-Algalia: sustancia untuosa, de olor fuerte y
sabor acre que se emplea en perfumeria.
-Almizcle, de color marrén y fuerte olor que
segrega el macho del ciervo almizclero,
utilizado comunmente como notas de fondo
en perfumeria

-Anime: resina 0 goma de diversas especies
botanicas de Oriente, usada generalmente en
drogueria.

-Benjui: resina de un &rbol originario de los
bosques tropicales de paises del Sudeste
Asiético, que hidrata profundamente la piel del
rostro, ademas de deshinchar y desmaquillar
suavemente.

-Estoraque real, resina del benjui mezclada
con varias especies de flores trituradas,
utilizado para la elaboracion de cosméticos.




Ademas de estos productos, el tocador de la
Reina era rico en perfumes elaborados como
el Ambar fino, el Aceite de Azahar o el Agua
de Murta, que se utilizaba como desodorante.
Destaca la presencia de Aceite de Rosa de
Mosqueta, muy utilizada en la actualidad
porque es uno de los aceites regeneradores e
hidratantes mas potentes para la piel: ayuda a
la eliminacibn de manchas, cicatrices y
estrias, y contiene acidos esenciales como los
omega 3y 6y &cido linoleico.

El contenido del inventario desmiente
rotundamente la leyenda negra de la falta de
aseo de la Reina Isabel lo que tiene un
sentido importante, como explica el profesor
Ladero- Quesada: “La Reina era también
aficionada a los perfumes y joyas. Ella
pensaba que el cargo habia que vestirlo. Que
una reina debia tener una presencia publica
solemne o destacada. Asi como su hermano
Enrique IV en eso habia sido un poco
desastre, porque no le gustaba vestirse bien,
ni las recepciones, Isabel tenia un concepto
muy fuerte de la vida real y de como las
vestimentas, las joyas y los cortesanos, el
aparato cortesano, tenia que existir porque
eso impresionaba a la gente, a los subditos, y
les daba la sensacibn de que estaban
realmente ante su Rey o Reina. Y los
perfumes también formaban parte de eso”.

La Fundacion Tatiana Pérez de Guzman el
Bueno tiene como fines ayudar a la
investigacion cientifica y la educacion civica y
ambiental de los jovenes. Actualmente
financia 15 proyectos de investigacion y 30
contratos predoctorales de jévenes cientificos
en el ambito de la Neurociencia. Ademas,
tiene el compromiso de conservar el
patrimonio histérico-artistico heredado de
Tatiana Pérez de Guzman el Bueno, con la
vocacion de contribuir al enriquecimiento
cultural de toda la sociedad, mediante la
investigacion y divulgacion de su legado.

FUNDACION
TATIANA PEREZ DE GUZMAN EL BUENO

INSTALACIONES

La Asociacién Torres de Céaceres también
rechaza traslado del Archivo Histdérico
Provincial de Céceres por ser
improcedente

(Fuente regiondigital.com 09 marzo 2021)

La Asociacion Cultural Torres de Céaceres, a
través de su Junta Directiva, ha mostrado su
oposicion al traslado del Archivo Histérico
Provincial al antiguo Hospital Nuestra Sefiora
de la Montafia por considerarlo
"improcedente, inadecuado, innecesario e
inoportuno”.

Entre las razones, la asociacién ha indicado
gue, segun la Asociacién de Archiveros de
Extremadura, el lugar donde se encuentra es
"adecuado” por el espacio de que dispone y
las condiciones de temperatura y humedad
gue son necesarias para la conservacion de
estos documentos, de valor "incalculable".

Asi pues, ha expuesto en nota de prensa, que
seria necesario reproducir estas condiciones
en el antiguo hospital, lo que supondria un
"desembolso importante" para la adecuacion
de los espacios de destino.

Ademas, el desplazamiento tendria que ser
realizado por una empresa especializada, lo
cual implicaria un "elevado coste material" y
un riesgo de "pérdida, deterioro o destruccion
de valiosos e insustituibles documentos”.

De esta forma, ha considerado que, en las
condiciones actuales derivadas de la
pandemia, con ‘"necesidades sociales Yy
sanitarias urgentes e importantes”, realizar
este gasto es "rotundamente inoportuno”.

Asimismo, la Asociacion Torres de Céceres
ha indicado que, si el Palacio de los Toledo-
Moctezuma fue adaptado y ampliado, hace
escasamente tres décadas, para custodiar,
conservar y consultar una buena parte del
patrimonio documental de la provincia de
Céaceres y dicho edificio viene cumpliendo
satisfactoriamente estas funciones, "no se
entiende que la Junta pretenda vaciarlo de
este cometido. El Archivo Histérico Provincial
De Céceres permanecerd en el Palacio
Toledo Moctezuma.




El Archivo Historico Provincial De
Céaceres permanecera en el Palacio
Toledo Moctezuma

El Archivo Histdrico Provincial de Caceres no
se movera del Palacio de Moctezuma. Asi lo
ha decidido la Junta de Extremadura después
de descartar la idea inicial de que este
inmueble albergase una importante coleccion
privada de instrumentos musicales que
finalmente se ubicara en el antiguo colegio del
Madruelo.

La dificultad para la adaptacion del palacio de
Moctezuma para uso expositivo y la oposicion
frontal por parte de la Asociacion de
Archiveros de Extremadura al traslado del
archivo, han hecho que la administracién
autonémica rectifique y cambie de opinion.

Desde la Asociacion de Archiveros de
Extremadura estamos muy satisfechos porque
hemos conseguido nuestro objetivo, que era
que el Archivo Histérico Provincial de Caceres
no se trasladase al edificio del antiguo hospital
Virgen de la Montafia".

NORMATIVA

Se publica la Politica de Gestion de
Documentos  Electronicos de la
Diputacion Provincial de Caceres

La resolucion de 11 de marzo de 2021 (BOP
n° 50 de 15 de marzo), la Diputacion
Provincial de Caceres aprueba la Politica de
Gestion de Documentos Electronicos fruto del
trabajo conjunto entre el Area de Innovacion y
Provincial Digital y la seccion de Archivo y
Bibliotecas.

Aprobacion inicial Reglamento del
Sistema Archivistico y Modelo de
Gestion Documental de la Diputacién
Provincial de Caceres.

El Pleno de la Diputacion Provincial de
Caceres, en sesion ordinaria celebrada el dia
29 de abril de 2021, acord6:

Aprobar inicialmente el “Reglamento del
Sistema Archivistico y Modelo de Gestion
Documental de la Diputacion Provincial de
Céceres”

Someter el expediente a informacion publica,
en cumplimiento de lo previsto en el articulo
49 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora
de las Bases de Régimen Local, al objeto de
gue durante el plazo de treinta dias habiles
contados a partir del dia siguiente al de la
insercion de este anuncio en el Boletin Oficial
de la Provincia y en el tablon de anuncios
electronico de esta Diputacion, los/las
interesados/as  puedan  presentar, las
reclamaciones ylo sugerencias que
consideren oportunas ante el Pleno.

En el caso de que no presentarse
reclamaciones y/o sugerencias, el acuerdo
hasta entonces provisional se entendera
definitivamente aprobado, de conformidad con
lo que dispone el articulo 49 in fine de la Ley
711985, de 2 de abril, Reguladora de las
Bases del Régimen Local

Que el acuerdo de aprobacion definitiva o, en
su caso, el acuerdo de aprobacién inicial
elevado autométicamente a aquella categoria,
junto con el texto del Reglamento, se publique
en el BOP de Caceres.




NUEVAS TECNOLOGIAS

La historia de Alange a través de sus
actas municipales

Continuando con nuestra mision de
conservacion y difusion de la informacion
contenida entre los documentos custodiados
en los archivos municipales de la provincia
de Badajoz, el Archivo de la Diputacion
Provincial de Badajoz difunde los libros de
actas conservados por el ayuntamiento de
Alange entre los afios 1618 y 2013.

Estamos, sin duda, ante una documentacién
de un valor histérico incalculable, a través de
la cual podemos hacer un amplio recorrido
histérico por este municipio. Una vez mas
acercamos la historia a los ciudadanos,
intentando  tanto de  preservar los
documentos como de acercar a los
ciudadanos la informacién en ellos contenida.

Digitalizacion de las actas del
Ayuntamiento de Torremayor

El Archivo de la Diputacion Provincial de
Badajoz amplia la coleccion de actas del
Ayuntamiento de Torremayor. A las actas
gue ya se podian consultar (desde 1817), se
afladen ahora las correspondientes a los
afios comprendidos entre 2000 y 2013.

El Archivo de la Diputacion de Badajoz
digitaliza un siglo en la historia de
Fuente de Cantos

(Fuente regiondigital.com 03 marzo 2021)

El Archivo de la Diputacién de Badajoz ha
digitalizado las actas municipales de la
localidad pacense de Fuente de Cantos,
datadas entre 1924 y 2013 y en las que se
puede conocer casi un siglo en la historia de
esta poblacién.

Concretamente, el mes de marzo arranca la
publicacion de nuevos documentos
municipales digitalizados con la puesta al
servicio publico de estas actas municipales
que suponen casi un siglo de una "valiosa
informacion” contenida en un total de 18

libros de actas, las cuales se convierten en
“imprescindibles para conocer un poco mas la
historia y vida de esta poblacién”, segun
informa la Diputacién en una nota de prensa.
Asi pues, se trata del primero de los distintos
fondos documentales que se van a difundir en
estos dias, alguno de ellos conservados
desde el siglo XVI, en el marco de esta labor
del Archivo Provincial orientada a la
digitalizacion de la documentacion histérica
generada y/o conservada en los archivos
municipales de la provincia, en su intento
tanto de preservar los documentos como de
acercar a los ciudadanos la informacion en
ellos contenida.

Ademas, estos documentos se unen a los de
otros municipios y pueden ser localizados y
consultados en la pagina web de la Diputacion
de Badajoz.

El Portal Web del Archivo Provincial
cumple un afo.

La labor de difusion es una de las principales
actividades del Archivo de la Diputacion
Provincial de Badajoz, el hacer accesibles sus
fondos y colecciones gracias a la digitalizacién
y las nuevas tecnologias, permite ampliar el
espectro de usuarios de manera exponencial.

Asi, el pasado mes de marzo de 2020 en
plena pandemia, el Archivo Provincial
inauguraba su nuevo Portal Web para la
difusion de fondos y colecciones, era nuestra
manera de paliar el cierre presencial de
instalaciones y nos ofrecia la posibilidad de
difundir con mayor calidad nuestros fondos.
Durante este afio de apertura y difusion, el
portal ha registrado 1854 accesos nuevos a
sus paginas, con visitas procedentes de diez
paises diferentes lo que ha supuesto la
proyeccion internacional del Archivo y la
realizacion de méas de 36.000 consultas de
contenido a sus paginas por parte de
investigadores nacionales e internacionales.




Durante este afio de apertura y difusion, el
portal ha registrado 1854 accesos nuevos a
sSus paginas, con visitas procedentes de diez
paises diferentes lo que ha supuesto la
proyeccion internacional del Archivo y la
realizacion de méas de 36.000 consultas de
contenido a sus péaginas por parte de
investigadores nacionales e internacionales.
Esto supone nuevos usuarios y nuevos retos
a los que el Archivo debe enfrentarse y que
redundaran en el trabajo sobre nuevos fondos
y colecciones, al objeto de que se encuentren
accesibles proximamente a través de nuestro
Portal.

Pueden acceder al Portal Web del Archivo

Provincial desde la siguiente direccion:
http://archivo.dip-badajoz.es/portalArchivo/

Digitalizar los 45.000 libros de la biblioteca
de Yuste costard medio millén de euros

(Fuente hoy.es 22-03-2021)

La Junta de Extremadura dedicara en torno a
medio millon de euros de los fondos Next
Generation de la Unidon Europea al plan de
conservacion y puesta en valor de la
biblioteca del Monasterio de Yuste. En
concreto, con ese dinero financiara los
trabajos de inventariado, catalogacion y
digitalizacioén del fondo bibliogréafico, integrado
por unos 45.000 volumenes que la Junta
recuperé en el verano de 2019, ocho afios
después de que los monjes jer6nimos se
fueran del lugar en el que murié el emperador
Carlos V y se llevaran los libros, que quedaron
depositados en la sede madrilefia de la
Universidad Pontificia de Comillas.

«Como actuacién preparatoria —adelanta la
Consejeria de Cultura, Turismo y Deportes—
se licitard en las proximas semanas la compra
de mobiliario especializado para mejorar la
ubicacién y la organizacion de los cantorales
del fondo antiguo. Esta adquisicion de
mobiliario —continGa— permitira un mejor
acceso y consulta, ademas de facilitar el
proceso de digitalizacion de este patrimonio
bibliografico».

Los fondos recuperados de la biblioteca de
Yuste fueron presentados el 18 de julio del
aino 2019 en un acto celebrado en el
Monasterio de Yuste, con presencia de varios
responsables de la Consejeria de Cultura.
Entonces se explicé que se disefiaria un plan
para poner en valor tan valioso material, una
propuesta que aun esta pendiente de obtener
la financiacion necesaria. La subvencion
comunitaria permitird afrontar dos de las tres
fases del proyecto para rescatar la biblioteca.
Quedaria pendiente la tercera, que prevé la
restauracion de los ejemplares en peor estado
de conservacion.

Estos fondos proceden de tres colecciones: la
de la biblioteca monéstica (unos 29.000
volumenes), los 15.000 titulos,
aproximadamente, que dondé Vicente de
Cadenas y Vicent; y, por dltimo, el
denominado fondo antiguo (unos 600 libros).
Mientras avanza el plan para ponerlos en
valor, «técnicos de la Direccion General de
Patrimonio realizan visitas regulares para
controlar el estado y las condiciones de
conservacion de estos fondos», asegura la
Consejeria.

Patrimonio digitalizara 2.000
documentos historicos de la Biblioteca
de Extremadura y la Publica del Estado
de Caceres

(Fuente digital Extremadura 21 marzo, 2021)

Se creardn mas 80.000 imagenes digitales
concernientes a  manuscritos, folletos,
monografias, material grafico, cartografico y
publicaciones, que seran accesibles a través
de la Biblioteca Digital del Patrimonio Cultural
de Extremadura (CICONIA).

La Direccion General de Bibliotecas, Archivos
y Patrimonio Cultural ha publicado la licitacién
para realizar la digitalizacion de unos 2000
documentos pertenecientes a las colecciones
histéricas de la Biblioteca de Extremadura y la
Biblioteca Publica del Estado ‘A. Rodriguez



http://archivo.dip-badajoz.es/portalArchivo/

Mofino-M. Brey’ en Caceres, y la
implementacion de un sistema de descripcion
y consulta digital de los mismos a través de
repositorios digitales de acceso publico. Para
la realizacién de este proyecto se destinara
un presupuesto de 64.000 euros de los
cuales 52.000 corresponden al programa de
Ayudas a la Digitalizacion del Ministerio de
Cultura y Deporte.

El objetivo de esta iniciativa de digitalizacién
del patrimonio bibliografico extremefio es
facilitar el acceso a los documentos que
integran los fondos histéricos conservados en
la red de bibliotecas de la region,
garantizando su accesibilidad y visibilidad y
contribuyendo a su preservacion, ya que,
gracias a la consulta digital se evita una
manipulacién excesiva.
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Para la digitalizaciéon de estos documentos
esta prevista la creacion de un minimo de
80.000 imagenes que recogeran todos sus
contenidos. En esta labor, se utilizaran varios
sistemas de escaneado cenital que reduciran
el contacto con los documentos, con un alto
grado de fragilidad, y permitiran adaptarse a
las diferentes caracteristicas, tamafos vy
tipologias de los fondos (cédices en
pergamino, papel acido y friable, grabados,
encuadernaciones historicas, dibujos,
fotografias, folletos, carteles publicitarios y
grandes formatos).

Una vez creadas las imagenes digitales se
implementara un sistema de metadatos y
archivos bajo estandares internacionales,
gue permitird su descripcion e inclusion en la
Biblioteca Digital del Patrimonio Cultural de
Extremadura (CICONIA), y a su vez permitira
la recoleccion de la informacion desde
diferentes repositorios digitales de acceso
publico, como Hispana o Europeana.

La presentacion de ofertas de las empresas
interesadas en realizar los trabajos esta
abierta hasta el 5 de abril. El plazo de
ejecucion del proyecto sera de tres meses a
partir de la formalizacion del contrato.
CICONIA reune las colecciones digitales de
archivos y bibliotecas gestionados por la Junta
de Extremadura, de acuerdo con la Iniciativa
de Archivos Abiertos (OAI-PMH) que
promueve la Union Europea.

Este instrumento permite la puesta en marcha
de un servicio publico muy efectivo de difusion
y preservacién del patrimonio cultural
extremefio, garantizando la operatividad con
otros repositorios institucionales de acceso
abierto.

Entre las colecciones que recoge destacan los
legados y el fondo histérico de la Biblioteca de
Extremadura y la Biblioteca Publica del
Estado ‘A. Rodriguez Mofiino- M. Brey’' en
Céaceres, que ofrecen acceso a conjuntos
crecientes de todo tipo de materiales
(manuscritos, libros impresos, fotografias,
mapas...) del patrimonio  bibliogréfico
extremefo.

CICONIA es un repositorio que cuenta en la
actualidad con 8230 objetos digitales y que
esta en continua evolucibn y crecimiento,
incrementando los contenidos con la
aportacion de nuevos materiales digitales de
archivos y bibliotecas.

Este servicio se constituye como principal
proveedor de contenidos de las colecciones
digitales extremenas a los
agregadores/recolectores de  contenidos
Hispana y Europeana.
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El Archivo Municipal de Caceres
digitalizara mas de 120 libros de actas
y acuerdos desde el siglo XVI hasta

1975
(Fuente hoy.es 5/04/2021)

El Archivo Histérico Municipal de Céceres
continta digitalizando sus principales fondos
histéricos y proximamente incorporara mas de
120 libros de actas y acuerdos conservados
desde el siglo XVI hasta 1975.

La digitalizacion de estos documentos se
financiara con cargo al programa Edusi, segun
han anunciado este lunes el concejal de
Turismo, Jorge Villar, y el responsable del
Archivo Historico, Fernando Jiménez Berrocal,
durante la presentacion del trabajo de
investigacion del historiador Jorge Rodriguez
Velasco, sobre las cofradias cacerefias en el
Catastro de Ensenada, una de las secciones
digitalizadas.

De los mas de 40.000 expedientes con los
que cuenta el Archivo, se han pasado a
formato digital los fondos medievales, los
vecindarios y padrones hasta 1950, el
Castrato de Ensenada y los Fueros de la
ciudad.

Esta tarea de digitalizacion se esta llevando a
cabo por secciones, dando prioridad a las mas
consultadas, como es la de Actas Capitulares,
compuesta por mas de un centenar de
volumenes.

“Es un trabajo importante que llevamos
haciendo porque necesitamos que esos
fondos documentales estén a disposicion de
los investigadores que a nivel internacional
puedan llegar a nuestra ciudad, y con este
proyecto damos un paso mas alla, que pronto
vamos a ver materializado”, ha subrayado el
edil de Turismo.

«Es un proceso que ya no tiene marcha atras
y cuando acabemos con esto seguiremos con
otro apartado hasta que consigamos tener la
mayor parte del Archivo digitalizado y colgado
en nuestra pagina web «, ha destacado, por
su parte, Jiménez Berrocal.

La Asociacion de Archiveros de
Extremadura en las redes sociales
Facebook y Twitter

La actividad de la Asociacion de Archiveros de
Extremadura en las redes sociales se ha
incrementado tanto en Facebook como en
Twitter.

La pagina de Facebook “Archiveros de
Extremadura “, cuenta en estos momentos
con 2599 seguidores y su actividad crece
constantemente.

En cuanto a la cuenta @archiverosex en
Twitter, en estos momentos tiene 2397
seguidores y se han enviado mas de 5000
tweets.
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REUNIONES. GRUPOS DE TRABAJO...

Asamblea virtual de la Asociacion de
Archiveros de Extremadura el dia 3 de
marzo de 2021

El dia 3 de marzo de 2021 se celebr6 la
Asamblea Anual de la Asociacion de
Archiveros de Extremadura. En esta ocasion
la asamblea se ha hecho de forma virtual
debido a la pandemia de COVID 19.

En esta asamblea se han aprobado la
memoria anual y las cuentas de 2020, y se
han propuesto las actividades a realizar a lo
largo de 2021. Entre los proyectos a realizar
durante el afio 2021 se han propuesto un
curso sobre puntos de acceso y Vvarias
jornadas que se realizardn siempre que las
condiciones sanitarias lo permitan.




PUBLICACIONES

La documentacion en materia de
urbanismo y obras publicas: el caso
del Archivo Territorial de Badajoz,
escrito por Agustin Vivas Moreno e
Isabel Maria Sanz Caballero

Agusse Vives Morsno ¢ [sabel Marls Sanr Cannlero

La documentacion en
materia de urbanismo
y obras publicas

£l caso del archivo 1ermitorial de Badajoz
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Se ha publicado el libro escrito por Agustin
Vivas Moreno e Isabel Maria Sanz Caballero,
sobre la documentacibn en materia de
urbanismo y obras publicas: el caso del
archivo territorial de Badajoz.

El objetivo de este libro es acercar al
investigador la identificacion, clasificacion y
descripcion de la documentacion ubicada en
el Archivo del Servicio Territorial de Badajoz
de la Consejeria de Movilidad, Transporte y
Vivienda de la Junta de Extremadura, con la
finalidad de establecer unas pautas que
sirvan de modelo para el tratamiento de la
documentaciéon concerniente a Urbanismo y
Obras Publicas

Publicada la ediciéon de los
‘Documentos del Mes’' del Archivo
Municipal de Caceres del afio 2020

La Concejalia de_Cultura del Ayuntamiento de
Céceres ha publicado el folleto que aglutina
los doce ‘Documentos del mes’ expuestos en
el Palacio de la Isla a lo largo de 2020, para
dar a conocer los fondos del Archivo Histérico
Municipal.

Y es que, a pesar de estar atravesando una
pandemia, el afio 2020 el Archivo Historico
Municipal de Céceres ha continuado su labor
de difusién del importante fondo documental
que conserva “para dar a conocer a los
ciudadanos parte de la historia que conforma
nuestra identidad”, ha indicado la concejala de
Cultura, Fernanda Valdés.

Entre los ‘Documentos del mes’ que presenta
este libro, que se publica desde 2012, hay que
citar los que estan relacionados con otras
epidemias, como las medidas que se
adoptaron para frenar la mal llamada gripe
espafiola de 1918 y se repitio en el 1945, asi
como la crisis que origino la viruela.

“Se presenta como una curiosidad que las
medidas que se establecieron no difieren
demasiado de las se han llevado a cabo
durante el 2020, como la limpieza y barrido de
las calles y la desinfeccion de los espacios
publicos”, ha declarado Valdés.

El capitulo de febrero esta dedicado a los
bandos dictados por el Ayuntamiento desde
1910 hasta 1932. Asi, se descubre que el
primer bando recogido es sobre la circulacion
de carruajes y coches por las calles de la
ciudad durante las ferias locales. El dltimo
bando de esta época trata sobre el control de
la elaboracion, peso y venta del pan en la
ciudad, informa el Consistorio cacerefio en
nota de prensa.

En el mes de marzo, tuvo lugar un homenaje
a las matronas que trabajaban en Céaceres y
salieron a la luz documentos que recogen
datos sobre las comadronas que trabajaron en
Céaceres desde los afios 50 del siglo XIX, y
gue a través de su labor lograron que la
mortalidad infantil disminuyera durante el
parto.




NUESTROS ARCHIVOS




EL PORTAL WEB DEL ARCHIVO DE LA DIPUTACION PROVINCIAL DE
BADAJOZ

Soledad Amaro Pacheco
Jefa de Seccion de Archivo General
Diputacién Provincial de Badajoz

INTRODUCCION

El Archivo de la Diputacién Provincial de Badajoz (ADPBA) experiment6 un cierre total en sus
instalaciones fisicas como consecuencia de la pandemia que estamos sufriendo, lo cual nos llevé a tener
gue establecer en un tiempo récord el teletrabajo, opcion laboral que hasta el dia 14 del pasado mes de
marzo de 2020 en que se declard por las autoridades el estado de alarma, nunca habiamos practicado en
nuestro servicio. La entrada en vigor del Real Decreto 463/2020, de 14 de marzo, por el que se declara el
estado de alarma para la gestion de la situacién de crisis sanitaria ocasionada por el COVID-19, destacaba
en su articulo 10.3, entre otras cuestiones, lo siguiente: “Se suspende la apertura al puablico de los museos,
archivos, bibliotecas, monumentos, asi como de los locales y establecimientos en los que se desarrollen
espectaculos publicos, las actividades deportivas y de ocio indicados en el anexo del presente real decreto.”
Tal precepto suponia, ademas de situar a los archivos en primera plana de la actualidad mediética, el
obligado cierre de instalaciones fisicas a usuarios e investigadores, lo cual no implicaba el cese de sus
actividades y funcionamiento. Ante ello algunas administraciones optaron por reducir el nimero de
trabajadores en sus instalaciones, los cuales han ido rotando en sus labores diarias, mientras otras han
optado por el cierre total de las mismas y la modalidad del teletrabajo de su personal, como es nuestro caso
en base a la Resolucion del Presidente de la Diputacion de Badajoz, de aprobacion de los Protocolos de
actuacion frente al COVID-19, segun BOP n° 51 del sabado, 14 de marzo de 2020.

De este modo, el teletrabajo condiciond las actividades y servicios que veniamos desarrollando debido,
en buena parte, a la deficitaria puesta en marcha de la administracién electrénica en nuestra organizacién
gue aun carece, entre otros recursos, del desarrollo y puesta en marcha del imprescindible y obligatorio
archivo electrénico unico. Este hecho supuso un obstaculo insalvable para poder desarrollar a distancia
algunas de nuestras tareas diarias de gestion documental. Por ello nos vimos abocados a orientar
fundamentalmente nuestra actividad a la difusion.

EL NUEVO PORTAL DE ARCHIVO.

El pasado 31 de marzo de 2020 publicamos nuestro Portal de Archivo con el doble objetivo de dotar a
los fondos documentales que custodiamos de mayor presencia y Vvisibilidad (http://archivo.dip-
badajoz.es/portalArchivo/ ), y ofrecer a nuestro centro una nueva carta de presentacion que complementa su
web institucional (https://www.dip-badajoz.es/cultura/archivo/index.php).

Destacar que pudimos dedicarnos a mejorar la difusion gracias a la ingente labor del ADPBA en
digitalizacion de fondos y a que partiamos de parte de las colecciones descritas y disponibles desde nuestro
apartado “Archivo Digital” espacio creado gracias a la colaboracién del departamento de Nuevas tecnologias
de la Diputacion en el afio 2009 y que desde el mismo dia de su salida a web sabiamos que necesitdbamos
cambiar y mejorar. Con el Portal no sélo ganamos visibilidad y accesibilidad, dado que el entorno de
navegacion es mucho mas amigable, también mejora y mucho, la presentacion y la estructura de los
contenidos y por tanto la presencia del Archivo en la web es mucho mayor y de mejor calidad.
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Bienvenidos al Portal Web del Archivo de la Diputadién Provincial de Badajoz.
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Fig. 1.Imagen de la web

Nuestro Portal fue presentado el pasado 24 de febrero de 2021 a la comunidad archivistica en un
webinar organizado por Odilo titulado: “Las Diputaciones y los servicios a los municipios en la era de la
Administracion electrénica: archivo, preservacion y difusion”.

Se trata de una soluciéon de la empresa ODILO_A3W orientada al acceso publico, dotada de un
conjunto de funcionalidades que pueden configurarse segun las necesidades de cada institucién. De esta
manera, se puede crear un portal personalizado de acceso al fondo patrimonial de cualquier institucién de
acuerdo con las caracteristicas que se hayan definido con anterioridad.

Nuestro Portal se estructura en torno a una pagina de inicio que ofrece una breve explicacion sobre
nuestro Archivo y da entrada a dos catalogos diferentes, el de los fondos documentales propios del Archivo
de la Diputacion Provincial de Badajoz y el de los fondos de Archivos Municipales de la provincia que hasta
la fecha hemos asistido y organizado.

Q Buscar Avanzada

Fondos del Archivo de la Diputacién Provincial de Badajoz

Instituciones benéfico-asis- Otros organismos e institu-
tenciales y sanitarias ciones pliblicas

Fig. 2. Imagen de inicio del portal.
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Fig.3. Vista de galerias del apartado Archivo de la Diputacion Provincial de Badajoz

Una galeria, es una lista de registros precargados y visibles en el portal. El acceso a cada galeria se
realiza pulsando una imagen ilustrativa que seleccionamos para representar el contenido de la misma.

El portal permite la presentacion de distintos tipos de galerias. Cada una de las galerias parte de la
misma estructura de configuracion y presentan un buscador en la parte superior, bajo la cabecera, que
permite una busqueda simplificada basada en la introduccién de términos de busqueda y/o filtrado de
campos predefinidos.

Esta busqueda ademés cuenta con varios elementos:

e EIl cajon de busqueda, en el que se introducen los términos que localizar. Es el equivalente a la
bdsqueda por cualquier campo.

e La barra con opciones de filtrado, ubicada en la izquierda de la ventana (archivos, niveles, etc...).

e Un acceso a un formulario de busqueda avanzada, accesible desde el botén «Avanzada», que
permite construir expresiones de blsqueda mas complejas.

Al pulsar en el botdén «Buscar» del cajon, se carga una lista de resultados con la vista configurada en el
formulario de busqueda correspondiente. Las opciones de visualizacion de resultados se muestran en el
apartado “Lista de resultados”. Los términos introducidos en el cajon de bldsqueda y los filtros aplicados se
mantienen activados hasta que no se cierre la pagina.

Otra de las opciones de busqueda que presenta ambos catélogos es la Busqueda Avanzada, configurada
de acuerdo a los criterios que hemos establecido previamente para facilitar las basquedas de informacion.
Es un tipo de busqueda que permite combinar varios criterios para que el resultado sea mas concreto.
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Una vez realizada la busqueda por cualquiera de los métodos anteriormente descritos, o clicando en
cualquiera de las galerias previas seleccionadas, los resultados son mostrados en forma de listado que

Fig. 4: Vista de busqueda avanzada

permite su ordenacion por fecha y productor de modo ascendente/descendente.
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Cuando queremos visualizar los datos completos de uno de los registros, seleccionamos éste
clicando sobre él para que nos muestre en detalle tanto su descripcion, basada en la norma ISAD G, como

Fig. 5. Resultado de busqueda por galeria

su objeto digital siempre que esté disponible.
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1. Area de identificacién

1.1. Cédigo de referencia

ES. 06015 ADPBA ADP.O101001 2} //LOOO04

1.2. Titulo

Actas de sesiones del Pleno

1.3. Fecha (s)

[c] 1833-07-20/ 1835-04-25

1.4. Nivel de descripcidn

Unidad Documental Compuesta

1.5. Volumen y soporte de la unidad de descripcién

1 libro

Descargar

2. Area de contexto

2.1. Nombre del o de los productores
Diputacién Provincial de Badajoz.

2.4. Forma de ingreso

NRO2405

Fig. 6. Ficha descriptiva segun ISAD (G).

Junto a las descripciones se incorporan, siempre que existan y estén disponibles, sus objetos
digitales.

Ademas de las funcionalidades sobre busquedas documentales que ofrece el nuevo Portal de
Archivo, también permite disponer de una serie de enlaces al objeto de que los usuarios puedan navegar por
paginas y recursos web de interés relacionados con el Archivo. En nuestro caso los enlaces redireccionan a
los usuarios a los repositorios Ciconia, Hispana y Europeana, proyectos de ambito regional, nacional e
internacional respectivamente con los que en breve estaremos interconectados mediante dos modulos de
OAI-PMH adquiridos junto al portal y del que tan sélo nos queda la firma del convenio con el Ministerio de
Cultura.

Igualmente permiten el acceso a la web institucional regional de archivos Warex y a otros recursos de
interés provincial como nuestra propia web institucional, el Boletin Oficial de la Provincia de Badajoz y su
coleccién histérica o el Histérico de diputados que recoge datos biograficos de los representantes politicos
gue han regido la vida de la Diputaciéon de Badajoz durante sus mas de doscientos afios de existencia.
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Fig. 9. Otros enlaces de interés.




SERVICIOS QUE OFRECEN EL APLICATIVO Y EL PORTAL WEB

Otra de las novedades que ofrece el Portal es un seguimiento de datos estadisticos sobre accesos,
bdsquedas documentales y documentos mas visitados que, sin duda, nos ayudaran a mejorar su gestion y a
disefar estrategias de difusion que acerquen de manera mas efectiva nuestro archivo a la ciudadania.

Ademas, permite la vinculacién de nuestro Portal con la aplicacion de Google Analytics herramienta de
analitica web que nos sirve para analizar las sesiones de un sitio web. En nuestro caso la vinculacién con
esta herramienta nos abre un mundo de posibilidades de informes relacionados con el ambito geogréfico,
accesos, tiempos de consulta, etc. y todo ello en tiempo real, datos que hasta ahora no hemos tenido la
posibilidad de analizar y controlar.

Veamos algunos de los resultados que nos ofrece Google Analytics al afio de apertura al pablico de
nuestro Portal:

» Resultados: ) Google
.. Analytlcs

185"’ o 10 i 3142 sesiones

USUARIOS paises de trabajo

Fig. 10. Resultados Google Analytics
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Fig. 11. Resultados Google Analytics
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Fig.12. Vista de accesos por ubicacion geografica

Como podéis ver en la tabla anterior, el segundo pais que méas accede a nuestro Portal es Francia,
seguido en numero de visitantes por Estados Unidos, datos muy interesantes y que sin el Portal no
tendriamos la posibilidad de obtener.

Son buenos resultados para nuestro Archivo que nos obligan a mejorar accesos a fondos y colecciones
y al estudio de las necesidades de informacion de los nuevos usuarios internacionales.

El ADPBA se ha internacionalizado gracias al Portal y ahora el trabajo ser4d mantener este incremento
mensual de accesos, mejorando y normalizando descripciones e incrementando la subida de colecciones
digitales y nuevos fondos.




LA DIGITALIZACION EN EL ARCHIVO DE LA DIPUTACION DE CACERES

Victor M. Jiménez Andrada
Ayudante informatico
Archivo de la Diputacién Provincial de Caceres

En el nimero de diciembre de 2018 de Balduque publiqué un articulo sobre los inicios de la
digitalizacion en el Archivo de la Diputacién de Céceres. Hablaba entonces de la maquina que se adquirié a
IECISA (Informéatica El Corte Inglés) y que nos presto servicio durante varios afios. Pero todo tiene su finy, a
finales de 2007, el respaldo digitalizador con la que estaba equipada dej6 de funcionar. Previamente
habiamos tenido problemas con el ordenador, pero nuestros informaticos consiguieron clonar la maquina en
otra nueva y seguimos adelante (parches que vienen estupendamente para continuar unos meses mas). Lo
del respaldo era mas complicado. Contactamos con el proveedor y nos informé de que la camara estaba
obsoleta y que no habia repuestos. Nos propuso adquirir un nuevo sistema, con una camara completamente
digital y en color. Por entonces optamos por otra solucion intermedia, muy parecida a la que nos ofrecian.

Como teniamos material del sistema anterior, decidimos aprovecharlo. La mesa de reproduccion con
iluminacion Kaiser nos serviria para montar sobre ella una cAmara digital nueva.

Fig. 1. Mesa de reproduccion Kaiser del sistema antiguo que aprovechamos para montar la camara nueva.

Adquirimos una camara réflex digital Nikon D5000 con un objetivo 18-55 mm. Al cuerpo de la misma
también le podiamos adaptar el objetivo macro de la camara antigua, al ser ambas de la misma marca.

Esta camara nos daba mucha versatilidad, porque ademas de usarla para digitalizar, la utilizariamos
cada vez que teniamos la necesidad de realizar fotografias en algin evento como exposiciones, visitas, etc.




Fig. 2. Camara Nikon D-5000 que todavia esta operativa.

Pero quedaba resolver una cuestion muy importante. Con el sistema antiguo, se tomaban las imagenes
desde el ordenador a través del software. Ahora teniamos la camara y la mesa de reproduccion, pero nos
faltaba ese elemento clave.

Indagamos un poco y descubrimos que Nikon disponia de un programa que nos podria servir para este
fin. Se trataba del software Camera Control Pro, que adquirimos y que fue muy econémico, en comparacion
con lo que habia por entonces en el mercado.

De esta forma, podiamos conectar la camara al ordenador mediante USB vy realizar las tomas
fotogréficas a través del programa. Estas imagenes se iban guardando en el ordenador, en el directorio que
le indicAbamos, y no en la tarjeta de memoria de la cdmara. Conseguimos con ello nuestro objetivo.

La calidad de las digitalizaciones mejoraba mucho lo que habiamos hecho hasta entonces. Ademas de
una resoluciéon incomparable, las imagenes se tomaban en color. En poco tiempo olvidamos el antiguo
sistema, puesto que este, que habiamos construido uniendo diferentes componentes, lo superaba en todos
los sentidos. El sistema anterior, eso si, estaba también pensado para llevar la gestién del archivo,
adjuntando las digitalizaciones a las descripciones, pero nunca lo llegamos a utilizar para este fin.
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Fig. 3. Una de las pantallas del programa Camera Control Pro.




Lo primero que digitalizamos con este sistema fue parte del fondo epistolar de la revista indice, que
habia quedado pendiente. Una vez finalizado este trabajo, que llevé varios meses, empezamos a digitalizar
el fondo de la Hemeroteca y algunos otros documentos, ademas de dar servicio a los usuarios que
necesitaban digitalizaciones.

Para guardar las imagenes digitalizadas, empezamos a abandonar los soportes épticos (CD al principio
y después DVD) y nos pasamos a los discos duros externos, que nos permitian custodiar las imagenes con
mas garantias y versatilidad. Esto fue gracias al avance de la tecnologia y al abaratamiento de los
dispositivos de almacenamiento. Incluso llegamos a poner a disposicién de los usuarios un disco duro de
red, al cual se podian conectar desde el ordenador de la sala de consulta para acceder a los fondos
digitalizados en modo de “solo lectura”.

Mantuvimos este sistema hasta que adquirimos la digitalizadora Zeutschel OS 12002.

En 2006 adquirimos para nuestro servicio de Archivos Municipales otra maquina de digitalizacion. En
este caso se trataba de un sistema Digibook 2000, que aun esté operativo en el departamento del Boletin
Oficial de la Provincia para la digitalizaciéon de nimeros antiguos.

Capta las imagenes de modo lineal, es decir, “barre” con su haz de luz el documento y lo va
componiendo en el ordenador al que esta conectada. Esta maquina esta configurada con una resolucion de
300 ppp en escala de grises y con ella se digitalizaron las actas y otros documentos de interés de los
municipios que se han ido trabajando en el proyecto POAMEX. También nos sirvid para digitalizar
documentos del propio Archivo de Diputacién cuando fue necesario, sobre todo antes de montar el sistema
gue sustituy6 al primitivo, que ya no tenia arreglo.

Fig. 4. Digibook 2000 en Archivos Municipales.

En la actualidad disponemos de otros sistemas, puesto que la tecnologia avanza y hay que adaptarse para
dar el mejor servicio. Con el tiempo, y en buena parte por la necesidad, también nos las hemos ingeniado
para digitalizar documentos de gran tamafo. Ademas, tenemos dispositivos para la digitalizacién de
fotografias, negativos, videos, cintas de casetes y discos de vinilo, entre otras cosas. De todo esto
hablaremos en las siguientes entregas.




EL PASO DEL ARCHIVO EN PAPEL AL ARCHIVO ELECTRONICO EN LA
DIPUTACION PROVINCIAL DE CACERES

Montafa Paredes Pérez
Jefa de Seccion de Archivo y Bibliotecas
Diputacién Provincial de Caceres

En poco menos de dos décadas la gestion administrativa ha asistido a un profundo cambio en los soportes
documentales, en la forma de almacenar la informacibn o en los sistemas de relaciébn entre las
administraciones publicas y los ciudadanos. Asi para dar respuesta a todos estos cambios, sobre todo
tecnolégicos, necesitamos de toda una serie de herramientas y de un corpus normativo capaces de
satisfacer estas nuevas necesidades.

1. LA ADMINISTRACION PIERDE LOS PAPELES

Dentro de este entorno cambiante estamos inmersos en una etapa de transicion donde, aun convive el
documento fisico tradicional con el nuevo electrénico. Muchas de las cosas no se estan haciendo bien, ya
sea por desconocimiento, por falta de recursos humanos o materiales, capaces de dar respuesta a las
nuevas necesidades o por no cumplir con todos los requisitos que exige la nueva normativa que surge
minuto a minuto.

Anteriormente a la creacion del Esquema Nacional de Interoperabilidad ya existian en las administraciones
muchas aplicaciones de tramitacion documental (PLYCA, tramitador de expedientes etc.) que aun siguen
utilizdndose en la actualidad y que no cumplen con todos los requisitos que el ENI pide o que no tienen en
cuenta la etapa de conservacion final de los documentos:

o Existen gestores documentales (PLYCA et.) que aun cumpliendo el ENI no incluyen el archivado final.

> Bases de datos, correos electrénicos, portafirmas que no se incluyen en ese archivado final

> Multiples repositorios: discos duros, DVD sin ningun tipo de protocolo de conservacion.

o Expedientes que se firman en electrénico y luego se conservan en papel.

Con estos grupos de documentos la administracion esti perdiendo los papeles en el doble sentido de la
palabra.t

1 BUSTOS PRETEL, Gerardo. (2016) Gestion del documento-e desde la perspectiva del archivo-e. Ponencia de la Il Jornada CNIS
2016. Recuperado el 12 de mayo de 2021, de http://cnis.es/ponencias2016/GESTION%20DEL%20DOCUMENTO-
€%20DESDE%20LA%20PERSPECTIVA%20DEL%20ARCHIVO-E.pdf



https://www.boe.es/boe/dias/2010/01/29/pdfs/BOE-A-2010-1331.pdf

Dentro de este caos encontramos que cada administracion “va a su bola” y que adn dentro de una misma
administracion cada area actia de forma independiente. Estamos en un e-Babel donde existe tramitacion
aun sin archivo?. Todo lo mencionado ha venido motivado por la avalancha tecnolégica y normativa que ha
provocado que las administraciones se hayan visto desbordada, hasta el punto que son muy pocas las que
cumplen con los plazos que determinan las leyes estatales para adecuarse a todo lo que significa la
administracion electrénica.

2. METADATOS

2.1. Concepto

El término metadato fue acufiado por Jack Myers en la década de los 60 para describir conjuntos de datos.
La mayoria de los sistemas de metadatos han sido creados no sélo por profesionales de la informacion sino
también por informaticos, disefiadores de programas, técnicos de sistemas, etc. para referirse a la
informacion sobre conjuntos de datos.

La definicion genérica de ‘metadato’, segun figura en el Esquema Nacional de Interoperabilidad?, es “dato
que define y describe otros datos". Son datos que describen el contexto, contenido y estructura de los
documentos, asi como su gestion a lo largo del tiempo. Son informacion estructurada o semi-estructurada
que posibilita la creacién, captura, clasificacion, acceso, conservacion y disposicién de los documentos a lo
largo del tiempo. El uso de metadatos es imprescindible en la gestion de los documentos electrénicos ya
gue son necesarios para facilitar su recuperacion, acceso y probar su autenticidad. Los metadatos pueden
estar “incrustados” en el mismo fichero que el documento o como un fichero independiente. Los metadatos
pueden ser heredados por una agrupacion desde otra de nivel superior. Ejemplo: los metadatos de un
expediente los heredan sus documentos, los del expediente son heredados de la serie documental. Asi
evitamos repeticiones de datos.

Para poder describir documentos o expedientes electronicos mediante metadatos debe existir un modelo o
esquema previo. Existen distintos modelos de metadatos, cada uno de ellos con distintos esquemas de
descripcion. En los distintos modelos, cada objeto se describe por medio de una serie de atributos y el valor
de estos atributos es el que puede servir para recuperar la informacion.

2.2. Esquemas de metadatos

Son un instrumento que define la incorporacion y gestion de los metadatos de contenido, contexto y
estructura de los documentos electrénicos a lo largo de su ciclo de vida. Para poder asignar metadatos a los
expedientes se necesita de un modelo. El esquema de metadatos del Estado se denomina e-EMGDE
(Esquema de Metadatos para la Gestion del Documento Electronico).

El e-EMGDE desarrollado por el Ministerio de Hacienda y Administraciones Pulblicas es un esquema de
metadatos se basa en el propuesto y utilizado por el Archivo Nacional de Australia Australian
Government Recordkeeping Metadata Standard Version 2.2, del que se han excluido y adaptado
Unicamente aquellos componentes nacionales que no tienen sentido en el ambito espafol, e incorporando
los componentes necesarios para hacerlo compatible con los requisitos de las restantes Normas Técnicas de
Interoperabilidad y la legislacién vigente. Esto ha implicado ademas la reordenacion de alguno de los
elementos de metadatos de origen.

El modelo de metadatos es el lenguaje comudn que utilizan las Administraciones Publicas para intercambiar
documentos y expedientes electronicos y que hablemos todas el mismo idioma.

2 BUSTOS PRETEL, Gerardo. (2016). Politica de gestion del documento-e. Recuperado el 28 de mayo de 2121 en
https://www.jgpa.es/documents/11156/194456/20160518 Curso JGPA Bustos.pdf/3c478cc3-135b-472f-97e5-9726b4da0964

3 https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2010-1331

4https://administracionelectronica.gob.es/pae_ Home/dam/jcr:26d90313-7af0-4f69-9d62-c853d55d7627/Esquema_Metadatos e-
EMGDE_ 2016.pdf



https://www.boe.es/boe/dias/2010/01/29/pdfs/BOE-A-2010-1331.pdf
https://administracionelectronica.gob.es/pae_Home/pae_Estrategias/Archivo_electronico/pae_Metadatos.html#.YL3pGkztaUk
https://www.jgpa.es/documents/11156/194456/20160518_Curso_JGPA_Bustos.pdf/3c478cc3-135b-472f-97e5-9726b4da0964
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2010-1331
https://administracionelectronica.gob.es/pae_Home/dam/jcr:26d90313-7af0-4f69-9d62-c853d55d7627/Esquema_Metadatos_e-EMGDE_2016.pdf
https://administracionelectronica.gob.es/pae_Home/dam/jcr:26d90313-7af0-4f69-9d62-c853d55d7627/Esquema_Metadatos_e-EMGDE_2016.pdf

Para entendernos el esquema de metadatos son los distintos campos que necesitan los aplicativos de los
expedientes para poder rellenar los datos necesarios para la tramitacion y seran los mismos para todas las
AA.PP. (al menos los obligatorios).

La asignacion de metadatos permite relacionar el documento con su productor o creador y el contexto en el
gue se genera, incluyendo la vinculacion con el proceso por el cual se origina, su asociacion con otros
documentos dentro del expediente electrénico y la identificacién de los plazos de las acciones asociadas al
documento o expediente.

En las oficinas de las distintas unidades administrativas que tramiten expedientes electronicos en los
distintos aplicativos, los datos a cumplimentar no tienen por qué aparecer en el mismo orden del esquema
de metadatos. Ademéas, muchos de los metadatos los incorpora el propio aplicativo en funcion de los
valores permitidos por el ENI. Otros apareceran como una lista de valores que debera elegir el funcionario
encargado de su gestion. Serd la propia herramienta de gestién la que se encargue de confeccionar todos
los metadatos con los incorporados, los ya incrustados, los heredados etc. para asi formar expedientes ENI.

2.3. Modelo de Entidad- Relacion. En el e-EMGDE se establecen todas las caracteristicas del esquema y
estable que se basa en el modelo de entidad-relacion que esta formado por tres elementos basicos:
entidades, atributos y relaciones:

(e-EMGDE) Entidades: cada uno de los objetos de los que almacenamos datos. Hay 5 tipos de entidades:

e« Documentos: Informacién estructurada en cualquier formato creada, recibida y mantenida como
evidencia por una organizacibn o persona en cumplimiento de obligaciones legales o para
actuaciones de gestion

e Agente: Institucion, sistema, persona fisica o juridica responsable o involucrada en la creacion,
produccion, custodia o gestion de documentos. Las instituciones y érganos se parametrizan en el
DIRECTORIO DIR3 que es el inventario unificado y comun a toda la Administracion de las unidades
organicas / organismos publicos, sus oficinas asociadas y unidades de gestion econdmica -
presupuestaria, facilitando el mantenimiento distribuido y corresponsable de la informacion.

e Actividad de gestion: Responsabilidad ejecutada por o asignada a una entidad Agente.

e Regulacién: Marco normativo, incluidos los requisitos de gestion de documentos, tales como
ordenamiento juridico, normativa, politica, etc. Las posibles categorias para este tipo de entidad son
definidas por cada organizacion en funcién de sus necesidades y normativas especificas.

e Relacién: Asociacion entre dos 0 mas entidades que tiene relevancia en un contexto de gestion y/o
de gestion de documentos. A efectos de interoperabilidad, en el presente esquema es deseable su
aplicacion en implantaciones especifica

(e-EMGDE) Atributos Definen las caracteristicas de cada una de las entidades. El e-EMGDE define 30
elementos: identificador, categoria, nombre, fechas, descripcion, tipo documental seguridad, acceso, etc.
Cada uno de estos elementos estd numerado del O al 29 y comienzan con eEMGDE (eEMGDEO,
EMGDEL... EMGDE29)

Estos 30 elementos serian el esquema de metadatos completos. Cada institucién puede elegir los que le
interesen, aunque existen algunos que son obligatorios.

Dependiendo del tipo de implantacion se dividen en:
e Obligatorios (esenciales): 16 elementos

eEMGDEL1 - Categoria, eEMGDE2 - Identificador, eEMGDE3 - Nombre, eEMGDE4 - Fechas,
eEMGDES6 - Entidad relacionada, eEMGDE13 — Calificacion, eEMDGDE14 - Caracteristicas
técnicas, eEMGDE17 - Firma, eEMGDE18 - Tipo documental, eEMGDE20 - Estado de
elaboracion, eEMGDE22 — Clasificacion, eEMGDE23 — Version NTI, eEEMGDE24 — Organo,
eEMGDE25 — Origen del documento, eEMGDE27 — Estado del expediente, y eEMGDE28 —
Interesado




e Condicionales (su uso depende del tipo de entidad que se esté describiendo y el contexto en que
ésta funciona): 7 elementos.
eEMGDEO - Tipo de entidad, eEMGDES8 - Seguridad, eEMGDE9 - Derechos de acceso, uso y
reutilizacion, eEMGDE10 - Contacto, eEMGDE11 - Idioma, eEMGDE16 - Verificacion de integridad, y
eEMGDE26 — Identificador del documento origen.

e Opcionales (Pueden utilizarse bajo circunstancias en que se requiera una descripcibn mas
detallada): 7 elementos.
eEMGDES5 - Descripcion, eEMGDE7 - Ambito, eEMGDE12 - Puntos de acceso, eEMGDE15 —
Ubicacién, eEMGDE19 — Prioridad, eEMGDE21 — Trazabilidad y eEMDGE29 — Asiento registral.

Parte de los elementos se subdividen en sub-elementos, hasta un total de 56, y éstos a su vez son
susceptibles de comprender otros, mediante la aplicacién del principio de extensibilidad.

(e-EMGDE) Relaciones: Asociacion entre dos o mas entidades que tiene relevancia en un contexto de
gestién y/o de gestion de documentos. A efectos de interoperabilidad, en los esquemas es deseable su
aplicacién en implantaciones especificas.

2.3. Esquema institucional de metadatos de la Diputacion Provincial de Caceres

La Diputacion de Caceres se ha dotado de un esquema institucional de metadatos, que identifica los datos a
informar para expedientes y documentos electronicos, asi como, en su caso, firmas electronicas. Este
esquema de metadatos se recoge en la Politica de Gestion de Documentos Electrénicos de la Diputacion
Provincial de Caceres. Dicho esquema institucional de metadatos esta basado en el Esquema de Metadatos
para la Gestion del Documento Electrénico (e-EMGDE), en el que se especifican los metadatos minimos
obligatorios cumpliendo con los requisitos de interoperabilidad en materia de gestion documental, y los
metadatos complementarios adecuados para la gestién y conservacion de documentos electrénicos. Las
plataformas de tramitacion electrénica se responsabilizaran en la medida de lo posible de automatizar la
carga de los metadatos. S6lo en casos excepcionales se permitird la alimentaciébn de determinados
metadatos al finalizar la tramitacion, y siempre con caracter previo al cierre del expediente.

1. Metadatos obligatorios NTI de documento y expediente electronico

DOCUMENTO ELECTRONICO EXPEDIENTE ELECTRONICO

eEMGDE?2 - IDENTIFICADOR
eEMGDEZ.1 - Secuencia de identificador

eEMGDE4 - FECHAS
eEMGDE 4.1 — Fecha inicio

eEMGDE14 - CARACTERISTICAS TECNICAS
eEMGDE 14.1 — Formato
eEMGDE 14.1.1 — Nombre del formato
eEMGDE 14.1.2 — Extensiaon del fichero

eEMGDE17 — FIRMA
eEMGDE 17.1 — Tipo de firma
eEMGDE 17.1.1 — Formato de firma
eEMGDE 17.2 — Valor del CSV
eEMGDE 17.3 — Definicion generacion CSV

eEMGDE18 — TIPO DOCUMENTAL
eEMGDE20 — ESTADO DE ELABORACION

eEMGDE22 — CLASIFICACION
eEMGDE 221 - Cddigo de
clasificacion

eEMGDE23 - VERSION NTI
eEMGDE24 - ORGANO
eEMGDE25 - ORIGEN DEL DOCUMENTO

eEMGDE26 - IDENTIFICACION DEL
DOCUMENTO ORIGEN

eEMGDE27 - ESTADO DEL EXPEDIENTE
eEMGDE28 - INTERESADO

Fig.2. Metadatos minimos obligatorios del Esquema Institucional de Metadatos establecido en la PGDE de la Diputacion Provincial de Caceres
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El esquema institucional de metadatos de la Diputacion establece también los metadatos

complementarios para una gestion éptima.

METADATOS COMPLEMENTARIOS PARA GESTION OPTIMA

eEMGDE3 - NOMBRE
eEMGDE3.1 — Nombre natural
eEMGDE3.2 — Nombre del fichero

eEMGDES5 — DESCRIPCION
eEMGDE11 — IDIOMA

eEMGDE12 — PUNTOS DE ACCESO
eEMGDE12.1 — Témmino punto de acceso
eEMGDE12.2 - ID de punto de acceso
eEMGDE12.3 — Esquema punto de acceso

eEMGDE14 — CARACTERISTICAS TECNICAS
eEMGDE14.2 —Version del formato
eEMGDE14.3 — Resolucion
eEMGDE 14.4 — Tamafio
eEMGDE14 .4 2 Tamaiio logico
eEMGDE14.4 4 Unidades
eEMGDE14.5 — Profundidad del color

eEMGDE15 — UBICACION
eEMGDE15.1 — Soporte
eEMGDE15.2 — Localizacion

eEMGDE16 — VERIFICACION DE INTEGRIDAD
eEMGDE16.1 — Algoritmo
eEMGDE16.2 — Valor

eEMGDE1T - FIRMA

eEMGDE17.1 - Tipo de firma
eEMGDE17.1.2 — Perfil de firma

eEMGDE17 .5 — Firmante
eEMGDE17 5.1 — Nombre y apellidos o razon social
eEMGDE1T.52 — Nimero de identificacion de los firmantes
eEMGDE1T5.3 — En calidad de
eEMGDE1T7.54 — Nivel de firma
eEMGDE1T.55 — Informacion adicional

eEMGDE21 - TRAZABILIDAD

eEMGDEZ21.1 — Accidn
eEMGDE21.1.1 — Descrpcion de la accion
eEMGDE21.1.2 — Fecha de la accién
eEMGDE21.1.3 — Objeto de la accién

eEMGDE21.2 — Motivo reglado

eEMGDEZ21.3 — Usuario de la accion

eEMGDEZ21 .6 — Histona del cambio
eEMGDE21.6.1 — Nombre del elemento

Fig. 3. Metadatos complementarios para la gestién optima segun el Esquema Institucional de Metadatos establecido en la PGDE de
la Diputacion Provincial de Caceres

El esquema, también, establece los metadatos para la transferencia de documentos y expedientes
electrénicos entre repositorios con cambio de custodia (cuando pase de los archivos de gestion al Archivo de
la Diputacion de forma definitiva).

En el esquema planteado, cada expediente hereda los metadatos de calificacion, seguridad y acceso etc. en
el momento de cambio de responsabilidad de la custodia de la serie documental de la que depende. Eso no
impide que los organismos que lo precisen puedan cumplimentar estos metadatos con anterioridad al
ingreso en el archivo.




Es decir, cuando los documentos y expedientes electrénicos pasen de los archivos de gestion al
Archivo de la Diputacion Provincial de Caceres se le incorporaran los metadatos complementarios
para la transferencia que hayan heredado de las series documentales a las que pertenezca. Los
valores de los metadatos de las series seran incorporados gracias a lo que establezca la Comision
de Valoracion Documental para cada ellas.

METADATOS COMPLEMENTARIOS PARA LA TRANSFERENCIA

EEMGDE1- CATEGORIA

EEMGDE4 - FECHAS
eEMGDE4.2 — Fecha fin

EEMGDEG - ENTIDAD RELACIONADA
eEMGDEG.1 - ID de entidad relacionada
eEMGDEG.3 — Rol de la relacion

EEMGDES - SEGURIDAD
eEMGDES.4 — Sensibilidad de datos de caracter personal
eEMGDES.6 — Nivel de confidencialidad de la informacion

EEMGDES - DERECHOS DE ACCESO, USO Y REUTILIZACION
eEMGDE9.1 - Tipo de acceso
eEMGDES9.2 — Codigo de la causa de limitacion
eEMGDES.3 — Causa legal/normativa de limitacion
eEMGDE9.4 — Condiciones de reutilizacion

EEMGDE13 — CALIFICACION
eEMGDE13.1 — Valoracion
eEMGDE13.1.1 — Valor primario
eEMGDE 13.1.1.1 — Tipo de valor
eEMGDE 13.1.1.2 — Plazo
EMGDE13.1.2 — Valor secundario
eEMGDE13.2 — Dictamen
eEMGDE13.2.1 — Tipo de dictamen
eEMGDE13.2.2 — Accion dictaminada
eEMGDE13.2.3 — Plazo de ejecucion de la accion dictaminada
eEMGDE13.3 — Transferencia
eEMGDE13.3.1 — Fase de archivo
eEMGDE13.3.2 — Plazo de transferencia
eEMGDE13.4 — Documento esencial

EEMGDE22 — CLASIFICACION
eEMGDE 22.2 — Denominacion de clase
eEMGDE 22.3 — Tipo de clasificacion (SIA/Funcional)

Fig. 4. Metadatos complementarios para la transferencia segun el Esquema Institucional de Metadatos establecido
en la PGDE de la Diputacion Provincial de Caceres.

3. PROCESOS DE GESTION DOCUMENTAL

Los procesos de gestion documental se aplicaran en los programas, herramientas, sistemas o aplicativos
dedicados al tratamiento y gestion de documentos y expedientes electronicos en la Diputacion de Céceres
para garantizar la materializacion de la Politica de Gestién de Documentos Electrénicos.

Los procesos relacionados con el tratamiento de documentos se aplicardn de manera continua sobre todas
las etapas o periodos del ciclo de vida de los documentos y expedientes electronicos para los que se
garantizara su autenticidad, integridad, confidencialidad, disponibilidad y trazabilidad; permitiendo la
proteccion, recuperacion y conservacion fisica y légica de los documentos y su contexto.

Los servicios evaluaran la manera de producir sus series documentales y procedimientos, evitando entornos
hibridos o mixtos que retnan en el mismo expediente documentacion electrénica y en papel. En el caso que
éstos se produjeran, debera realizarse la digitalizacién del documento para su incorporacién al expediente.
Igualmente debera identificar aquellos documentos que, por sus circunstancias, deban ser objeto de
acciones especificas de conservacion.

Estos procesos son: Captura, Registro, Clasificacion, Descripcion, Acceso, Calificacion, Conservacion,
transferencia, eliminacién o destruccién y se recogen en la PGDE.
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3.1. Captura

Es el proceso de ingreso de los documentos en el sistema de gestion documental de la Diputacién
de Caceres. Si el origen del documento es interno, se captura al incorporarse al sistema de gestion
de documentos. Si el documento es externo, procedente de personas fisicas o juridicas, publicas o
privadas, se incorpora a través del registro y se formaliza su captura al incorporarse al Sistema de
Gestién Documental.

Metadatos obligatorios en el momento de captura

Identificador

.Organo

| Fecha captura
IOrigen

| Estado de elaboracion
| Formato

.Tlpo documental

.Tlpo de firma*

jOrigen de la copia

Fig.5. Metadatos obligatorios en el momento de la captura segun la PGDE de la Diputacion de Cdceres

3.2. Registro
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Fig. 6. Pantalla de asiento de entrada en Géiser del Dir3 de Archivos y Bibliotecas

Es el proceso de control mediante la correspondiente inscripcion registral de los documentos
generados o recibidos por la Diputacion. Para el registro la Diputacion de Céceres utiliza la
herramienta GEISER (Gestion Integrada de Servicios de Registro) que cubre tanto la gestion de sus
oficinas de registro de entrada/salida como la recepcion y envio de registros en las unidades
tramitadoras destinatarias de la documentaciéon® La aplicacion permite la digitalizacién de la
documentacion presentada por el ciudadano en las oficinas y, al contar con certificacion SICRES
3.0. posibilita el intercambio de registros en formato electrénico con otros organismos conectados a
la plataforma SIR (Sistema de Intercambio de registros).

5 https://administracionelectronica.gob.es/ctt/geiser#.YL1U4kztY 2w
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Se consideran documentos esenciales, al menos, los incluidos en los siguientes grupos:

e Documentos dispositivos (actas, resoluciones, estatutos de creacion, etc.).

e Documentos que informan de las directrices, estrategias y planificacion de la Diputacion.

e Titulos de cardcter juridico de la Diputacién: documentos que recogen derechos legales y econémicos
y patrimoniales tanto de la Administracién Provincial como de cada uno de sus trabajadores: titulos
de propiedad, nébminas, documentos de la seguridad social.
Planos de los edificios e instalaciones y documentacion sobre el funcionamiento de sus sistemas.
Inventario del equipamiento de todas las instalaciones.
Inventario de todos los sistemas electrénicos de informacion de la Diputacion.
Fichero y bases de datos electronicas que la Politica de Seguridad haya identificado como
esenciales.
Convenios y otros acuerdos.
¢ Planes de emergencia

3.6.2. Valoracion

La valoracion documental es un proceso para determinar los valores de los documentos producidos y o bien
conservados por la entidad, a través del andlisis contextual de los mismos, y que dara como resultado el
establecimiento de plazos de conservacion, transferencia y acceso de las series documentales estudiadas.

El procedimiento de valoracion atendera a lo establecido en el Reglamento del Sistema Archivistico y
Modelo de Gestion Documental. La realizacion de los trabajos de valoracion, seleccion y eliminacion
tendra como resultado la elaboracién del calendario de conservacion de la Diputacion de Caceres donde
figuraran los criterios relativos a los &mbitos siguientes:

a) Plazos de transferencia entre los archivos de oficina y el Archivo de la Diputacion. Lo que implica el
cambio de responsabilidad en la custodia.

b) Plazos de conservacién o eliminacion total o parcial de la serie, asi como el cambio de soporte.

c) Plazos de acceso

3.7. Conservacion

La conservacion es el conjunto de operaciones que se requieren para asegurar la preservacion de los
documentos, expedientes y evidencias electrénicas y sus metadatos asociados, asi como su valor probatorio
a lo largo del tiempo. El periodo de conservacion de los documentos tendr4d en cuenta los plazos
establecidos en el dictamen de la Comision de Valoracién Documental de Diputacién de acuerdo con la
legislacion vigente, las normas administrativas y obligaciones juridicas que sean de aplicacién en cada caso,
y segun lo establecido en el calendario de conservacion de documentos de la Diputacion.

El Sistema de Gestion de Archivo Electronico sera complementario, y equivalente en cuanto a su funcion, a
los archivos convencionales. En este sistema se conservaran y administraran datos, documentos y sus
metadatos, garantizando su accesibilidad, disponibilidad, integridad, legibilidad y autenticidad de los
documentos electrénicos a lo largo del tiempo, independientemente de los soportes de almacenamiento o los
formatos de los ficheros.

3.8. Transferencia

Es el “procedimiento habitual de ingreso de fondos en un archivo mediante traslado de las fracciones de
series documentales, una vez que éstas han cumplido el plazo de permanencia fijado por las normas
establecidas en la valoracion para cada una de las etapas del ciclo vital de los documentos”. En el ambito
electronico, junto con el contenido informativo, se transferirdn también los metadatos de los documentos y
expedientes transferidos, asi como las firmas y sus metadatos, que podran conservarse unidas al contenido
informativo o separadas, dependiendo del grado de riesgo que el formato de firma utilizado implique para la
longevidad de documentos y expedientes electrénicos.




Cuando un expediente electrénico termina y ha acabado el plazo de permanencia en el archivo de gestion (5
afos) debe iniciarse un proceso de transferencia. Hasta ahora, los expedientes en papel se metian en cajas
de archivo definitivo, desde las distintas unidades administrativas, y se enviaban al Archivo metidos en cajas
y dentro de un vehiculo que los transportaba. Posteriormente eran instalados en estanterias en un depdsito
para su custodia. Con los expedientes electrénicos habra que realizar una transferencia igualmente, pero
esta serd desde el SGDE (sistema de gestion del archivo de tramite) al SGDEA (sistema de gestiébn de
archivo definitivo). La transferencia mediante redes telematicas constard de paquetes de datos que
contendran los expedientes o documentos a transferir de acuerdo con un formato acordado, partiendo de lo
dispuesto en la Norma Técnica de Interoperabilidad y siguiendo modelos como el MODELO OAIS (UNE-ISO
14721:2015).

Modelo OAIS IS0

U T

+ metadatos consenvacion

SIP AIP DIP
“ingna i
original e"“
‘:g Tas 0O
+ metadatos adicionales * métadatos heredados sere + datos configurables

Fig. 7. Modelo OAIS segun I1SO 14721

Estos paquetes de datos pueden ser de 3 tipos:
e En el SGDE los documentos electrénicos se agruparan en paquetes de informacién de
transferencia (SIP)
e En el SGDEA los documentos electrénicos se agruparan en paquetes de informacion de archivo
(AIP)
e Cuando un usuario desee consultar un documento el sistema le permitird obtener una copia del AIP
generando un paquete de consulta (DIP).

Los metadatos complementarios para la transferencia aparecen en la Politica de Gestion de Documentos
Electronicos de la Diputacion Provincial de Caceres y seran los relativos al e-EMGDE1, e-EMGDEA4, e-
EMGDES6, e-EMGDES, e-EMGDE9, e-EMGDE13 y e-EMGDE22.

La Politica de Gestibn de Documentos Electronicos de la Diputacion de Caceres establece que “La
transferencia de los expedientes de los procedimientos administrativos y sus documentos desde los sistemas
de gestion de expedientes al Sistema de Gestion de Archivos, se llevara a cabo de conformidad con el
calendario de conservacioén, una vez hayan concluido su tramitacion y el area productora deje de precisar
la informacion para el ejercicio de su actividad.




En ese momento, se producird un cambio formal de custodia, garantizando el responsable del area
productora que los documentos y expedientes electronicos que se transfieren al repositorio electronico son
auténticos, integros, fiables y utilizables, garantia que podra ser sometida al escrutinio del responsable del
Archivo antes de aceptar la transferencia.

La transferencia a un repositorio o archivo permanente implicard la conversion de los documentos y
expedientes electrénicos a uno de los formatos admitidos en la Norma Técnica de Interoperabilidad de
Catélogo de estandares, siempre que sea posible en formato XML. La Diputacion de Caceres definira un
procedimiento de transferencia de documentos y expedientes electronicos a los distintos archivos del
Sistema”

3.9. Destruccion o eliminacién

Es el procedimiento de eliminacion de los datos o ficheros de un soporte o conjunto de soportes, permitiendo
su reutilizaciéon, y  por  destruccion, el proceso de destruc-cibon fisica de un  soporte
almacenamiento que contenga documentos electrénicos, de manera que se garantice la imposibilidad de la
reconstruccion de los documen-tos y la posterior utilizacion del soporte.

La destruccion sélo se podra llevar a cabo cuando se haya aprobado asi en la tabla de valoracion
documental de la serie documental que corresponda y se tramitara segun lo establecido en el Reglamento
del Sistema Archivistico y Modelo de Gestion Documental de la Diputacion de Caceres.

Para la eliminacion se tendran en cuenta los plazos de conservacién establecidos en las tablas de
valoracion.

Ningun empleado de la Diputacion Provincial de Céaceres podré destruir documentos originales de los que
gestione la unidad en la que presta servicios, o de otras, si esta eliminacion no ha sido aprobada
previamente. La destruccion, ocultacion o extravio de documentacion podra dar lugar a responsabilidades
penales y administrativas.

No se eliminara ningliin documento o expediente que se encuentre bajo estos supuestos:

e Estar calificado como de “valor histdrico” o “de investigacién” de acuerdo con lo previsto en la
legislacion vigente al respecto.

e No haber transcurrido el plazo establecido para su conservacion, durante el cual pueda subsistir
su valor probatorio de derechos y obligaciones de personas fisicas o juridicas.

¢ No existir dictamen previo de valoracion.

e Estarincurso en un litigio o procedimiento judicial.

Para la eliminacion de documentos se tendrd en cuenta lo establecido en la Guia de aplicacion de
eliminacion del ENI.®

4. CAMBIO DE PARADIGMA EN EL SIGLO XXI
4.1. Introduccién

En poco tiempo hemos pasado de la gestion electronica de documentos (se gestionan los originales en papel
con un programa informético) a la gestion de documentos electrénicos (las tecnologias gestionan
electrénicamente en todos sus aspectos documento que sélo es electrénico)

Tras el ENI han surgido toda una serie de normas técnicas de interoperabilidad que son las que tenemos
que cumplir para poder cumplir con el esquema y que son las que nos van a permitir cambiar el paradigma.

6https://www.hacienda.gob.es/Documentacion/Publico/SGT/CATALOGO SEFP/282 9.Guia%20de%20aplicacion%20de%?20eliminac

ion%20(acc).pdf
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4.2. Un mar de requisitos con mucha coordinacion

Las leyes 39/2015, de Procedimiento Administrativo y la Ley 40/2015 de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas marcan un hito en el cambio. La ley 39/2015 marcaba como plazo el 1 de octubre
de 2018 para el inicio de la Administracion Electronica pero el Real Decreto-ley 11/2018 prolong6 este plazo
dos afios, hasta 2 de octubre de 2020. Con la pandemia todo el mundo respiré porque se volvié a extender el
plazo hasta abril de 2021. Ha pasado este plazo y podemos decir que si bien se ha avanzado, aun, no
estamos funcionando completamente en electrénico.

La carencia de personal, de recursos econémicos y la falta de cultura tecnoldgica son los principales
obstaculos para que los plazos no se hayan cumplido. Para llegar a buen puerto se necesita mucha buena
voluntad y mucha coordinacion. Todos los actores implicados, los procesos, la tecnologia son como piezas
de un puzzle en la que todas y cada una de ellas hacen que el engranaje funcione

La custodia ya no va a estar ligada a la proximidad fisica, sino a la regulaciéon y ordenacion técnica del
acceso al almacenamiento digital. En el expediente electronico puro sus documentos no tienen por qué estar
juntos en la misma aplicacion. El sistema invoca a cada uno de los documentos que lo contienen y en su
vista es cuando los relne.

4.3. Un inmenso océano de normas

Un inmenso océano de NORMAS

Requisitos
funcionales

Fig. 8. Un inmenso océano de normas. Elaboracion propia

En el contexto mencionado hemos de asimilar, aprender, aplicar un sinfin de normas nuevas que llevan en
su interior miles de conceptos que. a veces. se escapan a la archivistica tradicional. Nos encontramos
rodeados de normas de todo tipo: técnicas, leyes estatales, leyes autondmicas, reglamentos, nuevas
aplicaciones, plataformas o servicios, normas ISO, requisitos funcionales y técnicos, normas de la
comunidad archivistica. Ademas, de que dia a dia se publican muchas nuevas, también podemos ver como
se van actualizando las que nacieron no hace tanto. Esto implica que hay estar muy bien informados porque
la obsolescencia de la informacion cada vez es mas rapida.

4.4. Pasos para el cambio de paradigma

Un cambio de paradigma es, segun Thomas Kuhn en su libro “La estructura de las revoluciones cientificas”
(1962), un cambio en los supuestos basicos, o paradigmas, dentro de la teoria dominante de la ciencia.
Contrasta con su idea de ciencia normal. Segun Kuhn, «Un paradigma es lo que los miembros de una
comunidad cientifica, y solo ellos, comparten». Segun este autor, el cambio de paradigma, también llamado
revolucion cientifica, representa un cambio tan grande y trascendental, que el paradigma anterior ni siquiera
es comparable con el paradigma nuevo, puesto que incluso las palabras que se usan para explicarlo son
diferentes y novedosas.




En base a esto vamos en pocos afios estamos asistiendo a un cambio revolucionario que consiste en pasar
de documentos o expedientes en papel a documentos o expedientes electrénicos y, en consecuencia, su
archivo definitivo también sera diferente puesto que cambian los soportes, la forma en que los ciudadanos se
comunican con la Administracion etc. Para lograr este cambio, las Administraciones Publicas tienen que
adaptarse y realizar una serie de cambios que no pueden darse de golpe. Estos cambios seran poco a poco
y a través de una serie de pasos que se basen en la legalidad y en las normas que van apareciendo.

En el caso de la Diputacion Provincial de Caceres como muchas otras Administraciones para pasar del
archivo en papel al archivo electronico estos pasos pueden resumirse en los siguientes:

4.4.1. Creacion de una sede electronica

4.4.2. Una politica que apoye los cambios

4.4.3. Creacion de una Comision de Valoracion Documental

4.4.4. Realizar el catalogo de procedimientos

4.4.5. |dentificar las series documentales ligadas a cada procedimiento

4.4.6. Establecer el proceso de cada procedimiento

4.4.7. Definir el cuadro de clasificacion funcional

4.4.8. Establecer los metadatos ligados a cada serie documental

4.4.9. Uso de las herramientas comunes a todas las AA.PP

4.4.10. Ordenacién de herramientas preexistentes en gestion documental, reintegracion con las
nuevas y adaptacion al ENI

4.4.11. Establecer el calendario de conservaciéon
4.4.12. Una aplicacion informatica que se encargue del archivo electrénico Unico
4.4.13. Establecer un plan de preservacion digital

4.4.14. Incluir en el Plan de Formacion la nueva cultura organizativa

4.4.1. Creacion de una sede electrénica

Durante siglos hemos sido atendidos para gestiones administrativas en las oficinas de las distintas
dependencias de las Administraciones Publicas.

Con la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electronico de los ciudadanos a los Servicios Publicos en su
art. 10 crea las sedes electronicas como transposicion virtual de esas dependencias para que podemos
acceder a ellas por Internet. A través de ellas se pueden realizar las operaciones que se realizaban de forma
presencial en esas oficinas: informacion general, presentaciéon de documentos, comparecencias, peticion de
certificados. En su interior se gestiona la tramitacion y se logra la interoperabilidad. Todas las
Administraciones Publicas disponen de su sede electronica.

La sede electronica de la Diputacion Provincial de Céceres, se crea por Resolucion Presidencial de 14 de
febrero de 2011 (BOP n° 33 de 17 de febrero de 2011) y esté disponible a través de la direccion electronica:
https://sede.dip-caceres.es



https://bop.dip-caceres.es/bop/services/anuncios/contenidoPdf?exporturi=/2011/febrero/17/05.pdf
https://sede.dip-caceres.es/

Su titularidad corresponde a la Diputacion Provincial de Céaceres. La responsabilidad de su gestién, de sus
contenidos y de los servicios puestos a disposicion de los ciudadanos es responsabilidad de los titulares de
los centros directivos de esta institucion.

Su gestion tecnolégica y seguridad de los servicios es competencia de los servicios del Area de Innovacion y
Provincia Digital.
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Fig. 9. Sede electronica de la Diputacion Provincial de Caceres

4.4.2. Una politica que apoye los cambios

Segun el articulo 21 del ENI, “las Administraciones publicas adoptaran las medidas organizativas y técnicas
necesarias con el fin de garantizar la interoperabilidad en relacién con la recuperacién y conservacién de los
documentos electronicos a lo largo de su ciclo de vida”. Entre dichas medidas se incluye “la definicion de una
politica de gestion de documentos en cuanto al tratamiento, de acuerdo con las normas y procedimientos
especificos que se hayan de utilizar en la formacion y gestion de los documentos y expedientes”.

En este sentido, en marzo de este afio, la Diputacion Provincial de Caceres aprueba la Politica de Gestion
de Documentos Electrénicos fruto del trabajo conjunto entre el Area de Innovacién y Provincial Digital y la
seccion de Archivo y Bibliotecas.

Esta politica esta basada en el modelo consensuado por el Grupo de trabajo de Archiveros de Diputaciones,
Consejos Insulares y Cabildos.

Es objeto de esta politica el establecer los criterios, pautas y estrategias que guiaran la produccion, captura,
tratamiento, acceso, transferencia y conservacion de los documentos electrénicos gestionados en la
Administracion Provincial, con el fin de asegurar su autenticidad, fiabilidad y disponibilidad a lo largo del
tiempo, incluyendo los aspectos relacionados con su implantacién practica, con la identificacion de los
requisitos de la gestion de los documentos electrénicos necesarios para la recuperacion y conservacion de
los mismos, asi como con los procesos y acciones presentes a lo largo de todo su ciclo de vida.

En esta politica se establece los procesos de gestiébn documental.



https://bop.dip-caceres.es/bop/services/FichAnexos/contenidoPdfAnexo?idAnexo=2696
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4.4.3. Creacion de una Comision de Valoracion Documental

Para poder cumplir con todos los requisitos que exige la gestiébn de documentos y expedientes electronicos
hay que dotar a la institucion de una Comision de Valoracion Documental que se encargue de valorar las
series documentales para poder cumplimentar todos los metadatos necesarios de acceso, transferencia,
conservacion etc.

Al carecer la Diputacién de esta Comision, el 13 de mayo de este afio se aprueba de forma inicial el
Reglamento del Sistema Archivistico y Modelo de Gestién Documental de la Diputacion Provincial de
Céaceres que tendra su aprobacion definitiva a mediados de este mes de junio (en estos momentos sometido
a consulta publica). En este reglamento, en su art. 12 “se crea la Comision de Valoracion Documental de la
Diputacion de Céaceres como érgano colegiado de caracter técnico e interdisciplinar que tiene por finalidad el
estudio, propuesta y dictamen de las cuestiones relativas a la calificacion, acceso y utilizacion de todos los
tipos y series documentales producidos, conservados o reunidos por la Diputacién de Céaceres y por sus
organismos y entidades dependientes, cualquiera que sea su soporte”

El art. 13 establece la composicién de la CVD:

e El Diputado/a Delegado/a del Area, o persona en quien delegue, que actuara como Presidente/a.
o El secretario/a General 0 persona en quien delegue

e Un técnico de archivo, que actuard como secretario/a de la Comision.

e La persona titular de la jefatura del Archivo.

e Un asesor en materia juridica.

e La persona responsable de la unidad de Informatica y de las TIC o persona en quien delegue.

[ ]

Las personas responsables de las unidades administrativas cuyos documentos vayan a ser objeto de
valoracién por la Comision.

El art. 14 determina, entre otras, las siguientes funciones de la Comision:

e Valorar individualmente cada serie documental para analizar su valor administrativo, legal,
juridico, fiscal, informativo e historico.

e Establecer los plazos y criterios de transferencia de la documentacion y el calendario de
transferencias a propuesta del Archivo.

¢ Dictaminar, para cada uno de los tipos y series documentales, las propuestas elaboradas por la
persona responsable de las unidades administrativas acerca de si debe o no establecerse reserva de
acceso, definiendo en su caso el nivel de restriccibn o de autorizacién aplicable y citando la
legislacion concreta que lo justifique. En base a esto el Archivo elaborara una tabla de control de
acceso.

e Determinar los criterios para llevar a cabo la seleccion o eliminacion de los documentos, a fin de
eliminar aquellos que no se consideren de conservacion permanente y establecer las
correspondientes tablas de valoracidén de series documentales que daran lugar al calendario de
conservacion.

4.4.4. Realizar el catalogo de procedimientos de la Diputaciéon Provincial
La ley 39/2015 de Procedimiento Administrativo en su art. 21 establece la obligacién de las Administraciones
Publicas de tener publicadas y actualizadas en su portal web las relaciones de procedimientos de su

competencia.

Por otra parte, el reglamento de actuacién y funcionamiento del sector publico por medios electrénicos
aprobado por Real Decreto 203/2021 establece:

"Cada Administracion Publica mantendra actualizado el conjunto de sus inventarios de informacién
administrativa que incluird, al menos:



https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2021-5032

a) La relacion de los procedimientos administrativos y servicios prestados de forma clasificada y
estructurada. Las Administraciones Publicas conectardn electrénicamente sus inventarios con el
Sistema de Informacion Administrativa gestionado por el Ministerio de Politica Territorial y Funcion
Publica en colaboracion con el Ministerio de Asuntos Econémicos y Transformacién Digital.

b) La relacion de sus 6rganos administrativos y oficinas orientadas al publico y sus relaciones
entre ellos. Dicho inventario se conectara electronicamente con el Directorio Comun de Unidades
Organicas y Oficinas, gestionado por el Ministerio de Asuntos Econémicos y Transformacion Digital, en
colaboracién con el Ministerio de Politica Territorial y Funcién Publica, que proveera una codificacion
univoca."

El Sistema de Informaciéon Administrativa (SIA) es el inventario de informacion administrativa de la AGE,
reglado por el articulo 9 del Esquema Nacional de Interoperabilidad, y actualizado de forma corresponsable
por todos los Organismos participantes. Contiene la relacién de procedimientos y servicios de la AGE y las
diferentes Administraciones Publicas participantes. Este inventario esta centralizado en el Portal de la
Administracion Electronica del Estado y es Unico para todas las administraciones. Gracias a este inventario o
catalogo las instituciones dan de alta sus procedimientos y de esta forma los procedimientos de todas las
Administraciones Publicas estan centralizados. De este modo si un ciudadano busca un tramite puede saber
cual es la Administracién competente para resolverlo.

Para poder organizar todos los procedimientos, estos deben organizarse como pertenecientes a funciones
genéricas y dentro de estas a funciones especificas. La Federacion Espafiola de Municipios (FEMP) ha
establecido un vocabulario de funciones comunes de la Administracion Local.

VOCABULARIO DE FUNCIONES COMUNES DE LA ADMINISTRACION LOCAL

1 Pleno 21 Transparencia 41 Sanidad
2 Alcaldia-Presidencia 22 Participacién 42 Plagas 5 9
3 Junta Local de Gobierno 23 Calidad 43 Cementerios fincionas
4 Comisiones informativas y especiales| 24 Procedimientos judiciales 44 Educacién genéricas
5 Consejos sectoriales 25 Personal 45 Cultura
6 Juntas municipales de distrito 26 Subvenciones 46 Fiestas
7 Cargos puiblicos 27 Presupuesto 47 Patrimonio histérico
8 Normas municipales 28 Fiscalizacién 48 Deportes
9 Convenios administrativos 29 Financiacién 49 Personas mayores
10 Territorio 30 Recaudacion 50 Juventud
11 Protocolo 31 Tesoreria 51 Infancia
12 Patrimonio local 32 Seguridad ciudadana 52 Agriculturay ganaderia
13 Padrdn de habitantes 33 Movilidad 53 Pesca
14 Elecciones 34 Medio ambiente 54 Montes
15 Contratacién 35 Animales peligrosos
16 Tecnologias de la informacidn 36 Mantenimiento urbano
17 Registro General 37 Urbanismo
18 Archivo y gestion de documentos 38 Industria y Comercio
19 Proteccion de datos 39 Servicios sociales
20 Prensa y comunicacion 40 Igualdad de género

obligatorias

55 Fomento de la actividad econdmica
56 Promoci6n del empleo

57 Turismo

58 Consumo

59 Asistencia a entidades locales

Fig. 10. Vocabulario de funciones comunes de la Administracion Local. FEMP?

La Diputacién de Caceres en 2016 publicé un catalogo de procedimientos de aquellos tramites que podian
entonces realizarse por los ciudadanos on line. Era un catalogo muy sencillo con solo 12 procedimientos.

Desde finales del afio 2020, desde el Area de Innovacion y Provincia Digital, en colaboracion con la seccion
de Archivo y Bibliotecas se citd a todas las &reas para elaborar el catdlogo de procedimientos de la
Diputacion de Caceres. Para ello, se parti6 del Catalogo de Procedimientos de la Diputacion de Huesca. Se
asignaron los procedimientos similares a cada unidad DIR3. Junto con las distintas unidades, se revisaron

7 http://femp.femp.es/files/566-2593-archivo/VOCABULARIO SIA AA LL .pdf
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todos los procedimientos eliminando los que no eran aplicables y afiadiendo los procedimientos que no
aparecian. En breve se va a aprobar el Catalogo de Procedimientos comunes a todas las areas. Falta aun
por hacer la ultima revision de los procedimientos de cada una de las unidades DIR3. Cada procedimiento
llevara asociada la serie documental que le corresponda y el codigo del cuadro de clasificacion para poder
cargar en los aplicativos los datos de cada procedimiento. Estos datos una vez se carguen en el sistema
seran heredados por los expedientes en funcién de la serie documental a la que correspondan. Ademas, a
estos procedimientos hay que asociarles la funcion genérica a la que pertenecen y de forma opcional la

funcion especifica.

A | B C D | E | F
1 PROCEDIMIENTO CUADRO CLASIFICACION
2 |ID NOMBRE {ESTADO: SERIE DOCUMENTAL :ID DE LA SERIE ECOD_CLASIFICACI(')N
3 | 2 CONTRATO MENOR DE SERVICIOS P Contratacion de servicios SD139 01.02.07.04
4 3 CORRESPONDENCIA P Correspondencia SD030 01.02.01.00.04.
5 | 10 EXPEDIENTES DE SESIONES DE COMISIONES INFORMATIVAS Y ESPECIALES P Expedientes de sesiones de comisiones informativas SDo11 01.01.02.00.02
6 44 DEVOLUCION DE INGRESOS P Devolucion de ingresos SD158 01.02.08.02.05.
7 | 51 APROBACION Y MODIFICACION DE REGLAMENTOS P Estatutos y reglamentos SD023 01.01.05.00.02.
8 | 56 SUBVENCIONES DE CONCESION DIRECTA P Subvenciones de concesion directa sD221 01.02.08.06.03.
9 82 LIQUIDACION DE TASAS P Liguidaciones SD200 01.02.08.05.08
10| 84 INFORMES TECNICOS P Informes de gestion SD032 01.02.01.00.06. [
11| 87 APROBACION Y MODIFICACION DE ORDENANZAS P Ordenanzas SD022 01.01.05.00.01
12| 113 CONVALIDACION DE GASTOS P R imi extr i de SD153 01.02.04.01.09
13| 115 APROBACION Y MODIFICACION DE ORDENANZAS FISCALES P Ordenanzas SD022 01.01.05.00.01.
14| 116 CONVENIOS, ACUERDOS MARCOS Y PROTOCOLOS GENERALES DE ACTUACION P Convenios de colaboracién SD025 01.01.06.00.02
15| 124 JUSTIFICACION DE ANTICIPOS DE CAJA FIJA Y PAGOS A JUSTIFICAR P Justificacion de anticipos de caja fija y pagos a justificar SD159 01.02.08.02.06
16| 125 APROBACION DE ESTATUTOS P Estatutos y reglamentos SD023 01.02.08.02.05.
17| 159 CONTRATO MENOR DE SUMINISTROS P Contrato de suministros SD140 01.02.07.05.
18| 160 EXENCIONES Y BONIFICACIONES DE PRECIOS PUBLICOS P Exenciones y bonificaciones de tasas y precios publicos SD198 01.02.08.05.06.06
19| 161 EXENCIONES Y BONIFICACIONES DE TASAS P Exenciones y bonificaciones de tasas y precios publicos SD198 01.02.08.05.06.06
20| 166 CONVENIOS SUBVENCIONALES P Convenios de colaboracién SD025 01.01.06.00.02
21| 190 CIRCULARES, NORMAS E INSTRUCCIONES P Instrucciones y normativa interna SD033 01.02.01.00.07
22 | 192 LIQUIDACION DE PRECIOS PUBLICOS P Liquidaciones $D200 01.02.08.05.07
23| 197 PARTICIPACION EN ORGANOS COLEGIADQOS EXTERNOS Y GRUPOS DE TRABAJO P Participacion y representacion de la corporacion en érganos ¢ SD021 01.01.04.00.05
24| 198 SOLICITUD DE ACCESO A INFORMACION PUBLICA P Solicitudes de acceso a la informacion publica y a documentos SD061 01.02.02.06.02
25| 199 SUBVENCIONES CONCEDIDAS EN REGIMEN DE CONCURRENCIA COMPETITIVA P Subvenciones concedidas en régimen de concurrencia compef SD220 01.02.08.06.02.
26 231 ADHESION A ENTIDADES PUBLICAS Y PRIVADAS P Adhesion a entidades publicas y privadas SD024 01.01.06.00.01
27 | 266 RECURSOS ADMINISTRATIVOS P Recursos administrativos SDoT4 01.02.04.00.06.
28| 276 ASISTENCIA TECNICA A LAS ENTIDADES LOCALES P Asesoramiento y asistencia técnica a pi SD266 01.03.02.02.
29| 294 BECAS, PREMIOS Y AYUDAS P Becas, premios y ayudas SD219 01.02.08.06.01
30
Fig. 11. Catalogo de procedimientos comunes de la Diputacion Provincial de Caceres

Cc D E | F | G | H
ID - :NOMBRE PROCEDIMIENTO ~:ID -~ NOMBRE FUNCION GENERICA - :ID - NOMBRE FUNCION ESPECIFICA

168 DEPOSITO DE BIENES 12 PATRIMONIO 5 ADQUISICION DE BIENES

203 DONACION DE BIENES Y DERECHOS 12 PATRIMONIO 5 ADQUISICION DE BIENES

295 EXPEDIENTE DE TRANSFERENCIAS
296 EXPEDIENTES DE ELIMINACION DE DOCUMENTOS
108 REGISTROS DE ENTRADA Y SALIDA DE DOCUMENTOS

177 NORMAS TECNICAS

127 PRESTAMOS

284 REGISTRO DE EXPURGOS

249 SOLICITUD DE REPRODUCCION DE DOCUMENTOS

18 ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL
18 ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL
18 ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL

5 TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS
1 GESTION DEL ARCHIVO
1 GESTION DEL ARCHIVO

30[{SOLICITUDES DE ACCESO A LA DOCUMENTACION Y/O LA INFORMACION (CONSULTA)

OTEC, ORGANIZACION DE ACTIVIDADES CULTURALES
27 ADQUISICION DE BIENES Y DERECHOS
115 APROBACION Y MODIFICACION DE ORDENANZAS FISCALES
49 CESION DE BIENES PROPIOS
97 CONTRATO PRIVADO MENOR
166 CONVENIOS SUBVENCIONALES
168 DEPOSITO DE BIENES
203 DONACION DE BIENES Y DERECHOS
160 EXENCIONES Y BONIFICACIONES DE PRECIOS PUBLICOS
161 EXENCIONES Y BONIFICACIONES DE TASAS
10 EXPEDIENTES DE SESIONES DE COMISIONES INFORMATIVAS Y ESPECIALES
102 GESTION DE INSTALACIONES CULTURALES DE LA DIPUTACION
215 INVENTARIO DE BIENES CULTURALES
192 LIQUIDACION DE PRECIOS PUBLICOS
82 LIQUIDACION DE TASAS
138 ORGANIZACION DE ACTIVIDADES CULTURALES
28 ORGANIZACION DE EXPOSICIONES
127 PRESTAMOS
105 PROGRAMAS DE EXPOSICIONES Y ACTIVIDADES CULTURALES
29 PUBLICACIONES

18 ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL
18 ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL
18 ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL
18 ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL
18 ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL
45 CULTURA
12 PATRIMONIO
8 NORMAS MUNICIPALES
12 PATRIMONIO
15 CONTRATACION
9 CONVENIOS ADMINISTRATIVOS
12 PATRIMONIO
12 PATRIMONIO
30 RECAUDACION
30 RECAUDACION
4 COMISIONES INFORMATIVAS Y ESPEC
45 CULTURA
12 PATRIMONIO
30 RECAUDACION
30 RECAUDACION
45 CULTURA
45 CULTURA
12 PATRIMONIO
45 CULTURA
20 PRENSA

2 POLITICAS DE GESTION DE DOCUMENTY
3 CONSULTA Y PRESTAMO DE DOCUMENT
3 CONSULTA Y PRESTAMO DE DOCUMENT|
3 CONSULTA Y PRESTAMO DE DOCUMENT
3 CONSULTA Y PRESTAMO DE DOCUMENT
2 PROGRAMACION DE ACTIVIDADES CULT
5 ADQUISICION DE BIENES

1 ORDENANZAS Y REGLAMENTOS
6 ENAJENACION DE BIENES

9 CONTRATOS PRIVADOS

1 CONVENIOS ADMINISTRATIVOS

5 ADQUISICION DE BIENES

5 ADQUISICION DE BIENES

5 EXENCIONES Y BONIFICACIONES
5 EXENCIONES Y BONIFICACIONES
1 SESIONES Y ACUERDOS DE COMISIONE
1 GESTION DE CENTROS Y EQUIPAMIENT!
7 INVENTARIO DE BIENES

1 LIQUIDACION DE TRIBUTOS

1 LIQUIDACION DE TRIBUTOS

2 PROGRAMACION DE ACTIVIDADES CULT
2 PROGRAMACION DE ACTIVIDADES CULT
3 UTILIZACION Y APROVECHAMIENTO DE
2 PROGRAMACION DE ACTIVIDADES CULT
3 GESTION DE PUBLICACIONES

Fig. 12. Catalogo de procedimientos del Area de Cultura




4.4.5. Identificar las series documentales ligadas a cada procedimiento

Segun la politica de gestidbn de documentos electrénicos cada serie documental debe tener una
ficha. Esta ficha se elaborar4 una vez identificados los procedimientos y series asociadas. Se
elaborara por el Archivo con los datos que les proporcione la unidad administrativa competente. La
ficha, fruto del trabajo de identificacion deberd llevar la siguiente informacion:

Denominacion

Normativa reguladora (la proporciona el archivo de gestion)

Tramites del procedimiento y documentos basicos resultantes (la proporciona el archivo de gestién)
Fechas extremas (la proporciona el archivo de gestion)

Organo productor a lo largo del tiempo (la proporciona el archivo de gestion)

Funcion a la que responde (la proporciona el archivo de gestion)

Frecuencia o nivel de utilizacién (la proporciona el archivo de gestion)

Plazo de transferencia al archivo (lo establece la Comision de Valoracion Documental)
Plazo de conservacion

Criterios de acceso a los documentos

Documentos fundamentales

Series y procedimiento complementarios

Periodicidad y procedimiento del resellado electrénico

4.4.6. Establecer el proceso de cada procedimiento (circuitos de firma, de qué documentos
consta) para poder saber el recorrido en cada fase del procedimiento y poder disefiar los aplicativos
gue tramiten dichos expedientes. Habra que establecer, ademas, protocolos de acceso a cada fase
del procedimiento administrativo para los distintos tipos de usuarios que van a intervenir en la
tramitacion del procedimiento. En el caso de algunos aplicativos, este esta ya medianamente
definido, caso de PLYCA, aunque aun hay que incorporar en sucesivas versiones datos como la
serie documental etc.

Fecha Inicia Fecha Actual Estado Tipo Dot
¥ [ xPs0125/2020
¥ [ Fase: Previa
[ Ficha de Propuesta de Expediente 18-02-2020 14:27:12 19.02-2020 11:05:35 validado Canfarme Ficha de Propuests de Expediente
¥ [ Fase: Preparacion
[ Justificacién Mecesidad ¢ Idoneidad 19:02-2020 10:58:19 19.02-2020 12:43:23 Firmado Conforme
[ Informe Previo RC 20-02-2020 08:45:08 20.02-2020 09:59:10 Firmada Conforme
¥ [ Documentos Contables 2020
[ Retencion del crédito 24.02-2020 12:35:43 24.02.2020 12:36:09 Cumplimentado Retencion del crédito
[0 Pliego de Prescripciones Técnicas 25-02-2020 10:24:56 28-02-2020 145410 Firmado Conforme Pliego de Prescripciones Téenicas
(i
[ Ficha Fecha Publicacién 02-03-2020 11:41:11 02.03-2020 11:41:15 Cumplimentado Ficha Fecha Publicacién
¥ [ notificaciones
¥ [ PORTALLIC,
» Oy Alta de Expedientes en el Portal 02-03-2020 11:44:30 02-03-2020 11:44:30 Cumplimentado
» Oy presentacion ge ofertas 03-03-2020 16:26:45 03.03-2020 16:26:45 Cumplimentado
» O presentacion ae ofertas 04-03-2020 10:15:00 04-03-2020 10:15:00 Cumplimentado

02-03-2020 14:13:23 02-03-2020 14:13:23 Cumplimentado Notificaciones

02-03-2020 14:14:09 02-03-2020 14:14:09 Cumplimentado Natificacianes
02-03-2020 14:15:40 02-03-2020 14:15:40 Cumplimentado Notificaciones
03-03-2020 16:28:17 03-03-2020 16:28:17 Cumplimentado Notificacianes
04-03-2020 10:16:28 04-03-2020 10:16:28 Cumplimentado Notificaciones
02-03-2020 14:02:20 02-03-2020 14:04:36 Firmado Conforme Invitacién a Licitar
02-03-2020 14:02:52 02-03-2020 14:05:06 Firmado Conforme Invitacién a Licitar
02-03-2020 14:03:46 02-03-2020 14:06:26 Firmado Conforme Invitacién a Licitar
¥ [ Ofertas y Solicitudes de participaci&=243n
» Iy Ofertas/Solicitudes de participacion [PLYCA19632RH] - [B10358398) 03-03-2020 16:27:41 24.03-2020 13:26:16 Aceptado Ofertas/Solicitudes de participacion
» [Ty Ofertas/Solicitudes de participacion [PLYCATS741RHN] - [E10496891) 04-03-2020 10:15:54. 24-03-2020 13:26:16 Rechazado Ofertas/Solicitudes de participacion
[B DECLARACION RESPONSABLE 24-03-2020 18:15:19 24-03-2020 18:15:19 Cumplimentado Otros documentos
[ INFORME TECNICO DE VALORACION 25-03-2020 11:59:25 25.03-2020 11:58:25 Cumplimentado Otros documen tos
[ Documenta de apertura de sobres PAXE 17-03-2020 12:01:42 17-03-2020 12:01:42 Prevision Documento de apertura de sobre electr...

¥ 7 Fase: Adiudicacién

Fig. 13 Expediente y fases del procedimiento en la aplicacion PLYCA de la Diputacion Provincial de Caceres

4.4.7. Definir el cuadro de clasificacion funcional

La Diputacionn de Céaceres tenia para su archivo en papel un cuadro orgénico-funcional. Para el
paso a la Administracion Electronica ha confeccionado uno de tipo funcional donde se codifican
todas las series documentales que generan los procedimientos administrativos.




Este cuadro se basa en el modelo aprobado por el Grupo de Trabajo de Archiveros de Diputaciones
Provinciales, Forales, Cabildos y Consejos Insulares®. La codificacion de estas series segn una clasificacién
es fundamental para que los documentos y los expedientes electrénicos puedan heredar los metadatos de la
serie a la que pertenecen.

CUADRO DE CLASIFICACION FUNCIONAL DIPUTACION PROVINCIAL DE CACERES

01. GOBIERNO Y DIRECCION
01.01. Funcién ejecutiva / directiva
01.02. Asistencia a la toma de decisiones
01.03. Control de la accidon de Gobierno
01.04. Protocolo y representacién corporativa
01.05. Funcidn normativa
01.06. Relaciones institucionales

02. ADMINISTRACION DE RECURSOS
02.01. Planificacién y organizacién administrativa
02.02. Gestién de la documentacién y la informacién
02.02.01. Registro
02.02.02. Gestion de documentos, archivo y biblioteca
02.02.03. Gestion de edicion de publicaciones (incluido el BOP)
02.02.04. Gestion de la transparencia y publicidad activa
02.02.05. Gestion de datos de caracter personal
02.02.06. Gestion de acceso a la informacion y de participacion
ciudadana
02.02.07. Comunicacion, imagen y gestion de la in- formacién
institucional
02.03. Gestion de las tecnologias de la comunicacion y/o
informacion
02.04. Asistencia y defensa juridica
02.05. Gestion de los recursos humanos
02.05.01. Organizacion del personal
02.05.02. y provision de personal
02.05.03. Retribuciones y prevision social
02.05.04. Formacién del personal
02.05.05. Relaciones laborales
02.05.06. Prevencion de riesgos laborales y seguridad
02.05.07. Control de personal
02.05.08. Provisién de incentivos y ayudas al personal
02.06. Gestién del patrimonio
02.06.01. Administracién de bienes
02.06.02. Defensa y proteccién del patrimonio 02.06.03. Gestién de
uso de bienes

02.06.04. Gestién del parque movil
02.07. Contratacion
02.08. Gestion de los recursos econdomicos
02.08.01. Gestion presupuestaria y financiera
02.08.02. Gestion interventora
02.08.03. Control y fiscalizacion
02.08.04. Gestion de la tesoreria
02.08.05. Gestion y recaudacion de tributos provinciales
02.08.06. Gestion de las subvenciones y ayudas
02.09. Gestion de la calidad
03. PRESTACION DE SERVICIOS
03.01. Tutela y control de municipios
03.01.01. Control del Gobierno Municipal
03.01.02. Control de la Administracién Municipal
03.01.03. Control de los servicios municipales
03.01.04. Control del patrimonio municipal
03.01.05. Control de la hacienda municipal
03.02. Asesoramiento y asistencia al municipio
03.03. Beneficencia, asistencia social e igualdad
03.04. Salud y sanidad
03.05. Vias, infraestructuras, obras y edificaciones
03.06. Promocién econdmica y fomento de empleo
03.06.01. Agricultura, ganaderia, pesca y montes
[03.06.02. Industria y artesania
03.06.03. Comercio y turismo
03.06.04. Fomento de empleo
03.07. Comunicaciones y tecnologias de la informacion
03.08. Educacion
03.09. Cultura
03.10. Deportes
03.11. Seguridad ciudadana y proteccion civil
03.11.01. Quintas y Milicias
03.11.02. Prevencion y extincion de incendios
03.12. Desarrollo sostenible y medio ambiente

Fig. 14. Cuadro de clasificacién funcionales con funciones y actividades de la Diputacién Provincial de Caceres

El cuadro de clasificacién que vemos en la imagen establece las funciones marco, funciones y actividades de
la Diputacién de Céaceres. De cada una de ellas colgarian las series documentales.

Los valores de clasificacion establecidos en el Esquema Institucional de metadatos se corresponden con el
e-EMGDE22 que establece algunos subelementos.

4.4.8. Establecer los metadatos ligados a cada serie documental: de acceso, seguridad, de
calificacion, clasificacion etc.

Dentro del cuadro de clasificacién habra que asignar a cada serie documental los valores de seguridad (e-
EMGDES), derechos de acceso, uso y reutilizacion (e-EMGDES), valoracion (e-EMGDE9) necesarios para el
cambio de custodia de los archivos de gestién al Archivo de la Diputacion que establece el esquema
institucional de metadatos de la Diputacién Provincial. Para establecer estos metadatos se necesita que la
Comision de Valoracion Documental se retna y valore las series del cuadro de clasificacion.



http://www.archiverosdiputaciones.com/wp-content/uploads/2018/04/Acta-definitiva-Encuentro-Madrid.pdf

METADATOS DE DERECHOS DE CALIFICACION

o syl

010101 0001 |Cemgtitusin e [a Corparhebn |$etin dotumantal 3
0101010002 Belegaciones de competencias y funciones erle documental sooar s
01.01.01.00.03 |Expedientes de nombramientas y ceses de cargas |serie documental 50003 Isi
01 01,01 0004 [Expadiantes de usines dal Blans |terin doturmantal soo0s  w
0191010005 Expedientes de sesiones de 1n Jurts ot Gobierng Serie documental 50005 s
0101010006 |Regiszros de sctas de sesiones del Plena |serie dacumentsl 50006 sl
o1 01,01 50,07 [Regissras de asistencia a seslones |Setie dotumental spoa? s
0101010008 Fiegistros de ectas de 1as Juntes de Gobierno serle documental 50008 Isi
0101 01 0008 Fataluciones poasidincisies serie documantal spor s
01,0102 00,01 |Estudics, infarmes y oropuestas | serle documental 50010 Isi
0101 02 0002 [Expadiantes de gesinned dn enmitiones infarmativas [arie doeumantal 0011 s
010102 0003 ¥ Brogramas de 1a secicm ot Gobierng Serie documental 50012 5|
01,0102 0004 tugis3ros de sctas dé seciones de [as comisiones Informativas serie documents] 50013 sl
0101030001 Frepositiones, meciones, enmiendas Serie secuments o1 s
01.0103.0002 (soltdudes de &y d de fos gr it [Serie doc tal 50015 5
o1 01 03 00,03 Registra de actieidsdes y de bienes v desechos patrimoniales de lus riembecs de 1 C Serie dotumental 50016 isi
o1 61 0% 00 aeten piblicos y visitas Serin documantal w01 w
0101020002 |agenda de actvidsdes o corpes electes |serie Socumental 0018 5
01.01.04.0003 |Exped & , hanares, d v achesiones |serie documental 0019 sl
01 01 04 0004 e s Erepre— sooin u
010104 00,05

01 21 05 o1 1o |Serie documental 50032 Isi
0101050002 Serie documental

0101050001 Adheaion a entidedes publices v e ivades Serle dosumental I
01.01.06.0002 |Conwenics de colaboraciin |Serie documental sp03s s
o1 01 060008 Eapediantes de e ganos suprapeouing e Seiie doturmental

91,82 91,0001

FONDO DE LA DIPUTACION PROVINCIAL

01.01.01.00.01 Constitucién de la Corporacisn Serie documental

01.01.01.00.02 Delegaciones de competencias y funciones Serie documental
01.01.01.00.03 de nombramientos y ceses de cargos. Serie documental
01.01.01.00.04 de sesiones del Pleno Serie documental
01.01.01.00.05 de sesiones de |a Junta de Gobierno. Serie documental
01.01.01.00.06 Registros de actas de sesiones del Pleno Serie documental
01.01.01.00.07 Registros de asistencia a sesicnes. Serie documental

01.01.01.00.08 Registros de actas de las Juntas de Gobierno Serie documental

01.01.01.00.09 Resoluciones presidenciales Serie documental

01.01.02.00.01 Estudios, informes y propuestas Serie documental

01.01.02.00.02 i de sesiones de comisi i i Serie documental SDO11 si

01.01.02.00.03 Politicas y programas de |z accién de Gobierno Serie documental 5D012 si

01.01.02.00.04 Registros de actas de sesiones de las comisiones informativas. Serie documental

01.01.03.00.01 Proposiciones, mociones, enmiendas Serie documental 5D014 Si

01.01.03.00.02 Selicitudes de informacién v documentacion de los grupos politicos Serie documental 50015

01.01.03.00.03 Registro de actividades y de bienes v derechos patrimoniales de los miembros de la Cc Serie documental 5D016 Si

01.01.04.00.01 bl i Serie documental SD017
01.01.04.00.02 Agendz de les de cargos electos serie documental sDo18
01.01.04.00.03 d honares, distinciones y adhesi Serie documental spo19

01.01.04.00.04 Libros de firmas. Serie documental SDo20 si

01.01.04.00.05 Participacion y representacion de |a corporacisn en érzanos colegiados y grupos de t(Serie documental D021 si

01.01.05.00.01 Ordenanzas Serie documental SD022 si

01.01.05.00.02 Estatutos y reglamentos Serie documental SDD23 Ell

01.01.06.00.01 Adhesion a entidades publicas y privadas Serie documental SD024 si
01.01.06.00.02 Convenios de colaboracién Serie documental 5D025 si
01.01.06.00.03 Expedientes de drganos supraprovinciales Serie documental 5D026 No

01.02.01.00.01 Asesoramiento legal preceptivo Serie documental SDD27 si

Fig. 15. Cuadro de clasificacién funcional con series documentales para asociar los metadatos de seguridad, acceso y calificacion.

4.4.9. Herramientas comunes a todas las AA.PP.

Segun el articulo 12 del ENI “Las Administraciones publicas enlazaran aquellas infraestructuras y servicios
gue puedan implantar en su ambito de actuacion con las infraestructuras y servicios comunes que
proporcione la Administracion General del Estado para facilitar la interoperabilidad y la relacion multilateral
en el intercambio de informacién y de servicios entre todas las Administraciones publicas™

La interoperabilidad es la capacidad de los sistemas de informacién y de los procedimientos a los que estos
dan soporte, de compartir datos y posibilitar el intercambio de informacion y conocimiento entre ellos. Surge
con el Real Decreto 4/2010, de 8 de enero del Esquema Nacional de Interoperabilidad (ENI) que
podemos decir es el conjunto de criterios y recomendaciones para la toma de decisiones tecnoldgicas que

aporten elementos y actuaciones comunes para todas las AA.PP.

Para ser Interoperables y que los documentos o expedientes electrénicos puedan enviarse o recibirse de
otra Administracion Publica necesitan cumplir con el ENI mediante la incorporacion de metadatos comunes

obligatorios del e-EMGDE.




Tiene un caracter multidimensional. Supone el enlace de las infraestructuras y servicios de las AA.PP. con
las infraestructuras y servicios comunes Yy la utilizacion de la Red de comunicaciones de las AA.PP.
espafiolas para comunicarse entre si: la Red SARA.

Para el cumplimiento de las nuevas obligaciones de las leyes 39 y 40, la Administracion General del Estado,
a través de la Secretaria General de Administracion Digital (SGDA), pone a disposicion de las diferentes
administraciones publicas una serie de herramientas.

La Adhesion de las Comunidades Autonomas, Entidades Locales y universidades a estas herramientas se
realiza a través de los Convenios para la prestacion mutua de soluciones béasicas de administracion
electronica. Las entidades locales deberan suscribir dicho convenio a través de su Comunidad Autbnoma. °

* Herramientas disponibles para llevar a cabo estas labores:
orvE @Y
acceda

(.9 E | S E R sede electrénica
9 & firma

SERVICIOS HORIZONTALES DISPONIBLES =
e SERVICICS

Fig. 16. Servicios comunes a todas las AA.PP. que pone a su disposicién la Administracion General del Estado

Entre estas herramientas estan Geiser y Orve (como servicios de registro) Acceda (acceso de los
expedientes de la Administracion, Notifica (plataforma para gestionar las notificaciones), autofirma, clave
(para firma electronica o identificaciéon de los ciudadanos etc.)

Para més informacién sobre soluciones ofrecidas por la SGAD se puede consultar el Catalogo de servicios
de administracion digital prestado por la SGAD.

Todas estas herramientas cumplen con todos los requisitos ENI y se integran perfectamente con las
aplicaciones de tramitacion. Ejemplo: al crear un expediente electronico en la herramienta TRAMIT@ puede
conectarse con GEISER para registrarlo, con FIRMADOC o PORTAFIRMA para firmarlo. Si el interesado
actla mediante representante al introducir el interesado se conectara con REA (Registro Electronico de
Apoderamientos) etc.

4.4.10. Ordenacion de herramientas preexistentes en gestion documental y reintegracion con las
nuevas y adaptacion al ENI de todas las aplicaciones gestoras

Desde el inicio de la Administracion Electronica la Diputacion Provincial de Caceres ha ido poniendo en
marcha una serie de herramientas y de aplicativos que para que puedan cumplir con los requisitos legales
deben de adaptarse a lo marcado por Esquema Nacional de Interoperabilidad: deben llevar incorporados una
serie de metadatos minimos para que creen expedientes y documentos ENI que puedan ser interoperables
(puedan enviarse o recibir documentos de/a otras Administraciones Publicas. A continuacion, relacionamos
alguna de las herramientas que utiliza la Diputacion de Céaceres. Como herramienta genérica estara
TRAMIT@ (como SGDE).

9 https://administracionelectronica.gob.es/pae_Home/pae_Estrategias/pae_Leyes-39-y-40-2015/herramientas.htmli?idioma=es#.YL1-

6Eztbb0



https://administracionelectronica.gob.es/pae_Home/pae_Documentacion/pae_LegNacional/pae_CONVENIOS_ambito_Administracion_Electronica.html#.YL2B80ztacw
https://administracionelectronica.gob.es/pae_Home/pae_Documentacion/pae_LegNacional/pae_CONVENIOS_ambito_Administracion_Electronica.html#.YL2B80ztacw
https://administracionelectronica.gob.es/pae_Home/pae_Estrategias/Racionaliza_y_Comparte/catalogo-servicios-admon-digital.html
https://administracionelectronica.gob.es/pae_Home/pae_Estrategias/Racionaliza_y_Comparte/catalogo-servicios-admon-digital.html
https://administracionelectronica.gob.es/pae_Home/pae_Estrategias/pae_Leyes-39-y-40-2015/herramientas.html?idioma=es#.YL1-6Eztbb0
https://administracionelectronica.gob.es/pae_Home/pae_Estrategias/pae_Leyes-39-y-40-2015/herramientas.html?idioma=es#.YL1-6Eztbb0

A continuacién, se relacionan con las funciones del cuadro de clasificacién la mayoria de las implementadas
0 que se estan desarrollando hasta ahora:

o Herramientas y plataformas comunes a todas las unidades: Firmadoc, Accede, Notifica, Portafirmas,
Sede, Tramita, CSV Storage.

e Funcion ejecutiva / directiva: RESUELVE

e Gestion de documentos, archivo y biblioteca: ODILO - ABSYSNET

e Gestion de edicion de publicaciones (incluido el BOP): INANBOP

e Gestion de acceso a la informacion: INFOTRANS

e Retribuciones y prevision social: EPSILON

e Formacion del personal: PLANFOR

e Control de personal: PORTAL EMPLEADO

e Patrimonio: Administracion de bienes: GPA

e Contratacion PLYCA

e Gestion de las subvenciones: ACCEDE SUBVENCIONES, TRAMITADOR
o Contabilidad: SICALWIN, FACTURAS

e Asesoramiento y asistencia a las entidades locales: INCONVI

e Vias, infraestructuras, obras y edificaciones: Supervisién de proyectos, Obras

El modelo est& definido y funciona, pero ahora tenemos por delante un largo y dificil camino con un objetivo
principal: normalizar y adecuar al ENI todas las aplicaciones de gestion. Si no lo hacemos va a ser muy dificil
ingresar los expedientes en el archivo electrénico y garantizar su conservacion. Ese es el principal reto.

4.4.11. Establecer el Calendario de conservacion que realizara la Comision de Valoracion Documental
con los datos correspondientes a cada serie documental. Tendra que estar confeccionado antes de 5 afios
(que es el tiempo que pasara un expediente electrénico en la fase de archivo de gestion). Al cumplirse los 5
afios se determinara si se elimina total o parcialmente o si se conserva de forma permanente. En tal caso
debera transferirse al Archivo para su cambio de custodia.

El procedimiento de valoracion atendera a lo establecido en art. 24.3 del Reglamento del Sistema
Archivistico y Modelo de Gestién Documental:

e Las unidades productoras de la documentacibn o el propio Archivo elaborardn una
propuesta detallada de las series a valorar, que se remitira a la Comision de Valoracion Documental
(CVD).

e La CVD emitira un dictamen preceptivo.

¢ Dicho dictamen se elevard a la Presidencia de Diputacion para que resuelva. Esta resolucién deberéa
incluir: una descripcion sumaria de la documentacién, con expresion del 6rgano productor, resumen
del contenido, fechas de inicio y final de la serie, si su conservacion serd permanente o temporal, tipo
de muestreo que se realizara, en su caso, Yy la forma de conservacion en soporte distinto del original
cuando asi se disponga.

e El resultado de este proceso dara lugar a la tabla de valoracion de cada serie documental. La union
de todas ellas conformara el calendario de conservacién que serd publicado para su difusion.

4.4.12. Una aplicacion que se encargue del archivo electrénico Unico que exige la ley 39/2015. Para
cuando se vaya a hacer el cambio de custodia deberemos de disponer de una aplicacion de gestion
documental que conserve los documentos en su fase de histdrico.

Los expedientes electronicos una vez hayan finalizado su vida activa, igual que ocurria con los
expedientes en papel deben pasar a una fase de archivo. Solo pasaran a la fase archivo aquellos
expedientes que el calendario de conservaciéon documental establezca que deben tener una
conservacion permanente.




La ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las administraciones publicas, y
la ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Puablico introducen, por primera vez, en el
ordenamiento juridico espafiol y en las teorias archivisticas el concepto de archivo electrénico unico.

Asi, en su art. 17.1, establece que cada Administracion debera mantener un archivo electrénico Unico de los
documentos electrénicos que correspondan a procedimientos finalizados, en los términos establecidos en
la normativa reguladora aplicable.

Asimismo, el Real Decreto 4/2010 por el que se regula el Esquema Nacional de Interoperabilidad, en el
ambito de la Administracion Electronica, lo equipara con el repositorio electrénico al que define en su
anexo como: “Archivo centralizado donde se almacenan y administran datos y documentos electrénicos, y
Sus metadatos”.

Por otra parte, la Politica de Gestibn de Documentos Electrénicos de la Diputacion Provincial de Caceres
determina en su apartado 4.7.5.:

“El Sistema de Gestion de Archivo Electrénico ser4 complementario, y equivalente en cuanto a su funcién, a
los archivos convencionales. En este sistema se conservaran y administraran datos, documentos y sus
metadatos, garantizando su accesibilidad, disponibilidad, integridad, legibilidad y autenticidad de los
documentos electrénicos a lo largo del tiempo, independientemente de los soportes de almacenamiento o los
formatos de los ficheros. “

Este archivo electrénico Unico es aquel que tiene expedientes electronicos de custodia permanente, los
repositorios de gestién de tramite o intermedios no se consideran archivo electrénico Unico.

El archivo electrénico Unico para cada administracion publica supone que:

El archivo electrénico no tiene que estar ubicado fisicamente en la organizacion

puede estar en cualquier parte.

la responsabilidad, el acceso y la custodia deben estar claramente definidos en cada caso.

La creacion de este archivo electronico Unico resultard compatible con los diversos sistemas y redes
de archivos y respetard el reparto de responsabilidades sobre la custodia o traspaso correspondiente.

La ley 39/2015 establece que “el archivo electrénico Unico resultara compatible con la continuidad del
Archivo Histérico Nacional de acuerdo con lo previsto en la Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio
Histérico Espafiol y su nhormativa de desarrollo.”

Lo dicho para la Administracion del Estado se puede extrapolar a las Diputaciones u otras Administraciones.
Las diferentes unidades administrativas transferiran la responsabilidad de la gestién y la custodia segun
indiquen los calendarios de conservacion a los Archivos de cada Administracion

Los sistemas de gestiébn documental tienen dos etapas:

e Sistemas de Gestion de Documentos Electronicos (SGDE), los documentos todavia no han
alcanzado su estado definitivo. En esta etapa, los documentos son objetos dindAmicos de informacion,
creados mediante diversas aplicaciones, admiten versiones y cambios y esta previsto que su informacién
sea compartida. Se tramitan desde diversas aplicaciones (PLYCA, TRAMITA etc.)




A Tramit®  Expedientes

'lels DIR3 actual
5} ! - @ | INNOVACION Y PROVINCIA DIGITAL-LADDOS1 46 (pred.) -
Listado de expedientes

= ETR—r—

Mastrar[ 10| registros
] Expediente - Tipo procedimiento (SIA) s Descripcon expediente B F.inicio : F. Modificacion 2 Estado/Fase s Acciones
O 2021350 98-ANALISIS DE RIESGOS EN MATERIA DE PRO..  Notificacion a pepito 22/0472021 03/06/2021  EXPGEN-RESOLUCION n ';:J]
O 2021319 B2-LIQUIDACION DE TASAS Expediente para prueba B con registro 15/04/2021 19/04/2021  EXPGEN-RESOLUCION u 0O
O 2021318 198-S0LICITUD DE ACCESO A INFORMACION ... SOLICITUD DE ACCESO A PRUEBAS SELECTIVA.. 15/04/2021 EXPGEN-INSTRUCCION ﬂ 0
O 2021307 150-ADMINISTRACION, ELABORACION, IMPLA...  QUEJAS ¥ SUGERENCIAS:David Simon Gonzéle... 08/04/2021 30/04/2021 EXPGEN-RESOLUCION u -i“l
O 2021.304 148-SUBVENCIONES RECIBIDAS SOLICITUD DE ACCESO A PRUEBAS SELECTIVA.. 08/04/2021 20/0472021  EXPGEN-INSTRUCCION u 0

Fig.17 Tramita@ de la Diputacion de Caceres

Viendo la aplicacién de For...

Visualizacién de la informacién publica del expediente

[E Datos expediente

Num.Expediente 2021.263

Tipo de inicio OFICIO

Interesado principal ¢}

Tipo expedients TRAMITACION ORDINARIA

Fecha ult. modificacion 08/04/2021 12:28:00

Facha creacian 29/03/2021 00:00:00

Unidad tramitadora LAGOO9146 - INNOVACION Y PROVINCIA DIGITAL
Fase actual EXPGEN-INSTRUCCION

Tipo de tramitacién TRAMITACION ORDINARIA

Tramitador actual 07000902RJUAN CARLOS MAMZANO PEREZ

Fig 18 Metadatos obligatorios segin ENI en Tramit@

e Sistemas de Gestién de Documentos Electrénicos de Archivo (SGDEA),

Los documentos han alcanzado ya su forma definitiva, se han integrado en sus respectivos expedientes o
agregaciones documentales, han sido provistos de mecanismos que aseguran su autenticidad e
integridad, de manera que son inalterables, salvo, en un caso, para afadirles metadatos de gestion y
conservacion o para corregir errores. Es en esta etapa cuando se archivan aquellos documentos que
segun la serie documental a la que pertenezcan se haya decidido su conservacién permanente.

Cuando un expediente electrénico termina y ha acabado el plazo de permanencia en el archivo de
gestion (5 afos) debe iniciarse un proceso de transferencia. Hasta ahora, los expedientes en papel se
metian en cajas de archivo definitivo, desde las distintas unidades administrativas, y se enviaban al
Archivo metidos en cajas y dentro de un vehiculo que los transportaba. Con los expedientes electrénicos
hay que realizar una transferencia igualmente, pero esta sera a través de paquetes de datos desde el
SGDE (sistema de gestidn del archivo de tramite al SGDEA (sistema de gestion de archivo definitivo) y
cumpliendo con el MODELO OAIS mediante paquetes de datos.




En la Diputacion de Caceres se estan haciendo pruebas con el SGDA “Archive” que ofrece la
Administracion General del Estado, aunque aun no se ha decidido qué solucion se implementara de cara al
archivo electronico unico.

mharchive - Centros de archivo ‘

GESTION DE EXPEDIENTES GESTION DE DIP GESTION DE ARCHVO BUSCADOR

Administracion de Archivo

m i i

| diputa

Identificador m ET— Entidad Acciones
Administrativa
ES DIPCC CE!ﬁwﬂ.@ DEPUTACION DE CACEF!ES/’/ LO02000010 LO2000010 “Ta |
ES DIPCORDOBA ChivG Cererat

eSOy LO2000014 LADOOS215 YA |

ES_DIPROV_HUESCA ARCHIVO DIPUTACION PROVINCIAL DE HUESCA LO2000022 LADOOOST4 -l |
ES DIPSEVILLA Aschivo Electrénico de la Diputacion de Sevlla LO2000041 LADOG2702 A |
ES DIPUTACION CUENCA DIPUTACIOA ;N PROVINCIAL DE CUENCA LO2000016 LO2000016 A |
Mostrando registros del 6 al 10 de un total de 16 registros (fitrado de un total de 144 registros) £ Anterior T2 3 4 Siguiente »

Fig.19. Archive de la Diputacion Provincial de Caceres en pruebas
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Fig. 20. Creacioén de un paquete DIP en Archive

4.4.13. Plan de preservacion digital
La Politica de Gestién de Documentos Electronicos de la Diputacion de Céceres establece en su punto 6:

“Los procesos de esta politica han de estar documentados. Se tendran en cuenta las directrices que puedan
establecer las autoridades calificadoras y archivisticas competentes, de acuerdo con la legislacién de
archivos que sea de aplicacion en cada caso, disponiéndose de los siguientes instrumentos de gestion...”
“...Entre ellos debera tener una Politica de preservacion de documentos y expedientes electronicos.
Estrategia de la corporacion para garantizar la seguridad, autenticidad, disponibilidad e interoperabilidad de
los documentos electronicos a largo plazo...”

En esta politica o plan deberan tenerse en cuenta:




e Los actores involucrados

e Los elementos a proteger: soportes, formatos, software, hardware
e Latabla de evaluacion de riesgos

Como técnicas de preservacion digital podemos encontrar:

e Cambio de soporte, trasladar los documentos electronicos de un soporte de almacenaje a otro.
e Preservacién de la tecnologia, del entorno que ha creado los documentos

e Emulacién, mantiene el documento original en su formato originario y se crean aplicaciones que
emulen el funcionamiento de los programas originales cuando estos se convierten en obsoletos.

e Migracion, es el proceso de convertir el objeto digital de un formato a otro i asi evitar los problemas
de dependencia tecnolégica. La migracion prima el contenido sobre el aspecto del documento.
Regulado juridicamente (LAECSP)

e Encapsulacion, conservar el documento en su formato original o migrado juntamente con
instrucciones técnicas de como se debe interpretar el formato (contenedor neutral)

Este plan también se contempla en el art. 25 del Reglamento del Sistema Archivistico y Modelo de
Gestion Documental de la Diputacion de Céaceres.

4.4.14. Incluir en el Plan de Formacidn la nueva cultura organizativa

La Politica de Gestidon del Documento Electrénico establece en su punto 7:

“El Departamento de Formacion coordinara, un Plan de Formacion en Gestion Documental y Archivo
Electrénico, para proporcionar a las personas implicadas los conocimientos necesarios para garantizar el
cumplimiento de esta Politica y una gestion eficaz de la gestion documental electrénica.

Estas acciones formativas estaran incluidas en el Plan de Formacién. El Plan incluira la identificacion de los
distintos perfiles de usuarios a formar, la organizacion de las actividades formativas, la metodologia y la
estructura basica de los contenidos formativos en funcion de los perfiles. El disefio y desarrollo de las
acciones formativas se adecuaran a los procedimientos de calidad definidos por la organizacién y contara
con la colaboracion en el disefio de los distintos agentes implicados en la politica de gestién.”

4.5. Ingesta de datos en SGDE

Los datos que se incorporen en las herramientas tramitadoras a cada expediente deben ser datos
normalizados y estructurados para que en el futuro las busquedas documentales sean precisas y no exista
ruido. Por ello en muchos de los campos a rellenar por la persona encargada de tramitar el expediente van a
ser del tipo lista desplegable de valores ya prefijados y normalizados. Habra que establecer, a priori, una
serie de valores para cada campo del esquema de metadatos que den lugar a un vocabulario de metadatos.
Ya hemos ido dando a lo largo del tema algunos de los valores normalizados de algunos metadatos (Ver
metadatos de acceso, calificacién etc., cuadro de clasificacion, catdlogo de procedimientos etc. En la
actualidad se estan desarrollando e las aplicaciones este tipo de valores. Los metadatos muchos de ellos
son automatizables, otros seradn heredables o deducibles y otros serdn manuales que seran aquellos sobre
todo de descripcion (titulo, notas) y que nos serviran para las busquedas y consultas para recuperar y
administrar informacion.

Veamos cdmo se normalizan los metadatos del esquema institucional de metadatos:




Cargar datos normalizados en el
gestor documental

@'& 2 (& % O

Unidades Firma

Territario Descriptores imi Clasificacién e
Id del . Personas P Procedimientos administrativas electrénica
expediente . i
Referencia Tesauro Catalogo de Cuadro de
DI - NIF Catastral Puntos de accese  procedimientos  Clasificacion DIR3 Certificado
Geolocalizacién materias Sla funcional digital

Puntos de acceso
de lugares

Fig. 21. Normalizacion de los datos

4.5.1. Categoria (e-EMGDEL1)

Este metadato solo en necesario incorporarlo cuando se vaya a realizar la transferencia para el cambio de
custodia del archivo de tramite al Archivo de la Diputacion de Caceres.

Segun el e-EMGDE los valores serian:

e Para tipo de entidad Documento: Documento, Serie, Grupo de Fondos, Fondo, Agregacion,
expediente

e Paratipo de entidad Agente: Persona, Institucion, Organo, Dispositivo.

e Paratipo de entidad Actividad: Funcion marco, Funcién, Actividad, Accion

e Para tipo de entidad Regulacién: Normativa, Procedimiento etc.

e Para tipo de entidad Relacion: Relacion de procedencia, Evento de gestién de documentos etc.
4.5.2. Identificador (eEEMGDE?2)

El sistema de componer el identificador de los documentos y expedientes aparece recogida en el anexo | de
la Politica de Gestion de Documentos Electréonicos de la Diputacion Provincial de Caceres:

Identificacion de documentos electrénicos.

Los documentos electronicos tendrdn un identificador univoco especifico que lo caracterice como
Unico dentro del sistema de gestion documental, que se ajustara a lo establecido en la Norma Técnica de
Interoperabilidad de Documento Electrénico:

r:IDIOMA:.-_c:éRGANO:-_n:AﬁI 0> <ID_ESPECIFICO>

<IDIOMA>= ES: espafiol

<ORGANO= Codigo del Directorio Comuan (DIR3) del 6rgano
competente de la gestion del documento.

<ANO> Afio de la fecha de captura del documento.

<|D_ESPECIFICO=> Caodigo alfanumérico de 30 caracteres que identifica

de forma Onica cada documento dentro de la
organizacion.

Fig. 22. Identificacion de documentos segun PGDE




El cédigo de idioma de todos los documentos generados por la Diputacion de Caceres ser "ES”
El identificador especifico de los documentos generados por la Diputacién de Caceres tendra una longitud de
30 caracteres alfanuméricos y seguira la siguiente codificacion:
e Caracteres 1 al 3: cddigo identificativo de la aplicacion que originé la captura del documento.
e Caracteres 4 al 30: numero secuencial. La secuencia serd propia la aplicacion origen del documento,
es decir, la que ordena la captura. En la medida de lo posible, coincidira con el identificador
secuencial del documento dentro de la propia aplicacion

Identificacion de expedientes electrénicos. Al igual que los documentos electronicos, los expedientes
tendran un identificador univoco especifico que lo caracterice como unico dentro del sistema de gestion
documental y que en este caso se ajustara a lo establecido en la Norma Técnica de Interoperabilidad de
Expediente Electronico:

<IDIOMA>_<ORGANO>_<ANO>_EXP_<ID_ESPECIFICO>

<IDIOMA> ES: espaiiol

<ORGANO=> Codigo del Directorio Comun (DIR3) del odrgano
responsable de |a tramitacion del procedimiento.

<ANO> Afio de la fecha de creacion del expediente

EXP Campo fijo que indica que se trata de un expediente.

<|D_ESPECIFICO> Codigo alfanumerico de 30 caracteres que identifica

de forma unica cada expediente dentro de Ia
organizacion.

Fig. 23. Identificacion de expedientes segiin PGDE

El identificador especifico de los expedientes generados por la Diputacion de Caceres tendra una longitud de
30 caracteres alfanuméricos y seguira la siguiente codificacion:
e Caracteres 1 al 3: cadigo identificativo de la aplicacion que originé el expediente.
e Caracteres 4 al 30: nimero secuencial. La secuencia sera propia la aplicacion creadora del
expediente. En la medida de lo posible, coincidira con el identificador secuencial del expediente
dentro de la propia aplicacion.

4.5.3. Fechas (e-EMGDE4)
El elemento fecha tiene dos subelementos:

e eEMGDEA4.1 - Fecha inicio (para documento y expediente)
e eEMGDEA4.2 - Fecha fin (solo para el expediente)

Los valores se cumplimentaran automaticamente por el aplicativo mediante el esquema “AAAA-MM-
DD>T<hh:mm:ss”

4.5.4. Seguridad (e-EMGDES)

Aungue son muchos més los subelementos que lo constituyen. Sin embargo, solo seran obligatorios segun
el Esquema Institucional de Metadatos de la Diputacion de Caceres los elementos siguientes:

» e-EMGDE 8.4. Sensibilidad de datos personales: basico, medio, alto
« e-EMGDE 8.6. Nivel de confidencialidad: bajo, medio, alto




4.5.5. Derechos de acceso, uso y reutilizacién (e-EMGDE9)

ee-EMGDE 9.1. Tipo de acceso: admite 3 valores: libre, parcialmente restringido, restringido
ee-EMGDE 9.2. Cédigo de la causa de la limitacion: A,B,C,D,E,F, G, H, |,J,K, Ly M.

ee-EMGDE 9.3. Normativa de acceso restringido: nombrar la ley, decreto etc. que restringe el
acceso a ese documento o expediente.

COD. CAUSA : S
LIMITACION CAUSA ESPECIFICA LIMITACION (%)

A La seguridad nacional

B La defensa

C Las relaciones exteriores

D La seguridad pablica
La prevencion, investigacion y sancion

E de los ilicitos penales, administrativos o
disciplinarios

E La igualdad de las partes en los proce-
305 judiciales y la tutela judicial efectiva

G Las funciones administrativas de vigi-
lancia, inspeccién y control

H Los intereses econdmicos y comercia-
les

| La politica econdmica y monetaria

i El secreto profesional v la propiedad
intelectual e industnal
La garantia de la confidencialidad o el

K secreto requerido en procesos de toma
de decision

L La proteccion del medio ambiente
Otros

Fig. 24. Causas especificas de limitacion de acceso segin el e-EMGDE
4.5.6. Valoracion (e-EMGDEL13)

Este elemento recoge los metadatos que hay que aplicar a la valoracion, al dictamen de la CVD, a la
transferencia y si es o no documento esencial. Habra que incorporarlos en el momento del cambio de
custodia.

e-EMGDE 13.1. Valoracion
e e-EMGDE13.1.1.1. Valor primario. Tipo de valor: administrativo, juridico/legal, contable, fiscal
e e-EMGDE13.1.1.2. Valor primario. Plazo: indicar plazo en afos
e e-EMGDE. 13.1.2. Valor secundario: Si/ No / Sin cobertura de calificacion

e-EMGDE 13.2. Dictamen

e e-EMGDE13.2.1.Dictamen CVD: CP: Conservacion Permanente.EP: Eliminacién parcial.ET:
Eliminacion total.PD: Pendiente de dictamen.

e e-EMGDE13.2.2. Accién dictaminada: conservacion permanente, eliminacion total, eliminacion
parcial

e e-EMGDE13.2.3. Plazo de la accion dictaminada: n° de afios
e-EMGDE 13.3. Transferencia

e e-EMGDE 13.3.1. Fase de archivo: central, historico

e e-EMGDE 13.3.2. Plazo de transferencia: n° de afios
e-EMGDE 13.4. Documento esencial: si, no




4.5.7. Caracteristicas técnicas (e-EMGDE14)

Los formatos admitidos para los ficheros que conforman los documentos electrénicos se recogen en la NTI
de Catadlogo de estandares incluidos en la categoria Formatos ficheros: imagen y/o texto, cartografia
vectorial y sistemas de informacion geogréafica, compresion de ficheros, contenedores multimedia, sonido,
video. A su vez habra que parametrizar las extensiones de estos formatos: pdf, avi, mp3 etc.

Los valores se extraeran de la lista de formatos admitidos para documentos electrénicos definidos en la NTI
del catalogo de estandares?®.

4.5.8. Firma electronica (e-EMGDE17)
La firma electrénica es un concepto juridico, equivalente electrénico al de la firma manuscrita, donde una
persona acepta y da por validado el contenido de un mensaje electronico a través de cualquier medio
electrénico que sea legitimo y permitido. Puede ser de varios tipos:
e Sencilla: contiene un conjunto de datos electrénicos que permiten identificar al firmante y que se
incorporan al propio documento.
e Avanzada: ademas de identificar al firmante, detecta cualquier cambio ulterior de los datos firmados.
¢ Reconocida: idéntica a la firma electrénica avanzada pero esta basada en un certificado reconocido y
generada mediante un dispositivo seguro de creacién de firma
El sellado de tiempo o timestamping es un mecanismo on-line que permite demostrar que una serie de
datos han existido y no han sido alterados desde un instante especifico en el tiempo. Lo emite un tercero o
autoridad TSA.

La Diputacion de Céaceres el 19 de Agosto de 2019 establecié por Resolucion la Politica de Firma Electronica
de la Diputacion de Céaceres (BOP de 19 de Agosto de 2019) y el 11 de Julio de 2019 la incorporacion de
Cdédigo Seguro de Verificacion (CSV) en Documentos Electrénicos. (BOP de 11 de Julio de 2019).

4.5.9. Tipologia documental (e-EMGDE18)

Codigo Tipo Documental TD51 Ley.

TDO1 | Resolucién. TDS2 | Mocidn.

TD02 | Acuerdo. TD53 Instruccion.

TDO03 Contrato TD54 Convocatoria.

TD04 Convenio. TD55 Orden del dia.

TDO5 Declaracion. TD56 Informe de Ponencia.
TD06 | Comunicacian. TD57 Dictamen de Comisidn.
TDO7 | Notificacian. TD58 | Iniciativa legislativa.
TD08 | Publicacion. TD59 | Pregunta.

TD09 | Acuse de recibo. TD60 | Interpelacion.

TD10 Acta.

TD61 Respuesta.
TD62 Proposicién no de ley
TD63 Enmienda

TD64 Propuesta de resolucian.

TD11 Certificado.
TD12 Diligencia.
TD13 Informe.
TD14 Solicitud.
TD15 Denuncia.

TD65 Comparecencia.

TD16 | Alegacion, TD66 Solicitud de informacion.
TD17 | Recursos. TD67 | Escrito.

TD18 | Comunicacién ciudadano. TD68 | Iniciativa legislativa.
TD19 | Factura. TD69 Peticion.

TD20 | Otros incautados. TD99 Otros.

Fig. 25. Esquema de valores de tipologias documentales extraidas de la NTI del documento electrénico

10 https://administracionelectronica.gob.es/pae_Home/dam/jcr:97912041-c1c3-47c4-b517-
df9f51db321d/Guia_aplicacion_Norma_Tecnica_Interoperabilidad_Catalogo_de_estandares.pdf



https://bop.dip-caceres.es/bop/anuncio.html?csv=BOP-2019-3867
https://bop.dip-caceres.es/bop/anuncio.html?csv=BOP-2019-3228

4.5.10. Clasificacion (e-EMGDE22)
Los elementos que requieren se introduzcan datos son:

e e-EMGDE22.1 Cédigo de clasificacién: metadato obligatorio para los expedientes. Se determina el
cédigo de la serie documental a la que pertenece el expediente. Cédigo SIA o cédigo del cuadro de
clasificacion desarrollado por cada organizacion. Ej. 01.01.01. Registro de actas de sesiones del
Pleno.

e e-EMGDE22.2 Denominacion de clase: refleja la denominacion del procedimiento al que pertenece
la serie (se cumplimenta para la transferencia)

e e-EMGDE22.3 Tipo de clasificacion: funcional/SIA (solo para la transferencia)

4.5.11. Version NTI (e-EMGDE23)

Tiene el objetivo de facilitar la informacién relativa a la version de la norma con que corresponde el
tratamiento de cada documento electronico, en un entorno de necesaria actualizacion y evolucion
permanente. El esquema XML para intercambio de documentos electrénicos definido en el Anexo Il de la
citada NTI esta disponible en las correspondientes URLS:

http://administracionelectronica.qgob.es/ENI/XSD/v1.0/documento-e

Esta URL corresponde al valor del metadato minimo obligatorio del documento electrénico “Version NTI”
definido en el anexo | de la Norma Técnica de Interoperabilidad de Documento Electrénico.

Datos del expediente

Datos y metadatos del expediente

La tabla siguiente muestra los datos y metadatos(ENI) del expediente actualmente

Informacién Expediente stadat Organos

Metadatos ENI

Identificador ES_LAOOD9146_2021_EXP_3482

Nombre natural Expediente de documentacion para equipos Informaticos

Clasificacion SIA

Fecha creacion

Estado ir_--_-rr_;]:
TIpO firma J-Firmar en cliente (AutoFrma
Organos LAOOD9146

Versién NTI

hitp://administracionelectronica.gob.es/ENI/XSD/v1.0/expediente-e

Fecha clerre

Fig. 26. Tramit@ donde se refleja el metadato Version NTI



http://administracionelectronica.gob.es/ENI/XSD/v1.0/documento-e

4.5.12. Organo (e-EMGDE24)

Este metadato tiene como funcion ldentificar el érgano que crea o captura el documento o el 6rgano
responsable de la tramitacion del procedimiento. Para normalizar todos los érganos de todas las
Administraciones Publicas se ha creado el DIR3.

El Directorio Comun o DIR3 proporciona un inventario unificado y comdn a toda la Administracion de las
unidades organicas / organismos publicos, sus oficinas asociadas y unidades de gestion econémica -
presupuestaria, facilitando el mantenimiento distribuido y corresponsable de la informacion.

A través de estas unidades, intercambiamos informacion unas con otras, tanto de forma externa como de
forma interna. Por ejemplo, usando Geiser podemos enviar un requerimiento a un ayuntamiento, o un oficio
a una unidad de la Diputacién, indicando la unidad de destino.

Ya estan establecidas las unidades DIR3 de Diputacion de Caceres:

cODIGO DIR3 UNIDAD LA0002784 Tesoreria

LA0002659 Personal LA0002785 Turismo

LA0002660 Intervencion LAQ002786 Unidad de Certificaciones

LA0002689 Archivos y Bibliotecas LA0003273 Recaudacion y Gestion Tributaria
LA0002691 Arquitectura LA0009134 Gabinete Juridico

LA0002694 Asuntos Generales LA0009135 Asesoramiento Juridico y Financiero a EELL
LA0002695 Boletin Oficial de la Provincia LAD009138 Desarrollo Sostenible

LAQ002760 Compras y Suministros LA0009139 Comunicacién

oo Deportes LAG009140 Ingenieria

vt v sk LA0009141 Red Viaria

LAO002766 Economia verde y circular

LA0002767 Gestion Presupuestaria LAGCE A Cutura -
LAG002769 Imprenta Provincial LA0009143 Asuntos Sociales y Teleasistencia
LA002770 Industria y Energia LA0009144 Igualdad

LA0002771 Infraestructuras LA0009145 Cooperacién Internacional

LAD002775 Parque Movil LA0009146 Informatica y Telecomunicaciones
LA0002776 Patrimonio LAQ009147 Hacienda

LA0002777 Planificacion LAOD09148 Unidad de Subvenciones

LA0002778 Presidencia LA0009150 Unidad Agropecuaria

Sl HEd e Rleggos Laborales LA0013473 Gestion y Seguridad de la Informacion
LANO190 il y,Examones LAO013474 Oficina de Asistencia en materia de Registros
LAQ002781 Secretaria General LAO013475 Proyectos y obras

LA0002782 SEPE!

Fig. 27. Relacion de unidades dir3 de la Diputacion de Caceres

4.5.13. e-EMGDE25,26,27 y 28
e Origen del documento (e-EMGDE25)
Indica si el contenido del documento fue creado por el ciudadano o por una administracion.

e Identificador del documento origen (e-EMGDEZ26)

Si el documento que estemos describiendo es una copia hemos de identificar el original del que
procede: ES_<Organo>_ <AAAA> <ID_especifico>

Ejemplo: ES_E00010207_2010_MPRO000000

e Estado del Expediente (e-EMGDEZ27)
Los valores admitidos para este campo son:
o EO1 (Abierto)
o0 EO2 (Cerrado)
o EO03 (indice para remision cerrado).

e Interesado (e-EMGDE28)
a) Si ciudadano o persona juridica: DNI, NIE, NIF. Para ello se conectaran con bases de
datos de proveedores, empleados, etc.
b) Si administracion: <Organo> (DIR3)
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SIN QUERER, QUERIENDO: EL ULTIMO VIAJE DE LOS ARCHIVOS
ECLESIASTICOS DE LLERENA

Francisco J. Mateos Ascacibar
Archivero municipal de Llerena

Lo que sigue no se puede entender mas que dentro de un galimatias propio de un estado de derecho
de carton piedra.

Tras la resolucion del Cisma de Llerena en 1878, el Obispado de Badajoz tomo posesién de todos los
bienes muebles e inmuebles y de otra naturaleza del Priorato de San Marcos de Ledn, entre ellos los que
disponia en Llerena. Las disposiciones adoptadas fueron llevarse todo el patrimonio que fuera posible. Del
palacio episcopal salieron para Badajoz todo el archivo de la Orden alli custodiado; asi como su biblioteca,
en la cual se contenian no solo los libros compilados por los santiaguistas sino también un importante fondo
bibliografico procedente del colegio de los jesuitas de Llerena, cuando fueron expulsados en 1767. Esta
coleccion bibliografica est4 hoy dia en la biblioteca del Seminario de San Atén de Badajoz.

En el siglo XIX estas mudanzas de un lugar a otro de patrimonio histérico artistico podrian tener cierto
amparo legal y no planteaba discusion alguna. Es y era un hecho evidente que el archivo de la Orden que
trasladaron entonces contenia una documentacion totalmente ajena a la jurisdiccion episcopal pacense. Otra
cosa muy distinta es que se produzcan acciones similares en pleno siglo XXI y con el mismo resultado
empobrecedor para Llerena. Esta ciudad tuvo otro triste episodio cuando el 9 de septiembre de 2013 el
Obispado de Badajoz traslad6 el fondo histérico de los archivos parroquiales de la iglesia de la Granada y de
la iglesia de Santiago a Badajoz. Hacemos notar que la fecha del traslado coincidia con las primeras horas
de la mafiana de un lunes festivo (8 de septiembre domingo: Natividad de Maria, Dia de Extremadura y en
Llerena celebracion de la Virgen de los Pobres).

Antes de la consumacion del traslado, el Ayuntamiento de Llerena propuso al Obispado la digitalizacion
de los fondos histéricos que iban a trasladar, con el fin de que la informacion quedara en Llerena siempre a
disposicién de cualquier ciudadano y de los investigadores. Dicha digitalizacién correria a cargo del
Ayuntamiento y, una vez realizado el trabajo, se depositaria en el archivo parroquial una copia de todo lo
digitalizado. A dicha propuesta el Obispado dio su negativa. De tal manera que se produjo un agravio
comparativo puesto que en las ultimas décadas del siglo XX el propio Obispado concedié permiso a la
institucion mormona americana “Iglesia de Jesucristo de los Santos de los Ultimos Dias” para microfilmar
dichos fondos. Pero en el afio 2013, el obispo Santiago Garcia Aracil no tuvo a bien otorgar un permiso
similar al de los mormones; desatendiendo entonces las razones del Ayuntamiento en tanto que siendo
Llerena una Ciudad Conjunto Histdrico-Artistico, no podia permitirse el expolio de patrimonio historico
documental.

La documentacion de los archivos histéricos parroquiales no tiene a fecha de hoy una funcion cultual.
Su funcién histdrica-cultural resulta ser hoy la funcién social primaria, pasando a ser secundaria su funcién
religiosa.

Desgraciadamente estos casos se producen en Espafia debido a diversos desajustes, descoordinacion
e irregularidades legales. Todo parte de un desacuerdo entre la Iglesia y el Estado. La primera defiende que
la Ley de Patrimonio Historico Espafiol de 1985 esta supeditada a los acuerdos del Estado Espafiol con la
Santa Sede de 1979. Argumentan que las leyes tienen que adecuarse a una regulacion pacticia respecto al
Tratado Internacional. El Estado Espafiol, al contario, antepone los intereses de la LPHE a los del Tratado.
De hecho, ni tan siquiera los bienes eclesiasticos de patrimonio histérico-artistico y documental tienen un
tratamiento especial y diferente de los demas en la citada LPHE; a pesar de que el patrimonio histérico-
artistico de la Iglesia espafiola es alrededor del 80% del total de dicho patrimonio nacional. Por otro lado,
gran parte de las competencias en materia de cultura y patrimonio historico-artistico estan transferidas a las




comunidades auténomas, con lo que la Iglesia y las comunidades han reunido comisiones mixtas para
establecer acuerdos marcos de actuacién, que son diferentes en cada territorio. Esta situacién tan
heterogénea no es del agrado de la Conferencia Episcopal Espafiola, que a dia de hoy sigue pretendiendo
un acuerdo marco con el Estado espafiol valido para todo el pais. Ello supondria hacer una legislacion
especial y ajustada a la Iglesia catdlica, cuestion que el Estado no acepta ni acepté cuando aprobd la LPHE.
En definitiva, la jerarquia de la Iglesia catélica espafiola no acepta que los Acuerdos de 1979 se desarrollen
por leyes estatales y, por otra parte, en la practica, se apresta a reglamentaciones autonémicas.

En Extremadura los acuerdos entre ambas partes no tienen la suficiente fuerza administrativa ni
firmeza interpretativa, y dan oportunidad a casos como el traslado de los archivos parroquiales a discrecion
de una sola parte. Baste decir que la Ley de Archivos y Patrimonio Documental de Extremadura (de 12 de
abril 2007) es una ley muerta y sin desarrollo reglamentario alguno, y mas concretamente en este campo de
los archivos eclesiasticos. Todo lo anteriormente expuesto estd ademas trufado de un atavico recelo (desde
las desamortizaciones del XIX) por parte de la Iglesia respecto a la administracién civil. Los archivos son
fuentes primarias para la Historia y la Iglesia catdlica, al ser una institucién muy antigua y continuada en el
tiempo, atesora gran parte de la memoria de un pueblo. Ademas, histéricamente la Iglesia se adelant6 al
Estado en la creacién y en el archivo de documentos. Los archivos eclesiasticos de Llerena son bienes
culturales con valores religiosos e histéricos. La riqueza de estos fondos documentales puede alimentar
investigaciones espirituales, econdmicas, juridicas, socioldgicas, etnogréaficas, médicas, antropoldgicas,
genealdgicas y culturales en general. Es evidente que existe un derecho subjetivo de todos los ciudadanos al
patrimonio cultural.

Qué duda cabe que el derecho del disfrute del bien histérico-artistico no tiene las mismas concreciones
que el derecho de propiedad y por este motivo se dan problemas entre el derecho del propietario y el del
disfrute por parte del publico. En este contexto corresponde a la sociedad la obligacién de conservar estos
bienes y de velar por el derecho a su contemplacion, disfrute y estudio. Asi los archivos parroquiales son un
bien publico no en cuanto a su pertenencia, sino en cuanto a su disfrute. Por tanto, hay un dominio
compartido: el dominio directo y el (til.

En Espafa la legislacibn y normas administrativas no han aclarado ni desarrollado instrumentos
eficaces para determinar sobre qué bienes culturales eclesiasticos tiene la Iglesia el derecho de propiedad o
el de mera posesion. Una vez aclarado esto, habria que regular con normativas eficaces el inventario, el
mantenimiento y el acceso y disfrute de los bienes culturales. De todas maneras, y contando con la practica
real de los ultimos afios, siempre se ha de contar con la autorizacién administrativa para cualquier actuacion
de conservacion de los bienes culturales. En relacion a esto existe la prohibicion de excluir bienes del
patrimonio documental sin la autorizacion de la Administracion. De igual manera es obligatorio notificar a la
Administracion la modificacién en la ubicacion de los bienes declarados de interés cultural como es el caso
de los archivos parroquiales de Llerena. A fin de cuentas y sin tener clara respuesta sobre los interrogantes a
estos deberes, Llerena perdié en 2013 parte de su patrimonio histérico documental.

Hay que decir que los archivos parroquiales de Llerena, estaban perfectamente custodiados,
ordenados, controlados y dispuestos para su consulta. No existia pues peligro de deterioro sobre una
documentacién que llevaba en la ciudad mas de 500 afios, habiendo pasado por todo tipo de vicisitudes
historicas. Algo de cargo de conciencia debieron tener los que finalmente ordenaron su traslado a Badajoz
cuando eligieron el dia y la hora que eligieron para sacar los libros y legajos por la puerta de atras del
templo, cuando no habia un alma por la calle.




ARCHIVOS HISTORICOS, ADAPTACION AL FUTURO

Patricia Pérez Ardila
Técnico de Archivo
Archivo Histérico. Centro de Estudios Agrarios

Uno de los mantras mas repetidos en la sociedad actual es permanecer en el presente. Ni en el
pasado, ni en el futuro. Sin embargo, considero que, sin perder nunca la conciencia en el presente, son de
vital importancia las personas visionarias, las que se adelantan a futuros escenarios para que la inevitable
evolucion de cualquier actividad no les pille desprevenidos.

Durante esta pandemia he tenido tiempo para reflexionar sobre muchos temas, personales, cientificos
y también profesionales. Un dia me hice la pregunta de hacia donde caminarian los archivos histéricos y
empecé a investigar un poco. No hay mucho publicado, pero las pinceladas descubiertas indican un cambio
total de paradigma.

Visualizando el video titulado “El futuro de los archivos histéricos” de la Asociaciéon Peruana de
Archiveros ASPARG, el Licenciado Omar Rojas plantea una realidad mas cercana de lo que pensamos.

La estrategia para el procedimiento archivistico de los documentos electronicos estd ya perfilada e
implementada en algunas instituciones, aunque adn esta lejos de ser algo mayoritario. Sin embargo, en el
campo del documento en papel con valor historico y cultural, nos encontramos actualmente en el marco de
su transformacion a digital para su preservacion y consulta online.

En una sociedad acostumbrada a la inmediatez y con los nativos digitales acostumbrados a encontrar
respuestas via buscador o redes sociales, nuestro futuro usuario no sera una persona que vaya al archivo
horas y horas, aunque aun quede algun nostéalgico que prefiera el modelo tradicional.

La tendencia es que la mayoria de los usuarios pedira datos, no documentos, y que muchas de las
funciones que realizamos los archiveros seran susceptibles de ser automatizadas. Investigadores de la
Universidad de Oxford que analizaron el impacto de las tecnologias en el mercado laboral y en las distintas
profesiones determinaron que los archiveros ocupan el puesto 415 de 702 profesiones y tienen un 76% de
probabilidades de perder sus puestos de trabajo.

Por esta razon, los profesionales de los archivos debemos tener nociones en nuevas competencias
digitales e inteligencia de datos para que, con la informacion obtenida, podamos aportar el plus humano que
nunca podra ofrecer una inteligencia artificial.

Debemos dejar de evaluar el pasado con indicadores sobre el trabajo realizado o sobre cuéntos
usuarios han acudido al archivo y empezar a utilizar herramientas predictivas para analisis de datos. Muchos
desarrolladores de bases de datos han implementado la generacién de informes tradicionales con algoritmos
de inteligencia artificial para hacer predicciones. Actualmente se utilizan en grandes bases de datos tipo
Amazon, pero acabaran implementandose en los programas de gestién de otros ambitos que no sean
empresariales, como los archivos. Asi se podran ofrecer servicios mas personalizados.

Los Técnicos de archivo debemos convertirnos en investigadores de la documentacion que
custodiamos, una vez que la mayoria de nuestras tareas sean automatizadas, para asi poder ofrecer un
servicio adaptado y orientado al dato. En cierta forma, y en ciertos aspectos, nos convertiriamos en un
servicio de pregunta-respuesta.




Por otra parte, una vez conocidos en profundidad nuestros fondos y analizadas nuestras
potencialidades, debemos aportar un valor afiadido a la informacion que mostremos online. No podemos
limitarnos a colgar un documento y a escribir una fria descripcion. Debemos crear emocionalidad y conexion
con los ciudadanos para que vean como parte de su integridad la historia de su pais, su ciudad, su pueblo.
Que sientan que forman parte de una comunidad porque sus antepasados plantaron la semilla.

En el Archivo Historico del Centro de Estudios Agrarios custodiamos documentos con datos que aun
estan protegidos por la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y
garantia de los derechos digitales, y cuyo acceso esta regulado por el articulo 4. 1. a) y b) de la Ley 39/2015,
de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas y por el Real
Decreto 1708/2011, de 18 de noviembre, por el que se establece el Sistema Espafiol de Archivos y se regula
el Sistema de Archivos de la Administracion General del Estado y de sus Organismos Publicos, ya que los
titulares de dichos datos pueden seguir ejerciendo sus derechos sobre ellos. Asimismo, si se desconoce la
fecha del fallecimiento del titular de los derechos o no han pasado 50 afios de la datacién del documento,
sigue bajo el manto de proteccion juridica.

Este hecho nos condiciona enormemente a la hora de poder exponer datos de caracter personal. Sin
embargo, se podrian ir realizando ciertas actividades que pudieran ir dando un valor afadido a nuestros
fondos como, por ejemplo, pedir ayuda a través de las redes sociales a las instituciones, a las asociaciones
de vecinos o a los habitantes de una localidad con el fin de identificar a las personas que aparecen en las
colecciones de fotografias para, con la debida autorizacion de las personas identificadas o de sus familiares,
aparecieran sus nombres en la descripcion de la fotografia. Esas personas, que no nacieron en la era digital,
dejarian asi su huella en la red para el recuerdo de las generaciones venideras.

Luego existen las historias curiosas que aparecen en los documentos de cualquier archivo histérico.
Esas historias que despiertan una sonrisa o son reflejo de un determinado comportamiento social en una
determinada época de la historia. Recuerdo entre los documentos del Fondo IRYDA-BADAJOZ un informe
firmado por un Perito Agricola en el que se relata la visita a Valdelacalzada de un sefior aleman para un
estudio sobre los colonos y la mayoria del tiempo se lo pasaba bebiendo en el Bar Fonda, “por lo cual
muchos dias lo tuvieron que llevar a la cama”. Luego dijo que no entendia el castellano y que se iba a
Malaga. Por lo visto, a mediados de agosto volvié y estuvo todo el dia dedicandose a beber en Guadajira.

Las anécdotas despiertan la curiosidad y dan imagen de que no todo es serio y aburrido en los
archivos historicos.

Otras acciones que podriamos emprender en el Archivo Histérico del Centro de Estudios Agrarios para
aportar ese valor afiadido son:

e Hacer un apartado especial dedicado al pueblo de colonizacion de Vegaviana (Céaceres), proyecto
culmen de José Luis Ferndndez del Amo, ya que es todo un referente a nivel nacional e internacional
en Arquitectura.

e Realizar un homenaje al silo de Mérida, edificio de la Red Basica de Silos, al que no se le otorgd
proteccion como Bien de Interés Cultural. Su proyecto, planos, fotografias, pero también anécdotas o
testimonios orales de trabajadores o estudiosos. Que su simbologia perdure como edificio de especial
relevancia.

» Recopilar fotografias de particulares que describan la historia agraria de Extremadura. Conocer a las
personas y sus vivencias.

Seguramente, en cada uno de los archivos histéricos se os ocurrirdn multiples ideas para adaptaros al
cambio de paradigma en un mundo que viaja a una velocidad de vértigo. La sociedad no puede ni debe
vernos como algo obsoleto y prescindible, si no como un instrumento Gtil y vertebrador para la sociedad.

No tengo muy claro que mi futuro profesional acabe en el mundo de los archivos, pero espero haber
contribuido a que os adelantéis al futuro sin perder de vista el presente.



https://www.oxfordmartin.ox.ac.uk/downloads/academic/The_Future_of_Employment.pdf
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