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Oferta de puesto en el Departamento de Publicaciones y Fomento de la Investigación del Centro de Investigaciones Sociológicas (CIS)
c/ Montalbán, 8     28014-Madrid
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Descripción del puesto de trabajo: 

· Denominación: Jefe de Servicio de Documentación y Biblioteca
· Nivel: 26
· Grupo de adscripción: A1/A2   
· Adscripción del Cuerpo: EX11  
· Administración: AE


Cursos de formación y perfeccionamiento:

· Gestión directiva en bibliotecas 
· Sistema de gestión bibliotecaria Absys 
· Nuevas Tecnologías aplicadas a servicios bibliotecarios 



Naturaleza de las funciones y relación de las principales tareas:

· Dirección de la Biblioteca del CIS.
· Gestión automatizada con el programa AbsysNet.
· Selección de las Adquisiciones y mantenimiento de la Colección, orientada a las Ciencias Sociales, especializadas a Sociología y Ciencia Política.
· Catalogación, indización y administración del Tesauro CIS.


Méritos específicos adecuados a las características del puesto: 

· Experiencia en gestión bibliotecaria 
· Familiaridad con procesos de modernización de servicios bibliotecarios
· Catalogación 
· Análisis documental
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